Plan finansowy szkoty
i budzet zadaniowy
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Najpie‘rﬂw projekt uchwaty budzetowej

Przed opracowaniem planu konieczne jest sporzgdzenie
projektu uchwaty budzetowej przez wojta, burmistrza
lub prezydenta miasta.

Projekt ten jest sktadany radzie gminy oraz regionalnej
izbie obrachunkowej w terminie do 15 listopada.

Szkota musi otrzymac szczegoétowe wytyczne
i informacje niezbedne do opracowania planu w
terminie 7 dni od przekazania projektu ww. organom.
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Plan fi?ansowy szkoty

Organ prowadzacy wskazuje pewne zatozenia dotyczace
planowania wydatkow dotyczgce np.:

v' kolejnosci (priorytety) planowania wydatkow,
v wskaznikdw,
v'  metod ustalania poziomu wydatkdow.

WOWCzas, oprocz stosowania sie do ogodlnych zasad
tworzenia budzetu, nalezy uwzglednic takze te wytyczne.
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Procedura opracowania planu finansowego

W terminie 30 dni od otrzymania informac;ji
hiezbednych do sporzgdzenia projektu planu
finansowego, nie pozniej niz do 22 grudnia.

Nalezy przygotowac projekt planu finansowego szkoty
na nastepny rok.

Musi by¢ zaopiniowany przez:
rade szkoty,
rade pedagogiczng,
rade rodzicow.
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Procedura opracowania planu finansowego

W terminie 7 dni od dnia otrzymania projektu planu
finansowego, nie pozniej niz do 27 grudnia.

Organ wykonaweczy JST analizuje otrzymane projekty
planow finansowych pod katem ich zgodnosci

z projektem uchwaty budzetowej. W przypadku
wystgpienia roznic wnosi o dokonanie zmiany.

Projekt planu finansowego opracowany jest wytacznie
przez dyrektora szkoty.

Tylko dyrektor moze nanosi¢ w nim poprawki.
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Do 31 stycznia:
Rada gminy przyjmuje uchwate budzetows.
21 dni od dnia podjecia tej uchwaty:

Woijt, burmistrz lub prezydent miasta przekazuje placowce
mformaqe o ostatecznych kwotach dochoddéw i wydatkow,
w celu sporzgdzenia ostatecznego planu finansowego.

Nalezy zmienic projekt planu finansowego, dostosowujgc go do
uchwaty budzetowej organu prowadzacego.

Dyrektor odpowiada za jego realizacje.
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Elemeh/ty planu finansowego szkoty

Plan finansowy ustalany jest odrebnie dla dochoddow
| wydatkow placowki oswiatowej. Sporzadzany jest w
uktadzie: dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji budzetowe;j:

1) w dziale w oEéIny sposob opisuje sie rodzaj prowadzonej
dziatalnosci (szkoty publiczne stosujg dziat 801 — oswiata
i wychowanie),

ZLW rozdziale dokonuje sie uszczegotowienia i doktadnie
okresla rodzaj dziatalnosci lub typ jednostki, ktora realizuje
dany wydatek,

3)w para%(rafie nalezy okresli¢ rodzaj planowanego dochodu
lub wydatku.
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Wynagrod’z"enia osobowe pracownikow i pochodne

Dla pracownikow pedagogicznych: wyptata wynagrodzen, nagrody
jubileuszowe, nagrody dyrektora, odprawy emerytalne, zasitki na
zagospodarowanie.

Dla pozostatych pracownikow niepedagogicznych: wyptata wynagrodzen,
nagrody jubileuszowe, nagrody dyrektora, odprawy emerytalne.

Dodatkowe wynagrodzenia roczne: pracownicy pedagogiczni, pracownicy
niepedagogiczni.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne: od dodatkowego wynagrodzenia
rocznego, od pozostatych wynagrodzen.

Sktadki na Fundusz Pracy: od dodatkowego wynagrodzenia rocznego, od
pozostatych wynagrodzen.

Wynagrodzenia bezosobowe: Umowy zlecenia i o dzieto z osobami
fizycznymi.

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen: pomoc zdrowotna dla
nauczycieli, Swiadczenia rzeczowe wynikajace z przepisow bhp.
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Zakup materiatow i wyposazenia

v'Prenumerata prasy i czasopism.
v'Zakup $rodkéw czystosci.
v'Zakup materiatéw biurowych i drukdw.

v'Wydatki na zakup materiatdw zwigzanych z
komputeryzacja.

v'Zakup mebli, szafki przeszklonej, wystawowej oraz
stolikow i krzeset.

v'Srodki czyszczace do urzadzen.
v'Materiaty szkoleniowe.
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Zakup gnergii

v’ Energia elektryczna.
v’ Energia cieplna.

v Woda.

v Gaz.
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Ustugi zdrowotne

Wydatki te dotyczg okresowych badan lekarskich
pracownikow, zgodnie z wymogami Kodeksu pracy
oraz Karty Nauczyciela.
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Ustugi pozostate

v'Opftaty pocztowe.

v'Zakup ustug komunalnych.
v'Obstuga bhp.

v'Optaty bankowe.
v'"Monitoring, dozor, obstuga.
v'Opfata za domene.
v'Dostepu do sieci Internet.
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Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
| pomieszczenia garazowe

Podroze stuzbowe krajowe

Rozne optaty i sktadki np. ubezpieczenie majgtku
Odpis na ZFSS:

v" Dla pracownikow pedagogicznych.

v"  Dla pozostatych pracownikéw.

Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu
Stuzby Cywilnej

Wydatki na zakupy inwestycyjne:
v' Zakup kserokopiarki.
v’ Zakup zestawu komputerowego wraz z monitorem.
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Zatwie’dzanie planu finansowego

Po zaopiniowaniu projektu oraz upewnieniu sie, ze
wysokos¢ planowanych dochoddéw i wydatkow jest
zgodna z projektem uchwaty budzetowej, dyrektor
moze zatwierdzi¢ i przekazac plan odpowiednio
wojtowi, burmistrzowi lub prezydentowi miasta.

Wajt, burmistrz lub prezydent miasta ma obowigzek
zweryfikowania, czy otrzymany projekt jest zgodny
z projektem uchwaty budzetowej.
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Nalezy uwaza¢ na niezaplanowane wydatki

Szkoty publiczne prowadzg gospodarke finansowa
wytacznie w granicach ustalonego planu finansowego.

Jego naruszenie bedzie tozsame z naruszeniem
dyscypliny finansow publicznych, co stanowi podstawe
do pociggniecia dyrektora do odpowiedzialnosci.

Zacigganie zobowigzan przechodzgcych na kolejny rok
budzetowy, w samorzgdowych jednostek budzetowych,
uzaleznione jest od zakresu udzielonego upowaznienia
przez organ wykonaweczy.
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Zmiana planu finansowego

Zmiany w planie mogg by¢ wprowadzane w dwoch trybach:

1) zarzadzeniem woijta, burmistrza, prezydenta miasta na
whniosek dyrektora szkoty — wowczas dyrektor nie wydaje
juz zarzadzenia,

2) zarzadzeniem dyrektora szkoty, jezeli JST upowaznit
dyrektora do dokonywania przeniesien w planie
wydatkow — wtedy dyrektor korzystajgc z tych
uprawnien, samodzielnie dokonuje przeniesien
planowanych wydatkow i zgodnie z otrzymanym
upowaznieniem, w formie zarzadzenia wprowadza
zmiany w planie finansowym.

W terminie 7 dni od dnia dokonania zmiany w planie
finansowym, nalezy zawiadomic zarzad o dokonalsch

zimpianach. I
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