FAQ— Nabdr wnioskédw w ramach projektu grantowego
»Wsparcie placéwek doskonalenia nauczycieli i bibliotek
pedagogicznych w realizacji zadar zwigzanych z
przygotowaniem i wsparciem nauczycieli w prowadzeniu
ksztatcenia na odlegtos¢”

CZESC 1

1. Czy grantobiorca jest zobowigzany do przeszkolenia nauczycieli i dyrektorow
wszystkich etapow edukacyjnych poczgwszy od przedszkola po szkoty
ponadpodstawowe, czy moze skupic sie na jednym etapie ksztatcenia, obejmujac
wsparciem np. wytacznie przedszkola?

Grantobiorca planujgc realizacje grantu na okreslonym terenie powinien tak zaplanowac
przedsiewziecie, aby umozliwié¢ udziat w nim zainteresowanym nauczycielom przedszkoli
i szkot wszystkich poziomdw ksztatcenia. Wnioskodawca planujgc oferte szkoleniowg

i wsparcie konsultacyjno-doradcze powinien uwzglednié rozpoznane potrzeby nauczycieli
w srodowisku lokalnym.

2. Czy mozna obj3ac¢ szkoleniem nauczycieli tylko z jednego powiatu?

Tak, jesli terenem dziatania placéwki jest powiat. Wazne, aby zasieg realizacji grantu
umozliwiat udziat nauczycieli szkét i przedszkoli z catego obszaru dziatan Panstwa instytucji.

3. Jaka jest stawka dla oséb prowadzacych szkolenia dla nauczycieli i dyrektordéw, czyli dla
lideréw oraz dla pozostatych nauczycieli bibliotekarzy prowadzacych szkolenia?

Katalog kosztéw ustalony przez Instytucje Zarzgdzajgcg PO WER stanowi Zatgcznik nr 7 do
dokumentacji konkursowej. Okreslone tam stawki nie mogg zostac przekroczone. Jesli
natomiast Zatgcznik nr 7 nie zawiera jakiegos kosztu, to Wnioskodawca powinien w tresci
whniosku (pod Budzetem grantu) uzasadnié¢ wysokos¢ przyjetej stawki, w tym jej racjonalnos¢
oraz przedstawic sposob w jaki zostata oszacowana. Stawki wynagrodzen w ramach grantu
nie powinny odbiegaé od stawek stosowanych u Wnioskodawcy poza grantem.

4. Jaka jest przewidziana stawka dla ksiegowej z biblioteki za obstuge finansowg
projektu?

W ramach grantu nie sg naliczane koszty posrednie czyli koszty na obstuge administracyjng
i finansowa grantu. W ramach budzetu grantu sg to koszty niekwalifikowalne. Grantobiorca
zapewnia obstuge administracyjng i finansowa w ramach wtasnych srodkéw.
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5. Czy wynagrodzenie dla oséb prowadzgcych szkolenia z ramienia biblioteki
pedagogicznej jest za godzine lekcyjng czyli 45 minut czy za petna godzine zegarowga?

Czas pracy osob prowadzgcych szkolenia powinien by¢ rozliczany wedtug stawki za godzine
lekcyjna.

6. Czy dyrektorzy uczestniczg w szkoleniach z wybranych modutéw wspdlnie
z nauczycielami?

W zaktualizowanej w dniu 17.11.2020 r. i opublikowanej na stronie ORE dokumentacji
konkursowej z powodéw formalnych ograniczyliSmy grupe docelowych odbiorcéw do
nauczycieli szkét i przedszkoli. Program szkoleniowy nie obejmuje zatem tresci dotyczgcych
zarzadzania zdalng edukacja, dedykowanych specjalnie kadrze kierowniczej. Dyrektorzy szkot
sg jednak rowniez nauczycielami, moga w zwigzku z tym uczestniczyé w wybranych
modutach szkolenia.

7. Jakie materiaty dla uczestnikow szkolen sg obligatoryjne (notatniki, dtugopisy,
pendrive’y)?

Zgodnie z zatozeniami konkursu materiaty szkoleniowe dotyczg przede wszystkim
materiatdw merytorycznych. Ewentualne zapewnienie uczestnikom szkolen dodatkowych
materiatéw, takich jak dtugopisy czy notatniki albo pendrive'y powinno zostaé uzasadnione
w tresci wniosku i wynika¢ z konkretnych przestanek.

8. Czy w cenie 2500 PLN mozna naby¢ tablet zamiast laptopa w przypadku uczestnictwa
w kategorii 2?

Istnieje mozliwos$¢ zakupu tabletu zamiast laptopa. Nalezy jednak pamietaé, ze zaplanowane
w ramach grantu wydatki powinny by¢ racjonalne i uzasadnione. Pod budzetem grantu
znajduje sie sekcja, w ktérej nalezy uzasadnic¢ koszty i przyjete w budzecie stawki.

9. Czy trzeba zaplanowac i przygotowac szkolenia z trzynastu modutéw, czy tylko z tych,
na ktore ztozg zapotrzebowanie nauczyciele z przedszkoli i szko6t?

Jesli z przeprowadzonej analizy potrzeb bedzie wynikato, ze wybrane moduty nie spotkaty sie
z zainteresowaniem nauczycieli, mogg Panstwo w ramach grantu zrealizowaé program
szkoleniowy sktadajacy sie z mniejszej liczby modutéw, z zachowaniem zasady umozliwienia
kazdemu uczestnikowi wyboru $ciezki szkolenia zgodnej z jego potrzebami.

W zaktualizowanej w dniu 17.11.2020 r. i opublikowanej na stronie ORE dokumentacji
konkursowej z powoddéw formalnych ograniczylismy grupe docelowych odbiorcéw do
nauczycieli szkét i przedszkoli, stad ramowy program szkolenia aktualnie obejmuje 12
modutéw.
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10. Czy caly zespdt biblioteki pedagogicznej, w przypadku, gdyby zostat przeszkolony przez
lidera, musiatby poprowadzi¢ szkolenia dla nauczycieli i dyrektoréw w przypadku
kategorii 1i 3?

Jednym z celdw projektu jest wsparcie kadr PDN i BP w zakresie przygotowania nauczycieli
szkét i przedszkoli do prowadzenia edukacji w formie zdalnej. W ramach grantéw kategorii 1
lub 3 przeszkolonych zostanie 12 pracownikéw, to ile z przeszkolonych oséb bedzie
realizatorami grantu zalezy od przyjetych rozwigzan organizacyjnych na poziomie Paristwa
biblioteki pedagogicznej. Kompetencje pozostatych przeszkolonych pracownikéw,

z pewnoscig zostang wykorzystane w trakcie realizacji zadan statutowych, dotyczacych
obszaru edukacji zdalnej.

11. Czy moina przedtuzyc realizacje projektu z przyczyn losowych np. choroby
realizatorow, wzrostu liczby zakazen koronawirusem?

Kwestie ewentualnego przedtuzenia realizacji grantu bedg rozpatrywane indywidualnie na
podstawie pisemnego wniosku zawierajgcego wyczerpujgce uzasadnienie zaistniatej sytuacji.
Nie moze on jednak przekroczyé czasu trwania projektu, w ramach ktérego zostat udzielony
grant, a ktory zaplanowany zostat do 31 grudnia 2021 r.

12. Co w wypadku, gdyby zgtosita sie, mimo wczesniejszej deklaracji, znacznie mniejsza
liczba nauczycieli? Co wtedy ze wskaznikami, raportem z rezultatéw?

Grantobiorca powinien dotozy¢ wszelkich staran aby osiggngé zaktadane wskazniki.
Nieosiggniecie zaktadanych wskaznikéw, niezrealizowanie dziatan skutkowac bedzie
nierozliczeniem transzy, a w konsekwencji niemozliwoscig wyptacania kolejnej transzy
grantu. Nalezy réwniez pamieta¢, iz zgodnie z § 5 ust. 5 wzoru Umowy powierzenia grantu
»wydatki, ktore Grantobiorca ponidst na zadanie objete kwotg za wskaznik rezultatu i
produktu, ktdra nie zostata uznana za rozliczong, sg kosztem wtasnym, a ich réwnowartosé
podlega zwrotowi na konto Grantodawcy wskazane w § 7ust. 3.”

13. Co z zamdéwionym cateringiem i co z zakupami na przerwe kawowa, gdyby zaistniata
potrzeba odwotania szkolenia stacjonarnego i zorganizowania go online?

Granty rozliczane s3 ryczattowo tzn. weryfikacji i kontroli nie bedg podlega¢ dokumenty
finansowe a dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie dziatan — szkolen, doradztwa,
doposazenia. Dokumentami potwierdzajacymi sg zatem np. listy obecnosci, dzienniki zajec,
programy szkolen, materiaty szkoleniowe, wyciagi z ksigg inwentarzowych itp.

14. Czy lider moze swobodnie wybra¢ dowolng liczbe nauczycieli bibliotekarzy do zespotu
prowadz3acego szkolenia?

Liczba pracownikéw zaangazowanych w realizacje przedsiewziecia grantowego jest
wewnetrzng sprawa instytucji. Mogg Panstwo decydowac o skfadzie zespotu realizujgcego

3

Fundusze

£E. i Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita ni
E ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska e



grant, biorgc pod uwage kompetencje pracownikéw. W razie potrzeby mogg Panstwo
rowniez doprosi¢ do wspotpracy zewnetrznych ekspertow.

15. Czy w ramach realizacji grantu mozna zaplanowac i prowadzic sieci wspoétpracy i
samoksztatcenia?

Sie¢ wspotpracy i samoksztatcenia jest jedng z nowych form doskonalenia zawodowego
nauczycieli. Moze zostaé zaplanowana i wykorzystana na etapie dziatan konsultacyjno-
doradczych o charakterze zespotowym.

16. Czy ,Wniosek grantowy" dostepny do wypetnienia na stronie witkac.pl wypetnia organ
prowadzacy a nie ubiegajaca sie o grant biblioteka pedagogiczna?

Whiosek grantowy sktada w imieniu biblioteki pedagogicznej jej Organ Prowadzgcy. Kwestia
przygotowania samego wniosku zalezy od wzajemnych ustalen miedzy biblioteka
pedagogiczng a Organem Prowadzgacym. W systemie istnieje mozliwos¢ udostepnienia edycji
whniosku wiekszej liczbie uzytkownikéw, zatem prace nad przygotowaniem wniosku moga
przebiega¢ wspdlnie.

17. Czy Zatacznik 7 — ,, Zestawienie standarddéw i cen rynkowych" jest tylko przyktadem jak
taki dokument stworzy¢, a co za tym idzie mozna w nim umiescic zakup jeszcze innego
sprzetu niz wymieniony, potrzebnego nam do realizacji grantu (np. kamery z
oprogramowaniem czy mikrofonu krawatowego), czy mozna zaplanowac¢ np. 2 laptopy,
bo lepiej pracuje sie na dwa ekrany czy wszystko tylko po jednej sztuce i czy ceny np.
wynajmu sali czy zakupu sprzetu mogg by¢ wyzsze niz wymienione.

,Zestawienie standardow i cen rynkowych” jest zatgcznikiem do dokumentacji i zawiera
katalog kosztow, ktory Instytucja Zarzadzajgca PO WER ustalita jako obowigzujgcy przy
realizacji projektow realizowanych w ramach PO WER. Obowigzuje réwniez Grantobiorcéw,
ktérzy otrzymujg granty ze Srodkéw PO WER, tak jak w przypadku przedmiotowego
konkursu. Nie jest to zatem przyktadowy dokument jaki nalezy stworzy¢, ale dokument
okreslajacy, dla najczesciej spotykanych wydatkéw, limity kosztow. Zakup sprzetu
okres$lonego w tym dokumencie czy wynajmu sal nie moze przekroczy¢ ustalonych w nim
stawek.

18. Czy suma zaplanowana na szkolenia pracownikéw biblioteki pedagogicznej oraz
nauczycieli szkét i przedszkoli moze byc¢ nizsza niz zaktadane prawie 191 500 zi?

Kwota 191 500 zt to maksymalna kwota dofinansowania jednego grantu z Kategorii 1, jaka
moze by¢ przeznaczona na szkolenia i doradztwo w ramach grantu. Mozna zatem
zaplanowacd wydatki na nizszym poziomie, ale nie mozna przekroczy¢ tej kwoty.
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19. Czy w ramach Panstwa naboru moina sktadaé wnioski o pozyskanie sSrodkéw na zakup
ksigzek, ktére zostang przez nas przekazane do kilku bibliotek szkolnych?

Naboér wnioskdéw grantowych jest ukierunkowany na wsparcie nauczycieli w prowadzeniu
ksztatcenia na odlegtosé. Nie przewiduje sie mozliwosci zakupu ksigzek dla bibliotek
szkolnych, poniewaz nie jest to zgodne z zatozeniami i celem konkursu grantowego.

20. Czy jest katalog sprzetu, ktéry mozna zakupié z grantu? Czy jest to dowolny ,sprzet
komputerowy”?

Nie ma okreslonego katalogu sprzetu, ktdry mogg zakupié placéwki doskonalenia nauczycieli
i biblioteki pedagogiczne w ramach grantu. Jest to sprzet komputerowy niezbedny do
wykonywania zadan zwigzanych z doskonaleniem nauczycieli np. laptopy, skanery wraz z
oprogramowaniem, sprzet do wideokonferencji — mikrofony i stuchawki itp.

21. Jakie bedzie rozliczanie projektu, czy obstuga projektu sktadaé bedzie kwartalne
sprawozdania z osigganych produktéw lub rezultatéw?

Grantobiorcy wytonieni w 2020 r. zobowigzani bedga do sktadania raportéw trzy razy — dwéch
raportow z dziatan zrealizowanych w | i Il etapie realizacji grantu oraz raportu koncowego.
Czestotliwo$¢ sktadania sprawozdan wynikaé bedzie przede wszystkim z zaplanowanej we
whniosku dtugos$ci realizacji grantu. Konkretne terminy zostang ustalone indywidualnie

i potwierdzone zapisami w umowie powierzenia grantu — §4 wzoru Umowy powierzenia
grantu, ktdry stanowi zatgcznik do dokumentacji konkursowe;j.

22. Jakie bedzie rozliczanie finansowe w czasie danego miesigca? Czy obowigzywac bedzie
JST prawo zamoéwien publicznych? Jaka bedzie obowigzkowa dokumentacja projektu?
Czy uczestnicy muszg by¢ wprowadzenie do bazy uczestnikow?

Grant rozliczany bedzie ryczattowo tzn. weryfikacji i kontroli nie bedg podlega¢ dokumenty
finansowe a dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie dziatan — szkolen, doradztwa,
doposazenia. Dokumentami potwierdzajgcymi sg zatem np. listy obecnosci, dzienniki zajeé,
programy szkolen, materiaty szkoleniowe, wyciagi z ksigg inwentarzowych itp. Nalezy jednak
pamietaé, ze ryczattowy sposdb rozliczania grantu nie zwalnia Grantobiorcy z przestrzegania
przepisdw prawa krajowego, w tym w zakresie udzielania zamdwien zgodnie z ustawg z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843, z
pozn. zm.) w ramach grantu. Analogicznie Grantobiorca powinien posiada¢ dokumentacje z
rekrutacji uczestnikdw np. formularze rekrutacyjne, protokoty z rekrutacji itp., ale dane te
nie bedg wprowadzane do Bazy uczestnikow.

23. Whniosek wysytamy elektronicznie, a PDF wniosku E-Puapem?

Whiosek powinien zosta¢ wystany elektronicznie w systemie Witkac.pl. Nastepnie nalezy
pobra¢ wniosek w wersji pdf, podpisa¢ ten dokument elektronicznie za pomocg podpisu
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kwalifikowalnego lub profilu zaufanego i podpisany w ten sposéb plik zatgczy¢ w systemie.
Nie wysytamy wnioskéw ani plikdw pdf przez ePUAP.

24. Czy jesli wniosek zostanie odrzucony, mozemy ztozy¢ poprawiony jeszcze raz w |l turze?
Tak, odrzucony wniosek moze by¢ ponownie ztozony w kolejnych naborach.

25. Czy osoba/y uprawniong/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
Whioskodawcy, czyli faktycznie podpisujgca wniosek o grant ,Wsparcie nauczycieli..."
moze by¢ dyrektor PDN? Czy konieczna jest tu uchwata Zarzadu organu prowadzgcego?
Czy tez dyrektor jest uprawniony na mocy powierzenia obowigzkéw?

Jezeli osobg podpisujaca wniosek ma byc¢ inna osoba niz prawny przedstawiciel/e Organu
Prowadzacego, to do wniosku nalezy zataczy¢ skan petnomocnictwa/upowaznienia czy
innego dokumentu np. uchwaty potwierdzajacej, ze dana osoba moze reprezentowac Organ
Prowadzacy i podpisywaé w jej imieniu dokumenty takie jak np. wniosek grantowy.

Samo powierzenie obowigzkéw dyrektorowi nie uprawnia go do reprezentowania Organu
Prowadzgcego i podpisywania w jego imieniu wniosku grantowego, z wyjatkiem sytuac;ji, gdy
dokument powierzajgcy obowigzki dyrektorowi stanowi inaczej.

26. Czy lider i trenerzy mogg by¢ pracownikami ODN?

Lider zgtoszony przez wnioskodawce powinien by¢ pracownikiem ODN. Prowadzgcymi
zajecia, moderatorami, doradcami bede zaréwno pracownicy ODN, jak rdwniez zaproszeni
do wspodtpracy w realizacji grantu eksperci zewnetrzni.

27. Czy liderzy i trenerzy mogg by¢ zatrudnieni na umowe zlecenie i pobieraé
wynagrodzenie?

Wytyczne w zakresie Kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO WER nie dopuszczajg
mozliwosci zatrudniania w ramach projektéw/grantéw wtasnych pracownikéw na podstawie
umowy zlecenia. Lider i trenerzy bedacy etatowymi pracownikami ODN nie mogg zostaé
zatrudnieni na podstawie umowy zlecenia, ale mogg pobiera¢ dodatkowe wynagrodzenie za
realizacje prac w ramach projektu np. w formie dodatku specjalnego do wynagrodzenia.

Ograniczenie stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci (§4, ustep 11 Procedury
realizacji przedsiewziecia grantowego) wynika z faktu, ze projekt jest rozliczany ryczattowo
tzn. weryfikacji i kontroli nie bedg podlega¢ dokumenty finansowe, a dokumenty
potwierdzajgce zrealizowanie dziatan — szkolen, doradztwa, doposazenia. Dokumentami
potwierdzajgcymi sg zatem np. listy obecnosci, dzienniki zaje¢, programy szkolen, materiaty
szkoleniowe, wyciagi z ksigg inwentarzowych itp. Nalezy jednak pamietac, ze ryczattowy
sposob rozliczania grantu nie zwalnia Grantobiorcy z przestrzegania przepiséw prawa
krajowego (na ktérym oparte sg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci), w tym

w poprawnosci zatrudniania pracownikéw. Opierajgc sie na zapisach Kodeksu Pracy
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i Kodeksu Cywilnego, nalezy stwierdzié, ze Swiadczenie tej samej rodzajowo pracy co
okreslona w umowie o prace poza normalnym czasem pracy na podstawie umoéw
cywilnoprawnych jest kontynuowaniem stosunku pracy w godzinach nadliczbowych.

28. Do jakiej kwoty mogg by¢ zatrudniani eksperci zewnetrzni?

Stawki przyjete w budzecie projektu powinny by¢ zgodne z Zatgcznikiem 7 do dokumentacji
konkursowej, odpowiada¢ stawkom obowigzujgcym u Wnioskodawcy/Grantobiorcy w
dziataniach poza projektowych oraz by¢ racjonalne i efektywne. Wnioskodawca w
uzasadnieniach pod budzetem grantu powinien zamiesci¢ informacje o sposobie
oszacowania kosztéw i wysokosci przyjetych stawek.

29. Jesli liczba metodykéw ODN wynosi 9+ dyrektor PCRE, to liczba nauczycieli
zrownowazy na pewno ten wskaznik?

Szkolenie kadry PDN dotyczy grantéw kategorii 1 i 3. Liczba pracownikéw biorgcych udziat w
szkoleniach zostata okreslona w dokumentacji konkursowej na srednim poziomie 12 oséb. W
sytuacji mniejszej liczby pracownikéw mogg Paristwo zdecydowad ile oséb wezmie udziat w
szkoleniach — nie jest konieczne, aby byli to wszyscy pracownicy. Zwiekszenie liczby
przeszkolonych nauczycieli zrownowazy ten wskaznik.

30. Wnioskodawcgy jest Organ Prowadzacy, ktéry sktada wniosek dla Placowki
Doskonalenia Nauczycieli. Kwota przyznanego grantu jest przekazywana na konto OP.
Czy rozliczeniem grantu zajmuje sie OP, czy moze przekazaé grant swojej jednostce
(PDN), ktora bedzie go realizowata? Jesli tak, to na jakich zasadach?

Whnioskodawca i Placdwka Doskonalenia Nauczycieli powinni zawrzeé porozumienie/umowe
regulujgca powyzsze kwestie. Grantodawca nie narzuca w tym zakresie konkretnych
rozwigzan.

31. Jak jest rozliczany grant? Czy na podstawie faktycznie poniesionych kosztéw czy
ryczattowo?

Grant jest rozliczany ryczattowo tzn. beda rozliczane efekty dziatan np. realizacja szkolen,
doradztwa, doposazenie. Na potwierdzenie wykonania dziatan konieczne bedzie
przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych ich wykonanie np. listy obecnosci, dzienniki
zaje¢, programy szkolen, karty doradztwa, wyciagi z ksigg inwentarzowych itp.

32. Czy grant przewiduje koszty posrednie? Jesli tak, to jak sg rozliczane wydatki,
faktycznie poniesione czy ryczattowo? Jesli tak, co mozna rozlicza¢ w ramach kosztéw
posrednich? Z Regulaminu wynika, ze nie mogg to by¢ koszty administracyjne.

Nie, grant nie przewiduje kosztéw posrednich.
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33. Czy pakiety materiatéw dla nauczycieli nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem, czy beda one
opracowywane po otrzymaniu grantu? lle scenariuszy powinien zawierac¢ dany pakiet i
czy scenariusze majq by¢ skierowane do nauczycieli wszystkich szczebli edukacyjnych
czy tylko dla wybranych? Jezeli opracujemy wiecej pakietdw niz jeden, to czym one
maja sie réznic?

Pakiety materiatow dla nauczycieli majg by¢ opracowane po otrzymaniu grantu, zatem nie

stanowig zafgcznika do wniosku.

Pakiet edukacyjny ma zawiera¢ komplet materiatéw pozwalajgcych na realizacje konkretnych
zajec/lekcji w systemie zdalnym z zakresu wybranych tresci ksztatcenia, zgodnych z
podstawg programowag. Powinien zawierac scenariusz takich zajeé¢ wraz z kompletem
materiatow dla ucznia i nauczyciela. Pakiet ma umozliwic realizacje konkretnych zajeé
edukacyjnych lub jednostki lekcyjnej w formie zdalnej. Objetos¢ pakietu bedzie uzalezniona
od wybranego celu edukacyjnego, tresci ksztatcenia i pomystu na ich realizacje. Szczegoty
dotyczace opracowania pakietu wnioskodawca powinien opisa¢ w uzasadnieniach kosztéw
pod budzetem grantu.

Zawartos$é pakietu edukacyjnego powinna by¢ dostosowana do wybranego celu
edukacyjnego, tresci ksztatcenia i pomystu na ich realizacje.
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