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1. Zatozenia ogdélne programu

1.1. Kroétki opis dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Wiasciciele nieruchomosci i wspolnoty mieszkaniowe coraz czesciej decydujg sie na
skorzystanie z profesjonalnego wsparcia zewnetrznych firm w zakresie
administrowania ich wtasnos$cig. Decyzja taka pozwala na zdjecie z wiascicieli
nieruchomosci wiekszosci obowigzkéw zwigzanych z nieruchomoscig oraz
gwarantuje osiggniecie dobrych i w petni satysfakcjonujgcych efektow wspotpracy w

tym réwniez kontrolowanie efektywno$ci finansowej nieruchomosci.

Administrowanie nieruchomosciami uwazane jest za ustugg, ktéra powinna by¢

realizowana wytgcznie przez wyspecjalizowane i doswiadczone osoby.

Zakres codziennych obowigzkow administratora jest rozbudowany. Do
wykonywanych przez niego zadan nalezy wydawanie zlecen poszczegdlinym
wykonawcom jak i podwykonawcom, organizowanie oraz odbiér jakosciowy
realizowanych przez nich prac, prowadzenie i aktualizowanie spisu lokatorow oraz
organizowanie zebran wspaolnoty. Oprécz tego administrowanie nieruchomosciami
zaktada takze sprawowanie kontroli nad dobrym stanem technicznym budynkéw oraz
realizowanie wszelkich potrzebnych prac naprawczych, konserwacyjnych i

porzgdkowych z uwzglednieniem mozliwosci finansowych nieruchomosci .

Administrator czuwa takze nad prawidtowym wykonywaniem umow zwigzanych z
dostarczaniem do budynku mediéw, wody, energii elektrycznej, gazu oraz wywozem
nieczystosci. W jego kompetencjach lezy zlecanie takich prac porzadkowych, jak m.
in. odsniezanie chodnikéw, sprzgtanie wewngtrz nieruchomosci i na zewnatrz oraz
wszystkich innych zadan, ktérych wykonanie jest niezbedne w celu utrzymania

budynku w dobrym stanie technicznym i wizualnym.

Niniejsza dodatkowa umiejetno$¢é zawodowa odniesie sie do zadan w

zakresie administrowania nieruchomosciami do ktérych w szczegdlnosci naleza:
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- pobieranie optat czynszowych,
- monitorowanie awarii i ich usuwanie w kontekscie wezwania fachowcow,
sporzagdzenia protokotow usuniecia awarii i zaistniatych zdarzen,

- prowadzenie korespondenciji.

Technik ekonomista ma mozliwos¢ zdobycia dodatkowej umiejetnosci
w zakresie administrowania nieruchomosciami. Powyzsza dodatkowa umiejetnosé
zawodowa moze réwnie by¢ dedykowana dla zawodéw technik rachunkowosci
i technik administracji. Bedzie stanowita dodatkowe mozliwosci na rynku pracy

w zakresie rozwijajgcych sie obecnie w tym zakresie potrzeb.

1.2. Uzasadnienie odnoszace sie do potrzeb na rynku pracy

W duzych miastach w Polsce i na Swiecie przybywa budynkow mieszkaniowych
wielorodzinnych, biurowcow, budynkoéw ustugowych itp., a wiec przybywa wiecej
potencjalnych klientow, ktérymi nalezy administrowac. ,Wedtug danych z Gtéwnego
Urzedu Statystycznego na 31 grudnia 2019 r. zasoby mieszkaniowe zlokalizowane
na terenie Polski liczyty 14,8 min mieszkan, o tgcznej powierzchni uzytkowej 1 101,4
mln m2. W poréwnaniu z 2018 rokiem przybyto 197,7 tys. mieszkan (wzrost

0 1,4%). W | potroczu 2021 roku przekazano do eksploatacji 10 899 nowych
budynkdéw niemieszkalnych (przemystowych, magazynowych, biurowych, handlowo-
ustugowych, obiektow kulturalnych, edukacyjnych, szpitali, zaktadéw opieki
zdrowotnych itp.) oraz rozbudowano 1 342 (odpowiednio 0 3,2% i 14,0% mniej niz
w roku poprzednim). tgczna powierzchnia uzytkowa nowych i rozbudowanych
budynkow niemieszkalnych wyniosta 8 268,6 tys. m?, i byta o 2,5% wieksza niz

w analogicznym okresie 2019 roku. Pojawity sie zwigzku z tym potrzeby w zakresie

zarzadzania jak i administrowania tym budynkami”.

Administrator nieruchomosci zajmuje sie dziataniami polegajgcymi na nadzorowaniu
nieruchomosci wedtug zasad okreslonych przez wtasciciela/wtascicieli. Odpowiada

za stan techniczny nieruchomosci, urzgdzenia i instalacje, a takze za otoczenie
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nieruchomosci, dostarczane media i inne $wiadczenia. Administrator nieruchomosci

prowadzi rozliczenia ksiegowo-finansowe uzytkownikéw.

Administrator nieruchomosci stosuje metody, techniki i procedury dotyczace:

uczestniczenia w okresowych, obligatoryjnych kontrolach stanu technicznego
obiektu budowlanego i jego otoczenia,

pilotowania prac realizowanych na terenie administrowanej nieruchomosci i
raportowania wedtug przyjetych standardow,

odpowiedzialnosci za czystos¢, porzadek i stan bezpieczenstwa
nieruchomosci,

utrzymywania wspotpracy z ksiegowoscig lub bezposrednim przetozonym i
przekazywania danych potrzebnych do rozliczania czynszu, zaliczek i optat za
realizowane ustugi, takich jak: stany wodomierzy, licznikow energii
elektrycznej, cieptomierzy,

prowadzenia dokumentacji administrowanych budynkow, w tym ksigzki
obiektu budowlanego, gromadzenia informacji zgtaszanych przez osoby
zatrudnione w obstudze obiektu oraz mieszkancow budynku i przekazywania

ich bezposredniemu przetozonemu.

2. Zatozenia organizacyjne

2.1.Liczba godzin przewidzianych na realizacje programu

W zawodzie technik ekonomista wyodrebnione sg dwie kwalifikacje

EKA.04. Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek

organizacyjnych

Minimalne liczba godzin ksztatcenia zawodowego dla kwalifikacji wyodrebnionych

w zawodzie technik ekonomista wynosi 1245.
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Tabela 1. Minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego dla kwalifikacji
wyodrebnionych w zawodzie

EKA.04. Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej- 705 godzin
EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych- 540 godzin

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019
roku w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkot (Dz. U. z 2019
roku, poz. 639) w technikum 5 — letnim tgczny tygodniowy wymiar godzin
przeznaczone na ksztatcenie zawodowe wynosi 56. Do obliczeh przyjmuje sie, ze
Srednio w kazdym roku jest 30 tygodni co stanowi 1680 godzin. Rdznica godzin
miedzy minimalng liczbg godzin wynikajgca z podstawy programowej ksztatcenia
w zawodzie, a liczbg godzin wynikajgcg z ramowego planu nauczania wynosi 435.
Jest to liczba godzin ktéra moze byC przeznaczona na zajecia w ramach
dodatkowych umiejetnosci zawodowych.

Na realizacje programu dodatkowych umiejetnosci zawodowych — administrowanie
nieruchomosciami przeznaczono 60 godzin dydaktycznych. W tym 15 godzin
dydaktycznych na tresci teoretyczne i 45 godzin na éwiczenia praktyczne z zakresu

administrowania nieruchomosciami.

2.2. Wymagania kwalifikacyjne oséb prowadzacych zajecia

Wymagania kwalifikacyjne oséb prowadzgcych zajecia w ramach dodatkowej
umiejetnosci zawodowej okreslajg przepisy w sprawie szczegotowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli. Szczegétowe wymagania osob prowadzgcych zajecia
to:
e ukonczone studia pierwszego stopnia na kierunku (specjalnosci) zgodnym
Z nauczanym przedmiotem oraz posiadanie przygotowania pedagogicznego
lub
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e studia pierwszego stopnia na kierunku, ktérego efekty ksztatcenia, obejmuja
tresci nauczanego przedmiotu, wskazane w podstawie programowej dla
tego przedmiotu, oraz posiadanie przygotowania pedagogicznego lub

e studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, na kierunku
(specjalnosci) innym niz wymieniony w pkt powyzej, i studia podyplomowe

w zakresie nauczanego przedmiotu lub prowadzonych zaje¢ oraz posiadanie

przygotowania pedagogicznego.
W uzasadnionych przypadkach w szkole, ktora realizuje dodatkowg umiejetnosc
zawodowg moze by¢, za zgodg kuratora oswiaty zatrudniona osoba niebedgca
nauczycielem, posiadajgca przygotowanie uznane przez dyrektora szkoty za
odpowiednie do prowadzenia zaje¢ w ramach dodatkowej umiejetnosci zawodowe;.
Osobe, zatrudnia sie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510,
z pozn. zm.), z tym ze do tej osoby stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ edukacyjnych nauczycieli oraz
ustala sie jej wynagrodzenie nie wyzsze niz 184% kwoty bazowej, okreslanej dla
nauczycieli corocznie w ustawie budzetowej. Organy prowadzgce szkoty mogg
upowazniac dyrektorow szkét, w indywidualnych przypadkach, do przyznawania

wynagrodzenia w wyzszej wysokosci.
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Przedmiot

Wymagania kwalifikacyjne oséb

prowadzacych zajecia

1) Systemy komputerowe w
rozliczeniach finansowych -

Administrowanie nieruchomosciami

Absolwent studiéw wyzszych |l stopnia z
wydziatu zarzgdzania na kierunku:
zarzgdzanie nieruchomosciami lub
ekonomia w zarzadzaniu

i/lub

absolwent studiow wyzszych Il stopnia,
posiadajgcy studia podyplomowe z
przygotowania pedagogicznego lub kurs z

zakresu przygotowania pedagogicznego.

2.3. Wyposazenie dydaktyczne pracowni zawodowych

Pracownia dydaktyczna pracowni zawodowych wyposazona w:

e komputer z dostepem do internetu,

o kserokopiarke,

« telefon z funkcjg nagrywania i robienia zdjec,

e skaner,

e urzgdzenia pomiarowe,
o dyktafon,

« aparat fotograficzny,

e samochdd,

e Oprogramowanie wspierajgce administrowanie nieruchomosciami.

Wyposazenie dydaktyczne opisane w podstawie programowej technika

ekonomisty jest wystarczajgce do prowadzenia kursu dodatkowych umiejetnosci

zawodowych w zakresie administrowania nieruchomosciami.
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2.4. Wymagania wobec os6b ksztatlconych zgodnie z programem

Osoby ksztatcone zgodnie z programem powinny miec zrealizowane minimum
nastepujgce jednostki efektéw ksztatcenia wynikajgce z podstawy programowe;j dla
pierwszej kwalifikacji w zawodzie technik ekonomista tj.: EKA.04. Prowadzenie

dokumentacji w jednostce organizacyjne;.

1) organizuje proces planowania
e wymienia funkcje planowania w przedsiebiorstwie
e identyfikuje zasady planowania
e rozrdznia metody planowania
e dobiera metody planowania do obszaru planistycznego
e klasyfikuje plany wedtug réznych kryteriow
e rozrdznia czesci sktadowe biznesplanu
e systematyzuje etapy procesu planowania
2) opracowuje analize strategiczng jednostki organizacyjnej
¢ identyfikuje cele analizy strategicznej jednostki organizacyjnej
e wskazuje mocne i stabe strony jednostki organizacyjnej
e wskazuje szanse i zagrozenia dla jednostki organizacyjnej
e poréwnuje dziatalnos¢ jednostki organizacyjnej z innymi dziatajgcymi w branzy
e rozpoznaje fazy cyklu zycia produktu
e rozroznia gtdbwne koncepcje strategiczne wedtug macierzy BCG
e wskazuje warianty strategii rozwoju
e identyfikuje strategie pozyskania inwestorow
3) opracowuje strategie marketingowg jednostki organizacyjnej
e okresla role informacji marketingowej w zarzgdzaniu przedsiebiorstwem
¢ Kklasyfikuje elementy otoczenia rynkowego
e okresla wptyw mikrootoczenia i makrootoczenia na funkcjonowanie jednostki
organizacyjnej

e dobiera kryteria segmentacji rynku do cech i potrzeb grup nabywcow
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wybiera rynek docelowy

formutuje misje i cele marketingowe jednostki organizacyjnej
rozpoznaje zadania planowania marketingowego

planuje strategie produktu, ceny, dystrybucji, promocji i obstugi klienta
dobiera dziatania marketingowe do rodzaju i przedmiotu prowadzonej
dziatalnosci

opracowuje budzet marketingowy

sporzgdza plan marketingowy

4) sporzgdza plan techniczny przedsiewziecia

sporzgdza plan ilosciowy produkcji, ustug i sprzedazy

sporzgdza wykaz zasobow rzeczowych potrzebnych w zaleznosci od rodzaju i
przedmiotu prowadzonej dziatalnosci

oblicza naktady inwestycyjne

identyfikuje zrédta finansowania przedsiewziecia

5) sporzadza plan zatrudnienia i ptac

sporzgdza schemat organizacyjny jednostki organizacyjne;j

wskazuje liczbe etatéw dla pracownikdéw o okreslonych kwalifikacjach
sporzgdza zestawienie ptac

ustala zapotrzebowanie na zasoby ludzkie na podstawie struktury
organizacyjnej jednostki organizacyjnej i planowanych zadan

szacuje kwote na wynagrodzenia

6) sporzadza plan finansowy dziatalnosci

szacuje naktady finansowe niezbedne do realizacji przedsiewziecia
wskazuje zrédta finansowania planowanej dziatalnosci

sporzgdza zestawienie kwotowe zasobdw rzeczowych i zrédet finansowania
oblicza koszty planowanej dziatalnosci

oblicza przychody z planowanej dziatalnosci

sporzgdza zestawienie kwotowe planowanych kosztéw i przychodow

oblicza planowany dochod
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e oblicza prog rentownosci
e ocenia optacalnos¢ przedsiewziecia
Realizacja dodatkowej umiejetnosci zawodowej zostata zaplanowana na drugi

semestr klasy czwartej i pierwszy semestr klasy piatej technikum w nastepujgcym

wymiarze:
Klasa Semestr Liczba godzin
\Y; Il 30
Vv I 30
Razem 60
Wazne:

Nalezy pamietac¢, aby zrealizowa¢ dodatkowg umiejetnos¢ zawodowg —
Administrowanie nieruchomosciami przed egzaminem potwierdzajgcym kwalifikacje

w zawodzie, ktéry odbywa sie w pigtej klasie po pierwszym semestrze.

3. Cele ksztalcenia w formie zadan zawodowych

Uczestnik dodatkowej umiejetnosci zawodowej — Administrowanie nieruchomosciami

powinien by¢ przygotowany do wykonywania nastepujgcych zadan zawodowych:

e administrowanie sprawami finansowymi nieruchomosci (w tym
weryfikacja uiszczania optat czynszowych, wtasciwa gospodarka
energetyczna),

e prowadzenie dziennika korespondencji nieruchomosci,

11
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4. Wykaz efektow uczenia sie dodatkowej umiejetnosci
zawodowej oraz kryteriow weryfikacji

Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:

Charakteryzuje gtéwne obszary
administrowania nieruchomosciami

1)

2)

Uzasadnia obszar administrowania
nieruchomosciami zwigzane z
lokalizacja

i otoczeniem spoteczno-ekonomicznym
Dobiera obszar administrowania
zwigzany

z ekonomiczng obstugg nieruchomosci

Stosuje przepisy prawa dotyczace
administrowania nieruchomosci

1)

2)

3)

Korzysta z przepiséw prawa wiasnosci
nieruchomosci

Stosuje zasady RODO w zakresie
najemcow nieruchomosci

Korzysta z przepisow prawa w

zaleznos$ci od obszaru administrowania

Wykonuje obowigzki administracyjne
wynikajgce z podpisanej umowy

1)

2)

3)

4)

5)

Reprezentuje wiasciciela w zakresie
okreslonym obowigzujgcymi przepisami
prawa i zawartg umowag o
administrowaniu

Przygotowuje sprawozdania finansowe i
rzeczowe nieruchomosci

Opracowuje plany administrowania
nieruchomoscig

Analizuje i szacuje konieczno$¢
dokonanie niezbednych remontéw i
konserwaciji, prowadzi korespondencije z
zarzgdcg nieruchomosci lub
wiascicielem

Charakteryzuje wtadciwg gospodarke

ekonomiczno-finansowg nieruchomosci
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Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:

6)

7

8)

Monitoruje bezpieczenstwo uzytkowania
i wiasciwej eksploatacji nieruchomosci
Analizuje i szacuje wlasciwg
gospodarke energetyczng

Zapewnia biezgce administrowanie

nieruchomoscig

Administruje najmem nieruchomosci

1)

2)
3)

Przygotowuje umowy z tytutu umoéw

z dostarczycielami mediow, odbiorcami
nieczystosci

Sporzadza kalkulacje czynszow

Sporzgdza waloryzacje czynszow

Administruje sprawy finansowe
nieruchomosci

1)

2)

3)

Analizuje dochodowos¢ nieruchomosci i
podejmuje dziatania w celu jej poprawy
Monitoruje wzrostu wartosci
nieruchomosci zwigzany w wykonaniem
planowanych lub biezgcych inwestycji
Sporzagdza niezbedng dokumentacije

finansowg (wycene, kosztorys itp.)

Administruje obiektem nieruchomosci z
pozyciji facility managera

1)

2)

3)

4)

4)

Analizuje finanse, wskazujgc
przedsiewziecia rozwojowe
Przygotowuje zestawienia do analiz
finansowych nieruchomosci
Sporzadza analizy zyskéw i strat w
zakresie okreslonej nieruchomosci
Przygotowuje dyspozycje i wyliczenia
transakgcji finansowych

Prowadzi korespondencje z najemcami i
instytucjami z ktérymi nawigzano
stosowne umowy (np. wodociggi,
ochrona i monitoring, wywo6z

nieczystosci itp.)
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5. Plan nauczania

Nazwa przedmiotu Liczba godzin Uwagi do realizacji

(formy zajec)

Pracownia 60 15 godzin — zajecia
. . teoretyczne
administrowania : o
45 godzin — zajecia
nieruchomos$ciami praktyczne
taczna liczba godzin 60
zajec

6. Programy poszczegolnych zajeé

6.1.Program nauczania dla przedmiotu — Pracownia administrowania
nieruchomosciami

Cele ogolne przedmiotu:
1. Zapoznanie uczestnikdéw z przepisami prawa zawigzanymi z
administrowaniem nieruchomosci i ich stosowanie w praktyce.

2. Wypeianie dokumentacji zwigzanej z administrowaniem nieruchomosci
Cele operacyjne przedmiotu:

Uczen potrafi:
1. Scharakteryzowac gtéwne obszary administrowania nieruchomos$ciami.
2. Zweryfikowac i okresli¢ stan prawno-finansowy nieruchomosci.
3. Korzystac z przepisow prawa w zaleznosci od obszaréw administrowania.
4. Wykonywac¢ obowigzki administracyjne wynikajgce z umowy o

administrowaniu nieruchomosciami.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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5. Zapewni¢ wiasciwg gospodarke nieruchomosciami oraz wiasciwg gospodarke

energetyczng nieruchomosci.

6. Sporzadzi¢ umowy z najemcami.

7. Reprezentowaé wiasciciela nieruchomosci u dostawcéw medidw i urzedach

gospodarki komunalnej.

8. Regulowac zobowigzania z tytutu dostarczania mediéw.

9. Regulowac zobowigzania za wywo6z nieczystosci.

10.Sporzadzac kalkulacje i waloryzacje czynszéw.

11.Egzekwowac od najemcow zapisy umowne w przypadku ich

nieprzestrzegania.

12. Analizowac i zgtasza¢ mozliwosci rozwoju nieruchomosci.

13.Zarzadzaé nieruchomoscig z pozyciji facility managera.

14.Zarzgdza¢ obszarami udogodnien, likwidowania barier architektoniczno —

przestrzennych.

15.Zapewni¢ biezgce administrowanie nieruchomosci wynikajgce z uzgodnionej

i podpisanej umowy, prowadzi¢ korespondencje.

Materiat nauczania z uwzglednieniem opisu efektéw ksztatcenia:

Wymagania programowe Uwagi
Dziat Tematy jednostek Liczba |(uwzgledniajg kryteria o realizacji /
programowy metodycznych godzin | weryfikacji) Etap
realizacji
Pracownia Charakterystyka 1) Uzasadnia obszar Zagadnienia
zarzadzania gtdwnych obszaréw administrowania teoretyczne
nieruchomosciami administrowania nieruchomosciami realizowane
nieruchomoscia zwigzane z w sali
lokalizacjg i komputerowej
Administrowanie otoczeniem z dostepem
nieruchomosciami: spoteczno- do Internetu
podstawowe 60 ekonomicznym lub online

pojecia i zakres

Problemy
strategiczne w
administrowaniu
nieruchomosciami

2)

Dobiera obszar
administrowania
zwigzany z
ekonomiczng
obstugag
nieruchomosci

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik ekonomista 331403
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Wymagania programowe Uwagi

Dziat Tematy jednostek Liczba  |(uwzgledniajg kryteria o realizacji /
programowy metodycznych godzin | weryfikacji) Etap
realizacji

4. Elementy prawa w 3) Korzysta z przepisow
administrowaniu prawa wtasnosci
nieruchomosciami nieruchomosci

4) Stosuje zasady

5. Katalog zadan RODO w zakresie
zwigzanych z najemcow
administrowaniem nieruchomosci
nieruchomoscig 5) Korzysta z przepiséw

prawa w zaleznosci

6. Czynsze a wynajem od obszaru

nieruchomosci administrowania
6) Reprezentuje

7. Pozostate wiasciciela w
finansowe kwestie zakresie okreslonym
administrowania obowigzujgcymi
nieruchomosci przepisami prawa i

zawartg umowag o

8. Inne dodatkowe administrowaniu
zadania zwigzanie z 7) Przygotowuje
administrowaniem sprawozdania
nieruchomoscig finansowe i rzeczowe

nieruchomosci

8) Opracowuje plany
administrowania
nieruchomoscig

9) Analizuje i szacuje
koniecznosc¢
dokonanie
niezbednych
remontow i
konserwacji,
prowadzi
korespondencje z
zarzadcag
nieruchomosci lub
wiascicielem

10) Charakteryzuje
wilasciwg gospodarke
ekonomiczno-
finansowg
nieruchomosci

11) Monitoru;j

12) bezpieczenstwo
uzytkowania i
wiasciwej
eksploatacji
nieruchomosci
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Dziat
programowy

Tematy jednostek
metodycznych

Liczba
godzin

Wymagania programowe
(uwzgledniaja kryteria
weryfikacji)

Uwagi

o realizacji /
Etap
realizacji

13) Analizuje i szacuje
wiasciwg gospodarke
energetyczng

14) Zapewnia biezgce
administrowanie
nieruchomoscig

15) Przygotowuje umowy
z tytutu umow z
dostarczycielami
medioéw, odbiorcami
nieczystosci

16) Sporzadza kalkulacje
czynszéw

17) Sporzadza
waloryzacje
czynszow

18) Analizuje
dochodowosé
nieruchomosci i
podejmuje dziatania
w celu jej poprawy

19) Monitoruje wzrostu
wartosci
nieruchomosci
zwigzany w
wykonaniem
planowanych lub
biezgcych inwestycji

20) Sporzadza
niezbednag
dokumentacje
finansowg (wycene,
kosztorys itp.)

21) Analizuje finanse,
wskazujgc
przedsiewziecia
rozwojowe

22) Przygotowuje
zestawienia do analiz
finansowych
nieruchomosci

23) Sporzadza analizy
zyskow i strat w
zakresie okreslone;j
nieruchomosci

24) Przygotowuje
dyspozycje i
wyliczenia transakciji
finansowych

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik ekonomista 331403

17



Fundusze . . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
EUFOpEjSkIe - Polskg P Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwéj

Wymagania programowe Uwagi

Dziat Tematy jednostek Liczba | (uwzgledniaja kryteria o realizacji /
programowy metodycznych godzin | weryfikacji) Etap
realizacji

25) Prowadzi
korespondencje z
najemcami i
instytucjami z ktorymi
nawigzano stosowne
umowy (np.
wodociggi, ochrona i
monitoring, wywoz
nieczystosci itp.)

Procedury osiggania celéw ksztalcenia:

Propozycje metod nauczania:

wyktad,

pogadanka,

dyskusja,

praca z dokumentacjg projektowg i wykonawczg,

praca z przepisami prawa w zakresie administrowania nieruchomoscia,
¢wiczenia praktyczne z korzystania z dokumentow w zakresie wzoréw umow
najmu, wzorow protokotéw przekazania oraz plany ksigg wieczystych,
¢wiczenia praktyczne z tworzenia koncepcji administrowania nieruchomosci,
¢wiczenia praktyczne w tworzeniu analiz i harmonogramdw majgcych na celu

efektywne administrowanie nieruchomoscia.

Srodki dydaktyczne:

prezentacja multimedialna,

ustawy i rozporzgdzenia,

ksiegi wieczyste,

przyktadowe umowy stosowane w administrowaniu nieruchomosciami,
dokumentacje projektowe, formularze druczkéw, zasady i terminy ptatnosci

czynszow,

18
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e przyktadowe umowy dotyczgce dostawy mediow,

e literatura fachowa.

Obudowa dydaktyczna (wyposazenie): sala dydaktyczna wyposazona w
stanowisko komputerowe dla nauczyciela i projektor, komputer z dostepem do sieci
oraz platformy do zdalnego nauczania, ustawy, rozporzgdzenia, przyktadowe umowy
w zakresie zakresu i zasad administrowania nieruchomos$ciami a takze umowy w

zakresie mediow oraz literatura fachowa.

Warunki realizacji: Zagadnienia teoretyczne i ¢wiczenia praktyczne mogg by¢
realizowane w sali szkolnej, sali komputerowej lub poprzez platformy do zdalnego
nauczania.

7. Ewaluacja programu nauczania dodatkowej umiejetnosci
zawodowej

7.1. Obszary ewaluacji

o testy sprawdzajgce wiedze po zakonczeniu przedmiotu,

e Cwiczenia dotyczgce analizy umowy, zasad uiszczania czynszéw i inne
elementy istotne w administrowaniu nieruchomosciami na ocene,

e c¢wiczenia z tworzenia koncepcji administrowania danej nieruchomoscia,

¢ dyskusja na temat mocnych i stabych stron w administrowaniu

nieruchomosciami.

7.2.Wskazniki ewaluacji

e analiza opracowanej w ramach przedmiotu dokumentacji z zakresu

dodatkowych umiejetnosci zawodowych,

19
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ankiety dla uczestnikéw,
wywiady z uczestnikami kursu,

obserwacja kursu.

7.3.Narzedzia ewaluacji

Przyktadowy scenariusz zaje¢ nr 1

Przedmiot: Administrowanie nieruchomosciami.

Dziat programowy: Administrowanie nieruchomoscig przeznaczong pod wynajem —

analiza ryzyka i korzysci finansowe.

Temat zaje¢: Umowa 0 najem — szczegétowe omodwienie elementéw umowy.

Cele ogdlne:

1.
2.

Zapoznanie uczestnikéw z elementami umowy o najem.

Zagadnienia praktyczne — czyli jak napisa¢ umowe miedzy wiascicielem-

administratorem i/lub najemcami powierzchni.

Cele szczegotowe:

1
2
3.
4

Okresla podmiot najmu.
Ustala cel i warunki uzytkowania.
Ustala czas trwania najmu.

Omawia umowe najmu.

Metody i sposoby realizacji celow:

1. Pogadanka dotyczgca rodzajéw najmu.

2. Cwiczenia praktyczne w sporzgdzaniu umowy najmu na przyktadzie wybranej

nieruchomosci oraz wytycznych nauczyciela.

Przebieg zajec:

20
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Czynnosci organizacyjne.
Nauczyciel okresla cele zajec€ i kryteria oceny.

Pogadanka z uczestnikami na temat rodzajéw najmu.

w0 NP

Wprowadzenie przez nauczyciela do zagadnienia zwigzanego z zawieraniem
umow o najem.
5. Prezentacja nauczyciela — elementy umowy 0 najem wraz z szerokim

omowieniem.
Wskazowki dla nauczyciela dotyczgce przygotowania prezentacji:

Prezentacja przygotowana przez nauczyciela powinna obejmowac¢ minimum

nastepujgce tresci:

e wprowadzenie do zagadnien w zakresie administrowania najmem,

e specyfike administrowania najmem,

e roznice pomiedzy najmem i dzierzawa,

e leasing nieruchomosci,

e cele zarzadzania najmem,

e przedmiot najmu,

e zapisy w umowie dotyczgce czynszéw i regularnych optat dodatkowych,
e umowa najmu wraz z szerokim omowieniem zapisOw umowy,

e podsumowanie zaje¢ dydaktycznych.

6. Nauczyciel odpowiada w trakcie prezentacji na pytania uczestnikéw.
7. Nauczyciel prosi uczestnikow, by wykonali indywidulane ¢wiczenie. Kazdemu

uczestnikowi daje odrebne zatozenia.
Wskazowki dla nauczyciela:

Po zakonczeniu prezentacji Nauczyciel wydaje polecenie uczestnikom, aby
wykonali indywidualne ¢wiczenie. Na zajecia dydaktyczne nauczyciel przygotowuje
zatozenia dotyczgce przeznaczenia nieruchomosci, potozenia nieruchomosci,
parametréw fizycznych nieruchomosci, praw do nieruchomosci, wysokosci czynszu
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oraz jego sktadowych, jak rowniez optat dodatkowych; wyjasnia rowniez inne kwestie

niezbedne do zawigzania umowy, tj. np. dane wynajmujgcego i najemcy. Przyktad

umowy najmu (np. mieszkania) znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego

scenariusza zaje¢t. Zaréwno nauczyciel jak i uczen moze modyfikowac tre$¢

zapisow umowy dotyczgcych przygotowanych zatozen.

1.

Uczestnik w ramach ¢wiczenia indywidulanego na podstawie zatozen
sporzgdza umowe najmu pomiedzy najemcg a wtascicielem lub
administratorem nieruchomosci.

Uczestnicy wykonujg ¢wiczenie na oceny.

Nauczyciel ciggle obserwuje efekty pracy uczestnikow, wskazujac, jakie
elementy wykonujg poprawnie, a jakie obszary wymagajg ewentualne;j
poprawy; nauczyciel odpowiada réwniez na pytania ucznidw wykonujgcych
cwiczenia.

Uczestnicy oddajg nauczycielowi umowe do oceny.

Nauczyciel ocenia wypetniong umowe najmu, uzasadniajgc wystawiong
ocene.

Nauczyciel podsumowuje zajecia dydaktyczne.

Srodki dydaktyczne:

projektor,

prezentacje multimedialne,

zatozenia dotyczgce nieruchomosci — niezbedne do wykonania ¢wiczenia.
literatura fachowa w zakresie zagadnien administrowania nieruchomosciami.
dostep do komputera podtgczonego do internatu.

program komputerowy z pakietu Open Office.

Ewaluacja:

L https://jakrozkrecicbiznes.pl/umowa-najmu-mieszkania/ [dostep 15.11.2020] — wzér umowy najmu
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poprzez wykonie ¢wiczenia praktycznego cele ogolne i szczegotowe lekcji
zostang osiggniete,

uczestnicy nie rozwigzujg testow,

nauczyciel sprawdza ¢éwiczenie indywidulane w domu i oddaje uczniom
ocenione prace na nastepnych zajeciach,

whnioski na przysztos¢: nauczyciel wycigga wnioski na przysztosc¢ do

prowadzenia zajec.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Zatgcznik nr 1 do scenariusza nr 1

Dziat programowy: Administrowanie nieruchomoscig przeznaczong pod wynajem —

analiza ryzyka i korzysci finansowe.
Temat zaje¢: Umowa o najem — szczegotowe omowienie elementow umowy.

Umowa najmu lokalu mieszkalnego na czas okreslony

Zawartaw dniu ... FeW oo, pomiedzy:
................................... zamieszkatym(g) W .........cooviiiiiiiinnnny,

Ul e ,

legitymujgcym(g) sie dowodem osobistym .......................... , nr PESEL

a

................................... zamieszkalym(@)w .............oeinne,

UL o, ,

legitymujgcym(a) sie dowodem osobistym .................ceel. , nr PESEL
oraz

................................... zamieszkalym(g@) W ..........oooiiiiiininn,

Ul e ,

legitymujgcym(a) sie dowodem osobistym .................ceel. , nr PESEL
oraz

................................... zamieszkalym(g) W .........cooiiiiiiiiiny,

Ul o, ,

legitymujgcym(a) sie dowodem osobistym .................ceeeenl. , nr PESEL
oraz

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Ul o ,

legitymujgcym(a) sie dowodem osobistym ......................... , nr PESEL

zwanymi dalej tgcznie ,Najemcami”; Wynajmujgcy i Najemcy sg dalej zwani tgcznie

~otronami”; zostata zawarta umowa, zwana dalej ,Umow3g”, o tresci nastepujgce;j:

§ 1. Oswiadczenia Wynajmujacego
1. Wynajmujacy oswiadcza, ze:

1) jest wiascicielem stanowigcego odrebng nieruchomos¢ lokalu mieszkalnego
znajdujgcego sie w budynku potozonym w ...........cccevieiiiiinnn. przy ul.
................................... zwanego dalej ,Lokalem mieszkalnym”;

2) lokal mieszkalny znajduje sie na ..... pietrze budynku, o ktérym mowa w ust 1,
sktada sie z ..... pomieszczen (... sypialni, ... pokoju goscinnego, kuchni,
tazienki, przedpokoju), jego powierzchnia wynosi ..... m2, wykaz elementow
wyposazenia lokalu mieszkalnego (zwanych dalej ,Wyposazeniem”) stanowi
zatgcznik nr 1 do Umowy;

3) lokal mieszkalny wolny jest od obcigzenh na rzecz oséb trzecich, ktére mogtyby
uniemozliwi¢ lub utrudni¢ Najemcom wykonywanie uprawnien wynikajgcych z
Umowy.

2. Najemcy oswiadczajg, ze lokal mieszkalny obejrzeli oraz ze nie wnoszg

zastrzezen co do stanu technicznego lokalu mieszkalnego ani wyposazenia.

§ 2. Przedmiot umowy

1. Wynajmujacy oddaje Najemcom lokal mieszkalny wraz z wyposazeniem w celu
zaspokajania potrzeb mieszkaniowych Najemcéw, zas Najemcy zobowigzujg sie
ptaci¢ Wynajmujgcemu umowiony czynsz wraz z optatami eksploatacyjnymi (woda,

energia elektryczna, wywo6z smieci, etc).

§ 3. Przekazanie lokalu mieszkalnego
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Przekazanie Lokalu mieszkalnego Najemcom nastapi w dniu rozpoczecia okresu
najmu.

Przekazanie Lokalu mieszkalnego zostanie potwierdzone wraz z wykazem
elementow wyposazenia Lokalu mieszkalnego, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do

Umowy.

Sposoéb korzystania z lokalu mieszkalnego i wyposazenia

1. Najemcy uprawnienia sg do uzywania lokalu mieszkalnego i wyposazenia
wytgcznie w celu okreslonym w § 2 Umowy, w szczegdlnosci w lokalu
mieszkalnym nie mogg prowadzi¢ dziatalnosci gospodarcze;.

2. Najemcom zabrania sie:

1) palenia oraz umozliwiania innym osobom palenia wyrobow tytoniowych (w tym
e-papieroséw) w lokalu mieszkalnym;

2) utrzymywania w lokalu mieszkalnym jakichkolwiek zwierzat;

3) uzywania lokalu mieszkalnego w sposoéb sprzeczny z zasadami wspotzycia
spotecznego, dobrymi obyczajami lub potrzebami sgsiadow i innych
mieszkancdéw budynku, czynigc korzystanie z innych lokali ucigzliwym;

4) uzywania elementéw wyposazenia w sposob sprzeczny z ich przeznaczeniem.

3. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy Najemcy wniesione do

lokalu mieszkalnego.

. Obowiazki i uprawnienia Wynajmujacego i Najemcy

Wynajmujgcy jest uprawniony do dokonywania w obecnosci ktorekolwiek

z Najemcow kontroli stanu lokalu mieszkalnego na potrzeby sprawdzenia czy
Najemcy uzywajg lokal mieszkalny w celu, o ktérym mowa w § 2 Umowy oraz czy
wywigzujg sie z Umowy w sposob nalezyty i prawidtowy.

Najemcy sg zobowigzani do niezwtocznego zgtaszania Wynajmujgcemu
uszkodzenia i awarii lokalu mieszkalnego lub wyposazenia.

Najemcy sg uprawnieni do zawarcia we wlasnym imieniu, uméw ustug

telekomunikacyjnych, telewizji kablowej i Internetu.
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Czynsz najmu oraz optaty eksploatacyjne

. Z tytutu najmu Najemcy zobowigzani sg solidarnie do zaptaty na rzecz
Wynajmujgcego czynszu w kwocie ............... (stownie:
............................................................ ) miesiecznie.

. Czynsz najmu ptatny jest z géry do pierwszego dnia kazdego miesigca
kalendarzowego przelewem na rachunek bankowy Wynajmujgcego o numerze:

. Niezaleznie od obowigzku zaptaty czynszu najmu, Najemcy zobowigzani sg
solidarnie do zaptaty na rzecz Wynajmujgcego optat eksploatacyjnych
niezaleznych od Wynajmujgcego zwigzanych z uzywaniem lokalu mieszkalnego,
w szczegolnos$ci zaliczek na pokrycie kosztow optat za energie elektryczng, optat
za dostarczanie wody, opfat za dostarczanie ciepta. (np. czynsz administracyjny,
optaty gazu, energii elektrycznej itd.).

. Najemcy przyjmujg do wiadomosci, ze optaty eksploatacyjne majg charakter
zmienny, ich wysokos¢ uzalezniona jest od czynnikéw niezaleznych od
Wynajmujgcego, w szczegdlnosci takich jak: sezon grzewczy, zuzycia wody,
energii elektrycznej, gazu przez Najemcéw.

. Wysokos¢ optat eksploatacyjnych ustalana bedzie na podstawie rachunkow lub
innych dokumentow rozliczeniowych. Optaty eksploatacyjne ptatng bedg wraz

z czynszem kazdego miesigca na rachunek bankowy wskazany w ust. 2 powyze;.
. W przypadku, gdy optaty eksploatacyjne ulegng podwyzszeniu lub zaistnieje
konieczno$¢ dokonania stosownego rozliczenia, Najemcy zobowigzani sg do
solidarnej zaptaty na rzecz Wynajmujgcego kwot wynikajgcych z podwyzszenia

lub dokonanego rozliczenia.

Kaucja
Na zabezpieczenie pokrycia naleznosci z tytutu najmu lokalu mieszkalnego, w
tym szkdd wyrzgdzonych w trakcie najmu, Najemcy w przeciggu 3 dni od

zawarcia Umowy pod rygorem uniewaznienia umowy wptacg Wynajmujgce
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............................................................ ) ztotych réwnej miesiecznemu
CZynSzowi.

W przypadku zaspokojenia Wynajmujgcego z kaucji, Najemca sg zobowigzani
solidarnie do jej uzupetnienia do ustalonej w ust. 1 wysokos$ci w terminie 7 dni od
daty otrzymania powiadomienia o rozliczeniu nieuregulowanych naleznosci z
kaucji.

Wynajmujgcy zobowigzuje sie niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 30
dni po wygasnieciu lub rozwigzaniu Umowy oraz opréznieniu lokalu mieszkalnego
przez Najemcow i jego wydaniu w stanie niepogorszonym, zwroci¢ Najemcom
kaucje, bez oprocentowania, z zastrzezeniem prawa potrgcenia z kaucji wszelkich
naleznos$ci nieuregulowanych przez Najemcow i kwot potrzebnych na

naprawienie szkdéd spowodowanych przez Najemcow.

§ 8. Prace remontowe, ulepszenia

1. Wszelkie zmiany w lokalu mieszkalnym, w szczegdlnosci prace remontowe

i adaptacyjne, wymagajg uprzedniej zgody Wynajmujgcego wyrazonej w formie
pisemnej, zawierajgcej w szczegolnosci okreslenie zakresu prac, sposobu ich
finansowania oraz warunkéw usuniecia albo pozostawienia dokonanych zmian po
ustaniu najmu.

Jesli Najemcy ulepszyli lokal mieszkalny za zgodg Wynajmujgcego, Wynajmujgcy
moze wedtug swego wyboru albo zatrzymac ulepszenia za zaptatg sumy
odpowiadajgcej ich wartosci w chwili zwrotu albo zgdac przywrdcenia stanu
poprzedniego.

. Wszelkie nakfady na lokal mieszkalny poczynione przez Najemcéw bez zgody

Wynajmujgcego przepadajg na rzecz Wynajmujgcego bez wynagrodzenia.

Oddanie do bezptatnego uzywania i podnajem
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Najemcy nie mogg oddac lokalu mieszkalnego lub jego czesci do bezptatnego
uzywania ani go podnajgc osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Wynajmujgcego

wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10. Okres obowigzywania Umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od ...............coeeevneen. do

2. Wynajmujacy uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem
natychmiastowym

w przypadku:

a) korzystania przez Najemcoéw z lokalu mieszkalnego w celu innym niz cel
okreslony
w § 2 Umowy;

b) nieumozliwienia Wynajmujgce, pomimo pisemnego upomnienia, wykonania
uprawnien kontrolnych, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 Umowy;

c) naruszenia przez Najemcdéw, pomimo pisemnego upomnienia, ktérekolwiek z
zakazow, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 Umowy;

d) dokonania przez Najemcéw zmian w lokalu mieszkalnym bez zgody
Wynajmujgcego;

e) oddania przez Najemcow Lokalu mieszkalnego lub jego cze$¢ do bezptatnego
uzywania lub podnajecia go osobie trzeciej bez zgody Wynajmujgcego.

f) Najemcy sg w opOznieniu z zaptatg czynszu lub innych optat za uzywanie
lokalu mieszkalnego co najmniej za jeden petny okres ptatnosci, pomimo
uprzedzenia ich piSmie o zamiarze wypowiedzenia stosunku prawnego i
wyznaczenia dodatkowego terminu do zapfaty zalegtych i biezgcych
naleznosci.

3. Najemcy uprawnieni sg do wypowiedzenia Umowy z zachowaniem miesiecznego

okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego w

przypadku:

a) utraty zatrudnienia przez ktéregokolwiek z Najemcow;
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b) uzyskania przez ktoregokolwiek z Najemcow zatrudnienia w innym miescie;

c) urodzenia sie Najemcom dziecka.

4. Oswiadczenie o wypowiedzeniu Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

§ 11. Zwrot Lokalu mieszkalnego

1. W dniu ustania najmu zgodnie z niniejszg umowg Najemcy zobowigzani sg do

opuszczenia i zwrocenia Wynajmujgcemu lokalu mieszkalnego wraz z
wyposazeniem w stanie niepogorszonym.

Zwrot lokalu mieszkalnego wraz z wyposazeniem potwierdzony zostanie
wykazem elementéw wyposazenia lokalu mieszkalnego sporzgdzonym przez
Strony.

Najemcy zobowigzani sg do oprdznienia zwracanego lokalu mieszkalnego ze
wszystkich stanowigcych ich wtasnosc¢ rzeczy. Rzeczy pozostawione przez
Najemcow po zakonczeniu najmu lub w przypadku opuszczenia lokalu
mieszkalnego przed zakonczeniem najmu traktuje sie jako porzucone w zamiarze

wyzbycia sie ich wlasnosci.

§ 12. Komunikacja Stron

1.

W trakcie wykonywania Umowy Strony mogg komunikowac sie za posrednictwem

poczty elektronicznej przy uzyciu nastepujgcych adreséw e-mail:

WYN@JMUJGCY: .o

NAJEIMCY ..o

2.

Zmiana adresow e-mail okreslonych w ust. 1 powyzej jest dokonywana poprzez
informacje skierowang do drugiej Strony na pismie i nie wymaga zmiany Umowy.
O nadchodzacej na nazwisko Wynajmujgcego korespondenciji i sprawach
wymagajacych jego udziatu Najemca ma obowigzek niezwtocznie informowaé

Wynajmujgcego telefonicznie lub mailowo.

§ 13. Postanowienia koncowe
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1. Wszystkie nagtowki Umowy zostaty w niej umieszczone w celu zwiekszenia jej
przejrzystosci i nie majg znaczenia dla interpretaciji jej postanowien.

2. Zatgczniki do Umowy stanowig jej integralng czesc.

3. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze Stron.

Zataczniki do Umowy:
1. Wykaz elementdéw wyposazenia Lokalu mieszkalnego

2. Protokot zdawczo odbiorczy

WYNAJMUJACY NAJEMCY
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8. Wykaz niezbednej literatury

8.1.Podreczniki i publikacje naukowe

[1.] Fory$ |.: Zarzgdzanie nieruchomosciami komercyjnymi. Wydawnictwo
Poltext, Warszawa 2017.

[2.] Gawron H.: Opfacalnos¢ inwestowania na rynku nieruchomosci. Uniwersytet
Ekonomiczny w Poznaniu, 2016.

[3.] Gawron H.: Przygotowanie planu zarzgdzania nieruchomos$cig. Uniwersytet
Ekonomiczny w Poznaniu, 2018.

[4.] Goralczyk I. Tytko R.: Racjonalna gospodarka energig. Wydawnictwo
Towarzystwo Stowakéw w Polsce, Krakéw 2013.

[5.] Sangowski T. (red.): Vademecum ubezpieczen gospodarczych.
Wydawnictwo Saga, Poznan 1998.

[6.] Siuda W.: Elementy prawa dla ekonomistow. Wydawnictwo Naukowe
Contact, Warszawa 2019.

[7.] Sobczak A.: Plany zarzgdzania nieruchomosciami. Wydawnictwo Poltext,
Warszawa 2015.

[8.] Zimniewicz K.: Wspotczesne koncepcje i metody zarzgdzania, Polskie

Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2013.

8.2.Witryny internetowe

[i1.] Baza danych standarddéw kwalifikacji/lkompetencji zawodowych i

modutowych programow szkolen: ftp://kwalifikacje.praca.gov.pl/
[i2] Krajowa Izba Gospodarki Nieruchomosciami: http://www.kign.pl
[13.] Polska Federacja Rynku Nieruchomosci: https://rejestr.pfrn.pl
[i4.] Portal Asystent BHP: https://asystentbhp.pl

32

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik ekonomista 331403



Fundusze . : :
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
5 Europejskie - Polskg . Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

[i(5.] Standardy orzecznictwa lekarskiego
ZUS: http://www.zus.pl/lekarze/publikacje/standardy-orzecznictwa-
lekarskiego-zus
[i6.] Wyszukiwarka opisow zawodow: http://psz.praca.gov.pl/rynek-
pracy/bazy-danych/klasyfikacja-zawodow-i-specjalnosci/wyszukiwarka-

opisow-zawodow

8.3.Zalecenia, normy, noty aplikacyjne

[z1] Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
poz. 1000).
[z2] Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomosci

(Dz. U. poz. 1529, z pézn. zm.).

[z3] Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikaciji (t.J. Dz. U. z 2017 r. poz. 986, z pézn. zm.).

[z4] Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 992, z p6zn. zm.).

[z5] Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1265 i 1149).

[z6] Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 800, z p6zn. zm.).

[z7] Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0oso6b i mienia (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 2213, z po6zn. zm.).

[z8] Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 121, z p6zn. zm.).

[z9] Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U. Nr 88, poz.
553, z pozn. zm.).

[z10] Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne (t.j. Dz. U. z

2017 r. poz. 2204, z p6zn. zm.).
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[z11] Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1289, z p6zn. zm.).
[z12] Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2018 r.

poz. 1202, z pozn. zm.).

[z13] Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz. 716).
[z14] Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spotdzielcze (t.j. Dz. U. z

2017 r. poz. 1560, z p6zn. zm.).

[z15] Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018
r. poz. 1025, z pézn. zm.).

[z16] Rozporzgdzenie Ministra Energii z dnia 5 pazdziernika 2017 r. w
sprawie szczegdtowego zakresu i sposobu sporzgdzania audytu
efektywnosci energetycznej oraz metod obliczania oszczednos$ci energii
(Dz. U. poz. 1912).

[z17] Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2017 r.
w sprawie podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz. U. poz. 860,
z pézn. zm.).

[z18] Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 marca 2017 r.
w sprawie klasyfikacji zawodoéw szkolnictwa zawodowego (Dz. U. poz. 622,
z pézn. zm.).

[z19] Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 kwietnia 2016
r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji
typowych dla kwalifikacji o charakterze zawodowym — poziomy 1-8 (Dz. U.
poz. 537).

[z20] Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia
2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodéw i specjalnosci na potrzeby rynku
pracy oraz zakresu jej stosowania (t.J. Dz. U. z 2018 r. poz. 227).

[z21] Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w
sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz. U. Nr 120, poz. 1134).
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