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1. Zatozenia ogdlne

W dobie rozwijajgcej sie preznie bankowosci elektronicznej, dokonywania ptatnosci
przy zastosowaniu Google Pay, WhatsApp Pay, BLIK, Bizum, Venmo, popularnoscig
cieszg sie ptatnosci w formie gotéwkowej. W obrocie znajduje sie duza ilos¢
pienigdza gotowkowego. Pandemia, ktdéra wydawato sie wptynie na zmniejszenie
liczby transakcji gotowkowych, nie spowodowata spadku popularnosci obrotu
gotowkowego. Wiele transakcji na rynku dokonuje sie przy uzyciu gotowki. Miejsc,

w ktorych nadal podstawowym srodkiem ptatniczym jest gotéwka, jest duzo. Drobni
przedsiebiorcy dziatajgcy w handlu detalicznym czy ustugach nadal preferujg

ptatnosci gotowkowe.

Czesc¢ klientéw nie ma zaufania do bankowosci elektronicznej, pewniej czujg sie
dokonujgc ptatnosci metodg tradycyjng. Korzystajg z ustug kasjera bankowego
dokonujgc wyptat i wyptat gotowkowych. Daje im to wieksze poczucie

bezpieczenstwa.

W kasie banku jednym z rodzajéw realizowanych operacji sg wptaty gotowkowe.
Przeszkolony kasjer bankowy posiadajgcy umiejetnosci rozpoznawania
autentycznosci banknotoéw jak rowniez bilonu, rozpozna fatszywy $rodek pfatniczy.
Podejmowane sg proby wprowadzenia na rynek fatszywych srodkow pieniedzy, sg
coraz lepiej podrabiane i przez to trudniejsze do rozpoznania przez przecietnego
klienta. Kasjer bankowy obstugujgc operacje gotéwkowe, dzieki swoim
umiejetnosciom, rozpozna autentycznosc¢ pieniedzy i uruchomi wtasciwe procedury

postepowania w takiej sytuaciji.

Obecnie wysoki poziom inflacji, konflikt na Ukrainie, rowniez pokazaty ze klienci majg

wieksze zaufanie do gotowki niz do pienigdza elektronicznego.
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Program dodatkowej umiejetnosci zawodowej Obstugiwanie rozliczen gotowkowych
w banku (kasjer bankowy) umozliwia uczniom kierunku technik handlowiec nabycie
dodatkowych umiejetnosci poszukiwanych na rynku pracy i dzieki temu zwiekszenia
atrakcyjnosci na rynku pracy, poszerzenie ilosci potencjalnych miejsc w ktérych

bedzie mogt podjgc zatrudnienie.
2. Zatozenia organizacyjne
2.1. Liczba godzin przewidzianych na realizacje programu

Podstawa programowa ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego w zawodzie

technik handlowiec obejmuje dwie kwalifikacje:

HAN.O1. Prowadzenie sprzedazy 810 — godzin

HAN.02. Prowadzenie dziatan handlowych — 510 godzin.

Minimalna tgczna liczba godzin ksztatcenia zawodowego dla kwalifikacji wynosi 1320.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019
roku w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz. U. z 2019
roku, poz. 639) tgczny tygodniowy wymiar godzin przeznaczony na ksztatcenie

zawodowe w piecioletnim cyklu nauczania wynosi 56.

Do obliczenh przyjmuje sie, ze srednio w kazdym roku szkolnym jest 30 tygodni co
stanowi 1680 godzin w piecioletnim okresie nauczania. Réznica godzin miedzy
minimalng liczbg godzin wynikajgcg z podstawy programowej ksztatcenia

w zawodzie, a liczbg godzin wynikajgcg z ramowego planu nauczania wynosi 360.
Jest to liczba godzin, ktéra moze by¢ przeznaczona na zajecia w ramach

dodatkowych umiejetnosci zawodowych.

Wskazany zestaw efektdw uczenia sie w ramach niniejszego programu dodatkowych

umiejetnosci zawodowych zaplanowano na minimum:
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liczba godzin — 60
czas trwania — dwa semestry

Czas trwania dodatkowej umiejetnosci zawodowej wynosi dwa semestry, zaczyna sie

i konczy w klasie pigtej. Tygodniowa liczba zajec to 2 godziny.

Zajecia powinny odbywac sie w grupach do 16 oséb. Zaleca sie réwniez samodzielne
wykonywanie przez uczestnikdbw programu, ¢wiczen symulujgcych zadania

zawodowe.

Zajecia powinny by¢ prowadzone z wykorzystaniem réznych form pracy

aktywizujgcej ucznidow np. praca w grupach.
2.2. Wymagania kwalifikacyjne dla os6b prowadzacych zajecia

Wymagania kwalifikacyjne oséb prowadzacych zajecia w ramach dodatkowej
umiejetnosci zawodowej okreslajg przepisy w sprawie szczegoétowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli. Szczegétowe wymagania oséb prowadzgcych zajecia to

ukonczone:

e studia pierwszego stopnia na kierunku (specjalnosci) zgodnym z nauczanym

przedmiotem oraz posiadanie przygotowanie pedagogiczne lub

e studia pierwszego stopnia na kierunku, ktoérego efekty ksztatcenia, obejmujg
tresci nauczanego przedmiotu, wskazane w podstawie programowej dla tego

przedmiotu, oraz posiadanie przygotowania pedagogicznego.
Osoba prowadzgca zajecia w ramach dodatkowej umiejetnosci zawodowej powinna:

e posiada¢ ukonczone studia w obszarze ekonomii, handlu
zagranicznego czy tez logistyki lub kursy zwigzane z bankowoscia,

finansami;
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e posiadac przygotowanie pedagogiczne.
Ponadto moze to by¢:

pracownik z branzy bankowej, finansowej, ktory posiada uprawnienia instruktora

praktycznej nauki zawodu;

pracownik sektora finansowego, ktéry posiada uprawnienia instruktora praktycznej

nauki zawodu

W uzasadnionych przypadkach w szkole, ktora realizuje program dodatkowej
umiejetnosci zawodowej moze byc¢, za zgodg kuratora oswiaty zatrudniona osoba
niebedgca nauczycielem, posiadajgca przygotowanie uznane przez dyrektora szkoty
za odpowiednie do prowadzenia zaje¢. Osobe zatrudnia sie na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1501, z pézn. zm.), z tym, ze do tej osoby stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczgce tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ edukacyjnych
nauczycieli oraz ustala sie jej wynagrodzenie nie wyzsze niz 184% kwoty bazowej,
okreslanej dla nauczycieli corocznie w ustawie budzetowej. Organy prowadzgce
szkoty moga w indywidualnych przypadkach upowaznia¢ dyrektoréw szkét do

przyznawania wynagrodzenia w wyzszej wysokosci.
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2.3.  Wyposazenie dydaktyczne

Opis infrastruktury pracowni
a. Usytuowanie stanowiska

Stanowiska dydaktyczne powinny znajdowac sie w sali usytuowanej w poblizu
sali do zajec¢ praktycznych, zlokalizowane w tym samym budynku.

b. Wielkos¢ i inne wymagania dotyczgce pomieszczenia lub innego miejsca,

w ktérym znajduje sie stanowisko

Wielko$¢ pomieszczenia, liczba i usytuowanie stanowisk, sposob wykonczenia
podtdg, sufitdw, scian, okien i drzwi zgodna z przepisami prawa w zakresie
wymagan: budowlanych, bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony

przeciwpozarowej oraz sanitarno-epidemiologicznych.
c. minimalna powierzchnia (kubatura) niezbedna dla pojedynczego stanowiska;

Stanowisko o powierzchni dostosowanej do zasad ergonomii i zapewniajgce
uczniom swobode ruchu wystarczajgcg do wykonywania pracy w sposob

bezpieczny.
d. wyposazenie stanowiska w niezbedne media z okresleniem ich parametréw:

- punkty zasilania w energie elektryczng z napieciem 230 V
z zabezpieczeniem przeciwporazeniowym oraz wytgcznikami
bezpieczenstwa na stanowiskach oraz centralnym wytgcznikiem

bezpieczenstwa,
- instalacja grzewcza,
- wentylacja grawitacyjna,

- oswietlenie dzienne z mozliwoscig oswietlenia sSwiattem sztucznym,
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- szerokopasmowe tgcze internetowe.

I. Pracownia bankowa wyposazona w:

stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej
z dostepem do internetu, drukarka, skanerem lub urzgdzeniem
wielofunkcyjnym oraz z projektorem multimedialnym lub tablicg interaktywna

lub monitorem interaktywnym,

stanowiska komputerowe dla uczniéw (jedno stanowisko dla jednego ucznia)
z pakietem programéw biurowych, pakietami oprogramowania do
wspomagania operacji finansowo-ksiegowych, oraz innymi programami

aktualnie stosowanymi w dziatalno$ci bankowej,

formularze drukéw kasowych oraz sprawozdan statystycznych, formularze
jednostkowego sprawozdania finansowego, przepisy prawa bankowego
i dewizowego, dostepne w formie drukowanej lub elektronicznej, literature

zawodowg dotyczgcag bankowosci,
wzory polskich i zagranicznych znakow pienieznych,

materiaty zawierajgce opis zabezpieczen krajowych i wybranych

zagranicznych srodkéw ptatniczych,

urzgdzenia do liczenia pieniedzy — tzw. liczarki,
urzadzenia do sortowania pieniedzy,

urzgdzenia do wykrywania fatszywych banknotéw,
sejf, kasetka podreczna kasjera,
kalkulator/maszyna do liczenia,

wkfad na banknoty,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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- wktad na bilon,

— worki do transportu pieniedzy,

- banderole (opaski) do banknotéw,

- formatki do bilonu,

- chorggiewki adresowe do workéw z pieniedzmi,

- plomby i plombownica do zabezpieczenia workdéw z pieniedzmi.
- przenosny zestaw pierwszej pomocy oraz procedury udzielania pierwszej

pomocy poszkodowanym w stanach nagtego zagrozenia zdrowotnego.
UWAGA

Zaleca sie aby ksztatcenie w ramach dodatkowej umiejetnosci zawodowej odbywato
sie w rzeczywistych warunkach pracy. Moze odbywac sie w pracowniach
zawodowych — warsztatach szkolnych, u pracodawcy lub w Centrum Ksztatcenia

Zawodowego.

2.4. Wymagania wobec oséb ksztatconych zgodnie z programem

dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Dla realizacji programu dodatkowej umiejetnosci zawodowej Obstugiwanie rozliczen
gotéwkowych w banku (kasjer bankowy) wymagane jest osiggniecie efektow
ksztatcenia zawartych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie technik

handlowiec w zakresie kwalifikacji HAN.O1. Prowadzenie sprzedazy.

Zwigzane jest to z faktem, ze dodatkowa umiejetnos¢ zawodowa Scisle powigzana
jest z umiejetnosciami w zakresie wykonywania czynnosci zwigzanych z obstugg

stanowiska kasowego.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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3. Cele ksztatcenia dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Absolwent szkoty prowadzgcej ksztatcenie w zawodzie technik handlowiec
w zakresie Dodatkowej Umiejetnosci Zawodowej Obstugiwanie rozliczen
gotowkowych w banku (kasjer bankowy) powinien by¢ przygotowany do

wykonywania nastepujgcych zadan zawodowych:

1. realizowania wptat i wyptat gotbwkowych w placéwce bankowe;j,
2. oceny autentycznosci znakdw pienieznych,

3. konfekcjonowania gotowki,
4

. dokumentowania czynnosci kasjera bankowego.
4. Wykaz efektéw ksztatcenia dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Do wykonywania zadan zawodowych w zakresie dodatkowej umiejetnosci

zawodowej niezbedne jest osiggniecie nizej wymienionych efektéw ksztatcenia:

Tabela 1. Wykaz efektow ksztatcenia okreslonych dla dodatkowej umiejetnosci

zawodowej
Efekty ksztatcenia Kryteria weryfikacji
Uczen: Uczen:

o _ e rozréznia przepisy prawa regulujgce obieg
1. analizuje przepisy prawa
o , znakow pienieznych,
w zakresie Srodkow
ptatniczych e stosuje przepisy prawa bankowego i dewizowego,

e stosuje przepisy krajowego i miedzynarodowego

regulujgce obieg $rodkéw ptatniczych

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:

2. rozpoznaje
autentyczno$¢ znakow

pienieznych

rozroznia rodzaje znakow pienieznych
okresla cechy znakdéw pienieznych

rozroznia stosowane zabezpieczenia znakow
pienieznych

rozroznia rodzaje walut

ocenia autentycznos¢ banknotéw

rozroznia waluty i ich zabezpieczenia
rozpoznaje autentycznos¢ obcych znakéw
pienieznych

dobiera urzgdzenia do wykrywania fatszywych
banknotow

obstuguje urzadzenia do wykrywania fatszywych

banknotow

stosuje procedury postepowania w przypadku

ujawnienia fatszywych znakow pienieznych

3. stosuje zasady obstugi

klienta bankowego

obstuguje wptaty i wyptaty gotéwkowe

stosuje przepisy prawa dotyczgce ochrony
danych

postuguje sie oprogramowaniem bankowym na

stanowisku pracy

stosuje zasady komunikacji interpersonalnej

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:

e postuguje sie technikami komunikacji z trudnym

klientem

4. liczy Srodki ptatnicze

e rozroznia techniki pracy kasjera bankowego

e okresla rodzaje liczenia banknotéw (liczenie, tzw.
na pierwszg reke, liczenie sprawdzajgce, liczenie
kontrolne)

e obstuguje urzgdzenia do liczenia pieniedzy

e przelicza srodki pieniezne

¢ stosuje procedury postepowania z uszkodzonymi
i zniszczonymi Srodkami ptatniczymi

¢ stosuje zasady wymiany zuzytych i zniszczonych

znakdw pienieznych

5. omawia zagrozenia
wystepujgce w pracy
kasjera bankowego

e okresla zagrozenia wystepujgce w pracy kasjera
bankowego

¢ dobiera techniki radzenia sobie ze stresem

e przestrzega procedur bezpieczenstwa w banku

¢ stosuje zasady postepowania podczas napadu

¢ stosuje procedury postepowania w sytuacjach

zagrozenia bezpieczenstwa w banku

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:

6. sortuje gotdwke

e wskazuje przepisy prawa dotyczgce zasad

przeliczania, sortowania, pakowania i ozhaczania
opakowan znakow pienieznych
¢ stosuje zasady sortowania banknotow i monet

e stosuje zasady formowania paczek i wigzek

banknotow
¢ dobiera sposoby formowania wigzek banknotow

e obstuguje urzgdzenia do sortowania banknotow i

bilonu

7. stosuje zasady
pobierania i
odprowadzania znakoéw

pienieznych

e stosuje zasady pobierania i odprowadzania
znakow pienieznych przez bank

e okresla czynnosci kasjera przy pobieraniu
i odprowadzaniu zagranicznych znakow
pienieznych

e dobiera sposoby oznaczania opakowan znakow
pienieznych

e obstuguje urzgdzenia do pakowania banknotow i
bilonu

e opracowuje otrzymane zasitki kasowe

e sporzgdza nadmiary kasowe

e odprowadza nadmiar gotéwki do kasy gtownej

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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Efekty ksztalcenia Kryteria weryfikacji

Uczen: Uczen:

.| « wskazuje uregulowania prawne dotyczgce
8. sporzgdza dokumentacje

dokumentacji kasowej w banku
kasowag

e okresla rodzaje dokumentow kasowych w banku

o stosuje zasady sporzgdzania dokumentow

kasowych

e przedstawia procedury bankowe dotyczgce

sporzgdzania dokumentacji kasowej

e ocenia poprawnos¢ dokumentacji kasowe;j

e rozroznia rodzaje bteddéw popetnianych przez
kasjerow

o okresla skutki prawne wynikajgce z btedow

popetnionych przez kasjeréw

, ¢ stosuje uregulowania prawne dotyczgce
9. stosuje zasady

, . bezpieczenstwa na stanowisku kasowym
bezpieczenstwa na

stanowisku kasowym ¢ stosuje uregulowania prawne dotyczgce

cyberbezpieczenstwa bankowego
e okresla zagrozenia wystepujgce w bankowosci
internetowe;j

e stosuje zasady bezpieczenstwa bankowosci
internetowe;j
e rozréznia systemy ochrony oséb i mienia

stosowane w bankach

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Rzeczpospolita Unia Europejska

Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:

e dobiera metody postepowania w przypadku

wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa

5. Plan nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Nazwa Liczba | Uwagi o realizacji
przedmiotu/zaje¢ godzin
. Obstuga klientow Cwiczenia praktyczne, zajgcia praktyczne
bankowych 30 w pracowni zawodowej, CKP lub u
pracodawcy
[I. Bankowa Cwiczenia praktyczne, zajecia praktyczne
obstuga kasowa 30 w pracowni zawodowej, CKP lub u

pracodawcy

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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6. Program nauczania przedmiotéw dodatkowej umiejetnosci zawodowe]

Wykaz przedmiotéw nauczania

1. Obstuga klientéw bankowych.

2. Bankowa obstuga kasowa.
6.1. Obstuga klientéw bankowych

Cele ogodlne przedmiotu
1. Stosuje przepisy prawa w zakresie srodkow ptatniczych;
2. Stosuje zasady obstugi klientow bankowych;
3. Stosuje metody identyfikacji znakoéw pienieznych;
4. Rozpoznaje autentycznos¢ banknotow;

5. Przestrzega zasad postepowania w przypadku ujawnienia fatszywych znakdéw

pienieznych.

Cele operacyjne przedmiotu

Uczen:
1. wymienia przepisy prawa regulujgce obieg znakoéw pienieznych,
2. rozpoznaje banknoty walut obcych bedgcych aktualnie w obiegu,
3. rozpoznaje fatszywe znaki pieniezne,
4. omawia metody zabezpieczenia pieniedzy,

5. stosuje zasady obstugi klienta bankowego,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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6. sprawnie liczy gotoéwke,

7. stosuje zasady wymiany zuzytych i zniszczonych znakow pienieznych,

8. omawia zagrozenia wystepujgce w pracy kasjera.

Efekty ksztatcenia:

Kryteria weryfikaciji:

Uczen:

Uczen

1. analizuje przepisy prawa w zakresie

srodkow pfatniczych

rozréznia przepisy prawa regulujgce
obieg znakow pienieznych,
stosuje przepisy prawa bankowego

| dewizowego,

stosuje przepisy krajowego
i miedzynarodowego regulujgce obieg

Srodkow pfatniczych

2. rozpoznaje autentycznos¢ znakow

pienieznych

rozroznia rodzaje znakdéw pienieznych
okresla cechy znakow pienieznych

rozroznia stosowane zabezpieczenia

znakow pienieznych
rozrdznia rodzaje walut
ocenia autentycznosé banknotow

rozrdznia waluty i ich zabezpieczenia

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Efekty ksztatcenia:

Kryteria weryfikaciji:

Uczen:

Uczen

rozpoznaje autentycznos¢ obcych
znakow pienieznych
dobiera urzadzenia do wykrywania

fatszywych banknotow

obstuguje urzgdzenia do wykrywania

fatszywych banknotow

stosuje procedury postepowania
w przypadku ujawnienia fatszywych

znakdw pienieznych

3. stosuje zasady obstugi klienta

bankowego

obstuguje wptaty i wyptaty gotéwkowe

stosuje przepisy prawa dotyczgce
ochrony danych

postuguje sie oprogramowaniem
bankowym na stanowisku pracy

stosuje zasady komunikacji

interpersonalnej

postuguje sie technikami komunikacji

z trudnym klientem

4. liczy srodki ptatnicze

rozréznia techniki pracy kasjera

bankowego

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Efekty ksztatcenia:

Kryteria weryfikaciji:

Uczen:

Uczen

okresla rodzaje liczenia banknotéw
(liczenie, tzw. na pierwszg reke, liczenie

sprawdzajgce, liczenie kontrolne)

obstuguje urzgdzenia do liczenia
pieniedzy

przelicza srodki pieniezne
stosuje procedury postepowania

z uszkodzonymi i zniszczonymi

Srodkami ptatniczymi

stosuje zasady wymiany zuzytych

i zniszczonych znakéw pienieznych

5. omawia zagrozenia wystepujgce w | e

pracy kasjera bankowego

okresla zagrozenia wystepujgce w

pracy kasjera bankowego

dobiera techniki radzenia sobie ze

stresem

przestrzega procedur bezpieczenstwa

w banku

stosuje zasady postepowania podczas

napadu

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Efekty ksztatcenia: Kryteria weryfikaciji:

Uczen: Uczen

¢ stosuje procedury postepowania w
sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa

w banku

PROCEDURY OSIAGANIA CELOW KSZTALCENIA PRZEDMIOTU
Propozycje metod nauczania:

Zajecia powinny by¢ prowadzone z wykorzystaniem r6znych form organizacyjnych:
indywidualnie i zespotowo. W celu osiggniecia zatozonych celow wskazane jest
stosowanie zaréwno podajgcych jak i aktywizujgcych metod nauczania, takich jak:
przewodniego tekstu, dyskusji dydaktycznej, metody przypadkdéw oraz ¢wiczen. Istotng
role w ksztatceniu zawodowym odgrywa indywidualizacja pracy umozliwiajgca
uwzglednienie potrzeb i mozliwosci ucznia, dzieki czemu mogg w odpowiednim dla

siebie tempie zdobywac wiedze i ksztalttowaé umiejetnosci.

Srodki dydaktyczne:

W pracowni, w ktdrej prowadzone bedg zajecia edukacyjne powinny sie znajdowac:
stanowiska komputerowe dla uczniéw (jedno stanowisko dla jednego ucznia)

z pakietem programoéw biurowych, pakietami oprogramowania do wspomagania
operacji finansowo-ksiegowych, oraz innymi programami aktualnie stosowanymi

w dziatalnosci bankowej,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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- formularze dokumentoéw kasowych, przepisy prawa bankowego i dewizowego,
karnego, dostepne w formie drukowanej lub elektronicznej, literatura zawodowa

dotyczgca bankowosci,
- wazory polskich i zagranicznych znakow ptatniczych,
— urzadzenia do liczenia pieniedzy — tzw. liczarki,
- urzgdzenia do wykrywania fatszywych banknotow,
- segff,
- biblioteczka zawodowa wyposazona w przepisy prawa i procedury

obowigzujgce w bankowos$ci.

Obudowa dydaktyczna:

Miejsce zajeC powinno by¢ wyposazone w stanowisko komputerowe dla nauczyciela
podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu, z urzgdzeniem

wielofunkcyjnym oraz z projektorem multimedialnym.

Warunki realizacji programu przedmiotu:

Zajecia powinny by¢ prowadzone z wykorzystaniem zréznicowanych form:
indywidualnie oraz zespotowo. Celowe jest organizowanie pracy uczniéw w matych

zespotach.

Wskazana jest indywidualizacja pracy uczniow uwzgledniajgca dostosowanie
warunkow, form i metod, srodkéw do potrzeb i mozliwosci ucznia w celu zapewnienia

uczniom optymalnych warunkoéw rozwoju.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Proponowane metody sprawdzania osiagnieé¢ edukacyjnych ucznia/stuchacza

Sprawdzanie opanowania przez ucznidw wymagan programowych bedzie
przeprowadzone na podstawie wykonanych ¢wiczen. W ocenie nalezy uwzgledni¢
nastepujgce kryteria ogodlne: zawartoS¢ merytoryczng cwiczen, ich poprawnosg,
jakos$¢ wykonania. Sprawdzanie osiggnie¢ uczniow powinno odbywac sie przez caty
okres realizacji programu zaje¢ na podstawie kryteridow przedstawionych na poczatku
zajeC. Nalezy stosowac obowigzujgcy system oceniania i skale ocen. Podczas
realizacji programu nauczania nalezy oceniac¢ osiggniecia uczniow w zakresie
wyodrebnionych wymagan programowych. Ocena postepdw ucznidw powinna byc¢
dokonywana na podstawie regularnie przeprowadzanych sprawdzianéw, odpowiedzi
ustnych, wykonania ¢wiczen, obserwaciji ucznia podczas zaje¢. W ocenie koncowej
osiggnie¢ edukacyjnych ucznidéw nalezy uwzgledni¢ wyniki sprawdzianow oraz

poziom wykonania ¢wiczen.
Sposoby ewaluacji przedmiotu
Podczas ewaluacji przedmiotu mozna wykorzystac:
- testy osiggniec¢ uczniow,
- samoocene dokonywang przez nauczyciela,
- ankiety oceny zaje¢ wypetnione przez uczniow,

- opinie o0s6b trzecich (innych nauczycieli, dyrektora, wizytatora, doradcy

metodycznego, rodzicow).

Jakos¢ procesu nauczania i uzyskiwane efekty zalezg w duzym stopniu od programu

nauczania przedmiotu:
- koncepcji programu hauczania,

- doboru stosowanych metod i technik nauczania,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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- uzywanych srodkow dydaktycznych w odniesieniu do zatozonych celow

i tresci ksztatcenia — materiatu nauczania.

Realizacja programu nauczania w ramach przedmiotu powinna zapewnic osiggniecie
zatozonych efektow z programu dodatkowej umiejetnosci zawodowej. Na tym etapie

ewaluacji programu nauczania przedmiotu mogg by¢ wykorzystywane:
- arkusze obserwaciji zajec¢ (lekcji kolezenskich, nadzoru pedagogicznego),
- notatki wtasne nauczyciela,
- notatki z rozméw z pracodawcami, rodzicami,
- zestawienia biezgcych osiggnie¢ uczniéw,
- karty/arkusze samooceny ucznidw,

- wyniki z éwiczen w rozwigzywaniu testow egzaminacyjnych z wykorzystaniem

technik komputerowych,

- obserwacje (kompletne, wybiorcze — nastawione na poszczegdlne elementy,
np. ksztattowanie najwazniejszych umiejetnosci, ksztalttowanie postaw,

indywidualizacja, warunki i sposob realizaciji).
W ramach ewaluacji programu wskazane jest okres$lenie i przeanalizowanie:
- tredci, ktore uczniowie opanowujg bez problemdw,
- tredci, ktérych opanowanie sprawia uczniom trudnosci,
- Srodkow dydaktycznych,
- stosowanych metod nauczania,
- wynikéw osigganych przez ucznidw.

Dzieki zrealizowaniu tych dziatan mozliwa bedzie optymalizacja tre$ci programowych,

wyposazenia i sSrodkow dydaktycznych oraz stosowanych metod nauczania.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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6.2. Bankowa obstuga kasowa

Cele ogodlne przedmiotu

. sortuje i pakuje gotowke,

. sporzadza dokumentacje kasowg zgodnie z procedurami

1
2
3. przestrzega procedur bezpieczenstwa na stanowisku kasowym
4

przestrzega procedur obowigzujgcych w banku

Cele operacyjne przedmiotu

Uczen:

o~ w0 DN E

stosuje zasady sortowania i pakowania gotéwki

stosuje przepisy prawa dotyczgce sporzgdzania dokumentacji kasowej
przestrzega procedur bankowych sporzgdzania dokumentacji kasowe;j
analizuje procedury bezpieczenstwa na stanowisku kasowym

stosuje procedury przekazywania gotéwki przed rozpoczeciem i po

zakonczeniu pracy na stanowisku

6. wymienia skutki prawne wynikajgce z nieprzestrzegania procedur

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:

klienta bankowego

1. stosuje zasady obstugi e obstuguje wptaty i wyptaty gotdwkowe

o stosuje przepisy prawa dotyczgce ochrony

danych

e postuguje sie oprogramowaniem bankowym na

stanowisku pracy

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)

dla zawodu technik handlowiec 522305
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Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:

stosuje zasady komunikacji interpersonalnej

postuguje sie technikami komunikacji z trudnym

klientem

2. liczy srodki ptatnicze

rozréznia techniki pracy kasjera bankowego

okresla rodzaje liczenia banknotéw (liczenie, tzw.
na pierwszg reke, liczenie sprawdzajgce, liczenie

kontrolne)
obstuguje urzgdzenia do liczenia pieniedzy
przelicza srodki pieniezne

stosuje procedury postepowania z uszkodzonymi

i zniszczonymi Srodkami ptatniczymi

stosuje zasady wymiany zuzytych i zniszczonych

znakdw pienieznych

3. omawia zagrozenia
wystepujgce w pracy

kasjera bankowego

okresla zagrozenia wystepujgce w pracy kasjera

bankowego
dobiera techniki radzenia sobie ze stresem
przestrzega procedur bezpieczenstwa w banku

stosuje zasady postepowania podczas napadu

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)

dla zawodu technik handlowiec 522305
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Efekty ksztalcenia Kryteria weryfikacji

Uczen: Uczen:

¢ stosuje procedury postepowania w sytuacjach

zagrozenia bezpieczenstwa w banku

PROCEDURY OSIAGANIA CELOW KSZTALCENIA PRZEDMIOTU

Propozycje metod nauczania:

Zajecia powinny by¢ prowadzone z wykorzystaniem réznych form organizacyjnych:
indywidualnie i zespotowo. Bardzo wazng kwestig w ksztatceniu zawodowym jest

indywidualizacja pracy z uwzglednieniem potrzeb i mozliwosci ucznia w zakresie

metod, srodkoéw oraz form ksztatcenia. Ponadto uczniowie powinni samodzielnie

budowac swojg wiedze i ksztaltowacC umiejetnosci poprzez uczenie sie we

wspotpracy oraz korzystanie z roznych zrédet informacii.

Srodki dydaktyczne:

W pracowni, w ktorej prowadzone bedg zajecia edukacyjne powinny sie znajdowac:
stanowiska komputerowe dla uczniéw (jedno stanowisko dla jednego ucznia)

z pakietem programow biurowych, pakietami oprogramowania do wspomagania
operacji finansowo-ksiegowych, oraz innymi programami aktualnie stosowanymi

w dziatalnosci bankowej,

- formularze dokumentéw kasowych, przepisy prawa bankowego i dewizowego,
karnego, dostepne w formie drukowanej lub elektronicznej, literatura zawodowa

dotyczgca bankowo$ci,
- wzory polskich znakoéw pienieznych,

— urzgdzenia do sortowania banknotéw i bilonu,,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305

26



Fundusze . . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Euro pejSkle - Polskg P Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

- urzgdzenia do wykrywania fatszywych banknotow,
- sejf,
- biblioteczka zawodowa wyposazona w przepisy prawa i procedury
obowigzujgce w bankowos$ci.
Obudowa dydaktyczna:

Miejsce zaje¢ powinno by¢ wyposazone w stanowisko komputerowe dla nauczyciela
podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu, z drukarka, ze skanerem oraz
z projektorem multimedialnym. Zestawy ¢wiczen, instrukcje do ¢wiczen, pakiety

edukacyjne dla uczniéw, karty samooceny, karty pracy dla uczniow.

Warunki realizacji programu przedmiotu:

Zajecia powinny by¢ prowadzone z wykorzystaniem zréznicowanych form:
indywidualnie oraz zespotowo. Celowe jest organizowanie pracy uczniéw w matych

zespotach.

Wskazana jest indywidualizacja pracy uczniow uwzgledniajgca dostosowanie
warunkow, form i metod, srodkéw do potrzeb i mozliwosci ucznia w celu zapewnienia

uczniom optymalnych warunkéw rozwoju.

Proponowane metody sprawdzania osiggnieé¢ edukacyjnych ucznia/stuchacza

Sprawdzanie opanowania przez uczniow wymagan programowych bedzie
przeprowadzone na podstawie wykonanych ¢wiczen. W ocenie nalezy uwzgledni¢
nastepujgce kryteria ogoélne: zawartos¢ merytoryczng ¢wiczen, ich poprawnosc,
jako$¢ wykonania. Sprawdzanie osiggnie¢ uczniow powinno odbywac sie przez caty
okres realizacji programu zaje¢ na podstawie kryteriéw przedstawionych na poczatku
zajeC. Nalezy stosowac obowigzujgcy system oceniania i skale ocen. Podczas

realizacji programu nauczania nalezy oceniac osiggniecia uczniéw w zakresie

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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wyodrebnionych wymagan programowych. Ocena postepdw uczniow powinna byc¢
dokonywana na podstawie regularnie przeprowadzanych sprawdzianéw, odpowiedzi
ustnych, wykonania ¢wiczen, obserwaciji ucznia podczas zaje¢. W ocenie koncowej
osiggnie¢ edukacyjnych uczniéw nalezy uwzgledni¢ wyniki sprawdzianow oraz
poziom wykonania ¢wiczen.
Sposoby ewaluacji przedmiotu
Podczas ewaluacji przedmiotu mozna wykorzystac:

- testy osiggniec¢ uczniow,

- samoocene dokonywang przez nauczyciela,

- ankiety oceny zaje¢ wypetnione przez uczniow,

- opinie 0s6b trzecich (innych nauczycieli, dyrektora, wizytatora, doradcy

metodycznego, rodzicow).

Jakos¢ procesu nauczania i uzyskiwane efekty zalezg w duzym stopniu od programu

nauczania przedmiotu:
- doboru stosowanych metod i technik nhauczania,

- uzywanych srodkow dydaktycznych w odniesieniu do zatozonych celéw

i tresci ksztatcenia — materiatu nauczania.

Realizacja programu nauczania w ramach przedmiotu powinna zapewnic¢ osiggniecie
zatozonych efektéw z programu dodatkowej umiejetnosci zawodowej Na tym etapie

ewaluacji programu nauczania przedmiotu mogg by¢ wykorzystywane:
- arkusze obserwaciji zaje¢ (lekcji kolezenskich, nadzoru pedagogicznego),
- notatki wtasne nauczyciela,

- notatki z rozméw z pracodawcami, rodzicami,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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- zestawienia biezgcych osiggniec¢ uczniéw,
- karty/arkusze samooceny uczniéw,

- wyniki z éwiczen w rozwigzywaniu testow egzaminacyjnych z wykorzystaniem

technik komputerowych,

- obserwacje (kompletne, wybidrcze — nastawione na poszczegdlne elementy,
np. ksztattowanie najwazniejszych umiejetnosci, ksztattowanie postaw,

indywidualizacja, warunki i sposob realizaciji).
W ramach ewaluacji programu wskazane jest okreslenie i przeanalizowanie:
- tredci, ktore uczniowie opanowujg bez problemédw,
- tredci, ktérych opanowanie sprawia uczniom trudnosci,
- srodkéw dydaktycznych,
- stosowanych metod nauczania,
- wynikéw osigganych przez ucznidw.

Dzieki zrealizowaniu tych dziatan mozliwa bedzie optymalizacja tresci
programowych, wyposazenia i sSrodkow dydaktycznych oraz stosowanych metod

nauczania.
7. Ewaluacja programu nauczania
7.1. Cel ewaluacji

Podczas ewaluacji mozna wykorzystac:
- testy osiggniec uczniow,
- samoocene dokonywang przez nauczyciela,

- ankiety oceny zaje¢ wypetnione przez uczniow,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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- opinie 0sob trzecich (innych nauczycieli, dyrektora, wizytatora, doradcy

metodycznego, rodzicow).

Jakos¢ procesu nauczania i uzyskiwane efekty zalezg w duzym stopniu od programu

nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowe;j:
- koncepcji programu nauczania,
- doboru stosowanych metod i technik nauczania,

- uzywanych srodkow dydaktycznych w odniesieniu do zatozonych celéw

i tresci ksztatcenia — materiatu nauczania.

Realizacja programu nauczania w ramach dodatkowej umiejetnosci zawodowej
powinna zapewnic osiggniecie zatozonych efektow. Na tym etapie ewaluacji

programu nauczania mogg by¢ wykorzystywane:
- arkusze obserwaciji zajec¢ (lekcji kolezenskich, nadzoru pedagogicznego),
- notatki wtasne nauczyciela,
- notatki z rozméw z pracodawcami, rodzicami,
- zestawienia biezgcych osiggnie¢ uczniow,
- karty/arkusze samooceny uczniéw,

- wyniki z éwiczen w rozwigzywaniu testow egzaminacyjnych z wykorzystaniem

technik komputerowych,

- obserwacje (kompletne, wybiércze — nastawione na poszczegolne elementy,
np. ksztatcenie najwazniejszych umiejetnosci, ksztattowanie postaw,

indywidualizacja, warunki i sposob realizacji).
W ramach ewaluacji programu wskazane jest okreslenie i przeanalizowanie:

- tresci, ktore uczniowie opanowujg bez problemow,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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- tredci, ktorych opanowanie sprawia uczniom trudnosci,
- srodkéw dydaktycznych, stosowanych metod nauczania,
- wynikdw osigganych przez uczniow.

Dzieki zrealizowaniu tych dziatan mozliwa bedzie optymalizacja tresci
programowych, wyposazenia i Srodkéw dydaktycznych oraz stosowanych metod

nauczania.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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WZOR KWESTIONARIUSZA ANKIETY DLA
UCZNIA/NAUCZYCIELA/PRACODAWCY

PROPONOWANE NARZEDZIA DO POMIARU W RAMACH OCENY
KSZTALCENIA DLA DODATKOWEJ UMIEJETNOSCI ZAWODOWEJ

Do proponowanych narzedzi pomiaru w ramach oceny ksztatcenia dodatkowej

umiejetnosci zawodowej zaliczy¢ mozna:

1) wstepny arkusz pomiaru, w ktérym uczen okresli poziom swoich umiejetnosci

,na wejsciu” — przed odbyciem ksztatcenia zawodowego;

2) koncowy arkusz pomiaru przeprowadzony po odbyciu ksztatcenia

zawodowego;

3) obserwacja i ocena zachowania ucznia przy wykonywaniu zadan

zawodowych.

WSTEPNY ARKUSZ POMIARU

Szanowni Panstwo, drogi uczniu, droga uczennico, ta ankieta jest czeScig badan,

ktérych wyniki pozwolg oceni¢ opanowanie umiejetnosci ksztatcenia zawodowego.

Imie i nazwisko ucznia:
Zawéd:

Data wypetnienia:
Cel ksztatcenia zawodowego:

1. Podniesienie poziomu umiejetnosci i kompetencji w ramach dodatkowej
umiejetnosci zawodowej — Obstugiwanie rozliczen gotéwkowych w banku

(kasjer bankowy) :

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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e Obstuga klientéw bankowych,

e Bankowa obstuga kasowa.

2. Poznanie specyfiki pracy na rzeczywistym stanowisku pracy w tym

ponoszenie odpowiedzialnosci za wykonywanie dziatan na konkretnym

stanowisku pracy;

3. Zdobycie praktycznego doswiadczenia zawodowego i podniesienie

umiejetnosci zawodowych z myslg o zyskaniu wiekszych szans na
zatrudnienie, utatwiajgcych podjecie statego zatrudnienia oraz poprawienie

pozycji na rynku pracy;

4. Weryfikacja wiedzy teoretycznej poprzez uczestnictwo w ksztatceniu

praktycznym.

System oceniania i ewaluacja (monitorowanie) przebiegu i efektow ksztalcenia

Ocena - legenda:

1.

Nie posiadam danej umiejetnosci — nie wiem, jak wykona¢ dang czynnosc¢,

nigdy tego nie robitem.

2. Ucze sie — zaczynam nabywac¢ umiejetnosc, ucze sie podstawowych czynnosci.

Potrafie wykonaé podstawowe czynnosci — posiadam juz podstawowe
umiejetnosci z danego zakresu, ale nie potrafie jeszcze pracowac w petni
samodzielnie.

Pracuje samodzielnie — jestem w stanie poradzi¢ sobie z wigkszoscig sytuaciji,
wymagajgcych danej umiejetnosci, rzadko potrzebuje wsparcia.

Ucze innych — opanowatem dang umiejetnos¢ na tyle dobrze, ze jestem

w stanie nauczyc jej innych uczniéw/pracownikow.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Uwaga: Narzedzie ma charakter uniwersalny, moze by¢ stosowane przez ucznia,

nauczyciela w CKZ i pracodawce na kazdym etapie ksztatcenia.

Prosze wstawi¢ X w odpowiednie pole oceny

Kompetencje kluczowe

Ocena

Ocena

Ocena

Ocena

Ocena

Uwagi

wymienia przepisy prawa regulujgce obieg

znakow pienieznych,

omawia przepisy bankowego i dewizowego

stosuje przepisy krajowego i
miedzynarodowego regulujagce obieg

srodkow ptatniczych

wymienia rodzaje znakoéw pienieznych

wymienia cechy znakéw pienieznych

omawia stosowane zabezpieczenia

znakow pienieznych

wymienia rodzaje walut

wymienia sposoby fatszowania znakéw

pienieznych

ocenia autentycznos¢ banknotow

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Kompetencje kluczowe

Ocena

Ocena

Ocena

Ocena

Ocena

Uwagi

rozrdznia waluty i ich zabezpieczenia

rozpoznaje autentycznosc¢ obcych znakow

pienieznych

wymienia urzgdzenia do wykrywania

fatszywych banknotéw

obstuguje urzadzenia do wykrywania

fatszywych banknotéw

stosuje procedury postepowania z
przypadku ujawnienia fatszywych znakow
pienieznych

przedstawia klientowi oferte ustug

bankowych

analizuje potrzeby klienta bankowego

dobiera do potrzeb klienta ustuge bankowg

obstuguje wptaty i wyptaty gotéwkowe

obstuguje pozostate produkty bankowe

stosuje procedury dotyczgce obstugi

produktéw bankowych

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Kompetencje kluczowe

Ocena

Ocena

Ocena

Ocena

Ocena

Uwagi

stosuje przepisy prawa dotyczgce ochrony

danych

postuguje sie oprogramowaniem

bankowym na stanowisku pracy

stosuje zasady komunikacji

interpersonalnej

postuguje sie technikami komunikaciji z

trudnym klientem

wymienia techniki pracy kasjera

bankowego

wymienia rodzaje liczenia banknotow
(liczenie, tzw. na pierwszg reke, liczenie

sprawdzajgce, liczenie kontrolne)

wymienia urzgdzenia do liczenia pieniedzy

obstuguje urzgdzenia do liczenia pieniedzy

przelicza srodki pieniezne

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Kompetencje kluczowe

Ocena

Ocena

Ocena

Ocena

Ocena

Uwagi

stosuje procedury postepowania z
uszkodzonymi i zniszczonymi srodkami

ptatniczymi

stosuje zasady wymiany zuzytych i

zniszczonych znakéw pienieznych

omawia zagrozenia wystepujgce w pracy

kasjera bankowego

wymienia techniki radzenia sobie ze

stresem

przestrzega procedur bezpieczenstwa w

banku

omawia zasady postepowania podczas

napadu

stosuje procedury postepowania w
sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa w

banku

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Koncowy arkusz pomiaru umiejetnosci
KONCOWY ARKUSZ POMIARU

Szanowni Panstwo, drogi uczniu, droga uczennico, ta ankieta jest czescig badan, ktorych

wyniki pozwolg oceni¢ opanowanie przez umiejetnosci ksztatcenia zawodowego.
Imie i nazwisko ucznia:
Zawod:
Data wypetnienia:
Cel ksztatcenia zawodowego:

1. Podniesienie poziomu umiejetnosci i kompetencji w ramach dodatkowej
umiejetnosci zawodowej — Obstugiwanie rozliczen gotéwkowych w banku

(kasjer bankowy):
e Obstuga klientow bankowych
e Bankowa obstuga kasowa

2. Poznanie specyfiki pracy na rzeczywistym stanowisku pracy w tym
ponoszenie odpowiedzialnosci za wykonywanie dziatah na konkretnym

stanowisku pracy;

3. Zdobycie praktycznego doswiadczenia zawodowego i podniesienie
umiejetnosci zawodowych z myslg o zyskaniu wiekszych szans na
zatrudnienie, utatwiajgcych podijecie statego zatrudnienia oraz poprawienie

pozycji na rynku pracy;

4. Weryfikacja wiedzy teoretycznej poprzez uczestnictwo w ksztatceniu

praktycznym.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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System oceniania i ewaluacja (monitorowanie) przebiegu i efektow ksztalcenia

Ocena - legenda:

1. Nie posiadam danej umiejetnosci — nie wiem, jak wykona¢ dang
czynnosc, nigdy tego nie robitem.

2. Ucze sie — zaczynam nabywac umiejetnosc¢, ucze sie podstawowych
Czynnosci.

3. Potrafie wykonaé podstawowe czynnosci — posiadam juz podstawowe
umiejetnosci z danego zakresu, ale nie potrafie jeszcze pracowac w petni
samodzielnie.

4. Pracuje samodzielnie — jestem w stanie poradzi¢ sobie z wigkszoscig
sytuacji, wymagajgcych danej umiejetnosci, rzadko potrzebuje wsparcia.

5. Ucze innych — opanowatem dang umiejetnos$¢ na tyle dobrze, ze jestem

w stanie nauczyc jej innych uczniéw/pracownikéw.

Uwaga: Narzedzie ma charakter uniwersalny, moze by¢ stosowane prze ucznia,

nauczyciela w CKZ i pracodawce na kazdym etapie ksztatcenia.

Prosze wstawi¢ X w odpowiednie pole oceny

) Ocena | Ocena | Ocena | Ocena | Ocena )
Kompetencje kluczowe Uwagi

wskazuje przepisy prawa dotyczgce zasad
przeliczania, sortowania, pakowania
i 0znaczania opakowan znakow

pienieznych

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Kompetencje kluczowe

Ocena

Ocena

Ocena

Ocena

Ocena

Uwagi

omawia zasady sortowania banknotow

i monet

opisuje zasady formowania paczek

i wigzek banknotow

omawia sposoby formowania wigzek

banknotéow

obstuguje urzgdzenia do sortowania

banknotéw i bilonu

analizuje przepisy prawa dotyczgce
pakowania i oznaczania opakowan znakéw

pienieznych

omawia zasady pobierania
i odprowadzania znakéw pienieznych

przez bank

omawia czynnosci bankow przy pobieraniu
i odprowadzaniu zagranicznych znakow

pienieznych

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305

40



Fundusze

Rzeczpospolita

Unia Europejska

Europejskie s
E ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska RPN Re T
) Ocena | Ocena | Ocena | Ocena | Ocena .
Kompetencje kluczowe Uwagi
1 2 3 4 5

wymienia sposoby oznaczania opakowan

znakow pienieznych

obstuguje urzadzenia do pakowania

banknotéw i bilonu

wskazuje uregulowania prawne dotyczace

dokumentaciji kasowej w banku

wymienia rodzaje dokumentéw kasowych

w banku

omawia zasady sporzgdzania dokumentéw

kasowych

przedstawia procedury bankowe dotyczgce

sporzgdzania dokumentacji kasowej

ocenia poprawnos$¢ dokumentacji kasowej

wymienia rodzaje btedéw popetnianych

przez kasjerow

omawia skutki prawne wynikajgce z

btedoéw popetnionych przez kasjeréw

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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) Ocena | Ocena | Ocena | Ocena | Ocena .
Kompetencje kluczowe Uwagi
1 2 3 4 5

wymienia uregulowania prawne dotyczace

bezpieczenstwa na stanowisku kasowym

wymienia uregulowania prawne dotyczace

cyberbezpieczenstwa bankowego

wymienia zagrozenia wystepujgce

w bankowosci internetowej

stosuje zasady bezpieczenstwa

bankowosci internetowej

wymienia systemy ochrony oséb i mienia

stosowane w bankach

omawia metody postepowania
w przypadku wystgpienia zagrozenia

bezpieczenstwa

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Protokét z prac zespotu ds. ewaluacji programu nauczania

1. Spostrzezenia po zestawieniu wynikdéw badan, przyrost kompetencji.

2. Whnioski po zestawieniu wynikow badan.

3. Wypracowane rekomendacje do dalszej pracy.

Podpisy cztonkéw zespotu

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305

43



Eg?gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
jski F
Wiedzs Eduksela Rozo) - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

7.2. Zalaczniki
SCENARIUSZ ZAJEC NR 1

Dodatkowa umiejetnos¢ zawodowa — Obstugiwanie rozliczen gotéwkowych

w banku (kasjer bankowy)
Przedmiot: Obstuga klientéw bankowych
Temat zajeé: Zabezpieczenia polskich znakéw pienieznych

Warunki realizacji:
Oddziat podzielony na grupy maksymalnie dwuosobowe.

Maksymalna liczba ucznidéw na opiekuna zgodnie z przepisami oswiatowymi.

Metody nauczania:

praca z tekstem,

¢wiczenia praktyczne z wykorzystaniem sprzetu informatycznego
Cwiczenia:

praktyczne,

dyskusja.
Cel ogdlny:
Metody zabezpieczenia waluty polskiej

Efekty ksztalcenia:

Rozpoznawanie autentycznosci polskich znakdéw pienieznych

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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Kryteria weryfikacji:

wymienia rodzaje znakow pienieznych

wymienia cechy znakdéw pienieznych

omawia stosowane zabezpieczenia znakéw pienieznych

ocenia autentycznosé banknotow.

Srodki dydaktyczne:
e stanowisko komputerowe z podtgczeniem do sieci internetowej,
e plansza: zabezpieczenia polskich banknotéw, wzory banknotéw o nominatach
10 zt, 20 zt, 50 zti 100 zt, 200 zt i 500 zt.
Przebieg zaje¢
1. Czes¢ organizacyjna: Sprawdzenie listy obecnosci.
2. Czesc wprowadzajgca: Podanie tematu zaje¢, oméwienie celu zajeé

3. Czes¢ wtasciwa: Zabezpieczenia polskich banknotéw o nominatach
10 zt, 20 zt, 50 zt, 100 zt, 200 zt i 500 zt.

Kolejnos¢ czynnosci:
e Praca w zespotach dwuosobowych:
Odszukaj w Internecie informacje o zabezpieczeniach

Okresl cechy charakterystyczne dla banknotu o wskazanym przez
nauczyciela nominale( jednym z: 10 zt, 20 zt, 50 zt, 100 zt, 200 zt lub 500
zt)

Wyszukaj w internecie informacje o zasadach rozpoznawania

autentycznosci banknotow.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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e Prezentacja na forum klasy wynikéw pracy zespotu.
Czes¢ podsumowujgca: Ocena pracy poszczegolnych zespotéw wspdlnie
z klasa.

Sprawdzenie swojej wiedzy w tescie:

https://www.nbp.pl/bezpiecznepieniadze/e-learning/index.html

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305
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SCENARIUSZ ZAJEC NR 2

Dodatkowa umiejetnos¢ zawodowa — Obstugiwanie rozliczen gotéwkowych

w banku (kasjer bankowy)
Przedmiot: Bankowa obstuga kasowa
Temat zajeé: Zasady sortowania banknotéw i monet

Warunki realizaciji:
e (Oddziat podzielony na grupy dwuosobowe.
e Maksymalna liczba uczniéw na opiekuna zgodnie z przepisami
osSwiatowymi.
Metody nauczania:
e Nauka na przygotowanych stanowiskach
Cwiczenia:
e praktyczne, dyskusja.
Cel ogdlny:

e Poznanie zasad sortowania banknotéw i monet
Efekty ksztalcenia:
e Stosuje przepisy regulujgce sortowanie banknotow i monet

Kryteria weryfikacji:

- wskazuje przepisy prawa dotyczgce zasad przeliczania, sortowania,

pakowania i oznaczania opakowan znakdéw pienieznych
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omawia zasady sortowania banknotow i monet

sortuje polskie banknoty i monety.

Srodki dydaktyczne:

stanowisko komputerowe z dostepem do internetu

prezentacje, filmy dydaktyczne prezentujgce

Przebieg zaje¢

1.

2.

Czes¢ organizacyjna: Sprawdzenie listy obecnosci.

Czes¢ wprowadzajgca: Podanie tematu zaje¢, oméwienie celu zaje¢
Czes¢ wiasciwa: Zasady sortowania banknotow i monet

Kolejnos¢ czynnosci:

Odszukanie w Internecie przepisdéw prawa dotyczgcych zasad przeliczania,

sortowania, pakowania i oznaczania opakowan znakow pienieznych
Podziat klasy na grupy:

— Jakie sg metody sortowania znakéw pienieznych?

— Jakie sg zasady sortowania znakoéw pienieznych?

— Jakie urzgdzenia wykorzystywane sg do sortowania znakéw pienieznych?
Prezentacja wynikdw pracy na forum klasy.

Cwiczenie:

Kazdy zespot otrzymuje banknoty lub monety o réznych nominatach

I ma za zadanie posortowac je zgodnie z zasadami.

Prezentacja realizacji zadania na forum klasy.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik handlowiec 522305

48



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita Unia Europejska
Polska Europejski Fundusz Spoteczny

4. Czes¢ podsumowujgca: Ocena pracy zespotow poprzez wspoélne sprawdzenie

poprawnosci wykonania zadania.
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