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1. Zalozenia ogdlne

Technik realizacji nagran to zawdd branzy audiowizualnej, zgodnie z klasyfikacjg
zawodow szkolnictwa branzowego. Branza audiowizualna, czyli branza
specjalizujgca sie nagrywaniu i realizowaniu nagran dzwiekowych, filmie, fotografii,
multimediach bardzo dynamicznie rozwija sie. Projekty audiowizualne sg obecne w
kazdej sferze zycia: rozrywce, promocji, technice, kulturze..

Technik realizacji nagran to specjalista zajmujacy sie materiatami dzwiekowymi,
zarowno muzycznymi jak i niemuzycznymi — od nagrywania, montazu, po
postprodukcje. W czasie nauki nabywa umiejetnosci obstugi sprzetu oraz
oprogramowania nagraniowego, montazowego i postprodukcyjnego, ale takze
poznaje dokumentacje nagraniowg i montazowa. .

W pierwszej kwalifikacji AUD.08. Montaz dzwieku uczen jest ksztatcony do
wykonywania zadan zawodowych takich jak: wykonywanie montazu materiatu
dzwiekowego oraz jego przetwarzanie i archiwizowanie czyli po prostu zapoznaje sie
ogolnie rozumiang pracg z nagranym dzwiekiem. W drugiej kwalifikacji AUD.09.
Realizacja nagran dzwiekowych ksztatci sie specjalistow do spraw nagran, w tym o
ludzkim stuchu i gtosie, akustyce, mikrofonach i stosowanym sprzecie do nagran.
W dzisiejszej rzeczywistosci wydarzenia sceniczne, kameralne czy masowe sg
bardzo atrakcyjne i czesto organizowane. Rozwdj technologii i pomystow na te
wydarzenia wymusza ciggte doskonalenie sie w zawodzie. Podobnie w kwestii
realizacji nagtosnienia. Od organizatoréw projektéw, wydarzen oczekuje sie
nowoczesnych, atrakcyjnych rozwigzan, ale trzeba rowniez pamieta¢ o estetyce
dzwieku i walorach muzycznych.

Technik realizacji nagran moze by¢ zatrudniony w duzych, srednich i matych
przedsiebiorstwach zajmujgcych nagrywaniem dzwieku i jego przetwarzaniem,
tworzeniem projektow dzwiekowych, w stacjach telewizyjnych, rozgtosniach
radiowych. Moze réwniez otworzy¢ wtasng dziatalnos¢ zwigzang z nagrywaniem,

postprodukcjg dzwieku czy produkcjg i postprodukcjg dla stacji telewizyjnych.
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Dynamiczny rozwaj technologii audiowizualnych, sprzetu i oprogramowania
stosowanego w branzy powoduje, ze technik poszerza swojg wiedze i umiejetnosci

przez caty czas pracy zawodowej.

1.1. Krétki opis dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Dodatkowa umiejetnos¢ zawodowa Prowadzenie dokumentacji finansowej zwigzanej
z produkcjg audycji telewizyjnych to zestaw umiejetnosci obejmujgcy swoim
zakresem opracowanie dokumentéw finansowych, kosztorysowych i kadrowo-
ptacowych zwigzanych z produkcjg audycji telewizyjne;.

Celem realizowania dodatkowej umiejetnosci zawodowej jest rozszerzenie wiedzy i
umiejetnosci realizowania nagtosnien, obstugi sceny i obstugi produkcji dzwiekowej
dla filmu i TV, ale pod katem dokumentacji. Prowadzenie dokumentacji finansowej
zwigzanej z produkcjg audycji telewizyjnych wymaga wiedzy i umiejetnosci
opracowywania dokumentow finansowych, ich opisywania, a kluczowg — jest
sporzgdzenie kosztorysu produkcji. W dodatkowej umiejetnosci zawodowej stuchacz
pozna zasady opracowania dokumentoéw finansowych, ale przede wszystkim
kosztorysu przedsiewziecia, zasady optymalizacji kosztéw oraz analizowania

wynikow po zakornczeniu produkciji.

1.2. Uzasadnienie ujecia w programie nauczania zawodu dodatkowej

umiejetnosci zawodowej, odnoszace sie do potrzeb na rynku pracy

Uwzglednienie w programie nauczania zawodu technik realizacji nagran, dodatkowe;j
umiejetnosci zawodowej (DUZ) Prowadzenie dokumentac;ji finansowej zwigzane;j

z produkcjg audyciji telewizyjnych jest rozszerzeniem wiedzy i umiejetnosci
specjalisty zajmujgcego sie dzwiekiem. Biorgc pod uwage, ze coraz czesciej
udzwiekowieniem zajmujg mate firmy lub wrecz specjalisci posiadajgcy wtasng
dziatalnos¢ lub bedgcymi podwykonawcami, wydaje sie niezbedne rozszerzenie ich
umiejetnosci wynikajgcych z zawodu o te zwigzane z dokumentacjg. Jak w kazdej
dziatalnosci nalezy przeanalizowac i zoptymalizowac koszty, obstuzy¢

oprogramowanie dedykowane finansom przedsiebiorstwa. Ze wzgledu na specyfike
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pracy specjalisci zaangazowani w produkcje pracujg w tzw. terenie i niezbedne sg
rozliczenia kosztéw ich delegacji, pojazdéw, pobrania materiatowe i sprzetowe.
Trudno sie pracuje bez umiejetnosci poruszania sie w podstawowej dokumentacji

finansowe;j.
2. Zatozenia organizacyjne

2.1. Liczba godzin przewidzianych na realizacje programu dodatkowej

umiejetnosci zawodowej

Liczba godzin przewidzianych na realizacje programu dodatkowej umiejetnosci
zawodowej wynosi 60 godzin. W tym sg zawarte zajecia teoretyczne oraz ¢wiczenia
praktyczne. W semestrze daje to $rednio 4 godziny tygodniowo'.

Czas trwania dodatkowej umiejetnosci zawodowej planowany jest na jeden semestr
szkolny. Sugeruje sie przeprowadzenie dodatkowej umiejetnosci zawodowej w
czwartej klasie technikum w drugim semestrze. Pozwoli to na pozyskanie przez
przysztych absolwentow mozliwie swiezej i aktualnej wiedzy z zakresu nauczania
niniejszego dodatkowej umiejetnosci zawodowej. W szczegolnych przypadkach
mozliwe jest przeprowadzenie dodatkowej umiejetnosci zawodowej w innych
terminach, w tym w | semestrze klasy V. Ostateczng decyzje o umiejscowieniu
dodatkowej umiejetnosci zawodowej pozostawia sie do decyzji instytucji prowadzgcej
ksztatcenie.

Zaleca sie zroznicowanie podziatu zadan na zajecia indywidualne i zespotowe.
Zajecia o charakterze teoretycznym prowadzi¢ mozna zespotowo, natomiast
cwiczenia oraz zajecia praktyczne powinny by¢ prowadzone indywidualnie,

ewentualnie w grupach dwu lub trzyosobowych.

2.2. Wymagane kwalifikacje oséb prowadzacych zajecia w ramach

dodatkowej umiejetnosci zawodowej

1 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 roku w sprawie ramowych
planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz. U. z 2019 roku, poz. 639 z p6zn. zm.).
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Wymagane kwalifikacje oséb prowadzgcych zajecia w ramach dodatkowej

umiejetnosci zawodowej?:

absolwent studiow kierunkowych pierwszego lub drugiego stopnia lub studiow
podyplomowych w zakresie organizacji produkcji telewizyjnej i filmowej,
absolwent studiow kierunkowych pierwszego lub drugiego stopnia lub studiow
podyplomowych w zakresie produkcji dzwieku,

absolwent studiow kierunkowych pierwszego lub drugiego stopnia lub studiow
podyplomowych w zakresie realizacji dzwigeku, rezyserii dzwieku,

absolwent studidow kierunkowych pierwszego lub drugiego stopnia, w zakresie
ktérych absolwent miat przedmioty zgodne z niniejszym programem nauczania
Dodatkowej umiejetnosci zawodowej;

specjalista/praktyk pracujagcy w firmie zajmujgcej sie realizacjg dzwieku,
finansami w branzy, z poswiadczong dwuletnig praktykg w branzy;

nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zajmujgcy sie w danej
placoéwce nauczaniem teoretycznych i praktycznych przedmiotow zawodowych
zwigzanych z realizacja dzwieku, prowadzeniem finansow w branzy

audiowizualne;.

2.3. Wyposazenie dydaktyczne niezbedne do realizacji programu

dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Wyposazenie dydaktyczne niezbedne do realizacji programu dodatkowe;j

umiejetnosci zawodowej (DUZ):

- komputer z dostepem do internetu, oprogramowaniem biurowym,
dedykowanym oprogramowaniem do przygotowania i obiegu dokumentow

finansowych, projektor multimedialny.

2 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2020 roku w sprawie szczegdtowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 1289 z pézn. zm.)
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2.4,

Wymagania wobec os6b ksztalconych zgodnie z programem

dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Osoby przystepujgce do ksztatcenia w Dodatkowej umiejetnosci zawodowej powinny

naby¢ wiedze i umiejetnosci okreslone w kwalifikacjach w zawodzie technik realizacji

nagran.

AUD.09.3. Przygotowanie do rejestracji dzwieku

1.

korzysta z dokumentacji w procesie realizacji nagran dzwiekowych

rozréznia rodzaje dokumentacji pod wzgledem typu i zastosowania (np. rider
techniczny, input lista, harmonogram produkcji)

opisuje zasady postugiwania sie dokumentacjg produkcji nagran dzwiekowych
sporzgdza zapotrzebowanie sprzetowe na podstawie dokumentacji produkciji
nagran dzwiekowych

odczytuje z dokumentaciji produkcji nagran dzwiekowych schematy potgczen
urzgdzen elektroakustycznych

planuje dziatania na podstawie dokumentacji produkcji nagran dzwiekowych
tworzy harmonogram sesji nagraniowe;j

dokumentuje schematy potgczen urzadzen elektroakustycznych
charakteryzuje pole akustyczne

rozrdznia i opisuje typy fal akustycznych

opisuje parametry fal akustycznych

rozpoznaje wtasciwosci przestrzeni akustycznej na podstawie opisu
dostosowuje przestrzen akustyczng

okresla parametry przestrzeni akustycznej

opisuje zjawiska zachodzgce w przestrzeni akustyczne;j

opisuje wptyw wiasciwosci przestrzeni akustycznej na realizacje nagran
rozroznia narzedzia do pomiarow i symulacji wtasciwos$ci przestrzeni
akustycznej pod wzgledem zasad dziatania i przeznaczenia

ocenia stuchem i opisuje wtasciwosci przestrzeni akustycznej w

pomieszczeniu, w ktérym zaplanowane jest nagranie
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przeprowadza pomiary wtasciwosci przestrzeni akustycznej

modeluje witasciwosci przestrzeni akustycznej z wykorzystaniem
oprogramowania

objasnia wyniki pomiarow i symulacji wtasciwosci przestrzeni akustyczne;
modyfikuje przestrzen akustyczng na potrzeby nagrania pomieszczenia
analizuje zjawiska pochtaniania i rozpraszania dzwieku oraz izolacji
akustycznej

opisuje wtasciwosci akustyczne materiatdéw pochtaniajgcych fale dzwiekowe
opisuje wtasciwosci akustyczne materiatow rozpraszajgcych fale dzwiekowe
opisuje metody izolacji akustycznej

charakteryzuje przetworniki elektroakustyczne

klasyfikuje przetworniki elektroakustyczne pod wzgledem budowy i zasady
dziatania

opisuje wtasciwosci i parametry przetwornikow elektroakustycznych

opisuje budowe i dziatanie:

mikrofonow

gtosnikow

stuchawek

przetwornikéw elektromagnetycznych stosowanych w instrumentach
muzycznych

przetwornikodw piezoelektrycznych stosowanych w instrumentach muzycznych
stosuje zasady i prawa elektrotechniki dotyczgce realizacji nagran

wyjasnia prawa elektrotechniki

definiuje wielkosci i miary

analizuje schematy blokowe oraz sposoby potgczen urzgdzen
elektroakustycznych zawarte w dokumentaciji produkcji nagran dzwigkowych
dobiera urzgdzenia elektroakustyczne zgodnie z dokumentacjg produkcji
nagran dzwiekowych

wybiera rodzaje potgczen zgodnie z typem urzgdzen i zastosowaniem
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tgczy urzadzenia zgodnie z dokumentacjg produkcji nagran dzwiekowych
kompletuje urzgdzenia, osprzet pomocniczy i oprogramowanie stosowane
przy rejestracji dzwieku

rozréznia urzadzenia, osprzet pomocniczy i oprogramowanie stosowane przy
rejestracji dzwieku pod wzgledem budowy i przeznaczenia

opisuje wtasciwosci urzgdzen, osprzetu pomocniczego i oprogramowania
stosowanego przy rejestracji dzwieku

dobiera urzgdzenia, osprzet pomocniczy i oprogramowanie stosowane przy
rejestracji dzwieku do przeprowadzenia nagrania

konfiguruje urzgdzenia, osprzet pomocniczy i oprogramowanie stosowane
przy rejestracji dzwieku

przygotowuje urzgdzenia i osprzet pomocniczy do przeprowadzenia nagrania
konfiguruje parametry sesji nagraniowej w oprogramowaniu stosowanym przy
rejestracji dzwieku

dobiera nosnik do zapisu dzwieku

rozroznia typy nosnikow dzwieku pod wzgledem budowy i przeznaczenia
opisuje wtasciwosci nosnikow dzwieku

opisuje parametry techniczne nosnikéw dzwieku

dobiera nosnik dzwieku do urzadzenia rejestrujgcego dzwiek

dobiera pojemnos¢ nosnika dzwieku do parametrow nagrania

dobiera nosnik ze wzgledu na jego wtasciwosci brzmieniowe

10.dobiera formaty cyfrowego zapisu dzwieku

rozroznia formaty cyfrowego zapisu dzwieku pod wzgledem parametrow
technicznych
opisuje parametry techniczne formatéw cyfrowego zapisu dzwieku

dopasowuje format cyfrowego zapisu dzwieku do parametréw nagrania
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3. Cele ksztalcenia — zadania zawodowe — okreslone dla dodatkowej

umiejetnosci zawodowej

Cele ksztatcenia w formie zadan zawodowych, do wykonywania ktérych
przygotowywana jest osoba ksztatcona zgodnie z programem dodatkowe]
umiejetnosci zawodowej (DUZ):

1. Przygotowanie dokumentacji zwigzanej z planowaniem produkcji audycji

telewizyjnych,

2. Prowadzenie finansowo-ksiegowej dokumentacji produkcji audycji

telewizyjnych.

4. Wykaz efektow ksztatcenia okreslonych dla dodatkowej umiejetnosci

zawodowej wraz z kryteriami ich weryfikacji

Do wykonania zadan zawodowych w zakresie Dodatkowej umiejetnosci zawodowej

niezbedne jest osiggniecie nizej wymienionych efektow ksztatcenia.

Tabela 1. Wykaz efektéw ksztatcenia okreslonych dla dodatkowej umiejetnosci
zawodowej Prowadzenie dokumentacji finansowej zwigzanej z produkcjg audyciji

telewizyjnych wraz z kryteriami ich weryfikacji.

Efekty ksztatcenia Kryteria weryfikacji

Uczen: Uczen:

1) uzasadnia rodzaje kosztow powstajgce podczas

1. okresla koszty N .
produkcji programu telewizyjnego

zwigzane z produkcj
2 P 12 2) okresla sktadowe kosztorysu produkcji audyciji

programu telewizyjnej

telewizyjnego . . . -
3) rozréznia rodzaje wydatkéw kosztorysu produkciji

audyciji telewizyjnej

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:

1. opracowuje
dokumenty obiegu,
kontroli i
przechowywania
dokumentacji
finansowej audycji

telewizyjnej

1) rozrdznia dokumenty potrzebne do nadzorowania
wydatkéw materiatowych i sprzetowych

2) okresla obieg dokumentéw miedzy dostawcami,
podwykonawcami i dziatem produkcji

3) obstuguje programy do optymalizacji obiegu

dokumentow

2. sporzgdza dokumenty
finansowe dotyczace
produkcji audycji
telewizyjnej zgodnie z
obowigzujgcymi

zasadami

1) odczytuje dane z dokumentdéw dotyczgce produkcji
audyciji telewizyjnej

2) sporzgdza kosztorys wstepny i szczegotowy
produkcji z uwzglednieniem wykonanej analizy
rynku

3) opisuje faktury i rachunki od dostawcéw i
podwykonawcéw zgodnie ze standardami
projektowymi i ksiegowymi

4) sporzadza dokumentacje delegacji personelu

5) sporzgdza dokumentacje przebiegu pojazdéw

6) sporzgdza dokumentacje obiegu magazynowego

sprzetu i materiatow

3. sporzgdza kosztorys i
dokumentacje
powykonawczg

audycji telewizyjnej

1) sporzadza zestawienie wydatkéw na podstawie
dokumentow ksiegowych od dostawcéw,
podwykonawcow i dokumentacji ptacowej dziatu
ksiegowego

2) przeprowadza analize porownawczg kosztorysu

wstepnego i wynikowego

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:

3) sporzgdza raport merytoryczny z uwzglednieniem
analizy porownawczej kosztorysu wstepnego
I wynikowego

4) sporzadza kosztorys powykonawczy

5. Plan nauczania Dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Tabela 2. Plan nauczania Dodatkowej umiejetnosci zawodowe;j

Nazwa Liczba Uwagi do realizacji (forma zajeé np.
przedmiotu/ godzin wyktad, ¢wiczenia praktyczne, zajecia
zajec w zaktadzie pracy, itp.)
Przedmiot o charakterze teoretycznym.
Moze byc realizowany dla catej grupy
stuchaczy w pracowni biurowej. Metody
Planowanie nauczania: pogadanka, wyktad
finanséw produkciji 20 informacyjny, tekst przewodni, metoda
audycji telewizyjnej przypadkow.
Przedmiot moze by¢ realizowany
zarowno w nauce stacjonarnej jak
w formie e-learningu.
Przedmiot o charakterze praktycznym.
Realizowany powinien byc¢
Przygotowanie indywidualnie lub w grupach 2-3
dokumentacji 40 osobowych.
finansowej Pokaz z objasnieniem, ¢wiczenia
przedmiotowe, metoda projektdéw, burza
mozgoéw, proba pracy, gry decyzyjne.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Nazwa Liczb Uwagi do realizacji (forma zajeé np.
iczba
przedmiotu/ ) wyktad, ¢wiczenia praktyczne, zajecia
godzin
zajec w zakladzie pracy, itp.)

Przedmiot moze by¢ realizowany
wytgcznie w nauce stacjonarnej w
szkole lub w biurze, gdzie opracowuje
sie dokumentacje finansowg
wyposazonym w oprogramowanie do

opracowania dokumentow finansowych.

6. Program nauczania przedmiotéw wyodrebnionych w ramach Dodatkowej

umiejetnosci zawodowej

6.1.

Planowanie finanséw produkcji audycji telewizyjnej

Cele ogdlne przedmiotu:

1.
2.

Zapoznanie z zasadami planowania finanséw produkciji telewizyjne;j.
Rozszerzanie wiedzy zwigzanej z dziatalnoscig specjalisty produkciji
audycji telewizyjne;.

Nabywanie wiedzy o aspektach finansowych produkcji audycji telewizyjnej.

Cele szczegdbtowe przedmiotu. Uczen potrafi:

1. wymienic elementy sktadajgce sie na koszty produkcji audycji telewizyjnej,

wymieni¢ czynniki wptywajgce na optymalizacje kosztéw produkcji audyciji

telewizyjnej,

3. okreslaé zasady opracowania kosztorysu produkcji audycji telewizyjnej,

4. opracowac kosztorys wstepny i szczegotowy produkcji audycji telewizyjne;j,

5. wyszukiwac¢ informacji o aktualnych zasadach planowania i

kosztorysowania produkcji audyciji telewizyjnej.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Tabela 3. Program nauczania przedmiotu Planowanie finansow produkcji audycji

telewizyjnej

Temat zajec¢ Liczba Kryteria weryfikacji. Uwagi
godzin Uczen:
Podstawy planowania 20 1) uzasadnia rodzaje Jeden
finanséw produkciji kosztow powstajgce | semestr/
audyciji telewizyjnej podczas produkcji IV lub V
programu klasa

telewizyjnego

2) okresla sktadowe
kosztorysu produkcji
audycji telewizyjnej

3) rozrdznia rodzaje
wydatkow kosztorysu
produkcji audycji
telewizyjnej

Wskazowki metodyczne: metody nauczania, srodki dydaktyczne stosowane

podczas zajeé oraz metody realizacji przedmiotu

Podstawg do osiggniecia zatozonych efektéw ksztatcenia w zakresie przedmiotu
Planowanie finanséw produkcji audycji telewizyjnej jest:
+ zaplanowanie poszczegdlnych lekcji (wskazanie ogolnych i szczegdtowych
celéw do osiggniecia),
* dobdr srodkéw dydaktycznych do tresci i celow nauczania,
* wykorzystanie réznorodnych metod nauczania w celu aktywizacji ucznia,
» dobdr formy pracy z okresleniem ilosci oséb w grupie,

» okreslenie warunkow indywidualizacji zajec,

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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systematyczne sprawdzanie wiedzy i umiejetnosci uczniow,

przeprowadzenie ewaluacji doboru tresci nauczania do zatozonych celdw.

Propozycje metod nauczania

W zakres przedmiotu Planowanie finanséw produkcji audyc;ji telewizyjnej wchodzg

wymagania programowe gtdwnie o charakterze teoretycznym, w zwigzku z tym

zaleca sie stosowanie metod ksztatcenia takich jak:

wyktad informacyjny,
pokaz z objasnieniem,
pogadanka,

tekst przewodni,
metoda projektow,

burza mézgow.

Formy organizacyjne

Zajecia z zakresu nauczania przedmiotu Planowanie finanséw produkcji audyciji

telewizyjnej powinny sie odbywac¢ w formie stacjonarnej lub on-line, w systemie

klasowo-lekcyjnym np.:

indywidualnie lub w matych zespotach — zadania domowe,

dopuszcza sie nauczanie w formie e-learningowe;j.

Prowadzgcy zajecia powinien:

motywowac uczniow do systematycznej pracy,

w razie potrzeby dostosowywac stopien trudnosci planowanych zaje¢ do
poziomu uczniow,

planowaé zadania z uwzglednieniem zainteresowan uczniow,
przygotowywac dla ucznidéw zadania o zré6znicowanym charakterze,

zachecac uczniow do samodoskonalenia sie.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Obudowa dydaktyczna
W zakres obudowy dydaktycznej wchodzg nastepujgce elementy:

* literatura przedmiotu z zakresu dodatkowej umiejetnosci zawodowej w
zakresie merytorycznym,

+ poradniki metodyczne dla nauczycieli z zakresu dodatkowej umiejetnosci
zawodowej,

» scenariusze zaje¢ edukacyjnych (tradycyjne lub multimedialne) dla nauczycieli
wraz z przygotowanymi materiatami dydaktycznymi,

* materiaty dydaktyczne zwigzane z wykorzystaniem metod aktywizujgcych
z zakresu dodatkowej umiejetnosci zawodowej,

» pakiety edukacyjne, skrypty lub e-skrypty zawierajgce karty pracy dla uczniéw
z zakresu dodatkowej umiejetnosci zawodowej,

« testy i sprawdziany sprawdzajgce wiedze i umiejetnosci \ucznidw z zakresu

dodatkowej umiejetnosci zawodowej,

Warunki realizacji programu przedmiotu

Zajecia z przedmiotu Planowanie finanséw produkcji audyciji telewizyjnej powinny byé
realizowane w pracowni z dostepem do internetu, projektora multimedialnego oraz
drukarki. W pracowni powinny znajdowa¢ komputery dla kazdego ucznia z
oprogramowaniem biurowym. Uzupetnieniem powinny by¢ przyktady gotowych

dokumentow z zakresu planowania finanséw produkcji audycji telewizyjnej.

Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych

Przyktadowe metody sprawdzania osiggniec teoretycznych w zakresie przedmiotu
Planowanie finanséw produkcji audycji telewizyjnej powinny obejmowac:
» prace indywidulane i zespotowe w formie projektow dokumentéw, analizy
dokumentow i opracowan wybranego zagadnienia.
Metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych w zakresie przedmiotu Planowanie

finanséw produkcji audycji telewizyjnej nalezy dostosowaé do okreslonej sytuacii

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)

dla zawodu technik realizacji nagran 352123

17



Eg?gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
jski F
Wiedzs Eduksela Rozo) - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

metodycznej. W ocenie nalezy uwzglednic¢ nastepujgce kryteria ogolne: zawartosc
merytoryczng ¢wiczen, ich poprawnos¢ oraz forme przedstawienia. Sprawdzanie
osiggnie¢ powinno odbywac sie przez caty okres realizacji zaje¢ na podstawie

kryteriow przedstawionych na poczatku zajec.

6.2. Przygotowanie dokumentacji finansowej
Cele ogdlne przedmiotu:

1. Nabywanie umiejetnosci gromadzenia i analizowania dokumentacji
finansowe;j.

2. Rozwijanie umiejetnosci tworzenia dokumentacji finansowe;.

3. Aktualizowanie wiedzy i umiejetnosci w prowadzeniu dokumentacji
finansowej zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

4. Poszerzanie wiedzy i umiejetnosci z zakresu obstugi programéw

dedykowanych do przygotowania i obiegu dokumentow.

Cele szczegoétowe przedmiotu. Uczen potrafi:

1. odczyta¢ dane z dokumentow dotyczgce produkcji audycji telewizyjnej,

2. przygotowac¢ dokumentacje obiegu magazynowego sprzetu i materiatow,

3. wymieni¢ dokumenty potrzebne do nadzorowania wydatkow materiatowych

i sprzetowych,

4. opracowac obieg dokumentow miedzy dostawcami, podwykonawcami
i dziatem produkciji,

5. obstugiwac programy do optymalizacji obiegu dokumentéw,

6. przygotowac listy ptac we wspotpracy z dziatem ksiegowym kadrowo-
ptace,

7. przygotowaé dokumentacje delegaciji personelu,

8. przygotowac dokumentacje przebiegu pojazdéw,

9. przygotowac kosztorys powykonawczy.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Tabela 4. Program nauczania przedmiotu Przygotowanie dokumentacji finansowej

Temat zajec¢

Liczba
godzin

Kryteria weryfikacji.
Uczen:

Uwagi

Przygotowanie
dokumentow
finansowych produkciji

audyciji telewizyjnej

8

1)

odczytuje dane

z dokumentow dotyczace
produkcji audycji
telewizyjnej

opisuje faktury i rachunki
od dostawcow

i podwykonawcow
zgodnie ze standardami
projektowymi

i ksiegowymi

sporzgdza dokumentacje
obiegu magazynowego

sprzetu i materiatéw

Przygotowanie
dokumentow obiegu,
kontroli i archiwizacji
dokumentacji finansowej

audyciji telewizyjnej

10

1)

rozroznia dokumenty
potrzebne do
nadzorowania wydatkéw
materiatowych

i sprzetowych

okresla obieg
dokumentow miedzy
dostawcami,
podwykonawcami

i dziatem produkcji
obstuguje programy do
optymalizacji obiegu

dokumentoéw

Jeden
semestr/
IV lub V

klasa

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Przygotowanie 12
dokumentacji kadrowo- 1) sporzgdza dokumentacje
ptacowej delegacji personelu

2) sporzgdza dokumentacje

przebiegu pojazdow

Przygotowanie 10 1) sporzagdza zestawienie
dokumentacji wydatkow na podstawie
powykonawczej audyciji dokumentow ksiegowych
telewizyjnej od dostawcéw,

podwykonawcow
I dokumentacji ptacowej
dziatu ksiegowego
2) przeprowadza analize
poréwnawczg kosztorysu
wstepnego i wynikowego
3) sporzadza raport
merytoryczny
z uwzglednieniem analizy
porownawczej kosztorysu
wstepnego i wynikowego
4) sporzgdza kosztorys

powykonawczy

Wskazéwki metodyczne: metody nauczania, srodki dydaktyczne stosowane

podczas zaje¢ oraz metody realizacji przedmiotu

Podstawg do osiggniecia zatozonych efektéw ksztatcenia w zakresie przedmiotu
Przygotowanie dokumentacji finansowej jest:
+ zaplanowanie poszczegdlnych lekcji (wskazanie ogéinych i szczegétowych

celéw do osiggniecia),

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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« dobdr srodkow dydaktycznych do tresci i celow nauczania,

* wykorzystanie roznorodnych metod nauczania w celu aktywizacji ucznia,
» dobdr formy pracy z okresleniem ilosci oséb w grupie,

» okreslenie warunkow indywidualizacji zajec¢,

+ systematyczne sprawdzanie wiedzy i umiejetnosci uczniéw,

* przeprowadzenie ewaluacji doboru tresci nauczania do zatozonych celow.

Propozycje metod nauczania

W zakres przedmiotu Przygotowanie dokumentacji finansowej wchodzg wymagania
programowe gtéwnie o charakterze praktycznym, w zwigzku z tym zaleca sie
stosowanie metod ksztatcenia takich jak:

* pokaz z objasnieniem,

» C¢wiczenia przedmiotowe,

* metoda projektow,

* burza mézgoéw,

* préba pracy,

* gry decyzyjne.

Formy organizacyjne

Zajecia z zakresu nauczania przedmiotu Przygotowanie dokumentacji finansowej
powinny sie odbywaé w formie stacjonarnej, w systemie klasowo-lekcyjnym np.:

* indywidualnie lub w grupach 2—3 osobowych — ¢wiczenia praktyczne,

* indywidualnie lub w matych zespotach — zadania domowe.
Prowadzgcy zajecia powinien:

* motywowac uczniéw do systematycznej pracy,

* W razie potrzeby dostosowywac stopien trudnosci planowanych zaje¢ do

poziomu uczniow,
+ planowac zadania z uwzglednieniem zainteresowan uczniow,

* przygotowywac dla uczniéw zadania o zréznicowanym charakterze,

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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zachecac uczniow do samodoskonalenia sie.

Obudowa dydaktyczna

W zakres obudowy dydaktycznej wchodzg nastepujgce elementy:

literatura przedmiotu w zakresie merytorycznym,

poradniki metodyczne dla nauczycieli z zakresu dodatkowej umiejetnosci
zawodowej,

scenariusze zajec¢ edukacyjnych (tradycyjne lub multimedialne) dla nauczycieli
wraz z przygotowanymi materiatami dydaktycznymi z zakresu dodatkowej
umiejetnosci zawodowej,

materiaty dydaktyczne zwigzane z wykorzystaniem metod aktywizujgcych

z zakresu dodatkowej umiejetnosci zawodowej,

pakiety edukacyjne, skrypty lub e-skrypty zawierajgce karty pracy dla uczniow
z zakresu dodatkowej umiejetnosci zawodowej,

testy i sprawdziany sprawdzajgce wiedze i umiejetnosci praktyczne uczniow

z zakresu dodatkowej umiejetnosci zawodowej,

Warunki realizacji programu przedmiotu

Zajecia praktyczne powinny by¢ realizowane w pracowni z dostepem do komputeréw

Z oprogramowaniem biurowym, oprogramowaniem dedykowanym do opracowania

dokumentacji finansowej, dostepem do internetu, projektora multimedialnego oraz

drukarki. Uzupetnieniem powinny by¢ przyktady gotowych kosztoryséw produkcji

audycji telewizyjnych, dokumentéw finansowych zwigzanych z tg produkcja.

Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych

Przyktadowe metody sprawdzania umiejetnosci praktycznych w zakresie przedmiotu

Przygotowanie dokumentacji finansowej powinny obejmowac:

prace indywidulane i zespotowe w formie projektoéw i opracowan wybranego

zagadnienia.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych w zakresie przedmiotu Przygotowanie
dokumentacji finansowej nalezy dostosowac¢ do okreslonej sytuacji metodyczne;j.

W ocenie nalezy uwzgledni¢ nastepujgce kryteria ogolne: zawarto$¢ merytoryczng
¢wiczen, ich poprawnosc¢ oraz forme przedstawienia. Sprawdzanie osiggnie¢
powinno odbywac sie przez caty okres realizacji zaje¢ na podstawie kryteriow

przedstawionych na poczatku zajec.
7. Ewaluacja programu nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowej

7.1. Obszary ewaluacji

Ewaluacja programu dodatkowej umiejetnosci zawodowej jest przeprowadzana po
zakonczonym procesie nauczania. Ma na celu zweryfikowanie osiggniecia efektow
ksztatcenia okreslonych w-programie, zaréwno pod wzgledem jakosciowym jak

i iloSciowym.

Obszary ewaluacji programu dodatkowej umiejetnosci zawodowe;j to:

- stopien realizacji efektow ksztatcenia,

- osiggniecie celow ksztatcenia,

- skutecznos¢ zastosowanych metod i srodkéw dydaktycznych,

- spoOjnos¢ programu z oczekiwaniami rynku pracy

- dostosowanie metod sprawdzania i oceniania wiedzy i umiejetnosci,

- dobodr catego programu do wymagan rynku pracy.

7.2. Wskazniki osiggniecia celu ewaluacji

Wskaznikiem osiggniecia celu ewaluacji jest przede wszystkim okreslenie
przygotowania uczniéw do wykonywania zadan zawodowych objetych w programie.

Na wskazniki osiggniecia celu ewaluaciji sktadajg sie wnioski z:

- ewaluacji celéw programowych,
- ewaluacji efektywnosci nauczania,

- ewaluacji spojnosci tresci nauczania z celami nauczania.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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7.3. Przykiadowe narzedzia ewaluaciji

Ewaluacja programu nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowej powinna by¢

wykonana za pomocg odpowiednio dobranych narzedzi ewaluacyjnych. W zaleznosci

od badanego obszaru ewaluacji i celu ewaluacji stosuje narzedzia do badan

jakosciowych i ilosciowych. Sg to przyktadowo arkusze obserwacji, arkusze

wywiadow, kwestionariusze, ankiety.
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w firmie, kosztorysowaniu i optymalizacji kosztow pt. ,Optymalizacja kosztow
w pigutce” [dostep 08.01.2023]
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https://poradnikprzedsiebiorcy.pl/-jak-kontrolowac-finanse-i-zarzadzac-strategia-
mlodej-firmy Witryna internetowa bedgca Poradnikiem Przedsiebiorcy
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