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1. Zatozenia ogdlne

Technik rachunkowosci jest zawodem z obszaru administracyjno-ustugowego.
Osoba pracujgca na tym stanowisku odpowiada w danej firmie lub instytucji za
szeroko pojetg rachunkowosc¢. Technik rachunkowosci prowadzi uproszczone formy
ewidencji dla celow podatkowych oraz ksiegi rachunkowe, w ramach ktorych
sporzgdza, gromadzi, kontroluje i przechowuje dokumenty ksiegowe; przygotowuje
sprawozdania finansowe; przeprowadza podstawowe analizy w zakresie finansow
i ksiegowosci; dokonuje rozliczen finansowych, sprawdza terminy sptat zobowigzan
oraz wptywu naleznosci. Rozlicza réwniez wynagrodzenia, czesto przy uzyciu
specjalistycznego oprogramowania komputerowego. Ponadto osoby na stanowisku
technika rachunkowosci kontaktujg sie z Urzedem Skarbowym i Zaktadem
Ubezpieczenh Spotecznych. W zwigzku z tym do ich obowigzkow nalezy, m.in.
wystawianie zaswiadczen, sporzgdzanie i wysytanie deklaracji podatkowych oraz

ubezpieczeniowych, a takze zgtaszanie nowych pracownikéw do ZUS.
1.1. Krotki opis dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Technik rachunkowosci ma mozliwo$¢ zdobycia dodatkowej umiejetnosci
zawodowej w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych w jednostkach
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej (np. stowarzyszenia, fundacje,
organizacje non-profit). Uczestnik zaje¢ z zakresu dodatkowej umiejetnosci
zawodowej bedzie nabywat przede wszystkim umiejetnosci praktyczne w zakresie
prowadzenia ksigg rachunkowych w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej (stowarzyszeniach, fundacjach, organizacjach non profit). Po
zakonczeniu dodatkowych umiejetnosci zawodowych uczestnik bedzie umiat
samodzielnie interpretowac i okresla¢ podstawy prawne dotyczgce dziatania
stowarzyszen, fundacji, postugiwania sie planem kont w tych jednostkach

organizacyjnych oraz prowadzenia ksigg rachunkowych w w/w jednostkach. Osoby,
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ktore zdobedg dodatkowg umiejetnos¢ zawodowg w zakresie prowadzenia ksigg
rachunkowych w jednostkach nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (np.
stowarzyszenia, fundacje, organizacje non profit), zwiekszg swoje mozliwosci
zatrudnienia, jak réwniez nie powinny mie¢ problemow ze znalezieniem nowych
zlecen w przypadku prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej swiadczgcej
ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych w jednostkach nieprowadzgcych

dziatalnosci gospodarczej (stowarzyszenia, fundacje, organizacje non-profit).

1.2. Uzasadnienie ujecia w programie nauczania zawodu dodatkowej

umiejetnosci zawodowej, odnoszace sie do potrzeb na rynku pracy

Potrzeba ksztatcenia dodatkowej umiejetnosci zawodowej — prowadzenie ksigg
rachunkowych w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej — wynika
z zapotrzebowania na rynku pracy. Analizujgc sytuacje na rynku pracy (2021 rok)
oraz prognozy relacji miedzy dostepnymi pracownikami a potrzebami pracodawcéw,
mozna zauwazy¢, ze na przewazajgcym obszarze Polski panuje deficyt osob
wykonujgcych zawody ksiegowe. Na obszarze wojewodztwa mazowieckiego w duzej
mierze panuje rownowaga pomiedzy dostepnymi pracownikami a potrzebami
pracodawcéw, jak wynika z prognozy na 2021 rok zamieszczonej w Barometrze
zawodow?!. Na mapie Polski w roku 2021, wg Barometru zawodow, pojawiajg sie
powiaty takie jak: t6dzki (wojewddztwo todzkie) oraz gérowski i glogowski
(wojewddztwo dolnoslgskie) gdzie wystepuje deficyt osdb poszukujgcych pracy
w tym zawodzie. Zdecydowana wiekszos¢ kraju to powiaty i wojewddztwa, w ktdrych
poszukiwani sg pracownicy ds. rachunkowosci i ksiegowosci. Poréwnujgc dane
w Barometrze zawododw z lat 2018-2020, mozna stwierdzi¢, ze obszaréw
z wystepujgcg rownowagg pomiedzy osobami poszukujgcymi pracy w zawodzie

a pracodawcami jest coraz mniej z kazdym rokiem; we wskazanych latach przewaza

1 https://barometrzawodow.pl, [dostep dnia 29.10.2021] Analiza danych w barometrze zawodéw dla pracownicy ds.
rachunkowosci i ksiggowosci 2016-2020.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103


https://barometrzawodow.pl/

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Ep I"OpEjSk.Ie . Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

deficyt pracownikow z pozgdanymi umiejetnosciami w zakresie prowadzenia ksigg
rachunkowych w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej (np.
stowarzyszenia, fundacje, organizacje non-profit). Taka sytuacja jest spowodowana
zwiekszong iloscig fundacji, stowarzyszen na rynku, ktore jak wszystkie instytucje
muszg prowadzi¢ ksiegi rachunkowe. Wedtug obwieszczenia Ministra Edukacji
Narodowej ze stycznia 2020 roku? zawody ekonomiczne, w tym technik
rachunkowosci, zalicza sie do zawoddw o istotnym zapotrzebowaniu na krajowym
rynku pracy.

W duzych miastach w Polsce i na Swiecie przybywa fundacji, stowarzyszen itp.,
a wiec zwieksza sie zapotrzebowanie na prace zwigzane z prowadzeniem ksigg
rachunkowych w tych instytucjach. Wedtug danych z Gtéwnego Urzedu
Statystycznego na 26 marca 2020 r. w 2018 r. dziatato 88,1 tys.
rejestrowych stowarzyszen i podobnych organizacji spotecznych, fundaciji,
spotecznych podmiotow wyznaniowych oraz organizacji samorzgdu gospodarczego
i zawodowego)3.

Kolejng kwestig jest brak zainteresowania mtodziezy ksztatceniem sie w tym
zawodzie. Szkoty, ktére posiadajg w ofercie kierunek ksztatcenia technik
rachunkowosci powinny na etapie rekrutacji zaznaczy¢ w zakresie prowadzenia ksigg
rachunkowych w jednostkach nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (np.
stowarzyszenia, fundacje, organizacje non-profit). Wptynie to na ksztattowanie
wiekszej liczby umiejetnosci zawodowych ucznidw, rozwinie zainteresowania
poszczegolnych ucznidw, ukierunkuje ucznia/absolwenta na kierunki specjalistyczne
prowadzonej w przysztosci wtasnej dziatalnosci gospodarczej. Absolwent szkoty
posiadajgcy dodatkowg umiejetnos¢ zawodowg z powodzeniem moze liczy¢ na

2 Obwieszczenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 stycznia 2020 r. w sprawie prognozy zapotrzebowania na pracownikow
w zawodach szkolnictwa branzowego na krajowym i wojewddzkim rynku pracy.

3 https://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/gospodarka-spoleczna-wolontariat/gospodarka-spoleczna-trzeci-sektor/dzialalnosc-
stowarzyszen-i-podobnych-organizacji-spolecznych-fundacji-spolecznych-podmiotow-wyznaniowych-oraz-samorzadu-
gospodarczego-i-zawodowego-w-2018-r-wyniki-wstepne,3,8.html [dostep dnia 29.10.2021].
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wiekszg roznorodnosc¢ w zakresie wyboru miejsca pracy, lepsze zarobki w branzy

ksiegowej oraz uznanie w dziedzinie zawodowej.
2. Zatozenia organizacyjne

2.1. Liczba godzin przewidzianych na realizacje programu dodatkowej

umiejetnosci zawodowej

W zawodzie technik rachunkowosci wyodrebnione zostaty dwie kwalifikacje:

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych

EKA.O7. Prowadzenie rachunkowosci

Minimalna liczba godzin na kwalifikacje wyodrebnione w zawodzie technik
rachunkowosci wynosi

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych 690 godzin

EKA.Q07. Prowadzenie rachunkowosci — 555 godzin

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia
2019 roku w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz. U.
z 2019 roku, poz. 639) w technikum 5 — letnim tgczny tygodniowy wymiar godzin
przeznaczone na ksztatcenie zawodowe wynosi 56. Do obliczeh przyjmuje sig, ze
Srednio w kazdym roku jest 30 tygodni co stanowi 1680 godzin. Rdznica godzin
miedzy minimalng liczbg godzin wynikajgca z podstawy programowej ksztatcenia
w zawodzie, a liczbg godzin wynikajgcg z ramowego planu nauczania wynosi 435.
Jest to liczba godzin ktéra moze by¢ przeznaczona na zajecia w ramach

dodatkowych umiejetnosci zawodowych.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103



Ep I"OpEjSk.Ie . Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

5 Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Na realizacje programu dodatkowej umiejetnosci zawodowej — Prowadzenie
rachunkowosci w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej
przeznaczono 100 godzin dydaktycznych w tym 80 godzin dydaktycznych na
¢wiczenia praktyczne z zakresu ewidencji operacji gospodarczych oraz ustalania
wyniku finansowego i sporzgdzania sprawozdan finansowych, a 20 godzin na

omoéwienie zagadnien teoretycznych.

Czas trwania dodatkowej umiejetnosci zawodowej obejmuje dwa semestry

i jest realizowana w Il semestrze klasy IV i w | semestrze klasy V.

2.2. Wymagane kwalifikacje os6b prowadzacych zajecia w ramach

dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Wymagania kwalifikacyjne oséb prowadzacych zajecia w ramach dodatkowej
umiejetnosci zawodowej okreslajg przepisy w sprawie szczegotowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli. Szczegétowe wymagania oséb prowadzgcych zajecia

to:

e ukonczone studia pierwszego stopnia na kierunku (specjalnosci) zgodnym
Zz nauczanym przedmiotem oraz posiadanie przygotowania pedagogicznego
lub

e studia pierwszego stopnia na kierunku, ktérego efekty ksztatcenia, obejmuja
tre$ci nauczanego przedmiotu, wskazane w podstawie programowej dla
tego przedmiotu, oraz posiadanie przygotowania pedagogicznego lub
studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, na kierunku
(specjalnosci) innym niz wymieniony w pkt powyzej, i studia podyplomowe
w zakresie nauczanego przedmiotu lub prowadzonych zaje¢ oraz posiadanie

przygotowania pedagogicznego.
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W uzasadnionych przypadkach w szkole, ktdra realizuje dodatkowg

umiejetnos¢ zawodowg moze by¢, za zgodg kuratora oswiaty zatrudniona osoba

niebedgca nauczycielem, posiadajgca przygotowanie uznane przez dyrektora szkoty

za odpowiednie do prowadzenia zaje¢ w ramach dodatkowej umiejetnosci

zawodowej. Osobe, zatrudnia sie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 26

czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510, z pézn. zm.), z tym ze

do tej osoby stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce tygodniowego

obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ edukacyjnych nauczycieli oraz ustala sie jej

wynagrodzenie nie wyzsze niz 184% kwoty bazowej, okreslanej dla nauczycieli

corocznie w ustawie budzetowej. Organy prowadzgce szkoty mogg upowazniaé

dyrektorow szkot, w indywidualnych przypadkach, do przyznawania wynagrodzenia

W Wyzszej wysokosci.

Przedmiot

Wymagania kwalifikacyjne oséb
prowadzacych zajecia

1. Prowadzenie ksigg rachunkowych
w jednostkach nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej

Licencjat lub magister absolwent
wydziatu ekonomia o kierunku finanse i
rachunkowos¢, uprawnienia
samodzielnej ksiegowej

studia podyplomowe przygotowanie
pedagogiczne lub kurs instruktora
praktycznej nauki zawodu

2. Sporzadzanie sprawozdan w
jednostkach nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej

Licencjat lub magister absolwent
wydziatu ekonomia o kierunku finanse i
rachunkowos¢, uprawnienia
samodzielnej ksiegowej

i/lub
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Przedmiot Wymagania kwalifikacyjne oséb
prowadzacych zajecia

technik rachunkowosci
i

studia podyplomowe przygotowanie
pedagogiczne lub kurs instruktora
praktycznej nauki zawodu

2.3. Wyposazenie dydaktyczne niezbedne do realizacji programu

dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Szkota prowadzgca ksztatcenie w zakresie dodatkowej umiejetnosci zawodowej
Prowadzenie rachunkowosci w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej, zapewnia pomieszczenia dydaktyczne z wyposazeniem
odpowiadajgcym technologii i technice stosowanej w zawodzie, aby zapewnic
osiggniecie wszystkich efektéw ksztatcenia okreslonych w programie nauczania oraz
umozliwi¢ przygotowanie absolwenta do wykonywania wymienionych w programie
zadan zawodowych.

Pracownia, w ktorej realizowane sg efekty ksztatcenia dodatkowej umiejetnosci
zawodowej Prowadzenie rachunkowosci w jednostkach nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej, powinna by¢ wyposazona w:

e stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej

z dostepem do Internetu, z drukarkg sieciowg, skanerem i projektorem

multimedialnym,

e stanowiska komputerowe dla uczniéw (jedno stanowisko dla jednego ucznia)

podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu i urzgdzen peryferyjnych,
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e pakiet programéw biurowych, specjalistyczne oprogramowanie do prowadzenia

ksigg rachunkowych oraz inne programy stosowane w wykonywaniu zadan
zawodowych,

e urzadzenia techniki biurowej,

e materiaty biurowe, wzory i formularze drukéw oraz dowodéw ksiegowych, zestaw

przepiséw prawa niezbednych do wykonywania zadan zawodowych, wzorcowy

plan kont, podreczna biblioteczka zawodowa.

Kazde stanowisko powinno by¢ wyposazone w srodki ochrony indywidulanej

w regulaminy i instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpozarowej oraz w pojemniki na selektywng zbiérke odpadow.

2.4. Wymagania wobec oséb ksztalconych zgodnie z programem

dodatkowej umiejetnosci zawodowej (opcjonalnie)

Osoby ksztatcone zgodnie z programem powinny miec zrealizowane
przynajmniej nastepujgce JEK w zakresie jednostek efektow ksztatcenia
wynikajgcych z podstawy programowej ksztatcenia w zawodzie technik

rachunkowosci:
EKA.07.3. Prowadzenie ksigg rachunkowych

EKA.07.3.1. przestrzega zasad i stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia
rachunkowosci

1) rozrdznia podsystemy rachunkowosci i ich uzytkownikow

2) wskazuje elementy rachunkowosci

3) rozréznia funkcje rachunkowosci

4) wskazuje zrodta prawa bilansowego krajowego i miedzynarodowego

5) wskazuje jednostki zobowigzane do prowadzenia ksigg rachunkowych ze

wzgledu na ich forme prawng lub wysokos¢ osiggnietych przychodow

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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6) identyfikuje elementy zasad (polityki) rachunkowosci

7) rozpoznaje nadrzedne zasady rachunkowosci

8) wskazuje akty prawne dotyczgce rozliczen podatkowych jednostek
prowadzgcych ksiegi rachunkowe

9) wskazuje kategorie archiwalne dokumentacji ksiegowe;j

10)wskazuje okresy przechowywania dokumentacji ksiegowej wedtug przepiséw
prawa bilansowego, podatkowego i ubezpieczen spotecznych

11)okresla zasady ochrony baz danych w przypadku prowadzenia ksigg
rachunkowych przy uzyciu techniki komputerowe

EKA.07.3.2. klasyfikuje aktywa i pasywa

1) rozroznia skfadniki aktywoéw trwatych i obrotowych

2) rozroznia kapitaty (fundusze) wtasne w zaleznosci od formy organizacyjno-
prawnej jednostki

3) okresla zasady tworzenia i wykorzystania kapitatéw (funduszéw) wtasnych

4) klasyfikuje zobowigzania ze wzgledu na termin ptatnosci i tytut

5) rozrdéznia rezerwy na zobowigzania

6) identyfikuje elementy struktury i wymogi formalne bilansu

7) okresla zasady sporzadzania bilansu, np. rwnowagi bilansowej, ciggtosci
bilansowej

8) porzadkuje aktywa i pasywa zgodnie z obowigzujgcymi zasadami i przepisami
prawa

9) okresla rodzaj prowadzanej dziatalnosci na podstawie struktury aktywow

10)wskazuje forme organizacyjno-prawng jednostki na podstawie pasywow

EKA.07.3.3. identyfikuje kategorie wynikowe

1) okresla pojecia wynikowe, np. wynik finansowy (zysk lub strate) brutto i netto
oraz podatek dochodowy

2) rozpoznaje koszty i przychody podstawowej dziatalno$ci operacyjnej

3) rozpoznaje koszty i przychody pozostatej dziatalnosci operacyjne;j

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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4)
5)

6)

rozpoznaje koszty i przychody finansowe

klasyfikuje koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej wedtug réznych
kryteriow, np. rodzaju prowadzonej dziatalnosci, miejsc ich powstania,
rodzajow kosztéw, okresu ich rozliczania, ze wzgledu na zwigzek

z wytwarzanymi produktami

klasyfikuje przychody podstawowej dziatalnosci operacyjnej

EKA.07.3.4. przestrzega zasad funkcjonowania kont ksiegowych

1)
2)

3)
4)
5)

6)

wskazuje elementy konta ksiegowego

rozpoznaje rodzaje kont ksiegowych, np. bilansowe, wynikowe,
pozabilansowe, rozliczeniowe, podstawowe i korygujgce, syntetyczne

i analityczne

dokonuje podziatu poziomego i pionowego kont ksiegowych

dokonuje taczenia kont ksiegowych

stosuje zasady funkcjonowania kont ksiegowych: aktywnych, pasywnych,
aktywno-pasywnych, kosztéw, przychodéw, analitycznych, pozabilansowych

okresla wptyw sald kont korygujgcych na saldo konta podstawowego

EKA.07.3.4. prowadzenie ksigg rachunkowych oraz ich otwieranie i zamykanie

zgodnie z przepisami prawa

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7
8)

okresla elementy ksigg rachunkowych

okresla przeznaczenie elementéw ksigg rachunkowych

okresla wymagania dotyczgce prowadzenia ksigg rachunkowych
wskazuje zdarzenia, ktdre zobowigzujg do otwarcia i zamkniecia ksigg
rachunkowych

wskazuje dzien otwarcia ksigg rachunkowych

otwiera konta ksiegi gtéwnej i konta ksigg pomocniczych

identyfikuje czynnos$ci poprzedzajgce zamkniecie ksigg rachunkowych

zamyka konta ksiegi gtdwnej i konta ksigg pomocniczych

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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EKA.07.3.5. sprawdza i kwalifikuje dowody ksiegowe do ujecia w ksiegach

rachunkowych

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7
8)
9)

klasyfikuje dowody ksiegowe wedtug réznych kryteriow, np. wystawcy
dowodu, funkcji dowodu, sposobu ewidencji, rodzaju operacji gospodarczej
rozpoznaje dowody ksiegowe: wiasne i obce, zewnetrzne i wewnetrzne,
pierwotne i wtdrne, obrotu pienieznego, rozrachunkéw, magazynowe, stanu
i ruchu srodkéw trwatych

wskazuje elementy dowodu ksiegowego zgodnie z przepisami prawa
dotyczacymi rachunkowosci

okresla wymagania formalne dowodoéw ksiegowych

okresla rodzaje kontroli dowodow ksiegowych

wskazuje komorki organizacyjne upowaznione do przeprowadzania
poszczegolnych rodzajow kontroli dowodow ksiegowych

okresla zadania kontroli merytorycznej i formalnorachunkowej
przeprowadza kontrole dowodow ksiegowych

poprawia btedy w dowodach ksiegowych

10)dekretuje dowody ksiegowe zgodnie z zaktadowym planem kont

11)formutuje tresci operacji gospodarczych na podstawie zadekretowanych

dowoddw ksiegowych

EKA.07.3.7. sporzadza ksiegowe dokumenty rozliczeniowe i dokumenty obrotu

pienieznego

1)
2)
3)

4)

rozréznia ksiegowe dokumenty rozliczeniowe

dobiera ksiegowy dowdd rozliczeniowy do tresci operacji gospodarczej
sporzgdza ksiegowe dowody rozliczeniowe bedgce podstawg zapisow

w ksiegach rachunkowych, np. noty ksiegowe, noty odsetkowe, polecenia
ksiegowania

sporzadza ksiegowe dokumenty rozliczeniowe o charakterze informacyjnym,

np. monity, wezwania do zaptaty

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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5) sporzgdza dokumenty obrotu gotéwkowego i bezgotowkowego
EKA.07.3.8. ewidencjonuje operacje gospodarcze w réznych jednostkach
1) okresla cechy operacji gospodarczej
2) rozroznia operacje gospodarcze bilansowe i wynikowe
3) rozpoznaje typy operacji bilansowych i wynikowych
4) okres$la wptyw operacji gospodarczych na bilans oraz koszty, przychody
i wynik finansowy
5) stosuje zasade podwadjnego zapisu na kontach ksiegi gtéwnej
6) stosuje zasade zapisu jednostronnego na kontach, w tym zapisu
powtdrzonego na kontach ksigg pomocniczych, zapisu jednostronnego na
kontach pozabilansowych
7) ksieguje rozne operacje gospodarcze w jednostkach produkcyjnych,
handlowych i ustugowych zgodnie z przyjetg politykg rachunkowosci
8) okresla tres¢ ekonomiczng sald kont bilansowych
9) interpretuje zapisy na kontach: bilansowych, bilansowo-wynikowych,
wynikowych, korygujgcych, rozliczeniowych, pozabilansowych
10)wskazuje na podstawie tre$ci operacji gospodarczej btedy w podanych
zapisach na kontach ksiegowych
EKA.07.3.9. poprawia btedy ksiegowe
1) identyfikuje metody poprawiania btedoéw ksiegowych
2) okresla wptyw storna czarnego i czerwonego na obroty kont
3) poprawia btedy ksiegowe stwierdzone w trakcie okresu sprawozdawczego i po
zamknieciu ksigg rachunkowych
EKA.07.3.10. sporzadza i analizuje zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej i
kont ksigg pomocniczych
1) przestrzega zasad i terminéw sporzagdzania zestawienia obrotow i sald kont
ksiegi gtdwnej
2) sporzgdza zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej w réznych formach

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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3) przestrzega zasad uzgadniania obrotow i sald kont ksigg pomocniczych
z obrotami i saldami kont ksiegi gtownej
4) wskazuje btedy ksiegowe mozliwe do wykrycia przez sporzgdzanie
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtébwnej
5) wskazuje btedy mozliwe do wykrycia przez uzgadnianie sald kont ksiegi
pomocniczej z saldami kont ksiegi gtownej
6) okresla zwigzek zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtébwnej z bilansem
EKA.07.3.11. prowadzi ksiegi rachunkowe z zastosowaniem technologii
informacyjnych i systeméw komputerowych
1) stosuje oprogramowanie finansowo-ksiegowe do tworzenia zaktadowego
planu kont, otwarcia kont bilansowych, ksiegowania operacji gospodarczych,
zaktadania roznych kartotek
2) stosuje oprogramowanie finansowo-ksiegowe do prowadzenia ewidencji
i sporzgdzania dokumentow srodkow trwatych
3) stosuje oprogramowanie finansowo-ksiegowe do prowadzenia ewidencji dla
celéw podatku od towardw i ustug
4) stosuje oprogramowanie finansowo-ksiegowe do sporzgdzania: ksiegowych
dokumentow rozliczeniowych, deklaracji skarbowych, dokumentéw obrotu

pienieznego, roznych zestawien.

Realizacja dodatkowej umiejetnosci zawodowej — Prowadzenie rachunkowos$ci
w jednostkach nieprowadzgcych dziatalno$ci gospodarczej zostata zaplanowana na
drugi semestr klasy czwartej i pierwszy semestr klasy pigtej technikum

w nastepujagcym wymiarze:

Klasa Semestr Liczba godzin

vV I 60

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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Klasa Semestr Liczba godzin
\Y, I 40
Razem: 100

Planowana liczba godzin w klasie IV dla wskazanych przedmiotéw.

Przedmiot

Klasa/ semestr

Liczba godzin

Prowadzenie ksiag
rachunkowych w
jednostkach
nieprowadzgcych

dziatalnosci gospodarczej

IV/II

60

Planowana liczba godzin w klasie V dla wskazanych przedmiotow.

Przedmiot

Klasa/semestr

Liczba godzin

Prowadzenie ksigg
rachunkowych w
jednostkach
nieprowadzgcych

dziatalnosci gospodarczej

VI

20

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Liczba godzin

Przedmiot Klasa/semestr
Sporzadzanie V/i
sprawozdan

w jednostkach

nieprowadzgcych

dziatalnosci gospodarcze;j

20

Wazne:

Nalezy pamietac, aby zrealizowaé dodatkowg umiejetnos¢é zawodowg —

Prowadzenie rachunkowoS$ci w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci

gospodarczej przed egzaminem zawodowym, ktéry odbywa sie w pigtej klasie po

pierwszym semestrze.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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3. Cele ksztatcenia — zadania zawodowe — okreslone dla dodatkowej

umiejetnosci zawodowej

Po realizacji ksztatcenia w zakresie umiejetnosci Prowadzenie rachunkowosci
w jednostkach nieprowadzgcych dziatalno$ci gospodarczej uczen powinien byc¢

przygotowany do:

e prowadzenia ksigg rachunkowych w jednostkach nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej,

e ewidencjonowania operacji gospodarczych typowych dla jednostek
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej,

sporzadzania i sktadania sprawozdania finansowego zgodnie ze specyfikg

jednostek nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze).

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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4. Wykaz efektéw ksztatcenia okreslonych dla dodatkowej umiejetnosci

zawodowej wraz z kryteriami ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:

1)

stosuje przepisy prawne
dotyczace dziatania

1)

rozréznia akty prawne dotyczace dziatania stowarzyszen
i fundacii,

stowarzyszen i fundacji 2) rozréznia akty prawne dotyczgce dziatania organizacji
oraz dziatalnosci pozytku pozytku publicznego
publicznego
2) organizuje rachunkowosé 1) postuguje sie planem kont uwzgledniajgcym specyfike
w jednostkach jednostek nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;,
nieprowadzgcych 2) dobiera forme ksiegowania dla rodzaju i potrzeb organizacji
dziatalnosci gospodarczej, pozarzadowych,
3) okresla obowigzki pracownika oraz pracodawcy w zwigzku z
zakonczeniem roku obrotowego,
okre$la obowigzki w zakresie dokumentowania
przychodow jednostek nieprowadzgcych dziatalnoéci
gospodarczej.
3) stosuje zasady tworzenia 1) rozréznia fundusz statutowy i fundusze pozostate
i wykorzystywania w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej,
funduszow statutowych i 2) stosuje zasady tworzenia funduszu statutowego w zaleznosci
pozostatych w jednostkach od formy jednostki nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej
nieprowadzgcych oraz funduszéw pozostatych,
dziatalnosci gospodarczej, | 3) identyfikuje zrodta tworzenia funduszu statutowego
i funduszéw pozostatych,
4) stosuje zasady wykorzystania funduszéw tworzonych
w jednostkach nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarcze;j
4) ewidencjonuje operacje 1) ewidencjonuje operacje gospodarcze typowe dla jednostek
gospodarcze w nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej, dotyczace, np.
jednostkach tworzenia i wykorzystania funduszu statutowego, przychodéw
nieprowadzgcych i kosztow statutowych, podziatu nadwyzki przychodéw nad
dziatalnosci gospodarczej, kosztami,
2) ewidencjonuje operacje gospodarcze typowe dla wszystkich

jednostek organizacyjnych, dotyczace, np. obrotu
pienieznego, rozrachunkoéw, aktywéw trwatych i obrotowych,
kosztow administracyjnych, pozostatych przychodow i
kosztow, przychoddw i kosztéw finansowych, rozliczen
migedzyokresowych,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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4) ustala i rozlicza wynik

Efekty ksztalcenia Kryteria weryfikacji
Uczen: Uczen:
1) identyfikuje elementy wyniku finansowego w jednostkach

nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

5) sporzadza sprawozdania
finansowe i zeznania 2)
podatkowe w jednostkach

nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej 3)

4)

finansowy w jednostkach 2) oblicza wynik finansowy metoda statystyczng,
nieprowadzgcych dziatalnosci 3) ustala wynik finansowy metodg ksiegowa,
gospodarczej, 4) rozroznia kategorie nadwyzki przychodéw nad kosztami i
nadwyzki kosztow nad przychodami,
5) ewidencjonuje rozliczenie wyniku finansowego
1) rozréznia elementy sprawozdania finansowego w jednostkach

nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

rozréznia elementy sprawozdania finansowego
sporzgdzanego w jednostkach nieprowadzacych dziatalnosci
finansowej,

sporzgdza sprawozdanie finansowe w jednostkach
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;

z uwzglednieniem obowigzujgcej struktury logicznej,
sporzgdza roczne zeznanie podatkowe,

5. Plan nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Plan nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowej (DUZ) Prowadzenie

rachunkowosci w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;.

Nazwa przedmiotu/zajec¢

Uwagi do realizacji (forma
_ | zajeé np. wyklad, éwiczenia
Liczba godzin
praktyczne, zajecia w

zaktadzie pracy, itp.)

Prowadzenie ksigg rachunkowych w
jednostkach nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej

80 h
Zajecia teoretyczne 15 godzin

Zajecia praktyczne 65 godzin

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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Uwagi do realizacji (forma

zaje¢ np. wykltad, ¢wiczenia

Nazwa przedmiotu/zajec Liczba godzin o
praktyczne, zajecia w
zaktadzie pracy, itp.)

Sporzadzanie sprawozdan w 20h
jednostkach nieprowadzacych Zajecia teoretyczne 5 godzin

dziatalnosci gospodarczej
Zajecia praktyczne 15 godzin

taczna liczba godzin zaje¢ 100 h

6. Program nauczania przedmiotéw wyodrebnionych w ramach dodatkowej

umiejetnosci zawodowej

6.1. Prowadzenie ksigg rachunkowych w jednostkach nieprowadzacych

dzialalnosci gospodarczej

Cele ogdlne przedmiotu:

1. Stosowanie regulacji prawnych dotyczgcych prowadzenia spraw jednostek
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;.
Stosowanie zasad tworzenia i wykorzystywania funduszu statutowego.

3. Ewidencjonowanie typowych operacji gospodarczych w jednostkach
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;.

4. Ustalanie wyniku finansowego w jednostce nieprowadzgcej dziatalnosci
gospodarczej i jego rozliczanie.

5. Wykorzystywanie systemow komputerowych do prowadzenia rachunkowosci

w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;.

Cele operacyjne przedmiotu:
Uczen potrafi:

1) scharakteryzowac jednostki nieprowadzgce dziatalno$ci gospodarczej,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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2) stosowac przepisy prawa regulujgce funkcjonowanie jednostek

nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej,

3) stosowac zasady tworzenia i wykorzystania funduszu statutowego,

4) prowadzic ksiegi rachunkowe w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci

gospodarczej,

5) ewidencjonowac operacje gospodarcze w jednostkach nieprowadzacych

dziatalnosci gospodarczej,

6) ustalac irozlicza¢ wynik finansowy w jednostkach nieprowadzgcych

dziatalnosci gospodarczej,

7) wykorzystywac programy komputerowe w prowadzeniu ksigg rachunkowych

jednostek nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze.

Material nauczania z uwzglednieniem opisu efektéw ksztalcenia i kryteriow

weryfikaciji:
Uwagi
Dzial Tematy jednostek |[Liczba| Wymagania — kryteria o realizacji /
programowy metodycznych godzin weryfikacji
Etap realizacji
Podstawy rozroznia akty
Prowadzenie prawne dziatania | 80 prawne dotyczace | Zagadnienia
ksigg stowarzyszen dziatania teoretyczne
rachunkowych i fundacji oraz stowarzyszen realizowane w sali
w jednostkach dziatalnosci i fundaciji, szkolnej lub online
nieprowadzacych pozytku rozroznia akty
dziatalnosci publicznego. prawne dotyczace
gospodarczej 2. Organizacja dziatania
rachunkowosci organizacji pozytku
w jednostkach publicznego,
nieprowadzgcych postuguje sie
dziatalnosci planem kont
gospodarczej, uwzgledniajgcym
3. Zasady specyfike jednostek
tworzenia nieprowadzacych
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Uwagi
Dzial Tematy jednostek |[Liczba| Wymagania — kryteria o realizacji /
programowy metodycznych godzin weryfikacji

Etap realizacji

i wykorzystywani dziatalnosci
a funduszow gospodarczej,
statutowych e dobiera forme
i pozostatych ksiegowania dla
w jednostkach rodzaju i potrzeb
nieprowadzgcych organizaciji
dziatalnosci pozarzadowych,
gospodarczej, e okresla obowigzki
4. Ewidencja pracownika oraz
operacji pracodawcy
gospodarczych w zwigzku
w jednostkach z zakonczeniem
nieprowadzgcych roku obrotowego,
dziatalnosci e okresla obowigzki
gospodarczej w zakresie
5. Ustalanie i dokumentowania
rozliczanie przychodéw
wyniku jednostek
finansowego nieprowadzacych
w jednostkach dziatalnosci
nieprowadzgcych gospodarczej
dziatalnosci 3) rozréznia fundusz
gospodarczej statutowy
i fundusze
pozostate
w jednostkach
nieprowadzgcych
dziatalnosci
gospodarczej,

4) stosuje zasady
tworzenia funduszu
statutowego
w zaleznosci od
formy jednostki
nieprowadzgcej
dziatalnosci
gospodarczej oraz
funduszoéw
pozostatych,

5) identyfikuje zrédta
tworzenia funduszu

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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Uwagi
Dzial Tematy jednostek |[Liczba| Wymagania — kryteria o realizacji /

programowy metodycznych godzin weryfikacji

Etap realizacji

statutowego
i funduszéw
pozostatych,

6) stosuje zasady
wykorzystania
funduszow
tworzonych
w jednostkach
nieprowadzacych
dziatalnosci
gospodarczej

1) ewidencjonuje
operacje
gospodarcze
typowe dla
jednostek
nieprowadzacych
dziatalnosci
gospodarczej,
dotyczace, np.
tworzenia
i wykorzystania
funduszu
statutowego,
przychodéw
i kosztow
statutowych,
podziatu nadwyzki
przychodéw nad
kosztami,

2) ewidencjonuje
operacje
gospodarcze
typowe dla
wszystkich
jednostek
organizacyjnych,
dotyczace, np.
obrotu
pienieznego,
rozrachunkow,
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Uwagi
Dzial Tematy jednostek |[Liczba| Wymagania — kryteria o realizacji /

programowy metodycznych godzin weryfikacji

Etap realizacji

aktywow trwatych

i obrotowych,

kosztoéw

administracyjnych,

pozostatych

przychodoéw

i kosztow,

przychodoéw

i kosztow

finansowych,

rozliczen

miedzyokresowych,
3) ustala salda

koncowe kont

ksiegowych

i okresla ich tres¢

ekonomiczna.

Procedury osiggania celéw ksztatcenia:

Propozycje metod nauczania:
e wyktad,
e pogadanka,
e lekcja odwrécona (flipped learning),
e praca z tekstem, np. ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
e ¢wiczenia praktyczne,
e gry dydaktyczne.
Srodki dydaktyczne:
e stanowisko komputerowe z oprogramowaniem finansowo-ksiegowym

i pakietem programow biurowych oraz z dostepem do Internetu ,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103

25




Fundusze . . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Eu fOpEjSkle - Polskg P Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

drukarka sieciowa,
prezentacje multimedialne,
rzutnik multimedialny,
kalkulator,

druki i formularze,

zestawy zadan praktycznych,

literatura przedmiotowa.

Obudowa dydaktyczna (wyposazenie): sala dydaktyczna wyposazona w stanowisko

komputerowe dla nauczyciela, rzutnik multimedialny i drukarke. Komputer powinien

posiadac dostep do Internetu oraz do platformy zdalnego nauczania.

Warunki realizacji:

zagadnienia teoretyczne mogqg by¢ realizowane w sali szkolnej lub poprzez platformy

do zdalnego nauczania. Cwiczenia praktyczne powinny byé realizowane w pracowni

do praktycznej nauki zawodu

Proponowane metody sprawdzania osiggnieé¢ edukacyjnych

stuchaczal/uczestnika:

testy pisemne (np.: jednokrotnego i wielokrotnego wyboru, zadan
prawda/fatsz, zadan z lukg, krétkiej odpowiedzi, rozszerzonej odpowiedzi) po
zakonczeniu dziatu programowego,

zadanie praktyczne na kontach teowych na biezgco w trakcie realizacji tresci
dydaktycznych dziatu programowego,

zadania praktyczne w programie ksiegowo-finansowym na biezgco w trakcie

realizacji tresci dydaktycznych i po zakohczeniu dziatu programowego.

Sposoby ewaluacji przedmiotu:

ankieta na poczatku diagnozujgca potrzeby uczestnikow,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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e ankiety ewaluacyjne w trakcie zaje¢ na koniec dziatu programowego,
e ankieta ewaluacyjna na koniec kursu,
e obserwacja uczestnikow kursu,

analiza dokumentacji i zebranych informacji.

6.2. sporzadzanie sprawozdan w jednostkach nieprowadzacych

dzialalnosci gospodarczej
Cele ogodlne przedmiotu

1. Sporzadzanie sprawozdan finansowych w jednostkach nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej.

2. Sporzadzanie zeznan podatkowych w jednostkach nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarcze;.

3. Wykorzystywanie systeméw komputerowych do sporzgdzania sprawozdan
finansowych i zeznan podatkowych w jednostkach nieprowadzgcych

dziatalnosci gospodarczej.
Cele operacyjne przedmiotu

Uczen potrafi:

1) sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe w jednostkach nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej,

2) sporzadzic¢ roczne zeznanie podatkowe w jednostkach nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej,

3) zastosowac zasady skfadania sprawozdan finansowych i zeznan
podatkowych przez jednostki nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej,

4) zastosowac programy komputerowe do sporzgdzania sprawozdan
finansowych i zeznan podatkowych w jednostkach nieprowadzacych

dziatalnosci gospodarczej.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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Material nauczania z uwzglednieniem opisu efektéw ksztalcenia i kryteriéw

weryfikaciji:
Uwagi
Dziat Tematy jednostek |Liczba| Wymagania— o realizacji
programowy metodycznych |godzin|kryteria weryfikacji Etap
realizacji
1. Zasady 1) identyfikuje

Sporzadzanie sporzadzania 20 elementy wyniku Zagadnienia
sprawozdan sprawozdan finansowego teoretyczne
w jednostkach finansowych w jednostkach realizowane

nieprowadzgcych
dziatalnosci
gospodarczej

w jednostkach
nieprowadzgcych
dziatalnosci
gospodarczej

2. Zasady

sporzadzania
zeznania
podatkowego

w jednostkach
nieprowadzgcych
dziatalnosci
gospodarczej

3. Sporzadzanie

sprawozdania
finansowego

w jednostkach
nieprowadzgcych
dziatalnoéci
gospodarczej

4. Sporzadzanie

zeznania

nieprowadzgcych
dziatalno$ci
gospodarczej,

2) oblicza wynik
finansowy metodg
statystyczng,

3) ustala wynik
finansowy metodg
ksiegowa,

4) rozrdznia kategorie
nadwyzki
przychodéw nad
kosztami
i nadwyzki kosztow
nad przychodami,

5) ewidencjonuje
rozliczenie wyniku
finansowego

6) rozréznia elementy
sprawozdania
finansowego

w sali szkolnej

lub online

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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Dziat

programowy

Tematy jednostek

metodycznych

Liczba
godzin

kryteria weryfikacji

Wymagania —

Uwagi
o realizacji

Etap
realizacji

podatkowego

w jednostkach
nieprowadzgcych
dziatalnoéci
gospodarczej

7

8)

9)

w jednostkach
nieprowadzgcych
dziatalno$ci
gospodarczej,
rozrdznia elementy
sprawozdania
finansowego
sporzgdzanego
w jednostkach
nieprowadzgcych
dziatalnosci
finansowej,
sporzadza
sprawozdanie
finansowe

w jednostkach
nieprowadzgcych
dziatalnosci
gospodarczej

z uwzglednieniem
obowigzujgcej
struktury logicznej,
sporzgdza roczne
zeznanie
podatkowe,

10) stosuje zasady

skfadania
sprawozdan
finansowych

i zeznan
podatkowych przez
jednostki
nieprowadzgce
dziatalnosci
gospodarczej

Zagadnienia
teoretyczne
realizowane

w sali szkolnej
lub online
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Procedury osiggania celéw ksztalcenia

Propozycje metod nauczania:

wyktad,

pogadanka,

lekcja odwrécona (flipped learning),

praca z tekstem, np. ustawg o rachunkowosci, ustawg o podatku dochodowym
od os6b prawnych,

¢wiczenia praktyczne,

gry dydaktyczne.

Srodki dydaktyczne:

stanowisko komputerowe z oprogramowaniem finansowo-ksiegowym
i pakietem programoéw biurowych oraz z dostepem do Internetu ,
drukarka sieciowa,

prezentacje multimedialne,

rzutnik multimedialny,

kalkulator,

druki i formularze,

zestawy zadan praktycznych,

literatura przedmiotowa.

Obudowa dydaktyczna (wyposazenie): sala dydaktyczna wyposazona

w stanowisko komputerowe dla nauczyciela, rzutnik multimedialny i drukarke.

Komputer powinien posiadac¢ dostep do Internetu oraz do platformy zdalnego

nauczania.

Warunki realizacji: zagadnienia teoretyczne mogg byc realizowane w sali szkolnej lub

poprzez platformy do zdalnego nauczania. Cwiczenia praktyczne powinny byé

realizowane w pracowni do praktycznej nauki zawodu

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych

stuchaczal/uczestnika:

e testy pisemne (np.: jednokrotnego i wielokrotnego wyboru, zadan
prawda/fatsz, zadan z lukg, krétkiej odpowiedzi, rozszerzonej odpowiedzi) po
zakonczeniu dziatu programowego,

e zadania praktyczne w sporzadzaniu sprawozdan finansowych i podatkowych
w technologii odrecznej,

e zadania praktyczne w sporzgdzaniu sprawozdan finansowych i podatkowych

w programie ksiegowo-finansowym.
Sposoby ewaluacji przedmiotu:

e ankieta na poczatku diagnozujgca potrzeby uczestnikow,
e ankiety ewaluacyjne w trakcie zaje¢ na koniec dziatu programowego,
e ankieta ewaluacyjna na koniec zajec,

e oObserwacja uczestnikow.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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7. Ewaluacja programu nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowej

7.1

Obszary ewaluaciji

Efekty ksztalcenia
z programu kursu
dodatkowej
umiejetnosci
zawodowej
Uczen:

Wskazniki
potwierdzajace
osiggniecie efektu
ksztatcenia

Metody/ techniki
badania

Termin badania

1) stosuje przepisy
prawne dotyczace

Pozytywna ocena
Z podstawowych

Testy sprawdzajgce
wiedze. Pytania

Po zakonczeniu
realizacji dziatu

dziatania jednostek kontrolne w trakcie programowego:
stowarzyszen tematycznych. zajec. Prowadzenie ksigg
i fundacji oraz rachunkowych
dziatalnosci w jednostkach
pozytku nieprowadzgcych
publicznego dziatalnosci
gospodarczej

2) organizuje
rachunkowosé

Pozytywna ocena
Z podstawowych

Testy sprawdzajgce
wiedze. Pytania

Po zakonczeniu
realizacji dziatu

w jednostkach jednostek kontrolne w trakcie programowego:
nieprowadzgcych tematycznych. zajec. Prowadzenie ksigg
dziatalnosci rachunkowych
gospodarczej, w jednostkach
nieprowadzgcych
dziatalnosci
gospodarczej.

3) stosuje zasady
tworzenia
i wykorzystywania
funduszow
statutowych
i pozostatych
w jednostkach

Pozytywna ocena
Z podstawowych
jednostek
tematycznych.

Testy sprawdzajgce
wiedze. Pytania
kontrolne w trakcie
zajeC. Prezentacja
rozwigzania zadan
praktycznych.

Po zakonczeniu
realizacji dziatu
programowego:
Prowadzenie ksiag
rachunkowych

w jednostkach
nieprowadzgcych

nieprowadzacych dziatalno$ci
dziatalnosci gospodarcze;.
gospodarczej,

4) ewidencjonuje Pozytywna ocena Testy sprawdzajgce Po zakonczeniu
operacje z podstawowych wiedze. Zadania realizacji dziatu
gospodarcze jednostek praktyczne. Ocena na | programowego
w jednostkach tematycznych. podstawie obserwaciji Prowadzenie ksiag
nieprowadzacych prowadzgcego. rachunkowych
dziatalnosci Prezentacja w jednostkach
gospodarczej, rozwigzania zadan nieprowadzacych

praktycznych. dziatalnosci
gospodarczej.
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Efekty ksztalcenia
z programu kursu

Wskazniki

w jednostkach
nieprowadzgcych
dziatalnosci
gospodarczej,

jednostek
tematycznych.

praktyczne. Ocena ha
podstawie obserwaciji
prowadzgcego.
Prezentacja
rozwigzania zadan
praktycznych.

dodatkowej potwierdzajace Metody/ techniki : .
. .y - N ) Termin badania
umiejetnosci osiaggniecie efektu badania
zawodowej ksztatcenia
Uczen:
5) ustalairozlicza Pozytywna ocena Testy sprawdzajgce Po zakonczeniu
wynik finansowy z podstawowych wiedze. Zadania realizacji dziatu

programowego
Prowadzenie ksiag
rachunkowych

w jednostkach
nieprowadzacych
dziatalnosci
gospodarczej.

6) sporzadza
sprawozdania

Pozytywna ocena
Z podstawowych

Testy sprawdzajgce
wiedze. Zadania

Po zakonczeniu
realizacji dziatu

finansowe jednostek praktyczne. Ocenana | programowego

i zeznania tematycznych. podstawie obserwaciji Sporzgdzanie

podatkowe prowadzgcego. sprawozdan

w jednostkach Prezentacja w jednostkach

nieprowadzacych rozwigzania zadan nieprowadzacych

dziatalnosci praktycznych. dziatalnosci

gospodarczej gospodarczej
7.2. Wskazniki osiggniecia celu ewaluaciji

Wskazniki osiggniecia celu ewaluacii

W ramach ewaluacji programu wskazane jest okres$lenie i przeanalizowanie:

tresci, ktoére uczniowie opanowujg bez problemow,

e tredci, ktérych opanowanie sprawia uczniom trudnosci,

e Srodkéw dydaktycznych, stosowanych metod nauczania,

e wynikdéw osigganych przez uczniow. Dzieki zrealizowaniu tych dziatan mozliwa

bedzie optymalizacja tresci programowych, wyposazenia i Srodkow

dydaktycznych oraz stosowanych metod nauczania.

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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Przyktadowe narzedzia ewaluaciji

Podczas ewaluacji mozna wykorzystac:

testy osiggniec uczniow,

samoocene dokonywang przez nauczyciela,

ankiety oceny zaje¢ wypetnione przez uczniow,

opinie 0s6b trzecich (innych nauczycieli, dyrektora, wizytatora, doradcy

metodycznego, rodzicow).

Jakos¢ procesu nauczania i uzyskiwane efekty zalezg w duzym stopniu od programu

nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowe;j:

jego koncepcji,
doboru stosowanych metod i technik nauczania,
uzywanych srodkow dydaktycznych w odniesieniu do zatozonych celow i tresci

ksztatcenia — materiatu nauczania.

Realizacja programu nauczania w ramach dodatkowej umiejetnosci zawodowej

powinna zapewni¢ osiggniecie zatozonych efektow. Na tym etapie ewaluacii

programu nauczania mogg by¢ wykorzystywane:

arkusze obserwacji zajec¢ (lekcji kolezenskich, nadzoru pedagogicznego),
notatki wtasne nauczyciela,

notatki z rozmow z pracodawcami, rodzicami,

zestawienia biezgcych osiggnie¢ uczniow,

karty/arkusze samooceny uczniow,

wyniki z éwiczen w rozwigzywaniu testow egzaminacyjnych z wykorzystaniem

technik komputerowych,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
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e obserwacje (kompletne, wybiércze — nastawione na poszczegdine elementy,
np. ksztatcenie najwazniejszych umiejetnosci, ksztattowanie postaw,

indywidualizacja, warunki i sposob realizaciji).
Przyktadowy scenariusz zaje¢ nr 1

Przedmiot: Sporzgdzanie sprawozdan w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci

gospodarczej

Dziat programowy: 3. Sporzgdzanie sprawozdania finansowego w jednostkach

nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej.

Temat zajec: Ustalanie wyniku finansowego metodg statystyczng w jednostce

nieprowadzacej dziatalnosci gospodarcze;j.
Cele ogdlne:

1. Poznanie zasad ustalania wyniku finansowego metodg statystyczng
w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;.
2. Ustalanie wyniku finansowego w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci

gospodarczej.
Cele szczegobtowe:

1) okreslanie elementéw wptywajgcych na wynik finansowy jednostek
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej,

2) obliczanie wyniku finansowego na kolejnych etapach,

3) okreslanie podobienstw i roznic w ustalaniu wyniku finansowego w podmiotach

gospodarczych o réznym charakterze.

Metody i sposoby realizacji celéw:
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5 Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

1) metoda lekcji odwréconej,
2) objasnienie,

3) cEwiczenia praktyczne indywidualne.
Przebieg zajec:

1. Czynnosci organizacyjne — powitanie, wprowadzenie.
Nauczyciel okresla cele zajec i kryteria oceny.

3. Nauczyciel sprawdza poziom zrozumienia materiatu wprowadzajgcego do
zajec:

e uczniowie rozwigzujg test teoretyczny, w ktérym:

— definiujg wynik finansowy w jednostce nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej,
— okreslajg elementy wptywajgce na wynik finansowy
w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej,
— definiujg kolejne etapy ustalania wyniku finansowego,

e nauczyciel sprawdza poziom wiedzy ucznidow na podstawie wynikéw
testu,

4. Uczniowie doskonalg umiejetnosci ustalania wyniku finansowego metodag
statystyczng w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;j:

e uczniowie indywidualnie rozwigzujg ¢wiczenia praktyczne dotyczace
statystycznego ustalania wyniku finansowego w jednostkach
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej (zafgcznik 1: karta pracy),

e nauczyciel obserwuje uczniow podczas wykonywania zadania,

e uczniom, ktorzy nie potrafig rozwigza¢ zadania, nauczyciel udziela
wskazowek i wyjasnien,

e uczniowie, ktdrzy szybciej rozwigzali cwiczenie 1, nauczyciel moze

przekazac tres¢ ¢wiczenia 2,
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e wybrani lub zgtaszajgcy sie uczniowie prezentujg wyniki, analizujg
I poprawiajg ewentualne btedy (opcjonalnie nauczyciel moze
zaprezentowac prawidtowe rozwigzanie i wyjasnic te elementy
rozwigzania, ktére sprawity najwiekszy problem)

5. Podsumowanie:

e nauczyciel wskazuje mocne i stabe strony przebiegu zajec,

e nauczyciel (opcjonalnie) przekazuje temat nastepnej lekciji, np.
Ksiggowe ustalanie wyniku finansowego w jednostkach
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej i informuje o formie

udostepnienia dydaktycznych materiatdw wprowadzajgcych.

Wskazowki dla nauczyciela:

Aby przeprowadzi¢ zajecia metodg lekcji odwrdoconej nauczyciel musi przygotowac
materiaty wprowadzajgce, np. prezentacje, materiaty tekstowe, linki do materiatow

zrédtowych i udostepnié je uczniom za pomocag, np.: serwiséw lub platform.
Materiaty wprowadzajgce do proponowanej lekcji powinny zawiera¢ co najmniej:

— schemat ustalania wyniku finansowego w jednostkach nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej, np. w formie algorytmu lub grafu,
— syntetyczng charakterystyke elementéw wptywajgcych na wynik finansowy

w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;.

Objetos¢ materiatu powinna by¢ taka, aby samodzielne przygotowanie sie do nowe;j

lekcji nie zajeto uczniowi wiecej czasu niz tradycyjna praca domowa.

Oprocz materiatdw wprowadzajgcych uczen powinien otrzymac instrukcje, w ktorej
nauczyciel wyjasni jakie sg cele lekcji, oraz jakie zagadnienia uczen powinien

przygotowac na podstawie materiatow. W instrukcji moze sie rowniez znalez¢
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zadanie, ktore umozliwi sprawdzenie na poziomie podstawowym nabytej wiedzy

i umiejetnosci.

Na zajeciach nauczyciel przystepuje do realizacji cwiczen praktycznych, ktore
usystematyzujg wiedze teoretyczng oraz bedg doskonali¢ juz nabyte umiejetnosci od
poziomu podstawowego do ponadpodstawowego. W celu realizacji tej czesci zajec
nauczyciel rozdaje uczniom karty pracy z trescig ¢wiczen praktycznych. Nauczyciel
jest obserwatorem. Jezeli uczen nie radzi sobie z rozwigzaniem ¢éwiczen udziela
wskazowek i wyjasnien. Uczniom, ktdrzy rozwigzujg zadanie szybciej, nauczyciela

moze przekazac tres¢ kolejnego zadania.

Po wykonaniu éwiczen praktycznych uczniowie wspdlnie weryfikujg rozwigzania

i sprawdzajg, czy osiggneli zatozone cele.

Nauczyciel na podsumowane powinien wskaza¢ mocne i stabe strony przebiegu

lekcji.
Srodki dydaktyczne:

e materiaty przygotowane przez nauczyciela udostepniane uczniom przed
zajeciami w formie on-line lub innej,

¢ instrukcje dla uczniéw o sposobie wykorzystania przekazanego materiatu oraz
o terminie realizacji zaje¢,

e karty pracy.
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zalgcznik 1: karta pracy
Cwiczenie 1

Na podstawie ponizszych informacji i danych liczbowych dotyczgcych
Stowarzyszenia zwyczajnego ustal wynik finansowy metodg statystyczng za biezgcy
rok obrotowy.

Dane i informacje do rozwigzania zadania:
Stowarzyszenie:

— ewidencjonuje koszty na kontach zespotu 4 i 5,

— zgodnie z uchwatg walnego zgromadzenia cztonkow stowarzyszenia
osiggniete nadwyzki przeznacza na cele statutowe oraz na pokrycie
koniecznych kosztéw administracyjnych.

Przychody i koszty stowarzyszenia na koniec biezgcego roku obrotowego:

— 401 Zuzycie materiatow i energii 30 000,00
— 402 Ustugi obce 4 000,00
— 404 Wynagrodzenia

5 000,00
— 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

1 000,00
— 409 Pozostate koszty rodzajowe 45 000,00
— 500 Koszty realizacji zadan statutowych

75 000,00

— 510 Koszty administracji 10 000,00
— 700 Przychody z dziatalnosci statutowej 100 000,00
— 750 Przychody finansowe 500,00
— 751 Koszty finansowe 20,00
— 760 Pozostate przychody 2 000,00
— 761 Pozostate koszty

300,00

Do obliczen wykorzystaj ponizszg tabele:
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Wiersz

Wyszczegdlnienie

Dane za
biezgcy rok w

zt

Przychody podstawowej dziatalno$ci operacyjneyj i

zrownane z nimi, w tym:

— zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia,
zmniejszenie - warto$¢ ujemna)

Koszty podstawowe] dziatalno$ci operacyjneyj.

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii

Wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne i inne

Swiadczenia

Pozostate koszty

Pozostate przychody i zyski, w tym:

— aktualizacja wartoSci aktywow
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Wiersz | Wyszczegoélnienie Dane za
biezgcy rok w
zt
D. Pozostate koszty i straty, w tym:
— aktualizacja wartoSci aktywow

E. Podatek dochodowy

F. Strata/zysk netto (A— B + C— D — E) (dlajednostek mikro,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 3i 4 oraz ust. 1b ustawy
o rachunkowosci)

G. Wynik finansowy netto ogétfem (A—B + C — D — E) (dla

jednostek mikro, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 2 ustawy), W tym:
Nadwyzka przychodéw nad kosztami (wartos¢ dodatnia)
1. Nadwyzka kosztéw nad przychodami (warto$¢ ujemna)
Rozwigzanie:
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Wiersz | Wyszczegoélnienie Dane za
biezgcy rok w
zt

A. Przychody podstawowej dziatalnosci operacyjneji | 100 000,00

zréwnane z nimi, w tym:
— zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia,
zmniejszenie - warto$¢ ujemna)
B. Koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej: 85 000,00
Amortyzacja 0,00
I. Zuzycie materiatow i energii 30 000,00
II. Wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne i inne 6 000,00
Swiadczenia
V. Pozostate koszty 49 000,00
C. Pozostate przychody i zyski, w tym: 2 500,00

— aktualizacja wartoSci aktywow
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Wiersz | Wyszczegoélnienie Dane za
biezgcy rok w
zt

D. Pozostatle koszty i straty, w tym: 320,00

— aktualizacja wartoSci aktywow
E. Podatek dochodowy 0,00
F. Strata/zysk netto (A — B + C — D — E) (dla jednostek mikro,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 3 i 4 oraz ust. 1b ustawy
o rachunkowosci)
G. Wynik finansowy netto ogéfem (A—B + C-D - E) 17 180,00
(dla jednostek mikro, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 2 ustawy), W
tym:
Nadwyzka przychodéw nad kosztami (warto$¢ dodatnia) 17 180,00
1. Nadwyzka kosztéw nad przychodami (warto$¢ ujemna)

Cwiczenie 2

Na koniec roku obrotowego konta ksiegowe jednostki nieprowadzgcej dziatalnosci
gospodarczej wykazujg obroty:
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400 Koszty zadan statutowych

401 Amortyzacja

402 Zuzycie materiatow i energii

403 Ustugi obce

405 Wynagrodzenia

406 Swiadczenia na rzecz pracownikéw
407 Pozostate koszty administracyjne
701 Sktadki okreslone statutem

702 Inne przychody okreslone statutem
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody

761 Pozostate koszty

25 000,00
2 000,00
11 500,00
3 500,00
8 000,00
1 500,00
3 500,00
34 000,00
15 000,00
100,00
50,00
800,00

30,00

Na podstawie danych ustal metodag statystyczng wynik finansowy za biezgcy rok

obrotowy. Do obliczen nalezy przyjgc¢ zatozenie, ze jednostka osiggniete nadwyzki

przeznacza na cele statutowe oraz na pokrycie koniecznych kosztow

administracyjnych.

Do rozwigzania wykorzystaj tabele:
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Wiersz

Wyszczegdlnienie

Dane za
biezgcy rok w

zt

Przychody podstawowej dziatalno$ci operacyjneyj i

zrownane z nimi, w tym:

— zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia,
zmniejszenie - warto$¢ ujemna)

Koszty podstawowej dziatalno$ci operacyjney:

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii

Wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne i inne

Swiadczenia

Pozostate koszty

Pozostate przychody i zyski, w tym:

— aktualizacja warto$ci aktywow
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Wiersz | Wyszczegoélnienie Dane za
biezgcy rok w
zt
D. Pozostate koszty i straty, w tym:
— aktualizacja wartoSci aktywow

E. Podatek dochodowy

F. Strata/zysk netto (A— B + C— D — E) (dlajednostek mikro,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 3i 4 oraz ust. 1b ustawy
o rachunkowosci)

G. Wynik finansowy netto ogétfem (A—B + C — D — E) (dla

jednostek mikro, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 2 ustawy), W tym:

Nadwyzka przychodéw nad kosztami (wartos¢ dodatnia)

Nadwyzka kosztéw nad przychodami (warto$¢ ujemna)

Rozwigzanie:
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Wiersz | Wyszczegoélnienie Dane za
biezgcy rok w
zt

A. Przychody podstawowej dziatalnosci operacyjneji | 49 000,00

zréwnane z nimi, w tym:

— zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia,

zmniejszenie - warto$¢ ujemna)

B. Koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej: 55 000,00

Amortyzacja 2 000,00
I. Zuzycie materiatow i energii 11 500,00
II. Wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne i inne 9 500,00

Swiadczenia
V. Pozostate koszty 32 000,00
C. Pozostate przychody i zyski, w tym: 900,00

— aktualizacja wartoSci aktywow
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Wiersz | Wyszczegoélnienie

Dane za

biezgcy rok w

zt
D. Pozostatle koszty i straty, w tym: 80,00
— aktualizacja wartoSci aktywow
E. Podatek dochodowy 0,00
F. Strata/zysk netto (A — B + C — D — E) (dla jednostek mikro,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 3 i 4 oraz ust. 1b ustawy
o rachunkowosci)
G. Wynik finansowy netto ogétem (A—-B +C-D-E) |5 180,00
(dla jednostek mikro, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 2 ustawy), W
tym:
Nadwyzka przychodéw nad kosztami (warto$¢ dodatnia)
1. Nadwyzka kosztéw nad przychodami (warto$¢ ujemna) 5 180,00

Przyktadowy scenariusz zajeé nr 2
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Przedmiot: Prowadzenie ksigg rachunkowych w jednostkach nieprowadzgcych

dziatalnosci gospodarczej.

Dziat programowy: Zasady tworzenia i wykorzystywania funduszéw statutowych

I pozostatych w jednostkach nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j.

Temat zajec¢: Ewidencja zmian w funduszu statutowym.

Cel ogdlny:

1. Ewidencja operacji gospodarczych wywotujgcych zmiany w funduszu

statutowym.
Cele szczegobtowe:

1) ewidencjonowanie operacji gospodarczych zwigzanych z tworzeniem
funduszu statutowego,
2) ewidencjonowanie operacji gospodarczych zwigzanych z wykorzystaniem

funduszu statutowego,

Metody i sposoby realizacji celow:

1) objasnienie,

2) c¢wiczenia praktyczne z wykorzystaniem programow finansowo-ksiegowych.

Przebieg zajet:

1. Czynnosci organizacyjne.

2. Nauczyciel okresla cele zajec i kryteria oceny.
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3. Objasnienie schematu ewidencji tworzenia i wykorzystania funduszu

statutowego w jednostkach nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej:

nauczyciel, odwotujgc sie do wczesniej zrealizowanego materiatu
dotyczgcego zasad tworzenia i wykorzystania funduszu statutowego,
prezentuje i objasnia schematy ewidencji zmian funduszu statutowego,
nauczyciel rozdaje wydruki schematow lub udostepnia uczestnikom
prezentacje w wersji elektronicznej w celu mozliwosci dowolnego

korzystania podczas rozwigzywania ¢wiczen praktycznych,

4. Doskonalenie umiejetnosci praktycznych w ewidencji tworzenia i

wykorzystania funduszu statutowego

nauczyciel rozdaje lub przesyta elektronicznie tres¢ ¢wiczen
praktycznych i wyjasnia gtéwne ztozenia (propozycja: ¢wiczenie 1 2 -
zatgcznik nr 1),

uczestnicy indywidualnie rozwigzujg ¢wiczenia:

— w ¢éwiczeniu 1 uktadajg tres¢ operacji gospodarczych, a nastepnie
dokonujg ich dekretacji,

— w éwiczeniu 2 uczestnicy najpierw dokonujg dekretacji w karcie
pracy, a nastepnie zaktadajg podmiot i ewidencjonujg operacje
gospodarcze w programie finansowo-ksiegowym,

nauczyciel prowadzi obserwacje pracy uczestnikow i w razie potrzeby

udziela wyjasnien.

5. Prezentacja rezultatéw ¢éwiczenia

wybrany uczestnik prezentuje tabele dekretacyjng — ¢wiczenie 1,
wybrany uczestnik prezentuje dziennik ksiegowan, np. udostepnia plik
zapisany w formacie PDF jako prezentacje (opcjonalnie prawidtowe
rozwigzanie w formie prezentacji moze udostepni¢ nauczyciel) —

éwiczenie 2,

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103

50



Fundusze . . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
E EUI"OpEjSkIe - Polskg P Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

e uczestnicy poréwnujg udostepnione rozwigzanie z wkasnymi
rozwigzaniami,

e uczestnicy analizujg ewentualne btedy.
Wskazowki dla nauczyciela:

Celem wprowadzenia do zaje¢ dydaktycznych nauczyciel nawigzuje pogadanke

na temat zasad tworzenia i wykorzystywania funduszu statutowego. Tym samym
sprawdza nabytg juz wiedze uczestnikow. Nastepnie przechodzi do prezentac;ji
materiatéw dydaktycznych zawierajgcych sposob ewidencji operacji gospodarczych
dotyczgcych tworzenia i wykorzystania funduszu statutowego. Sposéb ewidencji
moze byc¢ ujety w formie schematow lub dekretow. Schematy/tabele dekretacyjne
warto uczestnikom przekaza¢ w wygodnej dla nich formie, np. jako wydruk lub

elektronicznie.
Wskazdwki dla nauczyciela do ¢wiczen praktycznych:

Cwiczenia praktyczne powinny sie odbywaé w pracowni wyposazonej w stanowiska
komputerowe z oprogramowaniem finansowo-ksiegowym dostosowanym do potrzeb

ewidencyjnych w jednostkach nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;j.

Uczestnicy zaktadajg w programie podmiot, dla ktérego opracowane jest ¢wiczenie,
np. stowarzyszenie, fundacje, inng organizacje pozarzgdowg. Jezeli uczestnicy
rozwigzywali wczesniej zadania w programie, mozna przygotowac ¢wiczenie na
bazie danych juz wprowadzonego podmiotu. Skroci to czas rozwigzywania zadania

i pozwoli na wykonanie dodatkowych ¢wiczen.

W zaleznosci od stopnia indywidualizacji i tempa pracy uczestnikéw kursu,
nauczyciel w zaplanowanych ¢éwiczeniach moze sprawdzi¢ po kazdym etapie

poprawnosc¢ rozwigzania, aby unikngc btedow ciggnionych.
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Srodki dydaktyczne:

e prezentacja schematu ksiegowan operacji gospodarczych zwigzanych
z tworzeniem i wykorzystaniem funduszu statutowego,

e rzutnik,

e wydruki prezentowanych schematow lub/i wersja elektroniczna prezentacji do
udostepnienia uczestnikom,

e stanowisko komputerowe z oprogramowaniem finansowo-ksiegowym
dostosowanym do potrzeb ksiegowosci jednostek nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej,

e drukarka,

e papier do drukowania.

Zatacznik nr 1
Cwiczenie 1

tucja Dobrowolska jest fundatorem dla Fundacji ART. Cel statutowy fundaciji to
wspieranie mtodych artystow. W akcie notarialnym zawarto oswiadczenie woli

fundatora, zgodnie z ktérym tucja Dobrowolska postanowita przekazac:

— 50 000 zt na fundusz statutowy
— lokal biurowy o wartosci 140 000 zt.

Ponadto pani tucja Dobrowolska przekazata fundacji w pdzniejszym terminie,
w formie darowizny 10 000 zt na biezgce wydatki zwigzane z dziatalnoscig fundacji

oraz na rozpoczecie realizacji celow statutowych.
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Utoz tres¢ operaciji gospodarczych zwigzanych z utworzeniem funduszu statutowego

fundacji oraz dokonaj ich dekretacji. Do dekretacji wykorzystaj wybrane konta z planu

kont fundaciji.

Wybrane konta z planu kont fundacji:

010 | Srodki trwate

131 Rachunek biezgcy

240 Pozostate rozrachunki

250 Rozrachunki z fundatorem

700 Przychody z dziatalnosci statutowej
720 Koszty realizacji dziatalno$ci statutowe;j
800 Fundusz statutowy

Rozwigzanie:
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Lp. Tresé operacji gospodarczej Kwota Wn Ma
1. Pk — akt notarialny i odwiadczenie
woli fundatora
190 000,00 | 250 800
2. WB — przelanie przez fundatora
srodkow pienieznych na rachunek
N 50 000,00 | 131 250
fundacji
3. OT — przyjecie lokalu biurowego
do uzytkowania
140 000,00 | 010 250
4. WB - darowizna fundatora na
biezgca dziatalnosé
10 000,00 | 131 700

Cwiczenie 2

Stowarzyszenia EDU w Olsztynie jest stowarzyszeniem zwyczajnym. Nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej. Jego celem statutowym jest edukacja i wspieranie dziatan

na rzecz aktywizacji zawodowej absolwentéw poszukujgcych zatrudnienia.

Dane indentyfikacyjne Stowarzyszenia EDU

Program nauczania dodatkowych umiejetnosci zawodowych (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103

54



Rzeczpospolita Unia Europejska

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska

Europejski Fundusz Spoteczny

Nazwa petna

Stowarzyszenie EDU

Nazwa skrocona EDU
Wersja programu probna

NIP 7390000001
REGON 100700800

Adres siedziby

10-420 Olsztyn, ul. Szkolna 5

woj. warminsko-mazurskie

Nr telefonu

(89) 527 23 23

Bank i nr rachunku firmowego

Bank: Pekao SA 11/0 Olsztyn

Numer: 34 1240 3550 1111 0000 1234
5678

Rachunek biezgcy

10 000,00 zt

Dane urzedu skarbowego

US w Olsztynie, al. Pitsudskiego 59

10-950 Olsztyn;
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kod US: 2813

Forma prawna

inne

Forma ksiegowosci

Ksiega handlowa

Rok obrotowy

202x

od 01.12.202x do 31.12.202x

Generowanie planu kont

nie tworzy¢ planu kont (Rewizor GT);

pomin (FK Symfonia)

Rachunek zyskow i strat

dla jednostek mikro

metoda posrednia

Rejestry ksiegowe (dotyczy Rewizor
GT)

— usun: RKK, RKS, RKZ
— dodaj: RK (rejestr ksiegowy)

Analityka dostawcéw i odbiorcow

oddzielna

Numeracja dokumentéw

tamany przez miesigc, tamany przez rok

Imie i nazwisko szefa

Marta Nos, identyfikator MN
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nie wprowadzaj hasta

Wykaz wybranych kont ksiegi gtéwnej

010 | Srodki trwate

131 Rachunek biezgcy

240 Pozostate rozrachunki

250 Rozrachunki z cztonkami stowarzyszenia

700 Przychody z dziatalnosci statutowe;j

720 Koszty realizacji dziatalnosci statutowej

800 Fundusz statutowy

820 Rozliczenie wyniku finansowego

Stany poczatkowe kont na 01.12.202x r.
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Nazwa konta Stan poczatkowy konta na
01.12.202x r.

131 Rachunek biezacy 10 000,00

800 Fundusz statutowy 6 000,00

820 Rozliczenie wyniku 4 000,00

finansowego

Operacje gospodarcze w grudniu 202x:

Lp. | Data Dowéd Tres¢ operacji Kwota Wn Ma
gospodarczej
1. [ 01.12.202x | Pk Naliczenie sktadek
1/12/202x | cztonkowskich za
1 200,00
grudzien 202x
2. 116.12.202x | OT Stowarzyszenie
1/12/202x | otrzymato
90 000,00

nieodptatnie lokal z
przeznaczeniem na

biuro
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Lp.

Data

Dowoéd

Tres¢ operaciji

gospodarczej

Kwota

Wn

Ma

23.12.202x

Pk
2/12/202x

Uchwatg zarzadu
stowarzyszenia, w
ramach dziatalnosci
statutowej, przyznano
dofinansowanie do
kursu

kwalifikacyjnego

8 000,00

31.12.202x

WB 12

a) wptyw skfadek
cztonkowskich

b) wptyw darowizny

c) wptata gotowki ze
zbidrki publicznej

d) przelew instytuciji
szkoleniowej
dofinansowania do
kursu
kwalifikacyjnego

1 000,00

3 000,00

5 000,00

8 000,00

31.12.202x

Pk
3/12/202x

Uchwatg Walnego
Zgromadzenia
postanowiono
zwiekszy¢ fundusz
statutowy o dodatnig
réznice przychodow

nad kosztami

4 000,00
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Lp. | Data Dowéd Tres¢ operaciji Kwota Wn Ma
gospodarczej
osiggnietg w roku
poprzednim
Polecenia:
1. Dokonaj dekretacji operacji gospodarczych w grudniu 202x.
2. Wprowadz do programu dane identyfikacyjne stowarzyszenia.
3. Wprowadz do programu plan kont.
4. Wprowadz stany poczgtkowe do bilansu otwarcia na 01.12.202x.
5. Zaksieguj operacje gospodarcze w programie finansowo-ksiegowym
w grudniu 202x.
Rozwigzanie — dekretacja operacji gospodarczych:
Lp. | Data Dowéd Tres¢ operaciji Kwota Wn Ma
gospodarczej
1. |01.12.202x | Pk Naliczenie sktadek
1/12/202x | cztonkowskich za
. 1 200,00 250 700
grudzien 202x
2. 116.12.202x | OT Stowarzyszenie
1/12/202x | otrzymato
90 000,00 | 010 700

nieodptatnie lokal z

dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Lp.

Data

Dowoéd

Tres¢ operacji

gospodarczej

Kwota

Wn

Ma

przeznaczeniem na

biuro

23.12.202x

Pk
2/12/202x

Uchwatg zarzadu
stowarzyszenia, w
ramach dziatalnosci
statutowe],
przyznano
dofinansowanie do
kursu

kwalifikacyjnego

8 000,00

720

240

31.12.202x

WB 12

e) wptyw sktadek

cztonkowskich

f) wplyw darowizny

0) wptata
gotoéwki ze zbiorki
publicznej

h) przelew
instytucji
szkoleniowej
dofinansowania do
kursu
kwalifikacyjnego

1 000,00

3 000,00

5 000,00

131

131

131

250

700

700
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Lp.

Data

Dowoéd

Tres¢ operacji

gospodarczej

Kwota

Wn

Ma

8 000,00

240

131

31.12.202x | Pk

3/12/202x

Uchwatg Walnego
Zgromadzenia
postanowiono
zwiekszy¢ fundusz
statutowy o dodatnig
réznice przychodow
nad kosztami
osiggnietg w roku

poprzednim

4 000,00

820

800
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