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1. Zalozenia ogdlne

Technik rachunkowosci jest zawodem z obszaru administracyjno-ustugowego.
Osoba pracujgca na tym stanowisku odpowiada w danej firmie lub instytucji za
szeroko pojetg rachunkowosc¢. Technik rachunkowosci prowadzi uproszczone formy
ewidenciji dla celow podatkowych oraz ksiegi rachunkowe, w ramach ktorych
sporzgdza, gromadzi, kontroluje i przechowuje dokumenty ksiegowe; przygotowuje
sprawozdania finansowe; przeprowadza podstawowe analizy w zakresie finansow
i ksiegowosci; dokonuje rozliczen finansowych, sprawdza terminy spfat zobowigzan
oraz wptywu naleznosci. Rozlicza réwniez wynagrodzenia, czesto przy uzyciu
specjalistycznego oprogramowania komputerowego. Ponadto osoby na stanowisku
technika rachunkowosci kontaktujg sie z Urzedem Skarbowym i Zaktadem
Ubezpieczenh Spotecznych. W zwigzku z tym do ich obowigzkow nalezy, m.in.
wystawianie zaswiadczen, sporzadzanie i wysytanie deklaracji podatkowych oraz

ubezpieczeniowych, a takze zgtaszanie nowych pracownikéw do ZUS.
1.1. Krotki opis dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Technik rachunkowosci ma mozliwo$¢ zdobycia dodatkowej umiejetnosci
zawodowej w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych w jednostkach
ubezpieczeniowych. Bedzie nabywat przede wszystkim umiejetnosci praktyczne. Po
zakonczeniu zaje¢ dodatkowej umiejetnosci zawodowej uczestnik bedzie umiat
samodzielnie interpretowac i przywotywac¢ podstawy prawne dotyczgce dziatania
jednostek ubezpieczeniowych, postugiwac sie planem kont oraz prowadzi¢ ksiegi
rachunkowe w w/w jednostkach oraz sporzadza¢ sprawozdania finansowe. Osoby,
ktére zdobedg dodatkowg umiejetnos¢ zawodowg w zakresie prowadzenia ksigg
rachunkowych w jednostkach ubezpieczeniowych, zwigkszg swoje szanse

zatrudnienia.
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1.2. Uzasadnienie ujecia w programie nauczania zawodu dodatkowej

umiejetnosci zawodowej, odnoszace sie do potrzeb na rynku pracy

Potrzeba ksztatcenia dodatkowej umiejetnosci zawodowej — prowadzenie ksigg
rachunkowych w jednostkach nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej — wynika
z zapotrzebowania na rynku pracy posiadania tej umiejetnosci. Analizujgc sytuacje
na rynku pracy (2021 rok) oraz prognozy relacji miedzy dostepnymi pracownikami
a potrzebami pracodawcow, mozna zauwazyc, ze na przewazajgcym obszarze
Polski panuje deficyt oséb wykonujgcych zawody ksiegowe. Na obszarze
wojewodztwa mazowieckiego w duzej mierze panuje rownowaga pomiedzy
dostepnymi pracownikami a potrzebami pracodawcow, jak wynika z prognozy na
2021 rok zamieszczonej w Barometrze zawodéw!. Na mapie Polski w roku 2021,
wg Barometru zawodow, pojawiajg sie powiaty takie jak: todzki (wojewddztwo
todzkie) oraz gérowski i glogowski (wojewddztwo dolnoslgskie) gdzie wystepuje
deficyt oséb poszukujgcych pracy w tym zawodzie. Zdecydowana wiekszos¢ kraju to
powiaty i wojewddztwa, w ktdérych poszukiwani sg pracownicy ds. rachunkowosci
i ksiegowosci. Poréwnujgc dane w Barometrze zawodow z lat 2018-2020, mozna
stwierdzi¢, ze obszaréw z wystepujgca rdwnowagg pomiedzy osobami
poszukujgcymi pracy w zawodzie a pracodawcami jest coraz mniej z kazdym rokiem;
we wskazanych latach przewaza deficyt pracownikéw z pozgdanymi umiejetnosciami
w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych w jednostkach ubezpieczeniowych.
Taka sytuacja jest spowodowana zwigekszong iloscig towarzystw ubezpieczeniowych
wchodzgcych na rynek polski. Wedtug obwieszczenia Ministra Edukacji Narodowej
ze stycznia 2020 roku? zawody ekonomiczne, w tym technik rachunkowosci, zalicza

sie do zawodow o istotnym zapotrzebowaniu na krajowym rynku pracy.

1 https://barometrzawodow.pl, [dostep dnia 29.10.2021] Analiza danych w barometrze zawodéw dla pracownicy ds.
rachunkowosci i ksiegowosci 2016-2020.

2 Obwieszczenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 stycznia 2020 r. w sprawie prognozy zapotrzebowania na pracownikdw
w zawodach szkolnictwa branzowego na krajowym i wojewddzkim rynku pracy.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita Unia Europejska
Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wedtug raportu Komisji Nadzoru Finansowego w Polsce na koniec 2019 roku
zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej
w Polsce posiadato 59 krajowych zaktadow ubezpieczen/reasekuracji®. Sektor
ubezpieczen zatrudnia okoto 26 tys. pracownikéw.

Szkoty, ktore posiadajg w ofercie ksztatcenie w zawodzie technik
rachunkowosci powinny na etapie rekrutacji informowac¢ o mozliwosci uczestnictwa
w zajeciach dodatkowej umiejetnosci zawodowej w zakresie prowadzenia ksigg
rachunkowych w jednostkach ubezpieczeniowych. Wptynie to na ksztattowanie
ponadprogramowych umiejetnosci zawodowych uczniéw, rozwinie zainteresowania
poszczegolnych uczniow, ukierunkuje rozwoj zawodowy ucznia/absolwenta.
Absolwent szkoty posiadajgcy z tg dodatkowg umiejetnos¢ zawodowg
z powodzeniem moze liczy¢ na wiekszg roznorodnos$¢ w zakresie wyboru miejsca
pracy, lepsze zarobki w branzy ksiegowej oraz uznanie w dziedzinie zawodowe;.
Promowanie zawodu technik rachunkowos$ci z dodatkowg umiejetnoscig zawodowg
Prowadzenie rachunkowosci w jednostkach ubezpieczeniowych nalezy rozpocza¢ jak
najwczesniej i do procesu ksztatcenia wigczy¢ jak najwiekszg liczbe pracodawcéw
ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne, co przyczyni sie do atrakcyjnosci wsréd
przysztych kandydatow do szkoét szkolnictwa w branzy ekonomiczno-

administracyjnej.

3 https://www.knf.gov.pl/knf/pl/komponenty/img/ Raport_sektor ubezpieczen IV_kw 2019 69648.pdf [dostep dnia 31.01.2022].
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2. Zatozenia organizacyjne

2.1. Liczba godzin przewidzianych na realizacje programu dodatkowej

umiejetnosci zawodowej
W zawodzie technik rachunkowosci wyodrebnione zostaty dwie kwalifikacje:

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych

EKA.O07. Prowadzenie rachunkowosci

Minimalna liczba godzin na kwalifikacje wyodrebnione w zawodzie technik
rachunkowosci wynosi

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych 690 godzin

EKA.07. Prowadzenie rachunkowosci — 555 godzin

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019
roku w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz. U. z 2019
roku, poz. 639) w technikum 5 — letnim tgczny tygodniowy wymiar godzin
przeznaczone na ksztatcenie zawodowe wynosi 56. Do obliczeh przyjmuje sie, ze
Srednio w kazdym roku jest 30 tygodni co stanowi 1680 godzin. R6znica godzin
miedzy minimalng liczbg godzin wynikajgca z podstawy programowej ksztatcenia
w zawodzie, a liczbg godzin wynikajgcg z ramowego planu nauczania wynosi 435.
Jest to liczba godzin ktéra moze by¢ przeznaczona na zajecia w ramach

dodatkowych umiejetnosci zawodowych.

Na realizacje programu dodatkowej umiejetnos$ci zawodowej — Prowadzenie
rachunkowosci w jednostkach ubezpieczeniowych przeznaczono 100 godzin

dydaktycznych w tym 80 godzin dydaktycznych na ¢wiczenia praktyczne z zakresu
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ewidencji operacji gospodarczych oraz ustalania wyniku finansowego i sporzgdzania

sprawozdan finansowych, a 20 godzin na oméwienie zagadnien teoretycznych.

Czas trwania dodatkowej umiejetnosci zawodowej obejmuje dwa semestry

i jest realizowana w Il semestrze klasy IV i w | semestrze klasy V.

2.2. Wymagane kwalifikacje os6b prowadzacych zajecia w ramach

dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Wymagania kwalifikacyjne oséb prowadzacych zajecia w ramach dodatkowe;j
umiejetnosci zawodowej okreslajg przepisy w sprawie szczegotowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli. Szczegétowe wymagania osob prowadzgcych zajecia

to:

e ukonczone studia pierwszego stopnia na kierunku (specjalnosci) zgodnym
Z nauczanym przedmiotem oraz posiadanie przygotowania pedagogicznego
lub

e studia pierwszego stopnia na kierunku, ktérego efekty ksztatcenia, obejmujg
tre$ci nauczanego przedmiotu, wskazane w podstawie programowej dla
tego przedmiotu, oraz posiadanie przygotowania pedagogicznego lub

e studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, na kierunku
(specjalnosci) innym niz wymieniony w pkt powyzej, i studia podyplomowe
w zakresie nauczanego przedmiotu lub prowadzonych zaje¢ oraz posiadanie

przygotowania pedagogicznego.

W uzasadnionych przypadkach w szkole, ktora realizuje dodatkowg
umiejetnos¢ zawodowg moze by¢, za zgodg kuratora oswiaty zatrudniona osoba
niebedgca nauczycielem, posiadajgca przygotowanie uznane przez dyrektora szkoty
za odpowiednie do prowadzenia zaje¢ w ramach dodatkowej umiejetnosci

zawodowej. Osobe, zatrudnia sie na zasadach okreslonych

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510,

z pdzn. zm.), z tym Ze do tej osoby stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ edukacyjnych nauczycieli oraz
ustala sie jej wynagrodzenie nie wyzsze niz 184% kwoty bazowej, okreslanej dla
nauczycieli corocznie w ustawie budzetowej. Organy prowadzgce szkoty mogg
upowazniac dyrektorow szkét, w indywidualnych przypadkach, do przyznawania

wynagrodzenia w wyzszej wysokosci.

W programie dodatkowej umiejetnosci zawodowej - Prowadzenie
rachunkowosci w jednostkach ubezpieczeniowych, wyodrebniono 2 przedmioty
nauczania do ktérych przyporzgdkowano wymagania kwalifikacyjne osob

prowadzgcych te przedmioty.

Przedmiot Wymagania kwalifikacyjne osob
prowadzacych zajecia

1. Prowadzenie ksigg rachunkowych

w jednostkach ubezpieczeniowych Licencjat lub magister absolwent wydziatu
ekonomia o kierunku finanse i
rachunkowos¢, uprawnienia samodzielnej
ksiegowe;j

[
studia podyplomowe przygotowanie

pedagogiczne lub kurs instruktora
praktycznej nauki zawodu

2. Sporzadzanie sprawozdan w

jednostkach ubezpieczeniowych Licencjat lub magister absolwent wydziatu
ekonomia o kierunku finanse i
rachunkowosé, uprawnienia samodzielnej
ksiegowe;j

i/lub
technik rachunkowosci

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Przedmiot Wymagania kwalifikacyjne oso6b
prowadzacych zajecia

studia podyplomowe przygotowanie
pedagogiczne lub kurs instruktora
praktycznej nauki zawodu

2.3. Wyposazenie dydaktyczne niezbedne do realizacji programu

dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Szkota prowadzgca ksztatcenie w zakresie dodatkowej umiejetnosci
zawodowej Prowadzenie rachunkowosci w jednostkach ubezpieczeniowych,
zapewnia pomieszczenia dydaktyczne z wyposazeniem odpowiadajgcym technologii
i technice stosowanej w zawodzie, aby zapewni¢ osiggniecie wszystkich efektow
ksztatcenia okreslonych w programie nauczania oraz umozliwi¢ przygotowanie

absolwenta do wykonywania wymienionych w programie zadan zawodowych.

Pracownia, w ktorej realizowane sg efekty ksztatcenia dodatkowe;j
umiejetnosci zawodowej - Prowadzenie rachunkowosci w jednostkach

ubezpieczeniowych, powinna by¢é wyposazona w:

e stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej
z dostepem do Internetu, z drukarkg sieciowg, skanerem i projektorem
multimedialnym,

e stanowiska komputerowe dla uczniéw (jedno stanowisko dla jednego ucznia)
podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu i urzgdzen peryferyjnych,

e pakiet programdw biurowych, specjalistyczne oprogramowanie do prowadzenia
ksigg rachunkowych oraz inne programy stosowane w wykonywaniu zadan
zawodowych,

e urzadzenia techniki biurowej,

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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e materiaty biurowe, wzory i formularze drukéw oraz dowoddéw ksiegowych, zestaw
przepisow prawa niezbednych do wykonywania zadan zawodowych, wzorcowy
plan kont, podreczna biblioteczka zawodowa.

Kazde stanowisko powinno by¢ wyposazone w srodki ochrony indywidulanej

w regulaminy i instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpozarowej oraz w pojemniki na selektywng zbiérke odpadow.

2.4. Wymagania wobec oséb ksztalconych zgodnie z programem

dodatkowej umiejetnosci zawodowej (opcjonalnie)

Osoby ksztatcone zgodnie z programem powinny mie¢ zrealizowane przynajmniej
nastepujgce JEK w zakresie jednostek efektow ksztatcenia wynikajgcych z podstawy

programowej ksztatcenia w zawodzie technik rachunkowosci:
EKA.07.3. Prowadzenie ksigg rachunkowych

EKA.07.3.1. przestrzega zasad i stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia
rachunkowosci
1) rozroznia podsystemy rachunkowosci i ich uzytkownikow
2) wskazuje elementy rachunkowosci
3) rozréznia funkcje rachunkowosci
4) wskazuje zrodia prawa bilansowego krajowego i miedzynarodowego
5) wskazuje jednostki zobowigzane do prowadzenia ksigg rachunkowych ze
wzgledu na ich forme prawng lub wysokosc¢ osiggnietych przychodéw
6) identyfikuje elementy zasad (polityki) rachunkowosci
7) rozpoznaje nadrzedne zasady rachunkowosci
8) wskazuje akty prawne dotyczgce rozliczen podatkowych jednostek
prowadzgcych ksiegi rachunkowe

9) wskazuje kategorie archiwalne dokumentaciji ksiegowej

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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10)wskazuje okresy przechowywania dokumentacji ksiegowej wedtug przepisow
prawa bilansowego, podatkowego i ubezpieczen spotecznych

11)okresla zasady ochrony baz danych w przypadku prowadzenia ksigg
rachunkowych przy uzyciu techniki komputerowe

EKA.07.3.2. klasyfikuje aktywa i pasywa

1) rozroznia skfadniki aktywoéw trwatych i obrotowych

2) rozroznia kapitaty (fundusze) wtasne w zaleznosci od formy organizacyjno-
prawnej jednostki

3) okresla zasady tworzenia i wykorzystania kapitatéw (funduszow) wtasnych

4) klasyfikuje zobowigzania ze wzgledu na termin ptatnosci i tytut

5) rozréznia rezerwy na zobowigzania

6) identyfikuje elementy struktury i wymogi formalne bilansu

7) okresla zasady sporzagdzania bilansu, np. rownowagi bilansowej, ciggtosci
bilansowej

8) porzadkuje aktywa i pasywa zgodnie z obowigzujgcymi zasadami i przepisami
prawa

9) okresla rodzaj prowadzanej dziatalnosci na podstawie struktury aktywéw

10)wskazuje forme organizacyjno-prawng jednostki na podstawie pasywow

EKA.07.3.3. identyfikuje kategorie wynikowe

1) okresla pojecia wynikowe, np. wynik finansowy (zysk lub strate) brutto i netto
oraz podatek dochodowy

2) rozpoznaje koszty i przychody podstawowej dziatalnosci operacyjnej

3) rozpoznaje koszty i przychody pozostatej dziatalnosci operacyjne;j

4) rozpoznaje koszty i przychody finansowe

5) klasyfikuje koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej wedtug réznych
kryteriéw, np. rodzaju prowadzonej dziatalnosci, miejsc ich powstania,
rodzajéw kosztow, okresu ich rozliczania, ze wzgledu na zwigzek

z wytwarzanymi produktami

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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6)

klasyfikuje przychody podstawowej dziatalno$ci operacyjnej

EKA.07.3.4. przestrzega zasad funkcjonowania kont ksiegowych

1)
2)

3)
4)
5)

6)

wskazuje elementy konta ksiegowego

rozpoznaje rodzaje kont ksiegowych, np. bilansowe, wynikowe,
pozabilansowe, rozliczeniowe, podstawowe i korygujgce, syntetyczne

i analityczne

dokonuje podziatu poziomego i pionowego kont ksiegowych

dokonuje tgczenia kont ksiegowych

stosuje zasady funkcjonowania kont ksiegowych: aktywnych, pasywnych,
aktywno-pasywnych, kosztow, przychodéw, analitycznych, pozabilansowych

okresla wptyw sald kont korygujgcych na saldo konta podstawowego

EKA.07.3.5. prowadzenie ksigg rachunkowych oraz ich otwieranie i zamykanie

zgodnie z przepisami prawa

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7
8)

okresla elementy ksigg rachunkowych

okresla przeznaczenie elementow ksigg rachunkowych

okresla wymagania dotyczgce prowadzenia ksigg rachunkowych
wskazuje zdarzenia, ktére zobowigzujg do otwarcia i zamkniecia ksigg
rachunkowych

wskazuje dzien otwarcia ksigg rachunkowych

otwiera konta ksiegi gtéwne;j i konta ksigg pomocniczych

identyfikuje czynnosci poprzedzajgce zamkniecie ksigg rachunkowych

zamyka konta ksiegi gtownej i konta ksigg pomocniczych

EKA.07.3.6. sprawdza i kwalifikuje dowody ksiegowe do ujecia w ksiegach

rachunkowych

1)

klasyfikuje dowody ksiegowe wedtug roznych kryteriow, np. wystawcy

dowodu, funkcji dowodu, sposobu ewidencji, rodzaju operacji gospodarczej

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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2)

3)

4)
5)
6)

7
8)
9)

rozpoznaje dowody ksiegowe: wiasne i obce, zewnetrzne i wewnetrzne,
pierwotne i wtoérne, obrotu pienieznego, rozrachunkéw, magazynowe, stanu
i ruchu srodkéw trwatych

wskazuje elementy dowodu ksiegowego zgodnie z przepisami prawa
dotyczacymi rachunkowosci

okresla wymagania formalne dowodoéw ksiegowych

okresla rodzaje kontroli dowodow ksiegowych

wskazuje komorki organizacyjne upowaznione do przeprowadzania
poszczegolnych rodzajow kontroli dowodow ksiegowych

okresla zadania kontroli merytorycznej i formalnorachunkowej
przeprowadza kontrole dowodow ksiegowych

poprawia btedy w dowodach ksiegowych

10)dekretuje dowody ksiegowe zgodnie z zaktadowym planem kont

11)formutuje tresci operacji gospodarczych na podstawie zadekretowanych

dowodow ksiegowych

EKA.07.3.7. sporzadza ksiegowe dokumenty rozliczeniowe i dokumenty obrotu

pienieznego

1)

2)

3)

4)

5)

rozréznia ksiegowe dokumenty rozliczeniowe

dobiera ksiegowy dowdd rozliczeniowy do tresci operacji gospodarczej
sporzgdza ksiegowe dowody rozliczeniowe bedgce podstawg zapisow

w ksiegach rachunkowych, np. noty ksiegowe, noty odsetkowe, polecenia
ksiegowania

sporzgdza ksiegowe dokumenty rozliczeniowe o charakterze informacyjnym,
np. monity, wezwania do zaptaty

sporzgdza dokumenty obrotu gotéwkowego i bezgotéwkowego

EKA.07.3.8. ewidencjonuje operacje gospodarcze w réznych jednostkach

1)
2)

okresla cechy operacji gospodarczej

rozréznia operacje gospodarcze bilansowe i wynikowe

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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3) rozpoznaje typy operacji bilansowych i wynikowych

4) okres$la wptyw operacji gospodarczych na bilans oraz koszty, przychody
i wynik finansowy

5) stosuje zasade podwdjnego zapisu na kontach ksiegi gtéwnej

6) stosuje zasade zapisu jednostronnego na kontach, w tym zapisu
powtdrzonego na kontach ksigg pomocniczych, zapisu jednostronnego na
kontach pozabilansowych

7) ksieguje rozne operacje gospodarcze w jednostkach produkcyjnych,
handlowych i ustugowych zgodnie z przyjetg politykg rachunkowosci

8) okresla tres¢ ekonomiczng sald kont bilansowych

9) interpretuje zapisy na kontach: bilansowych, bilansowo-wynikowych,
wynikowych, korygujgcych, rozliczeniowych, pozabilansowych

10)wskazuje na podstawie tre$ci operacji gospodarczej btedy w podanych
zapisach na kontach ksiegowych

EKA.07.3.9. poprawia btedy ksiegowe

1) identyfikuje metody poprawiania btedow ksiegowych

2) okresla wptyw storna czarnego i czerwonego na obroty kont

3) poprawia btedy ksiegowe stwierdzone w trakcie okresu sprawozdawczego i po
zamknieciu ksigg rachunkowych

EKA.07.3.10. sporzadza i analizuje zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej

i kont ksigg pomocniczych

1) przestrzega zasad i termindw sporzgdzania zestawienia obrotow i sald kont
ksiegi gtdwnej

2) sporzgdza zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej w réznych formach

3) przestrzega zasad uzgadniania obrotéw i sald kont ksigg pomocniczych
z obrotami i saldami kont ksiegi gtéwnej

4) wskazuje btedy ksiegowe mozliwe do wykrycia przez sporzgdzanie

zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtébwnej

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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5) wskazuje btedy mozliwe do wykrycia przez uzgadnianie sald kont ksiegi

pomocniczej z saldami kont ksiegi gtownej

6) okresla zwigzek zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej z bilansem

EKA.07.3.11. prowadzi ksiegi rachunkowe z zastosowaniem technologii

informacyjnych i systeméw komputerowych

1) stosuje oprogramowanie finansowo-ksiegowe do tworzenia zaktadowego

planu kont, otwarcia kont bilansowych, ksiegowania operacji gospodarczych,

zaktadania roznych kartotek

2) stosuje oprogramowanie finansowo-ksiegowe do prowadzenia ewidenc;ji

i sporzgdzania dokumentow srodkéw trwatych

3) stosuje oprogramowanie finansowo-ksiegowe do prowadzenia ewidencji dla

celéw podatku od towardw i ustug

4) stosuje oprogramowanie finansowo-ksiegowe do sporzgdzania: ksiegowych

dokumentow rozliczeniowych, deklaracji skarbowych, dokumentéw obrotu

pienieznego, réznych zestawien

Planowana liczba godzin w klasie V dla wskazanych przedmiotéw.

Przedmiot Klasa/semestr Liczba godzin
Prowadzenie ksigg V/i 20
rachunkowych w

jednostkach

ubezpieczeniowych

Sporzadzanie VI 20

sprawozdan i

przeprowadzanie analizy

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Przedmiot Klasa/semestr Liczba godzin

finansowej w jednostkach

ubezpieczeniowych

Wazne:

Nalezy pamietaé, aby zrealizowa¢ dodatkowg umiejetnos¢ zawodowg -
Prowadzenie rachunkowos$ci w jednostkach ubezpieczeniowych przed egzaminem

zawodowym, ktéry odbywa sie w pigtej klasie po pierwszym semestrze.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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3. Cele ksztalcenia — zadania zawodowe — okreslone dla dodatkowej

umiejetnosci zawodowej

Po realizacji ksztatcenia w zakresie umiejetnosci Prowadzenie rachunkowosci

w jednostkach ubezpieczeniowych uczenh powinien by¢ przygotowany do:

prowadzenia ksigg rachunkowych w jednostkach ubezpieczeniowych,
ewidencjonowania operacji gospodarczych w jednostkach ubezpieczeniowych
sporzadzania i sktadania sprawozdania finansowego zgodnie ze specyfika

jednostek ubezpieczeniowych.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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4. Wykaz efektéw ksztatcenia okreslonych dla dodatkowej umiejetnosci

zawodowej wraz z kryteriami ich weryfikacji

Efekt ksztalcenia
Uczen:

Kryteria weryfikacji
Uczen:

1) stosuje przepisy prawne
dotyczace dziatalnosci
ubezpieczeniowej

1)
2)

3)

rozréznia zaktady ubezpieczeh i zaktady
reasekuraciji,

wymienia akty prawne regulujgce dziatanie
jednostek ubezpieczeniowych,

stosuje akty prawne regulujgce dziatanie
jednostek ubezpieczeniowych

2) organizuje rachunkowos¢
w jednostkach
ubezpieczeniowych

1)
2)

3)

4)

postuguije sie planem kont uwzgledniajgcym
specyfike jednostek ubezpieczeniowych,
rozréznia majatek i kapitaty jednostek
ubezpieczeniowych,

identyfikuje dowody ksiegowe potwierdzajgce
zdarzenia gospodarcze specyficzne tylko dla
jednostek ubezpieczeniowych, np. dowody
sprzedazy, dowody potwierdzajgce koszty z
dziatalnosci podstawowej,

okresla obowigzki w zwigzku z zakonczeniem
roku obrotowego

3) ewidencjonuje operacje
gospodarcze w jednostkach
ubezpieczeniowych

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7

ewidencjonuje rozrachunki z posrednikami
ubezpieczeniowymi oraz rozrachunki z tytutu
reasekuraciji,

ewidencjonuje zmiany w kapitatach jednostki
ubezpieczeniowej,

ewidencjonuje tworzenie lokat,

ewidencjonuje tworzenie rezerw,

ewidencjonuje przychody i koszty jednostek
ubezpieczeniowych

ewidencjonuje operacje gospodarcze typowe dla
wszystkich jednostek organizacyjnych,
dotyczace,

ustala salda kohcowe kont ksiegowych i okresla
ich tres¢ ekonomiczng

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Efekt ksztatcenia
Uczen:

Kryteria weryfikacji
Uczen:

4) ustala i rozlicza wynik
finansowy w jednostkach
ubezpieczeniowych

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

okresla wynik techniczny i wynik finansowy,
rozréznia kategorie wyniku technicznego i
wyniku finansowego,

okresla strukture wyniku technicznego,
okresla wynik finansowy w jednostce
ubezpieczeniowej,

ustala ksiegowo wynik techniczny,

ustala ksiegowo wynik finansowy,

interpretuje saldo wyniku technicznego i wyniku
finansowego,

ewidencjonuje rozliczenie wyniku finansowego

5) sporzgdza sprawozdania
techniczne i finansowe
w jednostkach
ubezpieczeniowych

1)

2)

3)
4)

identyfikuje elementy sprawozdania
technicznego i finansowego w jednostkach
ubezpieczeniowych,

charakteryzuje elementy sprawozdania
technicznego i finansowego sporzgdzanego w
jednostkach ubezpieczeniowych,

sporzadza sprawozdanie finansowe,

stosuje zasady sktadania sprawozdan
finansowych przez jednostki ubezpieczeniowe

6) przeprowadza analize
finansowg w jednostkach
ubezpieczeniowych

1)
2)

3)

4)

okresla wskazniki analizy finansowej,

oblicza wybrane wskazniki analizy finansowej
zaktaddéw ubezpieczen, np. marginesu
opfacalnosci, wskazniki ptynnosci, wskaznik
wyptacalnosci,

interpretuje wybrane wskazniki analizy
finansowej zaktaddw ubezpieczen, np.
marginesu optacalnosci, wskazniki ptynnosci,
wskaznik wyptacalnosci

dokonuje oceny wynikéw wybranych
wskaznikow.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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5. Plan nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Plan nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowej (DUZ) Prowadzenie

rachunkowosci w jednostkach ubezpieczeniowych.

Uwagi do realizacji (forma
zaje¢ np. wykltad, ¢wiczenia

Nazwa przedmiotu/zajec¢ Liczba godzin ..
praktyczne, zajecia w
zaktadzie pracy, itp.)

80 h
Prowadzenie ksigg rachunkowych w Zajecia teoretyczne 15 godzin

jednostkach ubezpieczeniowych
Zajecia praktyczne 65 godzin

Sporzadzanie sprawozdan i 20h

przeprowadzanie analizy finansowej w Zajecia teoretyczne 5 godzin

. kach . . h
jednostkach ubezpieczeniowyc Zajecia praktyczne 15 godzin

taczna liczba godzin zajec 100 h

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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6. Program nauczania przedmiotéw wyodrebnionych w ramach dodatkowej

umiejetnosci zawodowej
6.1. Prowadzenie ksigg rachunkowych w jednostkach ubezpieczeniowych

Cele ogdlne przedmiotu:
1. Stosowanie regulacji prawnych dotyczgcych prowadzenia spraw jednostek
ubezpieczeniowych.
2. Charakteryzowanie aktywoéw i kapitatéw w jednostkach ubezpieczeniowych.
3. Ewidencjonowanie operacji gospodarczych w jednostkach
ubezpieczeniowych.
4. Ustalanie wyniku technicznego w jednostkach ubezpieczeniowych.

5. Ustalanie i rozliczane wyniku finansowego w jednostkach ubezpieczeniowych.
Cele operacyjne przedmiotu:

Uczen potrafi:
1) rozrézni¢ dziatalno$¢ ubezpieczeniowg i reasekuracyjng,
2) stosowac przepisy prawa regulujgce funkcjonowanie jednostek
ubezpieczeniowych,
3) postugiwac sie planem kont stosowanym w jednostkach ubezpieczeniowych,
4) ewidencjonowac operacje gospodarcze w jednostkach ubezpieczeniowych,
5) ustala¢ wynik techniczny w jednostkach ubezpieczeniowych

6) ustalac i rozlicza¢ wynik finansowy w jednostkach ubezpieczeniowych.

Material nauczania z uwzglednieniem opisu efektéw ksztatcenia i kryteriow
weryfikacji:

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Uwagi

Dziat programowy Tematy jednostek Llczpa Wymagania — kryteria | © realizacji

metodycznych godzin weryfikacji Et.ap )

realizacji
Prowadzenie ksigg Podstawy prawne 80 rozréznia zaktady Zagadnienia

rachunkowych dziatania jednostek ubezpieczen teoretyczne
w jednostkach ubezpieczeniowych. i zaktady reallzowanel_
ubezpieczeniowych Podstawy reasekuraciji, \évzk olnej ij'

rachunkowosci Wymienia akty online

w jednostkach
ubezpieczeniowych
Ewidencja zdarzen
jednostkach
ubezpieczeniowych
Wynik finansowy

w jednostkach
ubezpieczeniowych

prawne regulujgce
dziatanie jednostek
ubezpieczeniowych,
stosuje akty
prawne regulujgce
dziatanie jednostek
ubezpieczeniowych
postuguije sie
planem kont
uwzgledniajgcym
specyfike jednostek
ubezpieczeniowych,
rozréznia majatek
i kapitaty jednostek
ubezpieczeniowych,
identyfikuje dowody
ksiegowe
potwierdzajgce
zdarzenia
gospodarcze
specyficzne tylko dla
jednostek
ubezpieczeniowych,
np. dowody
sprzedazy, dowody
potwierdzajgce
koszty z dziatalnosci
podstawowej,
okresla obowigzki
w zwigzku
z zakonczeniem
roku obrotowego

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Dzial programowy

Tematy jednostek
metodycznych

Liczba
godzin

Wymagania — kryteria
weryfikacji

Uwagi
o realizacji
Etap
realizacji

e ewidencjonuje
rozrachunki
Z posrednikami
ubezpieczeniowymi
oraz rozrachunki
z tytutu
reasekuraciji,

e ewidencjonuje
zmiany w kapitatach
jednostki
ubezpieczeniowej,

e ewidencjonuje
tworzenie lokat,

e ewidencjonuje
tworzenie rezerw,

e ewidencjonuje
przychody i koszty
jednostek
ubezpieczeniowych

e ewidencjonuje
operacje
gospodarcze
typowe dla
wszystkich
jednostek
organizacyjnych,
dotyczace,

e ustala salda
koncowe kont
ksiegowych
i okre$la ich tresé
ekonomiczng

e okresla wynik
techniczny i wynik
finansowy,

e rozréznia kategorie

wyniku

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Uwagi
. Tematy jednostek Liczba | \wymagania — krvteria | © realizacji
Dziat programowy metodycznych godzin Y V\?eryfikacjiy Etap
realizacji

technicznego
i wyniku
finansowego,

e okresla strukture
wyniku
technicznego,

e okresla wynik
finansowy
w jednostce
ubezpieczeniowej,

e ustala ksiegowo
wynik techniczny,

e ustala ksiegowo
wynik finansowy,

e interpretuje saldo
wyniku
technicznego
i wyniku
finansowego,

e ewidencjonuje
rozliczenie wyniku
finansowego

Procedury osiggania celéw ksztatcenia:

Propozycje metod nauczania:

e wyktad,

pogadanka,

e lekcja odwrdocona (flipped learning),

e praca z tekstem, np. ustawg o rachunkowosci,
e ¢wiczenia praktyczne,

e gry dydaktyczne.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Srodki dydaktyczne:

stanowisko komputerowe z pakietem programow biurowych oraz z dostepem
do Internetu ,

drukarka sieciowa,

prezentacje multimedialne,

rzutnik multimedialny,

kalkulator,

druki i formularze,

zestawy zadan praktycznych,

literatura przedmiotowa.

Obudowa dydaktyczna (wyposazenie): sala dydaktyczna wyposazona w stanowisko

komputerowe dla nauczyciela, rzutnik multimedialny i drukarke. Komputer powinien

posiadac dostep do Internetu oraz do platformy zdalnego nauczania.

Warunki realizacji:

zagadnienia teoretyczne mogqg by¢ realizowane w sali szkolnej lub poprzez platformy

do zdalnego nauczania. Cwiczenia praktyczne powinny by¢ realizowane w pracowni

do praktycznej nauki zawodu

Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych

stuchaczal/uczestnika:

testy pisemne (np.: jednokrotnego i wielokrotnego wyboru, zadan
prawda/fatsz, zadan z luka, krotkiej odpowiedzi, rozszerzonej odpowiedzi) po
zakonczeniu dziatu programowego,

zadanie praktyczne na kontach teowych na biezgco w trakcie realizacji tresci

dydaktycznych dziatu programowego.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Sposoby ewaluacji przedmiotu:

e ankieta na poczatku diagnozujgca potrzeby uczestnikow,

e ankiety ewaluacyjne w trakcie zaje¢ na koniec dziatu programowego,
e ankieta ewaluacyjna na koniec kursu,

e obserwacja uczestnikow kursu,

e analiza dokumentacji i zebranych informacji.

6.2. Sporzadzanie sprawozdan i przeprowadzanie analizy finansowej

w jednostkach ubezpieczeniowych
Cele ogdlne przedmiotu

1. Sporzadzanie sprawozdania technicznego w jednostkach ubezpieczeniowych.
2. Sporzadzanie sprawozdania finansowego w jednostkach ubezpieczeniowych.

3. Przeprowadzanie analizy finansowej w jednostkach ubezpieczeniowych.
Cele operacyjne przedmiotu

Uczen potrafi:
1) sporzadzi¢ sprawozdanie techniczne w jednostkach ubezpieczeniowych,
2) sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe w jednostkach ubezpieczeniowych,
3) stosowac zasady sktadania sprawozdan finansowych przez jednostki
ubezpieczeniowe,
4) obliczy¢ wybrane wskazniki analizy finansowej,

5) zinterpretowac wartosci wskaznikéw analizy finansowej.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Material nauczania z uwzglednieniem opisu efektow ksztatcenia i kryteriéw

weryfikacji:
Wymagania — kryteria ,
Dial weryfikacji legg| .
zla Tematy jednostek Liczba 0 reaiizacyl
programowy metodycznych godzin Etap
realizacji
1. Zasady sporzadzania identyfikuje
Sporzgdzanie sprawozdan 20 elementy Zagadnienia
sprawozdan technicznych sprawozdania teoretyczne
i przeprowadzanie i finansowych technicznego realizowane
analizy finansowej w jednostkach i finansowego w sali
w jednostkach ubezpieczeniowveh w jednostkach szkolnej lub
ubezpieczeniowych b Wy ubezpieczeniowych, | online

Sporzadzanie
sprawozdania
technicznego

i finansowego

w jednostkach
ubezpieczeniowych

. Analiza finansowa

w dziatalnosci
ubezpieczeniowej

charakteryzuje
elementy
sprawozdania
technicznego

i finansowego
sporzgdzanego

w jednostkach
ubezpieczeniowych,
sporzadza
sprawozdanie
finansowe,

stosuje zasady
skfadania
sprawozdan
finansowych przez
jednostki
ubezpieczeniowe
okresla wskazniki
analizy finansowej,
oblicza wybrane
wskazniki analizy
finansowej zakltadow
ubezpieczen, np.
marginesu
optacalnosci,
wskazniki ptynnosci,
wskaznik
wyptacalnosci,

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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programowy

Dziat Tematy jednostek Liczba

metodycznych godzin

Wymagania — kryteria

weryfikacji

Uwagi
o realizacji

Etap
realizacji

interpretuje
wybrane wskazniki
analizy finansowej
zaktadow
ubezpieczen, np.
marginesu
opfacalnosci,
wskazniki ptynnosci,
wskaznik
wyptacalnosci
dokonuje oceny
wynikéw wybranych
wskaznikéw.

Procedury osiggania celdéw ksztatcenia

Propozycje metod nauczania:

wyktad,

pogadanka,

lekcja odwrécona (flipped learning),

praca z tekstem, np. ustawg o rachunkowosci,
¢wiczenia praktyczne,

gry dydaktyczne.

Srodki dydaktyczne:

stanowisko komputerowe z pakietem programdow biurowych oraz z dostepem

do Internetu ,
drukarka sieciowa,
prezentacje multimedialne,

rzutnik multimedialny,

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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e kalkulator,

e druki i formularze,

e zestawy zadan praktycznych,

e literatura przedmiotowa.

Obudowa dydaktyczna (wyposazenie): sala dydaktyczna wyposazona w stanowisko
komputerowe dla nauczyciela, rzutnik multimedialny i drukarke. Komputer powinien
posiadac dostep do internetu oraz do platformy zdalnego nauczania.

Warunki realizacji: zagadnienia teoretyczne mogg byc realizowane w sali szkolnej lub
poprzez platformy do zdalnego nauczania. Cwiczenia praktyczne powinny byé
realizowane w pracowni do praktycznej nauki zawodu

Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych
stuchaczal/uczestnika:

e testy pisemne (np.: jednokrotnego i wielokrotnego wyboru, zadan
prawda/fatsz, zadan z lukg, krétkiej odpowiedzi, rozszerzonej odpowiedzi) po
zakonczeniu dziatu programowego,

e zadania praktyczne w sporzgdzaniu sprawozdania technicznego,

e zadania praktyczne w sporzgdzaniu sprawozdania finansowego,

e zadania praktyczne w przeprowadzaniu analizy finansowej na podstawie
wybranych wskaznikow.

Sposoby ewaluacji przedmiotu:

e ankieta na poczgtku diagnozujgca potrzeby uczestnikow,

e ankiety ewaluacyjne w trakcie zaje¢ na koniec dziatu programowego,

e ankieta ewaluacyjna na koniec zajec,

e obserwacja uczestnikow.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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7. Ewaluacja programu nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowej

7.1

Obszary ewaluacji

Obszary ewaluaciji

Efekty ksztatcenia
Z programu kursu
dodatkowej umiejetnosci
zawodowej

Uczen:

Wskazniki
potwierdzajace
osiggniecie efektu
ksztatcenia

Metody/ techniki
badania

Termin badania

1) stosuje przepisy
prawne dotyczgce
dziatalnosci
ubezpieczeniowej

Pozytywna ocena z
podstawowych
jednostek
tematycznych.

Testy sprawdzajgce
wiedze. Pytania
kontrolne w trakcie
zajec.

Po zakonczeniu
realizacji dziatu
programowego:

Prowadzenie ksiag
rachunkowych
w jednostkach
ubezpieczeniowych

2) organizuje
rachunkowos$¢ w
jednostkach
ubezpieczeniowych

Pozytywna ocena z
podstawowych
jednostek
tematycznych.

Testy sprawdzajgce
wiedze. Pytania
kontrolne w trakcie
zajet.

Po zakonczeniu
realizacji dziatu
programowego:

Prowadzenie ksigg
rachunkowych
w jednostkach
ubezpieczeniowych

3) ewidencjonuje
operacje gospodarcze
w jednostkach
ubezpieczeniowych

Pozytywna ocena z
podstawowych
jednostek
tematycznych.

Testy sprawdzajgce
wiedze. Zadania
praktyczne. Pytania
kontrolne w trakcie
zajec. Prezentacja
rozwigzania zadan
praktycznych.

Po zakonczeniu
realizacji dziatu
programowego:

Prowadzenie ksigg
rachunkowych
w jednostkach
ubezpieczeniowych

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)

dla zawodu technik rachunkowos$ci 431103
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Efekty ksztatcenia
z programu kursu
dodatkowej umiejetnosci
zawodowej

Uczen:

Wskazniki
potwierdzajace
osiagniecie efektu
ksztalcenia

Metody/ techniki
badania

Termin badania

4) ustala i rozlicza wynik
finansowy
w jednostkach
ubezpieczeniowych

Pozytywna ocena
Z podstawowych
jednostek
tematycznych.

Testy sprawdzajgce
wiedze. Zadania
praktyczne. Ocena
na podstawie
obserwacji
prowadzgcego.
Prezentacja
rozwigzania zadan
praktycznych.

Po zakonczeniu
realizacji dziatu
programowego

Prowadzenie ksigg
rachunkowych

w jednostkach
ubezpieczeniowych.

5) sporzadza
sprawozdania
techniczne i finansowe
w jednostkach
ubezpieczeniowych

Pozytywna ocena
Z podstawowych
jednostek
tematycznych.

Testy sprawdzajgce
wiedze. Zadania
praktyczne. Ocena
na podstawie
obserwacji
prowadzgcego.
Prezentacja
rozwigzania zadan
praktycznych.

Po zakoniczeniu
realizacji dziatu
programowego

Sporzadzanie
sprawozdan

i przeprowadzanie
analizy finansowej
w jednostkach
ubezpieczeniowych

6) przeprowadza analize
finansowg w
jednostkach
ubezpieczeniowych

Pozytywna ocena
Z podstawowych
jednostek
tematycznych.

Testy sprawdzajgce
wiedze. Zadania
praktyczne. Ocena
na podstawie
obserwacji
prowadzgcego.
Prezentacja
rozwigzania zadan
praktycznych.

Po zakonczeniu
realizacji dziatu
programowego

Sporzadzanie
sprawozdan

i przeprowadzanie
analizy finansowej
w jednostkach
ubezpieczeniowych

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)

dla zawodu technik rachunkowos$ci 431103
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7.2

Wskazniki osiggniecia celu ewaluacji

W ramach ewaluacji programu wskazane jest okres$lenie i przeanalizowanie:

7.3.

tresci, ktore uczniowie opanowujg bez problemdw,

tresci, ktorych opanowanie sprawia uczniom trudnosci,

srodkow dydaktycznych, stosowanych metod nauczania,

wynikow osigganych przez ucznidéw. Dzieki zrealizowaniu tych dziatan mozliwa
bedzie optymalizacja tresci programowych, wyposazenia i Srodkow

dydaktycznych oraz stosowanych metod nauczania.

Przykladowe narzedzia ewaluacji

Podczas ewaluacji mozna wykorzystac:

testy osiggniec¢ uczniow,

samoocene dokonywang przez nauczyciela,

ankiety oceny zaje¢ wypetnione przez uczniow,

opinie 0s6b trzecich (innych nauczycieli, dyrektora, wizytatora, doradcy

metodycznego, rodzicow).

Jakos¢ procesu nauczania i uzyskiwane efekty zalezg w duzym stopniu od programu

nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowe;j:

jego koncepcji,

doboru stosowanych metod i technik nauczania,

uzywanych $rodkow dydaktycznych w odniesieniu do zatozonych celow i tresci
ksztatcenia — materiatu nauczania.

realizacja programu nauczania w ramach dodatkowej umiejetnosci zawodowe;j
powinna zapewni¢ osiggniecie zatozonych efektoéw. Na tym etapie ewaluaciji
programu nauczania mogg by¢ wykorzystywane:

arkusze obserwaciji zajec¢ (lekcji kolezenskich, nadzoru pedagogicznego),

notatki wtasne nauczyciela,

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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e notatki z rozméw z pracodawcami, rodzicami,

e zestawienia biezgcych osiggnie¢ uczniow,

e karty/arkusze samooceny ucznidw,

e wyniki z ¢wiczen w rozwigzywaniu testdw egzaminacyjnych z wykorzystaniem
technik komputerowych,

e obserwacje (kompletne, wybiércze — nastawione na poszczegdlne elementy,
np. ksztatcenie najwazniejszych umiejetnosci, ksztattowanie postaw,

indywidualizacja, warunki i sposob realizaciji).

Przyktadowy scenariusz zaje¢ nr 1

Przedmiot: Prowadzenie ksigg rachunkowych w jednostkach ubezpieczeniowych
Dziat programowy: 3. Ewidencja zdarzen jednostkach ubezpieczeniowych.
Temat zajec¢: Ewidencja rozrachunkéw z posrednikami ubezpieczeniowymi.

Cele ogdlne:

1. Identyfikowanie tytutow rozliczen z posrednikami ubezpieczeniowymi.
Ewidencjonowanie rozrachunkéw z posrednikami powstatych z réznych tytutow.
3. Ustalanie sald koncowych rozrachunkéw z posrednikami ubezpieczeniowymi

I okres$lanie ich ekonomicznego znaczenia.

Cele szczeqgotowe:

1) okresli¢ tytuty rozrachunkéw prowadzonych z posrednikami
ubezpieczeniowymi,
2) ewidencjonowac typowe operacje dotyczgce rozrachunkdéw z posrednikami

ubezpieczeniowymi,

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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3) interpretowac salda konncowe kont stuzgcych do rozrachunkéw z posrednikami

ubezpieczeniowymi.

Metody i sposoby realizacji celow:

1) metoda lekcji odwroconej,
2) objasnienie,

3) ¢wiczenia praktyczne indywidualne.

Forma organizacyjna

— praca indywidualna

Przebieqg zajeé:

1. Czynnosci organizacyjne — powitanie, wprowadzenie.
2. Nauczyciel okresla cele zajec€ i kryteria oceny.
3. Nauczyciel sprawdza poziom zrozumienia materiatu wprowadzajgcego do
zajec:
e uczniowie rozwigzujg test teoretyczny, w ktérym:
— definiujg pojecie posrednika ubezpieczeniowego,
— wymieniajg rodzaje posrednictwa ubezpieczeniowego,
— okreslajg rodzaj rozrachunkdéw powstatych z tytutu posrednictwa
ubezpieczeniowego,
— dekretujg przyktadowe operacje gospodarcze w zakresie
posrednictwa ubezpieczeniowego,
— okreslajg przyktadowe salda koncowe kont rozrachunkéw
z posrednikami ubezpieczeniowymi,
e nauczyciel sprawdza poziom wiedzy uczniow na podstawie wynikéw

testu,

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Uczniowie doskonalg umiejetnosci w ewidencjonowaniu typowych operacji

dotyczacych rozrachunkoéw z posrednikami ubezpieczeniowymi oraz

w interpretowaniu sald koncowych kont rozrachunkow:

uczniowie indywidualnie rozwigzujg ¢wiczenia praktyczne dotyczgcych

ewidencjonowania typowych operacji dotyczgcych rozrachunkow
z posrednikami ubezpieczeniowymi oraz interpretowania sald
koncowych kont rozrachunkow (zatgcznik 1: karta pracy),
nauczyciel obserwuje uczniéw podczas wykonywania zadania,
uczniom, ktorzy nie potrafig rozwigza¢ zadania, nauczyciel udziela
wskazéwek i wyjasnien,

uczniowie, ktorzy szybciej rozwigzali ¢wiczenie 1, nauczyciel moze
przekazac tresc¢ ¢wiczenia 2,

wybrani lub zgtaszajgcy sie uczniowie prezentujg wyniki, analizujg
i poprawiajg ewentualne btedy (opcjonalnie nauczyciel moze
zaprezentowac prawidtowe rozwigzanie i wyjasnic te elementy

rozwigzania, ktére sprawity najwiekszy problem)

5. Podsumowanie:

nauczyciel wskazuje mocne i stabe strony przebiegu zajec,

nauczyciel (opcjonalnie) przekazuje temat nastepnej lekcji,

np.

Ewidencja aktywow trwatych jednostki ubezpieczeniowej i informuje

o formie udostepnienia dydaktycznych materiatdw wprowadzajgcych

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Wskazowki dla nauczyciela:

Aby przeprowadzi¢ zajecia metodg lekcji odwroconej nauczyciel musi przygotowac
materiaty wprowadzajgce, np. prezentacje, materiaty tekstowe, linki do materiatow

zrodtowych i udostepnic je uczniom za pomoca, np.: serwiséw lub platform.
Materiaty wprowadzajgce do proponowanej lekcji powinny zawiera¢ co najmnie;j:

— schemat ewidenciji sktadek ubezpieczeniowych pobranych prze posrednikow

ubezpieczeniowych,
— schemat pozostatych rozrachunki z posrednikami ubezpieczeniowymi

— przyktady interpretacji sald koncowych konta rozrachunkéw z posrednikami

ubezpieczeniowymi.

Objetos¢ materiatu powinna by¢ taka, aby samodzielne przygotowanie sie do nowej

lekcji nie zajeto uczniowi wiecej czasu niz tradycyjna praca domowa.

Oprécz materiatdw wprowadzajgcych uczen powinien otrzymac instrukcje, w ktorej
nauczyciel wyjasni jakie sg cele lekcji, oraz jakie zagadnienia uczen powinien
przygotowaé na podstawie materiatow. W instrukcji moze sie rowniez znalez¢
zadanie, ktore umozliwi sprawdzenie na poziomie podstawowym nabytej wiedzy

i umiejetnosci.

Na zajeciach nauczyciel przystepuje do realizacji ¢wiczen praktycznych, ktére
usystematyzujg wiedze teoretyczng oraz bedg doskonali¢ juz nabyte umiejetnosci od
poziomu podstawowego do ponadpodstawowego. W celu realizacji tej czesci zaje¢
nauczyciel rozdaje uczniom karty pracy z trescig ¢wiczen praktycznych. Nauczyciel
jest obserwatorem. Jezeli uczen nie radzi sobie z rozwigzaniem ¢wiczen udziela
wskazéwek i wyjasnien. Uczniom, ktérzy rozwigzujg zadanie szybciej, hauczyciela

moze przekazacd tres¢ kolejnego zadania.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Po wykonaniu ¢wiczen praktycznych uczniowie wspolnie weryfikujg rozwigzania

i sprawdzajg, czy osiggneli zatozone cele.

Nauczyciel na podsumowane powinien wskaza¢ mocne i stabe strony przebiegu

lekcji.

Srodki dydaktyczne:

e materiaty przygotowane przez nauczyciela udostepniane uczniom przed
zajeciami w formie on-line lub innej,

e instrukcje dla uczniéw o sposobie wykorzystania przekazanego materiatu oraz
o terminie realizacji zajec¢,

e Kkarty pracy.
zalgcznik 1: karta pracy
Cwiczenie 1

W zaktadzie ubezpieczeniowym, w biezgcym okresie sprawozdawczym miaty

miejsce operacje gospodarcze:

Tres¢ operacji gospodarczej Kwota
1. Na podstawie kopii polisy ubezpieczenia OC dla biur
rachunkowych zawartej przez posrednika przypisano
sktadke ptatng w dwoch ratach: 1450 zti 11 350 zi(l
rata jest pobrana gotdowkg przez posrednika, Il rate
ubezpieczajgcy wptaci bezposrednio na konto 800,00
zakfadu ubezpieczen)
2. Whptata posrednikowi przez ubezpieczajgcego | raty

skfadki 450,00
3. Woptata Il raty przez ubezpieczajgcego bezposrednio

na konto zaktadu ubezpieczeniowego 350,00
4. Wohptata przez posrednika pobranej sktadki do kasy

zaktadu ubezpieczeniowego 450,00

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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5. Zakfad ubezpieczeniowy naliczyt posrednikowi

prowizje 80,00
6. Zaktad ubezpieczen przelat posrednikowi naliczong

prowizje 80,00

Dane i informacje do rozwigzania zadania:

Wykaz kont do ewidencji operacji gospodarczych:

Nazwa konta Symbol konta
Kasa 100
Rachunek biezgcy 131
Rozrachunki z ubezpieczajgcymi z tytutu sktadek 200
Rozrachunki z posrednikami ubezpieczeniowymi 201
Koszty akwizycji 501
Skfadki przypisane z ubezpieczen bezposrednich 700

Polecenie:
1. Dokonaj dekretacji operacji gospodarczych

Rozwigzanie:

Tres¢ operacji gospodarczej Kwota Konto Wn | Konto Ma

1. Na podstawie kopii polisy
ubezpieczenia OC dla biur
rachunkowych zawartej przez
posrednika przypisano sktadke
ptatng w dwoch ratach: 1 450 zti Il 800,00 - 700
350 z{(I rata jest pobrana gotowkg | rata 450,00 200 -
przez posrednika, Il rate Il rata 350,00 200 -
ubezpieczajgcy wptaci
bezposrednio na konto zaktadu
ubezpieczen)

2. Woptata posrednikowi przez
ubezpieczajacego | raty skfadki 450,00 201 200

3. Wptata Il raty przez
ubezpieczajgcego bezposrednio na 350,00 131 200
konto zaktadu ubezpieczeniowego

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Woptata przez posrednika pobranej

sktadki do kasy zaktadu 450,00 100

ubezpieczeniowego

201

Zaktad ubezpieczeniowy naliczyt

posrednikowi prowizje 80,00 501

201

Zaktad ubezpieczen przelat

posrednikowi naliczong prowizje 80,00 201

131

Cwiczenie 2

W zaktadzie ubezpieczeniowym, w biezgcym okresie sprawozdawczym miaty miejsce
operacje gospodarcze:

Tres¢ operacji gospodarczej Kwota
1. Przypisano sktadke z tytutu zawartej polisy komunikacyjnej OC 1 700,00
i NW
2. Posrednik wptaca do kasy pobrang od klienta sktadke z tytutu
polisy OC i NW budynku wysokosci | raty 1 000,00
3. Naliczono prowizje dla agenta ubezpieczeniowego 100,00
4. Posrednik wptacit do kasy pobrany regres 1 500,00
5. Rozliczenie posrednika z pobranych srodkéw na wypfate 5 000,00
odszkodowania
6. Na podstawie zbiorczego zestawienia polis dokonano przypisu 7 000,00
sktadek
7. Whptata przez posrednika pobranych sktadek 5 000,00
8. Naliczono prowizje dla posrednika 700,00
9. Naliczono prowizje dla posrednika za windykacje regresu 120,00
10. WB przelew prowizji posrednikom 920,00

Polecenia:

1. Dokonaj dekretacji operacji gospodarczych.

2. Oblicz saldo konncowe konta 201 i zapisz jego ekonomiczng tresc¢.

Dane i informacje do rozwigzania zadania:

1. Wykaz kont do ewidencji operacji gospodarczych:

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Nazwa konta Symbol konta
Kasa 100
Rachunek biezgcy 131
Rozrachunki z ubezpieczajgcymi z tytutu sktadek 200
Rozrachunki z posrednikami ubezpieczeniowymi 201
Koszty akwizycji 501
Wyptacone swiadczenia i odszkodowania 600
Koszty windykacji szkdd i likwidacji regresow 603
Skfadki przypisane z ubezpieczen bezposrednich 700

2. Salda wybranych kont w zaktadzie ubezpieczen wynosza:

201 Rozrachunki z posrednikami ubezpieczeniowymi Wn, 6 500,00
w tym:
Pobrane przez posrednika srodki na wyptate klientowi odszkodowania 5 000,00
Pobrany regres 1 500,00
Rozwigzanie:
Ad. 1 polecenia
Tres¢é operacji gospodarczej Kwota Wn Ma
1. Przypisano skfadke z tytutu zawartej polisy
komunikacyjnej OC i NW 1 700,00 201 700
2. Posrednik wptaca do kasy pobrang od klienta
sktadke z tytutu polisy OC i NW budynku 1 000,00 100 201
wysokosci | raty
3. Naliczono prowizje dla agenta
ubezpieczeniowego 100,00 501 201
4. Posrednik wptacit do kasy pobrany regres 1 500,00 100 201
5. Rozliczenie posrednika z pobranych srodkow
na wyptate odszkodowania 5 000,00 600 201
6. Na podstawie zbiorczego zestawienia polis
dokonano przypisu sktadek 7 000,00 201 700
7. Wptata do kasy zaktadu ubezpieczen przez
posrednika pobranych sktadek 5 000,00 100 201
8. Naliczono prowizje dla posrednika 700,00 501 201

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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9. Naliczono prowizje dla posrednika za
windykacje regresu 120,00 603 201
10. WB przelew prowizji posrednikom 920,00 201 131
Ad. 2 polecenia
201 Rozrachunki z posrednikami ubezpieczeniowymi
Sp.) 6 500,00 1 000,00 (2
1) 1 700,00 100,00 (3
6) 7 000,00 1 500,00 (4
10) 920,00 5 000,00 (5
5 000,00 (7
700,00 (8
120,00 (9
16 120,00 13 420,00
2 700,00 (Sk.
16 120,00 16 120,00
Konto 201 wykazuje saldo koncowe Wn
w kwocie 2 700,00 zt i oznacza
naleznos¢ od posrednika
ubezpieczeniowego, ktora wynika z
braku przekazania naliczonych sktadek
ubezpieczeniowych

Przyktadowy scenariusz zaje¢ nr 2

Przedmiot: Sporzgdzanie sprawozdan i przeprowadzanie analizy finansowej

w jednostkach ubezpieczeniowych.

Dziat programowy: 2. Sporzadzanie sprawozdania technicznego i finansowego

w jednostkach ubezpieczeniowych.

Temat zajec: Bilans zaktadu ubezpieczen.

Cel ogolny:

1. Sporzadzenie bilansu zaktadu ubezpieczen.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Cele szczegobtowe:

1) okresli¢ pojecie bilansu,
2) scharakteryzowac bilans,
3) wyjasnic strukture bilansu zaktadu ubezpieczen,

4) sporzgdzi¢ bilans zaktadu ubezpieczen.

Metody i sposoby realizacji celow:

1) objasnienie,
2) praca z materiatami zrédtowymi, np. Zatgcznik nr 3 do ustawy
0 rachunkowosci,

3) c¢wiczenia praktyczne.
Formy organizacyjne pracy:

- praca indywidualna,

- praca w zespotach.

Przebieg zajec:

1. Czynnosci organizacyjne.
2. Nauczyciel okresla cele zajec€ i kryteria oceny.
3. Objasnienie struktury i uktadu logicznego bilansu jednostki ubezpieczeniowej:
e nauczyciel, odwotujgc sie do wczesniej zrealizowanego materiatu
w zakresie podstaw prawnych dziatania jednostek ubezpieczeniowych
oraz podstaw rachunkowosci w jednostkach ubezpieczeniowych,
prezentuje i objasdnia strukture i uktad logiczny bilansu w jednostce

ubezpieczeniowej,

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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e nauczyciel rozdaje wydruki formularza bilansu (zatgcznik nr 1) lubl/i
udostepnia uczestnikom prezentacje w wersji elektronicznej w celu
umozliwienia dowolnego korzystania podczas rozwigzywania ¢wiczen
praktycznych,

4. Doskonalenie umiejetnosci praktycznych w sporzadzaniu bilansu jednostki
ubezpieczeniowej

e nauczyciel rozdaje lub przesyta elektronicznie tresc¢ ¢wiczen
praktycznych i wyjasnia gtéwne ztozenia (propozycja: ¢wiczenie 1,
zatgcznik nr 2),

e uczestnicy w zespotach rozwigzujg ¢wiczenie 1, co umozliwia

ksztattowanie kompetencji spotecznych:
— nauczyciel grupuje uczestnikow w 3-4 osobowe zespoty,
— zespoty zgodnie z poleceniem grupujg skfadniki majgtku
| kapitatdw oraz obliczajg ich warto$¢,
— liderzy kazdego zespotu prezentujg rozwigzanie,

— po prezentacji rozwigzania przez wszystkie zespoty nauczyciel
udostepnia prawidtowy wynik i weryfikuje wspolnie
z uczestnikami ewentualne btedy,

e uczestnicy samodzielnie rozwigzujg ¢wiczenie 2 (propozycja:
¢wiczenie 2, zatgcznik nr 2), co pozwala ksztattowac indywidualne
umiejetnosci praktyczne, w tym celu:

— uczestnicy klasyfikujg sktadniki majatku i kapitatow zaktadu
ubezpieczeniowego, sporzgdzajg bilans w uktadzie logicznym
zgodnym z regulacjami ustawy o rachunkowosci, obliczajg wartosci
aktywow i pasywow, ktére muszg spetnia¢ zasade rownowagi

bilansowej,

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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— wybrany uczestnik prezentuje sporzadzony bilans, np. udostepnia
plik zapisany w formacie PDF jako prezentacje (opcjonalnie
prawidtowe rozwigzanie w formie prezentacji moze udostepnic
nauczyciel),

— uczestnicy porownujg udostepnione rozwigzanie z wtasnymi
rozwigzaniami oraz analizujg i poprawiajg ewentualne btedy.

5. Nauczyciel podczas rozwigzywania ¢wiczenia 1 i 2 prowadzi obserwacje pracy

uczestnikow i w razie potrzeby udziela wyjasnien.
Wskazowki dla nauczyciela:

Podczas wprowadzenia do zaje¢ dydaktycznych nauczyciel nawigzuje pogadanke
na temat sporzgdzania bilansu w zaktadzie ubezpieczeniowym. Podczas pogadanki,
poprzez zadawanie krotkich pytan, sprawdza nabytg juz wiedze uczestnikow.
Nastepnie przechodzi do prezentacji materiatow dydaktycznych zawierajgcych
formularz bilansu dla jednostek ubezpieczeniowych sporzgdzony zgodnie

z aktualnym Zatgcznikiem nr 3 do ustawy o rachunkowosci. Formularz warto
przekazac¢ uczestnikom w wygodnej dla nich formie, np. jako wydruk lub

elektronicznie.
Wskazdwki dla nauczyciela do ¢wiczen praktycznych:

Cwiczenia praktyczne powinny sie odbywaé w pracowni wyposazonej w stanowiska

komputerowe z pakietem biurowym i dostepem do internetu.

Uczestnicy mogg rozwigzywac¢ zadania odrecznie z wykorzystaniem wydrukowanych
formularzy lub w edytorze tekstu z wykorzystaniem formularzy przestanych przez

nauczyciela.
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W zaleznosci od stopnia indywidualizacji i tempa pracy uczestnikdw kursu, nauczyciel
w zaplanowanych ¢wiczeniach moze sprawdzi¢ po kazdym etapie poprawnosc

rozwigzania, aby unikng¢ btedow ciggnionych.
Srodki dydaktyczne:

e prezentacja uktadu logicznego bilansu zaktadu ubezpieczen,

e rzutnik,

e wydruki formularza bilansu lub/i wersja elektroniczna prezentacji do
udostepnienia uczestnikom,

e wydruki lub plik elektroniczny kart pracy,

e stanowisko komputerowe z pakietem biurowym,

e drukarka,

e papier do drukowania.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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zatgcznik nr 1

BILANS JEDNOSTKI UBEZPIECZENIOWEJ

AKTYWA

PASYWA

A. Wartosci niematerialne i prawne
1. Wartosci firmy
2. Inne wartosci niematerialne
i prawne
B. Lokaty
l. Nieruchomosci
1. Grunty wtasne oraz prawo
wieczystego uzytkowania
gruntu
Budynki, budowle oraz
spotdzielcze witasnosciowe
prawo do lokalu
Inwestycje budowlane i zaliczki
na poczet tych inwestycji
l. Lokaty w jednostkach
podporzadkowanych
. Udzialy i akcje w jednostkach
powigzanych
Pozyczki udzielone jednostkom
powigzanym oraz dtuzne
papiery wartosciowe
emitowane przez te jednostki
3. Pozostate lokaty
Inne lokaty finansowe
1. Udzialy i akcje oraz inne
papiery wartosciowe o
zmiennej kwocie dochodu oraz
jednostki uczestnictwa
i certyfikaty inwestycyjne
w funduszach inwestycyjnych
Dtuzne papiery wartosciowe
I inne papiery wartosciowe
o statej kwocie dochodu

3.

A. Kapitat wiasny
I.  Kapitat podstawowy
[I. Kapitat zapasowy
lll. Kapitat z aktualizacji wyceny

IV. Pozostate kapitaty rezerwowe
V. Zysk (strata) z lat ubiegtych
VI. Zysk (strata) netto

VII. Odpisy z zysku netto w ciggu

roku obrotowego (wielko$¢
ujemna)

Zobowigzania podporzgdkowane
Rezerwy techniczno-
ubezpieczeniowe

l. Rezerwa sktadek i rezerwa na
pokrycie ryzyka niewygastego

I. Rezerwa ubezpieczen na zycie

[ll.  Rezerwa na niewyptacone
odszkodowania i Swiadczenia

IV. Rezerwy na premie i rabaty dla
ubezpieczonych

V. Rezerwy na wyréwnanie
szkodowosci (ryzyka)

VI. Rezerwa na zwrot sktadek dla
cztonkow

VIl. Pozostate rezerwy techniczno-
ubezpieczeniowe okreslone
w statucie

VIIl. Rezerwy techniczno-

ubezpieczeniowe dla
ubezpieczen na zycie, gdy
ryzyko lokaty (inwestycyjne)
ponosi ubezpieczajgcy
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AKTYWA

PASYWA

3. Udziaty we wspolnych
przedsiewzieciach lokacyjnych
Pozyczki zabezpieczone
hipotecznie
5. Pozostate pozyczki
6. Lokaty terminowe
w instytucjach finansowych
7. Pozostate lokaty
V. Naleznosci depozytowe
u cedentow
C. Aktywa netto ubezpieczen na
zycie, gdy ryzyko lokaty
(inwestycyjne) ponosi
ubezpieczajgcy
D. Naleznosci
I.  Nalezno$ci z tytutu ubezpieczen
bezposrednich
1. Naleznosci od
ubezpieczajgcych, w tym:
1.1. Od jednostek
podporzgdkowanych
2.1. Od pozostatych jednostek
2. Naleznosci od posrednikéw
ubezpieczeniowych, w tym:
2.1. Od jednostek
podporzgdkowanych
2.2. Od pozostatych jednostek
Inne naleznosci
3.1. Od jednostek
podporzgdkowanych
3.2. Od pozostatych jednostek
II. Naleznosci z tytutu reasekuraciji,

3.

w tym:
1. Od jednostek
podporzgdkowanych

2. Od pozostatych jednostek
I1l. Inne naleznosci
1. Naleznosci od budzetu

E.

F.

Udziat reasekuratoréw w
rezerwach techniczno-
ubezpieczeniowych (warto$é
ujemna)
l. Udziat reasekuratoréw
w rezerwie sktadek i rezerwie na
pokrycie ryzyka niewygastego
[I.  Udziat reasekuratoréw
w rezerwie ubezpieczen na
zycie
Udziat reasekuratoréw
W rezerwie na niewypfacone
odszkodowania
i Swiadczenia
Udziat reasekuratoréw
W rezerwie na premie i rabaty
dla ubezpieczonych
Udziat reasekuratoréw
w pozostatych rezerwach
techniczno-ubezpieczeniowych
okreslonych w statucie
Udziat reasekuratoréw
w rezerwach techniczno-
ubezpieczeniowych dla
ubezpieczen na zycie, gdy
ryzyko lokaty (inwestycyjne)
ponosi ubezpieczajgcy
Oszacowane regresy i odzyski
(wielko$¢ ujemna)
1. Oszacowane regresy o odzyski
brutto
2. Udziat reasekurantow
w oszacowanych regresach
i odzyskach
Pozostate rezerwy
I. Rezerwy na Swiadczenia
emerytalne oraz inne obowigzkowe
Swiadczenia pracownikéw

VI.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103

47



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

AKTYWA

PASYWA

2. Pozostate naleznosci i
roszczenia, w tym:
2.1.0d jednostek
podporzgdkowanych
2.2.0d pozostatych jednostek
Inne sktadniki aktywow
I. Rzeczowe sktadniki majgtku
Il. Srodki pieniezne
lll. Pozostate sktadniki aktywow
. Rozliczenia miedzyokresowe
I. Aktywa z tytutu odroczonego
podatku dochodowego
Il. Aktywowane koszty akwizyciji
lll. Zarachowane odsetki i czynsze
IV. Inne rozliczenia miedzyokresowe

G. Nalezne wptaty na kapitat

podstawowy

H. Akcje wtasne

G.

H.

Rezerwa z tytutu odroczonego
podatku dochodowego
Inne rezerwy
Zobowigzania z tytutu depozytow
reasekuratorow
Pozostate zobowigzania i fundusze
specjalne
Zobowigzania z tytutu ubezpieczen
bezposrednich
1. Zobowigzania wobec
ubezpieczajgcych, w tym:
1.1. Wobec jednostek
podporzgdkowanych
1.2. Wobec pozostatych
jednostek
2. Zobowigzania wobec
posrednikow ubezpieczeniowych,
w tym:
2.1. Wobec jednostek
podporzgdkowanych
2.2. Wobec pozostatych
jednostek
3. Inne zobowigzania z tytutu
ubezpieczen, w tym:
3.1. Wobec jednostek
podporzgdkowanych
3.2. Wobec pozostatych
jednostek
Zobowigzania z tytutu
reasekuracji, w tym:
1. Wobec jednostek
podporzgdkowanych
2. Wobec pozostatych jednostek
Zobowigzania z tytutu emisiji
wiasnych dtuznych papierow
wartosciowych oraz pobranych
pozyczek, w tym:
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AKTYWA PASYWA

1. Zobowigzania zamienne na
akcje zaktadu ubezpieczen
2. Pozostate
IV. Zobowigzania wobec instytuciji
kredytowych
V. Inne zobowigzania
1. Zobowigzania wobec budzetu
2. Pozostate zobowigzania
2.1.Wobec jednostek
podporzgdkowanych
2.2.Wobec pozostatych jednostek
VI. Fundusze specjalne
I. Rozliczenia miedzyokresowe
1. Rozliczenia miedzyokresowe
kosztow
2. Ujemna wartosc firmy
3. Przychody przysztych okresow

AKTYWA RAZEM PASYWA RAZEM

Zrédto: opracowanie wiasne na podstawie Zatgcznika nr 3 do ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. do
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105, 2106.)

Pozycje pozabilansowe

1. Naleznosci warunkowe, w tym:

1.1. otrzymane gwarancje i poreczenia

1.2. pozostate

2. Zobowigzania warunkowe, w tym:

2.1. udzielone poreczenia i gwarancje

2.2. weksle akceptowane i indosowane

2.3. aktywa z zobowigzaniem odsprzedazy

2.4. inne zobowigzania zabezpieczone na aktywach lub na przychodach

3. Zabezpieczenia z tytutu reasekuracji ustanowione na rzecz zaktadu ubezpieczen

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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4. Zabezpieczenia z tytutu reasekuracji ustanowione przez zaktad ubezpieczen na
rzecz cedentow

5. Obce sktadniki aktywow nieujete w aktywach

Zrédto: Zataeznik nr 3 do ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. do rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 217, 2105, 2106.)

Zatacznik nr 2
Cwiczenie 1

Na koniec roku obrotowego zakfad ubezpieczeniowy posiadat sktadniki majatku i

kapitatow (w tys. zt):

Sktadniki majatku i kapitatow Kwota w tys. zt
Akcje i udziaty 550
Fundusze specjalne 45
Inne lokaty finansowe 3100
Inne naleznosci 90
Inne wartosci niematerialne i prawne 10
Inne zobowigzania 60
Kapitat z aktualizacji wyceny 20
Kapitat zaktadowy 1 000
Kapitat zapasowy 300
Lokaty terminowe w banku 400
Lokaty w jednostkach podporzgdkowanych 700
Naleznosci depozytowe 200
Zobowigzania wobec budzetu 20
Nalezno$ci z tytutu reasekuracji 260

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103
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Skladniki majatku i kapitatow

Kwota w tys. zt

Naleznosci z tytutu ubezpieczen bezposrednich 900
Nieruchomosci 250
Obligacje 3 letnie 200
Oprogramowanie wraz z licencjg 65
Pozostate rezerwy 170
Pozostate rezerwy techniczno-ubezpieczeniowe 400
Pozostate sktadniki aktywow 60
Prawo do lokalu 150
Prawo do uzytkowania gruntu 70
Przychody przysztych okresow 500
Rezerwa skfadek 1 800
Rezerwy na niewyptacone odszkodowania 3 000
Rezerwy na wyréwnanie szkodowosci 720
Rozliczenia miedzyokresowe czynne 100
Rzeczowe skfadniki aktywéw 140
Srodki pieniezne 2 000
Zobowigzania depozytowe 500
Zobowigzania z tytutu reasekuracji 300
Zobowigzania z tytutu ubezpieczen bezposrednich 160
Zysk netto 250

Polecenia:

1. Okre$l rodzaj wymienionych sktadnikbw oznaczajgc: sktadnik aktywow literg A,

sktadnik pasywow literg P.
Oblicz tgczng wartosc¢ aktywow.
3. Oblicz tgczng wartos¢ pasywow.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)

dla zawodu technik rachunkowos$ci 431103
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Rozwigzanie:

Sktadniki majatku i kapitatéw Kwota w tys. zt Alub P

Akcje i udziaty 550 A
Fundusze specjalne 45 P
Inne lokaty finansowe 3100 A
Inne naleznosci 90 A
Inne wartosci niematerialne i prawne 10 A
Inne zobowigzania 60 P
Kapitat z aktualizacji wyceny 20 P
Kapitat zaktadowy 1 000 P
Kapitat zapasowy 300 P
Lokaty terminowe w banku 400 A
Lokaty w jednostkach podporzgdkowanych 700 A
Naleznosci depozytowe 200 A
Zobowigzania wobec budzetu 20 P
Nalezno$ci z tytutu reasekuracji 260 A
Naleznosci z tytutu ubezpieczen 900 A
bezposrednich

Nieruchomosci 250 A
Obligacje 3 letnie 200 A
Oprogramowanie wraz z licencjg 65 A
Pozostate rezerwy 170 P
Pozostate rezerwy techniczno- 400 P
ubezpieczeniowe

Pozostate sktadniki aktywéw 60 A
Prawo do lokalu 150 A
Prawo do uzytkowania gruntu 70 A

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Skladniki majatku i kapitatow Kwota w tys. z} Alub P
Przychody przysztych okresow 500 P
Rezerwa skfadek 1 800 P
Rezerwy na niewyptacone odszkodowania 3 000 P
Rezerwy na wyrownanie szkodowosci 720 P
Rozliczenia miedzyokresowe czynne 100 A
Rzeczowe sktadniki aktywoéw 140 A
Srodki pieniezne 2 000 A
Zobowigzania depozytowe 500 P
Zobowigzania z tytutu reasekuracji 300 P
Zobowigzania z tytutu ubezpieczen 160 P
bezposrednich
Zysk netto 250 P

Wartos¢ aktywow w tys. zt | Wartos¢ pasywow w tys. zt

9 245 9 245
Cwiczenie 2
Salda kont bilansowych w zaktadzie ubezpieczen na koniec roku 202x ksztattowaty sie
(w tys. zb):
Symbol Salda Salda
konta Nazwa konta bilansowego Wn Ma

010 Srodki trwate 350

020 Wartosci niematerialne i prawne (inne) 400

030 Nieruchomosci (budynek) 700

043 Dtuzne papiery wartosciowe 130

044 Akcje i udziaty w innych jednostkach 750

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Symbol Salda Salda
konta Nazwa konta bilansowego Wn Ma
050 Lokaty terminowe w instytucjach 950
finansowych
059 Pozostate lokaty 115
060 Umorzenie srodkow trwatych 10
071 Umorzenie wartosci niematerialnych i 50
prawnych
100 Kasa 10
131 Rachunek biezgcy 6 300
200 Rozrachunki z ubezpieczajgcymi z tytutu 400 100
sktadek (od/wobec pozostatych jednostek)
201 Rozrachunki z posrednikami 100 30
ubezpieczeniowymi(od/wobec pozostatych
jednostek)
211 Rozrachunki z reasekuratorami - pozostate 620 430
jednostki(od/wobec pozostatych jednostek)
220 Rozrachunki publicznoprawne 150
249 Pozostate rozrachunki(od/wobec 15
pozostatych jednostek)
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow 100
801 Kapitat podstawowy 2000
802 Kapitat zapasowy 400
812 Udziat reasekuratorow w rezerwie na
niewyptacone odszkodowania i Swiadczenia 800
813 Rezerwa na niewyptacone odszkodowania i
Swiadczenia 2 100

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik rachunkowosci 431103

54



Eg?gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
jski F
Wiedzs Eduksela Rozo) - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Symbol Salda Salda
konta Nazwa konta bilansowego Wn Ma

832 Udziat reasekuratorow w rezerwie sktadek

ubezpieczeniowych 1100
835 Rezerwa na wyrownanie szkodowosci 1150
842 Inne rezerwy 140
845 Przychody przysztych okresow 490
860 Wynik finansowy 1990

Polecenia:

1. Okresl rodzaj wymienionych sktadnikdw oznaczajgc: sktadnik aktywoéw literg A,
sktadnik pasywow literg P, konta korygujace literg K.
2. Sporzadz bilans zaktadu ubezpieczen na 31.12.202x.

Rozwiagzanie:

Klasyfikacja sktadnikow aktywoéw i pasywow

Symbol Salda Salda
konta Nazwa konta bilansowego Wn Ma Alub P
010 Srodki trwate 350 A
020 Wartosci niematerialne i prawne (inne) 400 A
030 Nieruchomosci (budynek) 700 A
043 Dtuzne papiery wartosciowe 130 A
044 Akcje i udziaty w innych jednostkach 750 A
050 Lokaty terminowe w instytucjach 950 A
finansowych
059 Pozostate lokaty 115 A
060 Umorzenie srodkéw trwatych 10 K

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Symbol Salda Salda
konta Nazwa konta bilansowego Wn Ma Alub P
071 Umorzenie wartosci niematerialnych i 50 K
prawnych
100 Kasa 10 A
131 Rachunek biezgcy 6 300 A
200 Rozrachunki z ubezpieczajgcymi z 400 100, A/P
tytutu sktadek (od/wobec pozostatych
jednostek)
201 Rozrachunki z posrednikami 100 30| A/P
ubezpieczeniowymi(od/wobec
pozostatych jednostek)
211 Rozrachunki z reasekuratorami - 620 430 A/P
pozostate jednostki(od/wobec
pozostatych jednostek)
220 Rozrachunki publicznoprawne 150 P
249 Pozostate rozrachunki(od/wobec 15
pozostatych jednostek)
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw 100 A
801 Kapitat podstawowy 2 000 P
802 Kapitat zapasowy 400 P
812 Udziat reasekuratoréw w rezerwie na P
niewyptacone odszkodowania i 800
Swiadczenia
813 Rezerwa na niewyptacone P
odszkodowania i Swiadczenia 2100
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Symbol Salda Salda
konta Nazwa konta bilansowego Wn Ma Alub P
832 Udziat reasekuratoréw w rezerwie P
sktadek ubezpieczeniowych 1100
835 Rezerwa na wyréwnanie szkodowosci 1150 P
842 Inne rezerwy 140 P
845 Przychody przysztych okresow 490 P
860 Wynik finansowy 1990 P

Bilans zaktadu ubezpieczeniowego na 31.12.202x r.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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AKTYWA WARTOSC PASYWA WARTOSC
A. Wartosci niematerialne i prawne 350| A. Kapitat wiasny 4 390
1. Wartosci firmy I. Kapitat podstawowy 2 000
2. Inne wartosci niematerialne II. Kapitat zapasowy 400
i prawne 350 Ill.  Kapitat z aktualizacji wyceny
B. Lokaty 2 645 IV. Pozostate kapitaty rezerwowe
I. Nieruchomosci 700| V. Zysk (strata) z lat ubiegtych
1. Grunty wtasne oraz prawo  wieczystego VI. Zysk (strata) netto 1990
uzytkowania gruntu VII. Odpisy z zysku netto w ciggu roku
2. Budynki, budowle oraz spétdzielcze obrotowego (wielko$¢ ujemna)
wiasnosciowe prawo do lokalu 690 |B. Zobowigzania podporzadkowane 0
3. Inwestycje budowlane i zaliczki na poczet C. Rezerwy techniczno-ubezpieczeniowe 3 250
tych inwestycji I.  Rezerwa skfadek i rezerwa na pokrycie
II. Lokaty w jednostkach podporzadkowanych 0 ryzyka niewygastego
1. Udziaty i akcje w jednostkach II.  Rezerwa ubezpieczen na zycie
powigzanych lll.  Rezerwa na niewyptacone
2. Pozyczki udzielone jednostkom odszkodowania i Swiadczenia 2 100
powigzanym oraz dtuzne papiery IV. Rezerwy na premie i rabaty dla
wartosciowe emitowane przez te ubezpieczonych
jednostki V. Rezerwy na wyréwnanie szkodowosci

3. Pozostate lokaty

(ryzyka)

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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AKTYWA WARTOSC PASYWA WARTOSC
[ll. Inne lokaty finansowe 1945| VI. Rezerwa na zwrot sktadek dla 1150
1. Udzialy i akcje oraz inne papiery cztonkoéw
wartosciowe o zmiennej kwocie dochodu VII. Pozostate rezerwy techniczno-
oraz jednostki uczestnictwa i certyfikaty ubezpieczeniowe okreslone w statucie
inwestycyjne w funduszach 750 VIIl. Rezerwy techniczno-ubezpieczeniowe
inwestycyjnych dla ubezpieczen na zycie, gdy ryzyko
2. Dtuzne papiery wartosciowe i inne lokaty (inwestycyjne) ponosi
papiery wartosciowe o statej kwocie ubezpieczajgcy
dochodu 130 D. Udzial reasekuratoréw w rezerwach
3. Udziaty we wspdlnych przedsiewzieciach techniczno-ubezpieczeniowych
lokacyjnych (wartos¢ ujemna) 1900
4. Pozyczki zabezpieczone hipotecznie l. Udziat reasekuratorow w rezerwie
5. Pozostate pozyczki sktadek i rezerwie na pokrycie ryzyka
6. Lokaty terminowe w instytucjach 950 niewygastego 1100
finansowych Il. Udziat reasekuratorow w rezerwie
7. Pozostate lokaty 115 ubezpieczen na zycie
V. Naleznosci depozytowe u cedentow . Udziat reasekuratorow w rezerwie na
C. Aktywa netto ubezpieczen na zycie, gdy niewyptacone odszkodowania
ryzyko lokaty (inwestycyjne) ponosi i Swiadczenia 800
ubezpieczajacy 0
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AKTYWA WARTOSC PASYWA WARTOSC
D. Naleznosci 1135| IV. Udziat reasekuratorow w rezerwie na
I.  Naleznosci z tytutu ubezpieczen premie i rabaty dla ubezpieczonych
bezposrednich V.  Udziat reasekuratoréw w pozostatych
1. Naleznosci od ubezpieczajgcych, 500 rezerwach techniczno-
w tym: ubezpieczeniowych okreslonych
1.1. Od jednostek 400 w statucie
podporzgdkowanych VI.  Udziat reasekuratorow w rezerwach
2.1. Od pozostatych jednostek techniczno-ubezpieczeniowych dla
2. Naleznosci od posrednikdéw 400 ubezpieczen na zycie, gdy ryzyko
ubezpieczeniowych, w tym: lokaty (inwestycyjne) ponosi
2.1. Od jednostek 100 ubezpieczajgcy
podporzgdkowanych E. Oszacowane regresy i odzyski (wielkos¢
2.2. Od pozostatych jednostek ujemna) 0
3. Inne naleznosci 100 1. Oszacowane regresy o odzyski brutto
3.1. Od jednostek 0 2. Udziat reasekurantow w oszacowanych
podporzgdkowanych regresach i odzyskach
3.2. Od pozostatych jednostek F. Pozostate rezerwy 140
[I.  Nalezno$ci z tytutu reasekuracji, w tym: 1. Rezerwy na Swiadczenia emerytalne
1. Od jednostek podporzgdkowanych 620 oraz inne obowigzkowe swiadczenia
2. Od pozostatych jednostek pracownikow

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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AKTYWA WARTOSC PASYWA WARTOSC
lll. Inne naleznosci 620 2. Rezerwa z tytutu odroczonego podatku
1. Naleznosci od budzetu 15 dochodowego
2. Pozostate naleznosci i roszczenia, 3. Inne rezerwy 140
w tym: G. Zobowiazania z tytutu depozytéow
2.1.0d jednostek podporzadkowanych 15 reasekuratoréw 0
2.2.0d pozostatych jednostek H. Pozostate zobowigzania i fundusze
E. Inne sktadniki aktywow 15 specjalne 710
I. Rzeczowe sktadniki majgtku 6 310| I. Zobowigzania z tytutu ubezpieczen
Il. Srodki pieniezne bezposrednich 130
[ll. Pozostate sktadniki aktywow 6 310 1. Zobowigzania wobec ubezpieczajgcych,
F. Rozliczenia miedzyokresowe w tym: 100
I. Aktywa z tytutu odroczonego podatku 440 1.1. Wobec jednostek
dochodowego podporzgdkowanych
[I. Aktywowane koszty akwizycji 1.2. Wobec pozostatych jednostek 100
lll.Zarachowane odsetki i czynsze 2. Zobowigzania wobec posrednikéw
IV. Inne rozliczenia miedzyokresowe 340 ubezpieczeniowych, w tym: 30
G. Nalezne wptaty na kapitat podstawowy 100 2.1.Wobec jednostek
H. Akcje wiasne 0 podporzgdkowanych
0 2.2.Wobec pozostatych jednostek 30
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AKTYWA

WARTOSC

PASYWA

WARTOSC

3. Inne zobowigzania z tytutu ubezpieczen,

w tym:
3.1.Wobec jednostek
podporzgdkowanych
3.2.Wobec pozostatych jednostek
Zobowigzania z tytutu reasekuracji,
w tym:
1. Wobec jednostek podporzgdkowanych
2. Wobec pozostatych jednostek
|. Zobowigzania z tytutu emisji wtasnych
dtuznych papierow wartosciowych oraz
pobranych pozyczek, w tym:
1. Zobowigzania zamienne na akcje
zaktadu ubezpieczen
2. Pozostate

IV. Zobowigzania wobec instytucji

kredytowych

V. Inne zobowigzania

1. Zobowigzania wobec budzetu
2. Pozostate zobowigzania

430

430

150
150
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AKTYWA WARTOSC PASYWA

WARTOSC

2.1.Wobec jednostek
podporzgdkowanych
2.2.Wobec pozostatych jednostek
VI. Fundusze specjalne
I. Rozliczenia miedzyokresowe
1. Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw
2. Ujemna wartos¢ firmy
3. Przychody przysztych okreséw

490

490

AKTYWA RAZEM 10 880 PASYWA RAZEM

10 880
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