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1. Zalozenia ogodlne

Wzrost zapotrzebowania na technikdéw proceséw drukowania jest $cisle zwigzany

Z 0golnym rozwojem branzy poligraficznej. Procesy drukowania sg integralng czescig
produkcji kazdego produktu poligraficznego. Dlatego we wszystkich obszarach
branzy poligraficznej (a takze w obszarze branzy przetwdrstwa papierniczego)
pojawia sie zapotrzebowanie na technikow proceséw drukowania. Technik proceséw
drukowania przygotowany jest do obstugi najnowoczesniejszych, klasycznych oraz
cyfrowych, maszyn drukujgcych i z tego powodu nie sg mu obce zagadnienia

z zakresu mechaniki, mechatroniki czy informatyki.

Atrakcyjnos¢ zawodu podnoszg dodatkowe umiejetnosci takiego pracownika

w zakresie obstugi maszyn wykorzystywanych réwniez do wykonywania opakowan

z wytwordow papierniczych (krajarki, wykrawarki, lakieréwki, foliarki, itp.) — a ten
segment rynku ma najwieksze perspektywy rozwoju w obrebie catej branzy. Miedzy
innymi z tych powodow duze firmy branzy poligraficznej i przetwoérstwa papierniczego
sg zainteresowane zatrudnianiem technikéw proceséw drukowania.

Jednoczes$nie technik proceséw drukowania jest wyksztatconym pracownikiem
branzy poligraficznej i zaopatrzony jest w wiedze oraz umiejetnosci o charakterze
ogolnopoligraficznym, obejmujgce wszelkie operacje i procesy wystepujgce

w poligrafii. Dlatego tez sprawdza sie jako pracownik na stanowiskach zwigzanych

z pracg w dziatach technologicznych, a w szczegolnosci jako pracownik planowania
produkciji poligraficznej oraz kontroli jakosci produkcji.

Technik proceséw drukowania, choc stricte jest pracownikiem zwigzanym z dziatem
Press, posiadac¢ powinien umiejetnosci wykraczajgce poza ten dziat. Sg to
umiejetnosci z zakresu introligatorstwa lub uszlachetniania wyrobow poligraficznych
Postpress, ale tez z obszaru przygotowania produkcji poligraficznej Prepress.
Poniewaz pracownik taki w trakcie prowadzenia operacji drukowania ma ciggty
kontakt ze ,,stowem pisanym” pozgdane jest, aby orientowat sie na pewnym stopniu
ogolnosci w kwestiach zwigzanych z edytorstwem, opracowaniem redakcyjnym

tekstow oraz ich korekta.
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1.1. Kroétki opis dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Dodatkowa Umiejetnos¢ Zawodowa Wykonywanie korekty i adiustacji tekstu nalezy
do dziatu poligrafii, ktéry zajmuje sie przygotowaniem materiatow tekstowych oraz
graficznych do procesow drukowania. Kluczowe operacje w tym dziale poligrafii to
adiustacja i korekta, ktore to operacje nalezg do systemu zapewnienia jakosSci
wyrobdéw poligraficznych.

Adjustacja obejmuje miedzy innymi: ustalanie norm wizualnych dla danego tekstu,
dostosowywanie danego tekstu do norm ogéinych i branzowych, nanoszenie
wyroznien, dobieranie kroju pisma, interlinii, indekséw, a takze rozmieszczenia
tytutdw, tabel, tablic, ramek, przypiséw. W sktad adiustacji wchodzi rowniez
wyznaczanie uktadu stron, kolumn i tamow, margineséw, paginacji cyfrowej i zywej
oraz ustalanie sposobu i miejsca umieszczenia ilustraciji.

Korekta natomiast zajmuje sie miedzy innymi przystosowywaniem tekstu do norm
jezykowych, wizualnych, poligraficznych (obowigzujgcych w danym wydawnictwie
oraz ogolnych), sprawdzaniem czy poprawki autora i redaktora zostaty poprawnie
wniesione tekstu, porobwnywaniem maszynopisu wzorcowego z ostateczng formg
sktadu publikacji oraz finalnie zatwierdzeniem (,zwolnieniem”) tekstow do druku lub

publikacji.

1.2. Uzasadnienie ujecia w programie nauczania zawodu dodatkowej

umiejetnosci zawodowej, odnoszace sie do potrzeb na rynku pracy

Procesy poligraficzne cho¢ stanowig na pozor trzy odrebne dziaty technologiczne
(prepress, press, postpress) to potgczone sg scisle procesem, ktéry prowadzi do
wykonania okreslonego produktu poligraficznego. Poszczegdlnym operacjom
towarzyszy permanentna kontrola jakosci w odniesieniu do pétproduktow, jak

i oczywiscie kontrola koncowa produktu. Technik proceséw drukowania w trakcie
operacji drukowania odbitek nakladowych ma szanse ,wytapania” btedu powstatego
we wczesniejszych dziatach produkcyjnych. Mogg to by¢ btedy o charakterze
merytorycznym, tekstowym, graficznym, itp. Aby technik procesow drukowania mogt
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stwierdzi¢ czy zauwazony btad zaistniat, i ze ma charakter dyskwalifikujgcy prace lub
publikacje powinien by¢ wyposazony w podstawowg chocby wiedze i umiejetnosci

z zakresu redakcji technicznej, adiustacji i korekty publikaciji.

2. Zatozenia organizacyjne

2.1. Liczba godzin przewidzianych na realizacje programu dodatkowej

umiejetnosci zawodowej

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019

w sprawie podstaw programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego
oraz dodatkowych umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych zawodéw
szkolnictwa branzowego dla kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie technik
procesow drukowania PGF.01 ,Realizacja proceséw drukowania z uzyciem
fleksograficznych form drukowych” minimalna liczba godzin wynosi 840, za$ dla
kwalifikacji PGF. 06 " Planowanie i kontrola produkcji poligraficznej” minimalna liczba
godzin wynosi 490. W przypadku technika proceséw drukowania, gdzie ksztatcone
sg kwalifikacje PGF.02 ,Realizacja proceséw drukowania z offsetowych form
drukowych” minimalna liczba godzin wynosi 810, zas dla kwalifikacji PGF. 06 "
Planowanie i kontrola produkcji poligraficznej" minimalna liczba godzin wynosi 490.
taczna liczba godzin na ksztatcenie zawodowe w technikum wynosi 1680.

Réznica miedzy liczbg godzin wynikajgcg z ramowego planu nauczania (30 tygodnie
razy 56h = 1680h) a minimalng liczbg godzin wynikajgcg z podstawy programowej
ksztatcenia w zawodzie technik proceséw drukowania (840+490=1330 lub
810+490=1300) pozwala wyznaczy¢ liczbe godzin na ksztatcenie w zakresie
dodatkowych umiejetnosci zawodowych. Z powyzszych wyliczen otrzymujemy: 1680-
1330=350 godziny lub 1680 — 1300 = 380 godziny mozliwych do przeznaczenia na
ksztatcenie DUZ.

Liczba godzin przewidzianych na realizacje niniejszego programu dodatkowej

umiejetnosci zawodowej (DUZ) wynosi 60 godzin. W tym sg zawarte zajecia
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teoretyczne oraz ¢wiczenia praktyczne. W semestrze daje to Srednio 4 godziny
tygodniowo.

Czas trwania kursu DUZ planowany jest na jeden semestr szkolny. Sugeruje sie
przeprowadzenie kursu w czwartej klasie technikum w drugim semestrze. Pozwoli to
na pozyskanie przez przysztych absolwentéw mozliwie swiezej i aktualnej wiedzy

z zakresu nauczania niniejszego kursu. W szczegdlnych przypadkach mozliwe jest
przeprowadzenie kursu DUZ w innych terminach, w tym w | semestrze klasy V.
Ostateczng decyzje o umiejscowieniu kursu DUZ pozostawia sie do decyzji instytucji
prowadzgcej ksztatcenie.

Zaleca sie zréznicowanie podziatu zadan na zajecia indywidualne i zespotowe.
Zajecia o charakterze teoretycznym prowadzi¢ mozna zespotowo, natomiast
¢wiczenia oraz zajecia praktyczne powinny by¢ prowadzone indywidualnie,

ewentualnie w grupach dwu lub trzyosobowych.

2.2. Wymagane kwalifikacje osob prowadzacych zajecia w ramach

dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Wymagane kwalifikacje osob prowadzgcych zajecia w ramach dodatkowe;j
umiejetnosci zawodowe;j:
- absolwent studiéw kierunkowych pierwszego lub drugiego stopnia w zakresie
poligrafii;
- absolwent studidéw kierunkowych pierwszego lub drugiego stopnia (np.
humanistycznych), w zakresie ktérych absolwent miat przedmioty zgodne
Z niniejszym programem nauczania DUZ;
- absolwent studiow podyplomowych w zakresie poligrafii;
- absolwent technikum o specjalnosci technik grafiki i poligrafii cyfroweyj;
- specjalista/praktyk pracujgcy w drukarni posiadajgcej dziat DTP
z poswiadczong dwuletnig praktykg w przemysle;
- specjalista/praktyk pracujgcy w wydawnictwie, studiu graficznym, agencji

reklamowej z poswiadczong dwuletnig praktykg w zawodzie;
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- nauczyciel technologii lub instruktor praktycznej nauki zawodu zajmujgcy sie

w danej placéwce nauczaniem teoretycznych i praktycznych poligraficznych

przedmiotow zawodowych.

2.3.

Wyposazenie dydaktyczne niezbedne do realizacji programu

dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Wyposazenie dydaktyczne niezbedne do realizacji programu dodatkowej

umiejetnosci zawodowej (DUZ):

2.4.

stanowisko sktadajgce sie z krzesta i stolika z odpowiednim oswietleniem,
komputer z dostepem do internetu,

stowniki, encyklopedie oraz inne zrodta wiedzy z zakresu pisowni

i gramatyki

typowe oprogramowanie biurowe umozliwiajgce przygotowywanie plikdw
tekstowych, przeszukiwanie zasobow WWW oraz wysytfanie i odbieranie
poczty elektronicznej,

tablica ,Znaki korektorskie”,

artykuty biurowe i pismienne.

Wymagania wobec os6b ksztalconych zgodnie z programem

dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Wymagania stawiane osobom ksztatconym w ramach niniejszego kursu DUZ sg

identyczne z wymaganiami stawianymi uczniom szkét, w ktorych realizowane jest

nauczanie tych dodatkowych umiejetnosci.

Uczen przystepujgc do DUZ powinien opanowac z podstawy programowej technika

procesow drukowania nastepujgce efekty ksztatcenie:

PGF.01.1. Bezpieczenstwo i higiena pracy:

1) stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej podczas wykonywania zadan

zawodowych
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5) stosuje przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowe;,
w tym elektrycznosci statycznej, ochrony srodowiska i ergonomii na stanowisku
pracy

6) udziela pierwszej pomocy w stanach nagtego zagrozenia zdrowotnego

PGF.01.2. Podstawy technologii fleksograficzne:

1) stosuje terminologie z zakresu poligrafii z uwzglednieniem fleksografii

2) charakteryzuje technologie drukowania, ze szczegélnym uwzglednieniem
fleksografii i etapow przetwarzania wydrukow fleksograficznych

4) opisuje podstawy prepressu

5) charakteryzuje cigg produkciji fleksograficznej

9) wykorzystuje miary niezbedne dla drukowania fleksograficznego

10)postuguje sie dokumentacjg techniczng, technologiczng oraz normalizacyjng

12)rozpoznaje wtasciwe normy i procedury oceny zgodnosci podczas realizacji
zadan zawodowych

PGF.01.5. Drukowanie waskowstegowe na podfozach z tworzyw sztucznych,

papierze i folii aluminiowe;j:

1) realizuje plan przezbrojenia maszyny na podstawie karty technologicznej

PGF.01.6. Drukowanie szerokowstegowe na podtozach z tworzyw sztucznych:

1) realizuje plan przezbrojenia maszyny na podstawie karty technologicznej

PGF.01.7. Drukowanie arkuszowe na tekturze falistej:

1) realizuje plan przezbrojenia maszyny na podstawie karty technologicznej

PGF.01.8. Drukowanie na wstedze bibuty:

1) realizuje plan przezbrojenia maszyny na podstawie karty technologicznej,
standardu przezbrojenia, instrukcji

PGF.01.9. Jezyk obcy zawodowy:

1) postuguje sie podstawowym zasobem srodkdw jezykowych w jezyku obcym
nowozytnym (ze szczegélnym uwzglednieniem srodkow leksykalnych),
umozliwiajgcym realizacje czynnosci zawodowych w zakresie tematéw

zwigzanych:

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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a) ze stanowiskiem pracy i jego wyposazeniem
b) z gtéwnymi technologiami stosowanymi w danym zawodzie
c) z dokumentacjg zwigzang z danym zawodem
d) z ustugami swiadczonymi w danym zawodzie
PGF.06.2. Podstawy poligrafii:

1) stosuje terminologie z zakresu poligrafii

3. Cele ksztalcenia — zadania zawodowe — okreslone dla dodatkowej

umiejetnosci zawodowej

Cele ksztatcenia w formie zadan zawodowych, do wykonywania ktorych
przygotowywana jest osoba ksztatcona zgodnie z programem dodatkowej
umiejetnosci zawodowej (DUZ).
Uczenh uczestniczacy w zajeciach kursu DUZ ma mozliwo$¢ nabycia umiejetnosci
w zakresie:
1 charakteryzowania i dobierania norm wizualnych do pracy graficznej lub
publikaciji,
2 wprowadzania odpowiednich parametrow, przeprowadzanie korekt oraz
wyeliminowanie istniejgcych btedow,

3 zatwierdzania tekstu do drukowania lub publikacji.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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4. Wykaz efektow ksztalcenia okreslonych dla dodatkowej umiejetnosci

zawodowej wraz z kryteriami ich weryfikacji
Do wykonania zadah zawodowych w zakresie dodatkowej umiejetnosci zawodowej

niezbedne jest osiggniecie nizej wymienionych efektow ksztatcenia.

Tabela 1. Wykaz efektow ksztatcenia okreslonych dla dodatkowej umiejetnosci

zawodowej Wykonywanie korekty i adiustacji tekstu wraz z kryteriami ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia Kryteria weryfikacji
Uczen Uczen
1. Dostosowuje tekst 1) rozréznia normy wizualne dla prac graficznych
pracy graficznej lub i publikaciji
publikacji do 2) dobiera optymalng norme wizualng do okreslone;j
ustalonych norm pracy graficznej lub publikacji
wizualnych 3) dostosowuije tekst pracy graficznej lub publikacji do

zatozenh estetycznych wynikajgcych z normy
wizualnej

4) dostosowuje tekst pracy graficznej lub publikacji do
obowigzujgcych norm jezykowych

5) dostosowuje tekst pracy graficznej lub publikacji do

warunkéw technologicznych procesu drukowania

2. Ustala parametry 1) okresla ukfad stron, format, marginesy, kolumny
zwigzane z layoutem | tamy pracy graficznej lub publikaciji
pracy graficznej lub 2) okresla wyglad i rozmieszczenie tabel, tablic, ramek
publikaciji | zestawien tabelarycznych

3) ustala sposodb skfadania tytutéw oraz hierarchie
tytutéw

4) ustala sposob paginaciji

5) okresla sposéb rozmieszczenia i wielkos¢ ilustracii

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen

Uczen

6) stosuje znaki adiustacyjne (korektorskie) do

oznaczania parametrow layoutu

3. Ustala parametry
typograficzne pracy
graficznej lub
publikaciji

1) ustala wielkosci typograficzne zwigzane z tekstem
gtownym

2) ustala wielko$ci typograficzne dla pozostatych
tekstow

3) dzieli teksty na akapity oraz ustala sposéb ich
sktadania

4) dobiera sposob wyrézniania fragmentow tekstu

5) okresla sposéb sktadania odnosnikéw i przypiséw

6) okresla sposob sktadania indeksow

7) nanosi znaki adiustacyjne (korektorskie) do

oznaczania elementow typograficznych publikacji

4. Konsultuje sie
z redaktorem
technicznym

i autorem

1) ustala harmonogram prac zwigzanych z adiustacjg
| korektg pracy graficznej lub publikacji

2) rozroznia zakres obowigzkow dla redaktora
technicznego, adiustatora i korektora

3) ustala zakres mozliwych dla korektora ingerencji

w teksty

5. Eliminuje w tekstach
btedy logiczne,
jezykowe

i typograficzne

1) stosuje w korekcie zasady gramatyki, ortografii

I interpunkcji jezyka polskiego

2) korzysta ze zrodet wiedzy zwigzanych z korekta tj.:

zasoby internetowe, stowniki, encyklopedie

3) koryguje teksty na wydrukach lub w programach
komputerowych

4) przeprowadza kolejne korekty, az do

wyeliminowania wszystkich dostrzezonych btedow

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik procesow drukowania 311935
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Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen

Uczen

5) nanosi znaki korektorskie do oznaczania btedow na
.W tekscie” lub ,na tekscie”
6) wyszukuje btedy po wydrukowaniu tekstu w celu

sporzgdzenia erraty

6. Zatwierdza tekst do
druku lub publikaciji

1) weryfikuje teksty pod katem spetniania standardow
jezykowych

2) ocenia czy spetnione zostaty standardy estetyczne
| edytorskie

3) wydaje dyspozycje zatwierdzajgcg teksty do druku
lub publikaciji

5. Plan nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Tabela 2. Plan nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowe;j

Nazwa
przedmiotu/

Zajec

Liczb Uwagi do realizacji (forma zajeé np.
iczba
. wykltad, ¢éwiczenia praktyczne, zajecia
godzin
w zaktadzie pracy, itp.)

Adiustacja tekstow

e wyktad informacyjny

e dyskusja dydaktyczna

¢ metoda sytuacyjna zwigzana

z wyktadem

30
e burza mézgow

e pokaz z objasnieniem
e pokaz z instruktazem

e C¢wiczenia przedmiotowe

Korekta tekstéow

30 e wyktad informacyjny

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik procesow drukowania 311935
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Nazwa
przedmiotu/

Zajec

Liczba

godzin

Uwagi do realizacji (forma zajeé np.
wyktad, ¢wiczenia praktyczne, zajecia

w zaktadzie pracy, itp.)

e dyskusja dydaktyczna

¢ metoda sytuacyjna zwigzana
z wykfadem

e burza mézgéw

e pokaz z objasnieniem

e pokaz z instruktazem

e C¢wiczenia przedmiotowe

6. Program nauczania przedmiotéw wyodrebnionych w ramach dodatkowej

umiejetnosci zawodowej

6.1. Adiustacja tekstow

Cele ogolne przedmiotu:

1. Dobdr norm wizualnych do okreslonej pracy graficznej lub publikacji.

2. Ustalenie uktadu layoutu i parametréw typograficznych pracy graficznej lub

publikaciji.

Cele szczegoétowe przedmiotu. Uczen potrafi:

1. stosowac pojecia z zakresu edytorstwa.

2. rozroznia¢ normy wizualne prac graficznych i publikaciji.

3. dopasowywac¢ norme wizualng do okreslonej pracy graficznej lub

publikaciji.

4. dostosowywac teksty do zatozonych norm wizualnych.

5. dostosowywac teksty do aktualnych norm jezykowych.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)

dla zawodu technik procesow drukowania 311935
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6. dostosowywac teksty do warunkow technologicznych drukowania lub

publikacji.

7. ustala¢ uktad i parametry layoutu pracy graficznej lub publikacji.

8. okresla¢ parametry typograficzne pracy graficznej lub publikacji.

9. nanosi¢ znaki adiustacyjne (korektorskie) zgodnie z normami.

Tabela 4. Program nauczania przedmiotu Adiustacja tekstow

Dziat Tematy Liczba Efekty Kryteria
programowy jednostek godzin ksztatcenia. weryfikaciji.
metodycznych Uczen: Uczen:
Procesy Normy wizualne 5 Dobiera normy *analizuje normy
adiustaciji dla prac wizualne do wizualne dla prac
tekstow graficznych pracy graficznej graficznych
i publikacji lub publikacji i publikacji

*wybiera optymalng
dla pracy
graficznej lub
publikacji norme
wizualng

*dostosowuje teksty
do wynikajgcych
Zz normy warunkow
estetycznych

»dostosowuje teksty
do norm
jezykowych

»dostosowuje teksty
do

technologicznych

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)

dla zawodu technik procesow drukowania 311935
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Dziat Tematy Liczba Efekty Kryteria
programowy jednostek godzin ksztatcenia. weryfikaciji.
metodycznych Uczen: Uczen:
warunkow
drukowania lub
publikaciji
Procesy Parametry 10 Okresla * ustala format
adiustacji layoutu pracy parametry pracy graficznej
tekstow graficznej lub layoutu pracy lub publikaciji,
publikacji graficznej lub uktad stronic,
publikaciji wielkos¢
marginesow,

uktad kolumn
i taméw

» ustala sposéb
rozmieszczania
tabel, tablic
i zestawien
tabelarycznych

« ustala hierarchie
i sposéb
sktadania tytutéw

» ustala sposéb
paginaciji

* okresla sposob
rozmieszczenia
i wielkos¢

ilustracji

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)

dla zawodu technik procesow drukowania 311935
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Dziat Tematy Liczba Efekty Kryteria
programowy jednostek godzin ksztatcenia. weryfikaciji.
metodycznych Uczen: Uczen:

* nanosi znaki
adiustacyjne
opisujgce
parametry layoutu

Procesy Parametry 15 Okresla * ustala parametry
adiustacji typograficzne parametry typograficzne
tekstow pracy graficznej typograficzne (stopien pisma,

lub publikaciji

pracy graficznej
lub publikaciji

kréj, odmiane
interlinie) tekstu
gtbwnego

* ustala parametry
typograficzne
pozostatych
tekstow

* okresla sposob
podziatu tekstow
na akapity

* oblicza wielkosc¢
wciecia
akapitowego

» ustala sposéb
wyrdzniania
okreslonych
fragmentéw

tekstu

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)

dla zawodu technik procesow drukowania 311935
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programowy

Dziat

Tematy
jednostek
metodycznych

Liczba
godzin

Efekty
ksztatcenia.
Uczen:

Kryteria
weryfikaciji.
Uczen:

* ustala sposéb
sktadania
odnosnikow
I przypisow

* ustala sposéb
sktadania
indeksow gornych
i dolnych

* stosuje znaki
adiustacyjne
opisujgce
elementy
typograficzne

publikacji

Procedury osiggania celéw ksztatcenia przedmiotu

Podstawg do osiggniecia zatozonych efektéw ksztatcenia w zakresie przedmiotu

Adiustacja tekstow jest:

zaplanowanie poszczegolnych lekcji (wskazanie ogdlnych i szczegdtowych

celéw do osiggniecia),

dobdr srodkoéw dydaktycznych do tresci i celéw nauczania,

wykorzystanie réznorodnych metod nauczania w celu aktywizacji ucznia,

dobdr formy pracy z okresleniem ilosci oséb w grupie,

okreslenie warunkow indywidualizacji zajec,

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)

dla zawodu technik procesow drukowania 311935
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+ systematyczne sprawdzanie wiedzy i umiejetnosci uczniow,
* przeprowadzenie ewaluacji doboru tre$ci nauczania do zatozonych celéw.

Propozycje metod nauczania

W zakres przedmiotu Adiustacja tekstow wchodzg wymagania programowe gtownie
o charakterze praktycznym i dlatego zaleca sie stosowanie metod ksztatcenia
z zakresu tej grupy, takich jak:
* pokaz z objasnieniem,
» pokaz z instruktazem,
« C¢wiczenia przedmiotowe.
Szczegodlng uwage nalezy zwrdcic na metody problemowe aktywizujgce, takie, jak:
* metoda przypadkow,
* metoda sytuacyjna,
» dyskusja dydaktyczna,

* burza mézgéw.

Formy organizacyjne

Zajecia z zakresu nauczania przedmiotu Adiustacja tekstow powinny sie odbywac
w formie stacjonarnej, np.:

» zespotowo — przekazywanie tresci teoretycznych,

* indywidualnie lub w grupach 2—3 osobowych — éwiczenia praktyczne,

 indywidualnie lub w matych zespotach — zadania domowe.
Zajecia praktyczne powinny sie odbywac¢ w szkole, warsztatach szkolnych lub u
pracodawcy wyposazonego w stanowiska biurowe do adiustacji tekstow.
Prowadzgcy zajecia powinien:

* motywowac uczniéw do systematycznej pracy,

* W razie potrzeby dostosowywac stopien trudnosci planowanych zaje¢ do

poziomu uczniéw,
* planowac zadania z uwzglednieniem zainteresowan uczniéw,

* przygotowywac dla ucznidow zadania o zréznicowanym charakterze,

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik procesow drukowania 311935
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+ zachecac uczniow do samodoskonalenia sie.

Obudowa dydaktyczna
W zakres obudowy dydaktycznej wchodzg nastepujgce elementy:

+ literatura przedmiotu w zakresie merytorycznym,

« poradniki metodyczne dla nauczyciel,

* scenariusze zaje¢ edukacyjnych (tradycyjne lub multimedialne) dla nauczyciel
wraz z przygotowanymi materiatami dydaktycznymi,

* materiaty dydaktyczne zwigzane z wykorzystaniem metod aktywizujgcych,

+ pakiety edukacyjne, skrypty lub e-skrypty zawierajgce karty pracy dla uczniéw,

» testy i sprawdziany sprawdzajgce wiedze i umiejetnosci praktyczne ucznidw,

* narzedzia diagnozujgce rozwoj uczniow.

Warunki realizacji programu przedmiotu

Stanowisko przeznaczone do prowadzenia zaje¢ w zakresie przedmiotu Adiustacja
tekstow ma charakter biurowy i zaopatrzone by¢ powinno w biurko lub stolik i krzesto.
Stanowisko takie powinno posiada¢ dostep (indywidualny lub dla kilku uczniéw) do
komputera z internetem oraz do drukarki sieciowej. Niezbednym wyposazeniem
powinny by¢ réwniez m.in.: normy polskie i inne opracowania dotyczgce adiustacji,
tablice ze znakami adiustacyjnymi (korektorskimi), przyktady zadiustowanych tekstow
oraz przybory piSmienne.

Uzupetnieniem dydaktycznym stanowisk sg instrukcje do éwiczen, pakiety
edukacyjne dla uczniéw oraz uczniowskie karty pracy i samooceny postepow

W nauce.

Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych

Metody sprawdzania opanowania przez ucznia wymagan programowych sg
charakterystyczne dla zaje¢ zaréwno o charakterze teoretycznym jak i praktycznym.

Obejmujg one:

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik procesow drukowania 311935
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* sprawdziany z pytaniami otwartymi (np. krotkiej odpowiedzi, z luka,
rozszerzonej odpowiedzi),
» testy z pytaniami zamknietymi (np. prawda/fatsz, wielokrotnego wyboru),
+ prace indywidulane i zespotowe w formie referatéw i opracowan wybranego
zagadnienia.
* ocene wykonania ¢wiczen i sporzgdzonych na ich podstawie sprawozdan,
» testy praktyczne nisko symulowane wykonywane w warunkach zblizonych do
rzeczywistych.
Metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych w zakresie przedmiotu Adiustacja
tekstow nalezy dostosowac do okreslonej sytuacji metodycznej. W ocenie nalezy
uwzgledni¢ nastepujgce kryteria ogoélne: zawartos¢ merytoryczng referatow
i Ewiczen, ich poprawnos¢, formy przedstawienia. Sprawdzanie osiggnie¢ powinno
odbywac sie przez caty okres realizacji zaje¢ na podstawie kryteriéw

przedstawionych na poczatku kursu.
6.2. Korekta tekstow
Cele ogdlne przedmiotu:
1. Prowadzenie korekty, az do wyeliminowania wszystkich btedow.
2. Zatwierdzanie tekstu do druku lub publikaciji.

Cele szczegoétowe przedmiotu.

Uczen potrafi:

1. stosowac pojecia z zakresu korektorstwa.

2. ustala¢ harmonogram prac korektorskich.

3. ustala¢ z autorem i redaktorem technicznym zakres mozliwych ingerencji w
teksty.

4. eliminowac z tekstow btedy o charakterze jezykowym.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
dla zawodu technik procesow drukowania 311935
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5. stosowac zasady pisowni, gramatyki i interpunkcji jezyka polskiego lub

jezykdéw obcych.

© © N o

nanosi¢ znaki korektorskie.

Tabela 4. Program nauczania przedmiotu Korekta tekstow

weryfikowac ostatecznie teksty pod wzgledem jezykowym.
weryfikowac ostatecznie teksty pod wzgledem estetycznym i edytorskim.

zatwierdzac ostatecznie teksty do druku lub publikaciji.

Dziat Tematy Liczba Efekty Kryteria weryfikacji.
programowy jednostek godzin ksztalcenia. Uczen:
metodycznych Uczen:
Procesy Konsultacje 5 Uczestniczy * ustala harmonogram
korekty Z redaktorem w konsultacjach | korekty w oparciu
tekstow technicznym Z autorem i 0 etapy procesu
i autorem redaktorem wydawniczego
* rozréznia zakresy
prac zwigzanych
z redakcjg
techniczng, adiustacja
i korektg
* ustala zakres
mozliwej ingerenc;ji
korektora w tekst
Procesy Eliminacja 20 Koryguje tekst | « wykrywa btedy
korekty btedow I nanosi ortograficzne,
tekstow w tekstach stosowne uwagi | stylistyczne,
gramatyczne
i interpunkcyjne

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Dziat
programowy

Tematy
jednostek
metodycznych

Liczba
godzin

Efekty
ksztatcenia.
Uczen:

Kryteria weryfikacji.
Uczen:

« weryfikuje
poprawnosc¢ jezykowg
tekstow

* stosuje w korekcie
zasady gramatyki
jezyka polskiego lub
jezykéw obceych

* stosuje w korekcie
zasady ortografii
jezyka polskiego lub
jezykéw obceych

* stosuje w korekcie
zasady interpunkcji
jezyka polskiego lub
jezykéw obceych

* koryguje teksty na
wydrukach

* koryguje btedy
w programach
komputerowych

* nanosi znaki
korektorskie
W tekscie”

* nanosi znaki
korektorskie ,na
tekscie

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Dziat
programowy

Liczba
godzin

Tematy
jednostek
metodycznych

Efekty
ksztatcenia.
Uczen:

Kryteria weryfikacji.
Uczen:

* przeprowadza kolejne
korekty, az do
wyeliminowania
btedow

* wyszukuje btedy
w wydrukowanych
tekstach w celu

sporzgdzenia erraty

Procesy
korekty

tekstow

Zwalnianie 5
tekstow do
druku lub
publikaciji

Weryfikuje

| zatwierdza
skorygowane
teksty do druku
lub publikaciji

 dokonuje ostatecznej
weryfikacji tekstow
pod katem jezykowym

 dokonuje ostatecznej
weryfikacji tekstéw
pod estetycznym
i edytorskim

* zatwierdza
zweryfikowane teksty
do druku lub
publikacji

Procedury osiggania celéw ksztatcenia przedmiotu

Podstawg do osiggniecia zatozonych efektéw ksztatcenia w zakresie przedmiotu

Korekta tekstow jest:

» zaplanowanie poszczegolnych lekcji (wskazanie ogolnych i szczegdtowych

celéw do osiggniecia),

* dobdr srodkow dydaktycznych do tresci i celéw nauczania,

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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* wykorzystanie roznorodnych metod nauczania w celu aktywizacji ucznia,
» dobdr formy pracy z okresleniem ilosci oséb w grupie,

» okreslenie warunkow indywidualizacji zajec,

+ systematyczne sprawdzanie wiedzy i umiejetnosci uczniow,

* przeprowadzenie ewaluacji doboru tresci nauczania do zatozonych celow.

Propozycje metod nauczania

W zakres przedmiotu Korekta tekstow wchodzg wymagania programowe
o charakterze praktycznym i dlatego zaleca sie stosowanie metod ksztatcenia
z zakresu tej grupy, takich jak:
* pokaz z objasnieniem,
* pokaz z instruktazem,
» C¢wiczenia przedmiotowe.
Szczegdlng uwage nalezy zwrdocic na metody problemowe aktywizujgce, takie, jak:
* metoda przypadkow,
* metoda sytuacyjna,
» dyskusja dydaktyczna,

* burza mbézgow.

Formy organizacyjne

Zajecia z zakresu nauczania przedmiotu Korekta tekstow powinny sie odbywac
w formie stacjonarnej, np.:
» zespotowo — przekazywanie tresci teoretycznych,
* indywidualnie lub w grupach 2—3 osobowych — ¢wiczenia praktyczne,
 indywidualnie lub w matych zespotach — zadania domowe.
Zajecia praktyczne powinny sie odbywac w warsztatach szkolnych lub u pracodawcy
wyposazonego w stanowiska produkcyjne umozliwiajgce prowadzenie procesow
drukowania niestandardowego na ploterach.

Prowadzgcy zajecia powinien:

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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motywowac uczniow do systematycznej pracy,

w razie potrzeby dostosowywac stopien trudnosci planowanych zajec¢ do
poziomu uczniow,

planowac zadania z uwzglednieniem zainteresowan uczniow,
przygotowywac dla uczniow zadania o zroznicowanym charakterze,

zachecac¢ uczniow do samodoskonalenia sie.

Obudowa dydaktyczna

W zakres obudowy dydaktycznej wchodzg nastepujgce elementy:

literatura przedmiotu w zakresie merytorycznym,

poradniki metodyczne dla nauczycieli,

scenariusze zaje¢ edukacyjnych (tradycyjne lub multimedialne) dla nauczycieli
wraz z przygotowanymi materiatami dydaktycznymi,

materiaty dydaktyczne zwigzane z wykorzystaniem metod aktywizujgcych,
pakiety edukacyjne, skrypty lub e-skrypty zawierajgce karty pracy dla uczniéw,
testy i sprawdziany sprawdzajgce wiedze i umiejetnosci praktyczne ucznidw,

narzedzia diagnozujgce rozwdj ucznidw.

Warunki realizacji programu przedmiotu

Stanowisko przeznaczone do prowadzenia zaje¢ w zakresie przedmiotu Korekta

tekstéw ma charakter biurowy i zaopatrzone jest w biurko lub stolik i krzesto.

Stanowisko takie powinno posiada¢ dostep (indywidualny lub dla kilku uczniéw) do

komputera z internetem oraz drukarki sieciowej. Niezbednym wyposazeniem

powinny by¢ réwniez m.in.: normy polskie oraz wszelkie inne opracowania dotyczgce

korekty tekstow, tablice ze znakami korekcyjnymi, przyktady skorygowanych tekstow

oraz przybory piSmienne.

Uzupetnieniem dydaktycznym stanowisk sg instrukcje do éwiczen, pakiety

edukacyjne dla ucznidéw oraz uczniowskie karty pracy i samooceny postepow

W nauce.
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Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych

Metody sprawdzania opanowania przez ucznia wymagan programowych sg
charakterystyczne dla zaje¢ zaréwno o charakterze teoretycznym, jak i praktycznym.
Obejmujg one:
« sprawdziany z pytaniami otwartymi (np. krotkiej odpowiedzi, z luka,
rozszerzonej odpowiedzi),
» testy z pytaniami zamknietymi (np. prawda/fatsz, wielokrotnego wyboru),
+ prace indywidulane i zespotowe w formie referatow i opracowan wybranego
zagadnienia.
* ocene wykonania ¢wiczen i sporzgdzonych na ich podstawie sprawozdan,
» testy praktyczne nisko symulowane wykonywane w warunkach zblizonych do
rzeczywistych.
Metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych w zakresie przedmiotu Korekta tekstow
nalezy dostosowac do okreslonej sytuacji metodycznej. W ocenie nalezy uwzglednic
nastepujgce kryteria ogoélne: zawartos¢ merytoryczng referatow i éwiczen, ich
poprawnos$c¢, formy przedstawienia. Sprawdzanie osiggnie¢ powinno odbywac sie
przez caty okres realizacji zaje¢ na podstawie kryteriéw przedstawionych na

poczatku kursu.

7. Ewaluacja programu nauczania dodatkowej umiejetnosci zawodowej

Ewaluacja programu DUZ ma na celu sprawdzenie jakosci i skuteczno$ci, tak
zatozen programowych jak i przeprowadzenia nauczania zgodnie z programem.
Najwazniejsze wskazniki ewaluac;ji to:

* wykonalnos¢ programu nauczania,

» osiggniecie efektow ksztatcenia,

» skutecznosé¢ zastosowanych metod dydaktycznych,

* spoOjnos¢ programu z oczekiwaniami rynku pracy,

+ dostosowanie programu do istniejgcej bazy technologiczno-dydaktyczne;.

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Ewaluacja programu DUZ pozwala na sformutowanie odpowiedzi na kluczowe

pytania:

* Czy mozliwe jest wykonanie programu DUZ wg zatozen?

+ Co moze by¢ przeszkodg w realizacji planu nauczania DUZ?

+ Czy osiggnieto wszystkie cele ksztatcenia? Jezeli nie, to co mogto by¢
przyczyng niepowodzenia?

« Jak przygotowac sie na realizacje plany nauczania, aby zrealizowa¢ wszystkie
cele?

» Jaka jest skutecznos¢ zastosowanych metod nauczania?

* Coiw jakim stopniu mozna poprawi¢ w programie DUZ?

+ Czy wystepujg niespdjnosci w planie nauczania?

* Czy realizacja planu DUZ jest zgodna z oczekiwaniami rynku pracy?

* W jaki sposdb mozna udoskonali¢ program nauczania do istniejgcej bazy

technologiczno-dydaktycznej?

Ewaluacja programu pomaga w ocenie konstrukcji samego programu DUZ, poziomu
osiggniecia zatozonych celéw oraz optymalnym dostosowaniu programu do
oczekiwan uczniéw i pracodawcdw oraz do mozliwosci technicznych szkoty. Jest to
bardzo wazny element z uwagi na specyfike nauczania DUZ. Kursy DUZ
przeznaczone sg dla mtodziezy szkolnej uczgcej siew szkotach branzowych.

Z praktyki wynika, iz poziom zainteresowania uczniow zdobywaniem wiedzy

z zakresu nowych technologii jest wielokrotnie wyzszy od zainteresowania innymi
przedmiotami szkoty branzowej. W zwigzku z tym obserwuje sie zjawisko niedosytu
wiedzy i czestego ,wymuszania” na prowadzgcych przekraczania podstawy
programowej. Jest to zjawisko wielce pozytywne, jednakze moze zaktocac
standardowg ewaluacje programu DUZ. Nalezy o tym pamietac, szczegdlnie przy
ocenie ankiet wystosowanych do uczniéw. Drugim problemem moggcym zakitécié
wyniki ewaluacji programu sg czesto diametralnie rozne oczekiwania ze strony

pracodawcow. Kazdy zakiad posiada wtasna specyfike zarzgdzania i produkciji, co

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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rodzi odmienne oczekiwania i potrzeby co do toku i zakresu nauczania. W zwigzku
Z powyzszym, proponowany jest system ewaluacji oparty gtéwnie o badania
osiggniecia zaplanowanych celéw poprzez badanie poziomu opanowanej wiedzy

przez uczniow. Praktyka szkolenia mtodziezy wskazuje na koniecznos$c¢ ciggtej

obserwacji wynikéw nauczania w formie sprawdzania wiedzy uczniow oraz szybkiego

reagowania na potrzebe zmian w postaci wykroczenia poza ramy minimum
programowego. Obserwacja wynikéw i postepdw w opanowaniu wiedzy przez
ucznidw jest najlepszym wskaznikiem poprawnosci przeprowadzanych dziatan
edukacyjnych. Popularng metodg ewaluacji programow nauczania jest metoda
opartg na ocenie kompetenciji uczniow. Zaletg tej metody jest jej szeroki zakres
badania, obejmujgcy nie tylko uczniéw, ale takze nauczycieli i pracodawcow.
Ewaluacja ta pozwala na okreslenie mocnych i stabych stron programu oraz szans

I zagrozen wykonania programu.
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Efekt ksztatcenia
Z podstawy
programowej
(oznaczony
w programie kursu
jako kluczowy dla
kwalifikacji lub

jednostki efektow)

Wskazniki
potwierdzajace
osiagniecie efektu
ksztalcenia

Metody/techniki
badania

Termin
badania

Dostosowuje tekst
pracy graficznej lub
publikacji do
ustalonych norm

wizualnych

1. charakteryzuje
normy wizualne dla
prac graficznych i
publikaciji

2. dobiera norme
wizualna do okreslonej
pracy graficznej lub
publikacji

3. dostosowuje teksty
do norm jezykowych
4. dostosowuje teksty
do norm estetycznych
5. dostosowuje teksty
do technologicznych

warunkoéw drukowania

dostosowuje teksty do
technologicznych
warunkow

publikowania

* wyniki ¢wiczenh

 notatki wiasne
nauczyciela

+ zestawienia
biezgcych osiggnie¢
uczniow

+ karty i arkusze

samooceny

* obserwacja i ocena
biezgca
» koncowy arkusz

pomiaru

Ustala parametry

zwigzane z layoutem

1. okresla parametry
stronicy, marginesoéw,

kolumn i tamow

» wyniki ¢wiczen
» notatki wlasne

nauczyciela

» obserwacja i ocena

biezgca

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Efekt ksztatcenia
z podstawy
programowej
(oznaczony
w programie kursu
jako kluczowy dla
kwalifikacji lub

jednostki efektow)

Wskazniki
potwierdzajace
osiggniecie efektu
ksztatcenia

Metody/techniki
badania

Termin
badania

pracy graficznej lub
publikaciji

2. ustala sposob
skfadania tytutéw

i hierarchie tytutéw
3. ustala wielkosé
i rozmieszczenie tabel
tablic i zestawien
tabelarycznych

4. okresla sposéb
paginaciji

5. okresla sposob
rozmieszczenia
ilustracji oraz ich

wielkos¢

nanosi znaki
adiustacyjne zwigzane
Z tworzeniem layoutu
pracy graficznej lub

publikaciji

+ zestawienia
biezgcych osiggnie¢
uczniow

* karty i arkusze

samooceny

» koncowy arkusz

pomiaru

Ustala parametry
typograficzne pracy
graficznej lub

publikacji

1. okresla parametry
tekstu gtéwnego

2. okresla parametry
innych tekstow

3. ustala podziat testu

na akapity

» wyniki ¢wiczen

+ notatki wtasne
nauczyciela

+ zestawienia
biezgcych osiggnie¢

uczniéw

» obserwacja i ocena
biezgca
+ kohcowy arkusz

pomiaru

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)

dla zawodu technik procesow drukowania 311935

31



Fundusze o . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Eu ropejskle - Polskg P Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Efekt ksztatcenia

z podstawy Lo
) Wskazniki
programowe;j potwierdzajace Termin
osiggniecie efektu badania
(Oznaczony ksztalcenia Metody/techn|k|
w programie kursu badania
jako kluczowy dla
kwalifikacji lub
jednostki efektow)
4. oblicza wciecia » karty i arkusze
akapitowe samooceny

5. ustala sposéb
wyrdzniania
fragmentéw tekstu

6. okresla sposob
sktadania odnosnikéw
i przypiséw

7. ustala sposéb
sktadania indeksow
dolnych i gérnych

8. nanosi znaki
adiustacyjne zwigzane
Z typografia pracy

graficznej lub

publikacji

1. opracowuje * wyniki cwiczen « wstepny arkusz
Konsultuje sig harmonogram prac + obserwacja pomiaru
z redaktorem zwigzanych z wybidrcza » obserwacja i ocena
technicznym i autorem redakcjg, adiustacjqg i + obserwacja biezgca

korektg kompletna

2. wymienia + zestawienia koficowy arkusz

obowigzki redaktora biezgcych osiggnie¢ pomiary

technicznego, uczniow

adiustatora i korektora

Przyktadowy program nauczania do umiejetnosci dodatkowej (DUZ)
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Efekt ksztatcenia
z podstawy
programowej
(oznaczony
w programie kursu
jako kluczowy dla
kwalifikacji lub

jednostki efektow)

Wskazniki
potwierdzajace
osiggniecie efektu
ksztatcenia

Metody/techniki
badania

Termin
badania

ustala z redaktorem
i autorem mozliwy
zakres ingerencji w

teksty

karty i arkusze

samooceny

Eliminuje w tekstach
btedy logiczne,
jezykowe

i typograficzne

1. stosuje w procesie
korekty zasady
gramatyki polskiej lub
gramatyki jezykéw
obcych

2. stosuje w procesie
korekty zasady
ortografii polskiej lub
ortografii jezykow
obcych

3. stosuje w procesie
korekty zasady
interpunkcji polskiej
lub interpunkcji
jezykdéw obcych

4. korzystaw
korekcie ze zrédet
wiedzy internetowej,
stownikow,

encyklopedii, itp.

wyniki éwiczen
obserwacja
wybidrcza
obserwacja
kompletna

zestawienia

biezgcych osiggnie¢

uczniow
karty i arkusze

samooceny

wstepny arkusz
pomiaru
obserwacja i ocena
biezgca

koncowy arkusz

pomiaru
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Efekt ksztatcenia
z podstawy
programowej
(oznaczony
w programie kursu
jako kluczowy dla
kwalifikacji lub

jednostki efektow)

Wskazniki
potwierdzajace
osiggniecie efektu
ksztatcenia

Metody/techniki
badania

Termin
badania

5. koryguje testy
w formie papierowej
6. koryguje teksty
w programach
komputerowych
7. nanosi znaki
korektorskie ,w
tekscie”

8. nanosi znaki
korektorskie ,na
tekscie”

Zatwierdza tekst do
druku lub publikacji

1. dokonuje
ostatecznej weryfikaciji
tekstéow pod katem
jezykowym

2. dokonuje
ostatecznej weryfikacji
tekstéw pod katem
estetycznym

i edytorskim

3. ,zwalnia” teksty do

druku lub publikacji

wyniki éwiczen
obserwacja
wybidrcza
obserwacja
kompletna
zestawienia
biezgcych osiggnie¢
uczniow

karty i arkusze

samooceny

* wstepny arkusz
pomiaru

» obserwacja i ocena
biezgca

+ kohcowy arkusz

pomiaru
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8.2. Witryny internetowe

[i1] https://academicon.pl/adiustacja/
Witryna internetowa wydawnictwa naukowego Academicon — promujgcego
wiedze na temat architektury ksigzki oraz opracowania i przygotowania do
druku publikacji [dostep 25.07.2022]

[i2] https:/lwww.wiele-kropek.pl/redakcjawydawnicza/
Witryna internetowa pracownia edytorskiej Wiele Kropek — oferujgcej kursy dla
redaktorow technicznych i korektoréw [dostep 26.07.2022]

[i3] https://www.studia-doktoranckie.edu.pl/co-to-jest-adiustacja-tekstu/
Blog dotyczgcy redakcji, adiustacji korekty prac doktorskich [dostep 26.07.2022]

8.3. Zalecenia, normy, noty aplikacyjne

[z1] Zasady skfadania tekstow w jezyku polskim BN-76/7440-02
[z2] Znaki korektorskie i wykonywanie korekty drukarskiej PN-P-55036:1972.
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