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1. W celu podpisania dokumentu Profilem Zaufanym należy otworzyć stronę o adresie: 

https://pz.gov.pl/pz/index i uruchomić zakładkę: Podpisz Profilem Zaufanym. 

 

2. Kolejno uruchomi się podstrona o adresie: https://www.gov.pl/, która umożliwia załatwianie 

spraw urzędowych droga online. W zakładce: DLA OBYWATELA należy wybrać opcję: 

Dokumenty i dane osobowe. 

   

 

  

https://pz.gov.pl/pz/index
https://www.gov.pl/
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3. Kolejno spośród listy rozwijalnej należy wybrać opcję: Podpisz dokument elektronicznie - 

wykorzystaj podpis zaufany. 

 

4. Otworzy się podstrona o tytule: Podpisz dokument elektronicznie – wykorzystaj podpis 

zaufany (https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-

zaufany), na której należy uaktywnić opcję: START. 

 

  

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
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5. Kolejne okno dialogowe (https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-

wykorzystaj-podpis-zaufany)umożliwia wybór dokumentu do podpisu – w przypadku 

uzyskania podpisu zaufanego dla dokumentu typu doc/docx (programu WORD) należy 

zaznaczyć opcję trzecią i kliknąć DALEJ. 

 

6. W kolejnym oknie dialogowym należy uaktywnić opcję: PODPISZ LUB SPRAWDŹ 

DOKUMENT 

 

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
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7. Kolejno należy dołączyć plik (z dysku/pamięci zewnętrznej), który zamierzamy podpisać 

profilem zaufanym, poprzez wybranie opcji: WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU albo 

poprzez przeciągnięcie dokumentu z pulpitu we wskazane miejsce. 

 

8. Po załączeniu pliku otworzy się okno dialogowe zawierające informacje o załączonym pliku 

– w celu sfinalizowania działań należy wybrać opcję: PODPISZ  
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9. Do wykonania operacji wymagane jest posiadanie przez użytkownika Profilu Zaufanego. W 

przypadku braku posiadania Profilu Zaufanego podstrona umożliwia założenie Profilu 

Zaufanego np. poprzez bankowość elektroniczną  

 

KROK1. Do założenia Profilu Użytkownika – wybór opcji zakładania 
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KROK2. Do założenia Profilu Użytkownika – wybór dostawcy tożsamości 

 

10. Kolejno należy potwierdzić akcję podpisania dokumentu 
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11. W następnym oknie dialogowym pojawi się informacja podsumowująca operację. 

Użytkownik ma też możliwość pobrania pliku na swój dysk   

 

12. .Pobrany plik należy zapisać na pulpicie i dołączyć do oferty na platformie. 


