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Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022. Arkusz organizacji
pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

Program szkolenia

Temat szkolenia: Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022.
Arkusz organizacji pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek
o$wiatowych

Cele szkolenia:

e Omodwienie sposobdéw opracowania arkusza, z uwzglednieniem danych i dokumentoéw, ktdére
muszg zostac zebrane przed przystgpieniem do sporzadzenia arkusza.

e Przedstawienie harmonogramuopracowywania, uzgadniania i zatwierdzania arkusza
organizacji szkotyi przedszkola.

e Omodwienie kwestii tworzenia oddziatéw i podziatu na grupy, wynagradzania nauczycieli,
wymiaru etatéw oraz godzin ponadwymiarowych.

e Przygotowanie uczestnikdw szkolenia do sprawnego przygotowania organizacji pracy szkét
podstawowych na rok szkolny 2021/2022 z uwzglednieniem rozproszonych zmian
w przepisach prawa oswiatowego, w tym: repetytorium podstaw prawnych organizacji pracy
szkot podstawowych oraz prezentacja racjonalnych rozwigzan organizacyjnych, ktérych
stosowanie moze usprawnic prace szkoét oraz lokalnych systeméw oswiaty.

Adresaci: dyrektorzy, wicedyrektorzy i pracownicy samorzgdowi odpowiedzialni za zadania jednostek
samorzaduterytorialnego (JST) zwigzane z organizacjg lokalnego systemu oswiaty.

Tresciszkolenia:

I.  Zadania dyrektora szkoty dotyczgce opracowania arkusza organizacji na rok szkolny
2021/2022

[Il.  Tryb postepowania w sprawach kadrowych

lll. Zadania organu prowadzgcego szkoty dotyczgce opracowania arkusza organizacji na rok
szkolny 2021/2022

IV. Opiniowanie organizacji pracy szkoty —co konkretnie i w jakim czasie?
Metoda i forma prowadzenia zajec¢:

e seminarium z elementamiwykfadu,
e seminarium odnoszgce sie do doswiadczen uczestnikdw szkolenia,
e kazuistyka probleméw zgtoszonych przez uczestnikéw szkolenia.

Narzedzia/pomoce do wykorzystania podczas szkolenia online: wykorzystanie platformy informacji
prawnej LEX
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pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

Wstep

Przygotowanie organizacji nowego roku szkolnego jest jednym z najwazniejszych zadan z zakresu
zarzadzania oswiatg dla dyrektoréw jednostek oswiatowych, a takze dla samorzgdowcéw
odpowiedzialnych za lokalny system o$wiaty. Prawidtowe i umiejetne zaplanowanie organizacji szkét
w najwiekszym stopniu determinuje zdolnos$é sprawnego pozyskiwania subwencji oswiatowej

i planowania budzetu JST.

Szkolenie stanowic¢ bedzie repetytorium podstaw prawnych obowigzujgcych w organizacjisystemu
os$wiaty w roku szkolnym 2021/2022, a takze stanie sie okazjg do zaproponowania rozwigzan
usprawniajacych organizacje lokalnych systemoéw oswiaty. Podczas szkolenia uczestnik zapozna sie
z zadaniami, jakie spoczywajg na dyrektorze szkoty podczas organizacji nowego roku szkolnego.

W zwigzkutym, ze szkolenie jest skierowane do zaréwno do dyrektordéw szkdt, jak i przedstawicieli
organow prowadzacych, zostang przedstawione zadania zwigzane z organizacjg w o$wiacie i nalezgce
do kompetencji organu prowadzgcego. Uczestnicy szkolenia zostang przygotowani do wstepnych
dziatan przygotowujgcych ruch kadrowy. Na zakoniczenie otrzymajg szczegétowg wiedze na temat
procedur zatwierdzania dokumentacji dotyczgcej organizacji pracy szkoty.

Najwazniejsze elementy arkusza organizacji

Arkusz organizacjiszkoty —wymagany prawem dokument sporzgdzany przez dyrektora
szkoty/przedszkola i okreslajgcy szczegdtowg organizacje nauczania, wychowania i opieki

w odbywajacym sie roku szkolnym (art. 110 Ustawy Prawo oswiatowe), stuzgcy do planowania
przysztorocznego budzetu.

Arkusz organizacji szkoty jest podstawg ustalenia tygodniowego rozktadu zaje¢ okreslajgcego
organizacje zaje¢ edukacyjnych, z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy.
Opracowanie przez dyrektora szkoty arkusza jest zwigzane z przygotowaniem projektu planu
finansowego, ktory stanowi podstawe gospodarki finansowej szkoty. Okresla on plan dochodéw
i wydatkow jednostki (art. 11 ustawyz 27.08.2009r. o finansach publicznych).

Tworzenie szkolnych planow nauczania zgodnie z aktualnymi przepisami prawa

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. w sprawie ramowych
planéw nauczania dla publicznych szkét(Dz.U. 2 2019r. poz. 639) okresla min.:

e tygodniowy — aw szkotach prowadzgcych zajecia w formie zaocznej— semestralny wymiar
godzin dla ucznidw poszczegdlnych klas lub semestrow (przyktad w Tabeli 1);

e zasady podziatu oddziatéw na grupy przy wskazanych obowigzkowych zajeciach
edukacyjnych;

e wymiar godzin zajec religiii etyki, zajeé¢ z wychowania do zycia w rodzinie oraz zajec
sportowych w oddziatachi szkotach sportowych oraz w szkotach mistrzostwa sportowego
wskazujgc odpowiednie przepisy;

e minimalny wymiar godzin zajeé z zakresu doradztwa zawodowego;

e organizacje zaje¢ w grupach miedzyoddziatowych, miedzyklasowych, miedzyszkolnych;

e obowigzkowy podziat na grupy w oddziatachintegracyjnychi oddziatach specjalnych;
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e minimalng liczbe godzin na zajecia rewalidacyjne.

Tabela 1. Przyktadowy ramowy plan nauczania

EAMOWY PLAN NAUCZANIA DLA SZKOLY PODSTAWOWE]I, W TYM SZKOLY PODSTAWOWET
SPECJALNEJ, Z WYJATKIEM SZKOLY PODSTAWOWEJT SPECJALNEJ DLA UCZNIOW Z
I\TEPELNOSPRA“’”NOSCI& INTELEKTUALNA W STOPNIU UMIARKOWANYM LUB ZNACZNYM?Y

Klasy I-11I Razem w
. L . Tygodniowy wymiar godzin w klasie trzyletnim
Lp. Obowiazkowe zajecia edukacyjne okresie
1 I 1T Nauczania
1. Edukacja wezesnoszkolna 20 20 20 60
Godziny do dyspozycp dyrektora szkoly 3 3
| Ogélem 63 63
Klasy IW=-VTIT
Tygodniowy wymiar godzin w klasie Razem w
pilecioletnim
Obcwiqz_.ko_we zajecia edukacyjne v v VI VII VIII okresie_
1 zajecia z wychowawca nauczania
1. Jezvk polski 5 5 5 5 5 25
2. Jezyk obcy nowozyiny 3 3 3 3 3 15
3. Drugi jezyk obcy nowozytny™ - - }+ 28 }f 28 } + 4%
2 2 4
4 Muzyka 1 1 1 1 - 4
5 Plastyka 1 1 1 1 - 4
6. Historia 1 2 2 2 2 0
7. Wiedza o spoleczefistwie - - - - 2 2
8 Przyroda 2 - - - - 2
9. Geografia - 1 1 2 1 5
10. | Biologia - 1 1 2 1 5
11. Chemia - - - 2 2 4
12. | Fizyka - - - 2 2 4
13. Matematyka 4 4 4 4 4 20
14. Informatyka 1 1 1 1 1 5
15. Technika 1 1 1 - - 3
16. Wychowanie fizyczne 4 4 4 4 4 20
17. Edukacja dla bezpieczefistwa - - - - 1 1
18. | Zajecia z wychowawca 1 1 1 1 1 5
Razem na obowiazkowe zajecia edukacyjne i zajecia 24 25 25 32+ 28 31+ 29 137+49
z wychowawca
Godziny do dyspozyen dyrektora szkoly 4 4
| Ogélem 141 + 4%
minimu | minimum | minimum
Zajecia z zakresu doradztwa zawodowego!? - - - m 10 10 godzin | 20 godzin w
godzin w roku dwuletnim
w roku okresie
nauczama

W ramowym planie nauczania dla klas 1-3 szkoty podstawowej okreslono realizacje zaje¢ co do
zasadydla jednego nauczyciela, z mozliwoscig wprowadzenia specjalistéw spoza edukacji. Na | etapie
edukacyjnym (edukacja wczesnoszkolna) podziatu godzin w kazdej klasie na poszczegdlne
obowigzkowe zajecia edukacyjne (edukacja polonistyczna, jezyk obcy nowozytny, edukacja
muzyczna, edukacja plastyczna, edukacja spoteczna, edukacja przyrodnicza, edukacja matematyczna,
edukacja informatyczna i edukacja techniczna) dokonuje nauczyciel prowadzgcy te zajecia.

W klasach 1-3 szkoty podstawowej na zajecia wychowania fizycznego nalezy przeznaczy¢ po
3 godziny tygodniowo w kazdejklasie.

W przypadku powierzenia prowadzenia zaje¢ z zakresu jezyka obcego nowozytnego, edukacji
muzycznej, plastycznejlub informatycznejnauczycielom posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje,
tygodniowy wymiar godzin tych zajeé wynosi dla:

e jezyka obcego nowozytnego— po 2 godziny w kazdej klasie;
e edukacji muzycznej, plastyczneji informatycznej— po 1 godzinie w kazdej klasie.
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VAZRAIEN e =oTe Al e (oo VA oforA /ol [Ne\VI{=| 4] =174 011, godziny te zgodnie z przepisamiprawa przeznacza sie
na:

e zajecia uwzgledniajgce potrzeby, zainteresowania i uzdolnienia uczniéw, w szczegdlnosci
zwigzane z ksztattowaniem aktywnosci i kreatywnosci;

o w przypadku szkét prowadzgcych ksztatcenie zawodowe —réwniez na zajecia zwigzane
z ksztattowaniem kompetencji zawodowych;

e w przypadku liceum ogdlnoksztatcgcego dla dorostych oraz technikum, jezeli ksztatcenie
w zawodzie szkolnictwa branzowego tego wymaga — réwniez na realizacje przedmiotéw
w zakresie rozszerzonym.

Na podstawie Rozporzgdzenia w sprawie ramowych planach nauczania istnieje mozliwos$¢ przyznania
przez organ prowadzgcy (sfele Eid eIWATelsW=(eleb4lsl — do 3 tygodniowo dla kazdego oddziatu w danym roku
szkolnym na:

e okresowe lub roczne zwiekszenie liczby godzin wybranych obowigzkowych zajeé
edukacyjnych;

e realizacje nastepujgcych dodatkowych zaje¢ edukacyjnych rozwijajgcych zainteresowania
i uzdolnienia uczniéw

e realizacje zaje¢ jezyka migowego;

e nauke geografii panistwa, z ktérego obszarem kulturowym utozsamia sie mniejszos¢
narodowa.

Dla uczniéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢ oraz uczniow szkoét w zaktadach poprawczychi schroniskach dla nieletnich mozna
przedtuzyé okres nauki:

e wszkole podstawowej: o jeden rok na | etapie edukacyjnym i o dwa lata na Il etapie
edukacyjnym;
e w szkole ponadpodstawowe] o jeden rok.

Minimalny tygodniowy wymiar godzin zajec rewalidacyjnych dla uczniéw niepetnosprawnych
w kazdym roku szkolnym wynosi:

e w oddziale specjalnym — po 12 godzin na oddziat;
e w oddziale ogélnodostepnym lub integracyjnym — po 2 godziny na ucznia.

Godzina zajec rewalidacyjnych dla uczniéw niepetnosprawnych trwa 60 minut, w uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie prowadzenie zajeé¢ w czasie krétszym niz 60 minut, zachowujgc ustalony
dla ucznia tgczny czas tych zajeé w okresie tygodniowym.

Szkolnictwo ponadpodstawowe

e W rozporzadzeniuwskazano minimalny wymiar godzin ksztatcenia zawodowego
przeznaczony na realizacje zaje¢ w formie zaje¢ praktycznych w szkotach prowadzacych
ksztatcenie zawodowe (odpowiednio co najmniej 50% godzin ksztatcenia zawodowego
w technikum, branzowejszkole Il stopnia i szkole policealnej oraz co najmniej 60% godzin
ksztatcenia zawodowego w branzowejszkole | stopnia).
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pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

Dyrektorzy 4-letniego liceum i 5-letniego technikum w roku szkolnym 2021/2022 ustalajg
jeden przedmiot sposrdd czterech: filozofia, plastyka, muzyka, jezyk tacinskii kultura
antyczna, ktéry bedzie realizowany w klasie I.

Godziny do dyspozycji dyrektora szkoty, jezeliksztatcenie w zawodzie szkolnictwa
branzowego tego wymaga, beda mogty by¢ przeznaczone na realizacje przedmiotéw

w zakresie rozszerzonym.

Rozporzadzenie okresla, dla jakiej grupy ucznidw niepetnosprawnych przeznaczona jest
branzowa szkota | stopnia.

W ramowym planie nauczania dla technikum:

Liczba godzin przeznaczonych na ksztatcenie zawodowe — 56 godzin (w piecioletnim okresie
nauczania) oraz wymiar godzin do dyspozycji dyrektora szkoty— 4 godziny.

Uczen technikum wybiera jeden przedmiot realizowany w zakresie rozszerzonym, a jezeli
dyrektor technikum dysponuje mozliwo$ciami kadrowymi, organizacyjnymii finansowymi,
takze drugie przedmiot realizowany w zakresie rozszerzonym (m.in. z godzin do dyspozycji
dyrektora).

Liczba godzin przeznaczonych na realizacje przedmiotow w zakresie rozszerzonym (8 godzin),
tak aby umozliwi¢ dyrektorowi szkoty ustalenie przedmiotu rozszerzonego, na ktéry nalezy
przeznaczy¢ odpowiednio co najmniej 6 godzinlub 8 godzin tygodniowo (w piecioletnim
okresie nauczania).

Wymiar godzin ksztatcenia zawodowego wilosci 7 godzin w klasie programowo najwyzszej
technikum, zmniejszonoaby uczen klasy 5 technikum mégt przystapic do egzaminu
zawodowego w styczniu/lutym danego roku.

W ramowym planie nauczania w szkotach branzowych Il stopnia:

Od 1 wrzesnia 2021 r. funkcjonujg one bez podziatu na szkoty dla mtodziezyi szkoty dla
dorostych, a ksztatcenie w nich prowadzone jest w formie dziennej, stacjonarnejlub zaocznej.
W branzowej szkole |l stopnia ksztatcenie zawodowe realizowane jest w formie
kwalifikacyjnego kursu zawodowego, co umozliwi funkcjonowanie oddziatéw, w ktérych
prowadzone jest ksztatcenie w kilku zawodach.

Wskazano przeznaczenie liczby godzin stanowigcych réznice miedzy suma godzin
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego a minimalng liczbg
godzin ksztatcenia zawodowego dla kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie, okre$long

w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego. Godziny
stanowigce réznice miedzy sumg godzin obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu
ksztatcenia zawodowego okreslong w ramowym planie nauczania dla danego typu szkoty

a minimalng liczba godzin ksztatcenia zawodowego dla kwalifikacji wyodrebnionych

w zawodzie okre$long w podstawie programowejksztatcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego przeznacza sie na zwiekszenie liczby godzin obowigzkowych zajeé edukacyjnych
z zakresu ksztatcenia w zawodzie lub realizacje obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych:

— przygotowujacych ucznidw do uzyskania dodatkowych umiejetnosci zawodowych
zwigzanych z nauczanym zawodem, o ktérych mowa w przepisach wydanych na
podstawie art. 46 ust.1 ustawy—Prawo o$wiatowe lub

Fundusze Rzeczpospolita Unia Eu[opejdska
Europejskie Europejskie Fundusze
pej - Polska Strukturalne i Inwestycyjne



Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022. Arkusz organizacji
pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

— przygotowujgcych uczniéw do uzyskania kwalifikacji rynkowej funkcjonujacej
w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, zwigzanejz nauczanym zawodem, lub

— przygotowujgcych ucznidw do uzyskania dodatkowych uprawnien zawodowych
przydatnych do wykonywania nauczanego zawodu, lub

— uzgodnionych z pracodawcg, ktérych trescinauczania ustalone w formie efektéw
ksztatcenia sg przydatne do wykonywania nauczanego zawodu.

Zajecia te ustala dyrektor szkoty, po zasiegnieciu opinii rady szkoty, a jezeli taka nie zostata powotana
— po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej, rady rodzicéw i samorzadu uczniowskiego.

[ERLEEELN6l (6 WAFA G I AVEFENole [\ I=20e), okreslong w przepisach wydanych na podstawie art.

46 ust. 1 ustawy zmienianej w art. 1, w brzmieniu dotychczasowym, oraz podstawe programowg
ksztatcenia wzawodzie, okreslong w przepisach wydanych na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy

zmienianej w art. 1, w brzmieniu dotychczasowym, S{eS U= SRR L6l VRS el [\ g A0 A VLo p AT -

o klasie 4 dotychczasowego czteroletniego technikum,
e klasie 3 branzowejszkoty | stopnia bedgcej kontynuacjg klasy, o ktérej mowa w pkt 2 lit. b.

Szczegotowa organizacja szkét i przedszkoli i innych form wychowania
przedszkolnego

Szczegodtowa organizacje publicznych szkét i publicznych przedszkoli, uwzgledniajgc prawidtowg
realizacje celéw i zadan szkét i przedszkoli, reguluje Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 28 lutego 2019r. w sprawie szczegétowej organizacji publicznych szkétipublicznych
przedszkoli. (Dz.U z2019r. poz. 502).

W rozporzadzeniu znajdziemy informacje dotyczace:

e liczby uczniéw w oddziale klas 1-3 szkoty podstawowe] ogdélnodostepnej, w oddziale szkoty
specjalnej, oddziale szkotyintegracyjnej, oddziale specjalnym i oddziale integracyjnym
w szkole ogdlnodostepnej oraz liczbe uczniéw pod opieka nauczyciela wychowawcy
w Swietlicy;

e szczegotowejorganizacji pracy przedszkola, w tym w szczegdlno$ci organizacji oddziatu
i liczby uczniéw w oddziale;

e czasutrwania zajec edukacyjnych oraz zajec rewalidacyjnych;

e formy organizacji obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych oraz organizacji zaje¢ w oddziatach;

e szczegotowychwarunkdw i trybu tworzenia klas tgczonych oraz szczegétowych warunkéw
organizacjinauczania w tych klasach, z uwzglednieniem danego etapu edukacyjnego,
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych prowadzonych oddzielnie oraz organizacji nauczania
czescizajeé edukacyjnych w klasachtgczonych;

e zadaninternatu, organizacji pracy w internacie ze szczegélnym uwzglednieniem form
organizacyjnych pracy z wychowankami, liczby ucznidéw w grupie wychowawczej,
tygodniowego wymiaru zajec opiekuriczych i wychowawczych w internacie z jedng grupa
wychowawczg;

e danych, jakie w szczegdlnosci powinny by¢ zawarte w arkuszu organizacji szkoty i przedszkola
oraz terminu jego opracowywania, opiniowania i zatwierdzania, majgc na uwadze liczbe
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Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022. Arkusz organizacji
pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

pracownikow szkotyi przedszkola, liczbe oddziatéw poszczegdlnychklas, liczbe uczniow
w poszczegoélnych oddziatach, tygodniowy wymiar godzin zaje¢ obowigzkowych
w poszczegdlnych oddziatach oraz tygodniowy wymiar godzin zaje¢ dodatkowych;

e organizacjitygodnia pracyszkoty, zuwzglednieniem ksztatcenia w formie dziennej,
stacjonarnejlub zaocznej, w tym przypadkow, w ktérych ksztatcenie w formie dziennej moze
odbywac sie przez 6 dni w tygodniu.

§ 11 ww. Rozporzadzenia okresla, ze:

e Przedszkole moze by¢ jedno- lub wielooddziatowe.

e W uzasadnionych przypadkach poszczegdlne oddziaty, nie wiecej jednak niz 6 oddziatow,
moga by¢ zlokalizowane w réznych lokalach potozonych na terenie danej miejscowosci, jezeli
organ prowadzgcy zapewni dyrektorowi przedszkola warunki sprawowania bezposredniego
nadzoru nad tymi oddziatami.

e Przedszkole funkcjonuje przez catyrok szkolny, z wyjatkiem przerw ustalonych przez organ
prowadzgcy, na wspdlny wniosek dyrektora przedszkolairady przedszkola a w przypadku
braku rady przedszkola — na wspdlny wniosek dyrektora przedszkola i rady rodzicow.

Godzina prowadzonych przez nauczyciela zaje¢ nauczania, wychowania i opieki w przedszkolu
. Czas prowadzonych w przedszkolu zajec¢ powinien byé dostosowany do mozliwosci
rozwojowych dzieci, z tym ze czas prowadzonych w przedszkolu zajeé religii, jezyka mniejszosci
narodowej, jezyka mniejszoscietnicznejlub jezyka regionalnegoi zajec¢ rewalidacyjnych powinien
wynosic:

e zdzie¢miw wieku 3—4lat okoto 15 minut;
e z dzie¢miw wieku 5-6 lat okoto 30 minut.

Odstepuje sie od planowanego przeksztatcenia z mocy prawa z dniem 1 wrzesnia 2019 r. oddziatéw
przedszkolnych w szkotach podstawowych w przedszkola. Pozostawia sie mozliwosé przeksztatcenia
oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych w przedszkola po spetnieniu warunkéw
okreslonych wrozporzgdzeniu w sprawie wymagan ochrony przeciwpozarowej. Do 31 sierpnia

2022 r. lokale, w ktérych funkcjonujg oddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych musza
spetnia¢ warunki okreslone w rozporzadzeniu w sprawie wymagan ochrony przeciwpozarowej

Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2017 r. w sprawie rodzajow innych form wychowania
przedszkolnego, warunkow tworzenia i organizowania tychformraz sposobu ich dziatania
(Dz.U.z2020r. poz.1520) okresla:
e 7eliczba dzieci uczeszczajgcych na zajecia musi wynosic¢ co najmniej 3, ale nie wiecej niz 25;
e zeliczba godzin na zajecia w punktach i zespotach jest uzalezniona od liczby dzieci: 3—12
dzieci— 12 godzin; 13—16 dzieci — 16 godzin; 17-20 dzieci — 20 godzin; 21-25 dzieci — 25
godzin;
e warunki zatrudniania nauczycieli (jak nauczyciel przedszkola).
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Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022. Arkusz organizacji
pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

Planowanie zaje¢ wynikajgcych iinnych przepiséw prawa i rozporzadzen
os$wiatowych: wychowanie do zycia w rodzinie, edukacja dla bezpieczenistwa, zajecia

Swietlicowe

Rozporzgdzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz
zakresu tresci dotyczacych wiedzy o seksualnym cztowieka, o zasadach swiadomego

i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o warto$cirodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach
i Srodkach swiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowejksztatcenia ogdlnego
(Dz.U.z21999r. nr67 poz.756 zpdin.zm.)

Zajecia sg realizowane w klasach 4-8 szkoty podstawoweji w szkotach ponadpodstawowych:
branzowej szkole | stopnia, w klasach 1-3 liceum ogdlnoksztatcgcegoiw klasach 1-3 technikum,
dla dzieci i mtodziezy, publicznych i niepublicznych o uprawnieniach szkét publicznych.

Uczen niepetnoletni nie bierze udziatu w zajeciach, jezeli jego rodzice zgtaszajg pisemng rezygnacje.

e Na realizacje zaje¢ w szkotach publicznych przeznacza sie, w kazdym roku szkolnym, dla
uczniéw poszczegdlnychklas, po 14 godzin, w tym po 5 godzin z podziatem na grupy
dziewczat i chtopcéw.

e Zasady podziatu na grupy — mozliwos¢ w miedzyoddziatowych nie wiecej niz 28 uczniéw.

Zajecia nie sg obowigzkowe

Uczniowie z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym, w tym
uczniowie z niepetnosprawnosciamisprzezonymi, z ktérych jedng z niepetnosprawnosci jest
niepetnosprawnos¢ intelektualna w stopniu umiarkowanym lub znacznym, realizujg tresci, o ktérych
mowa w ust. 1, w ramach obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslonych w podstawie
programowej ksztatcenia ogdlnego dla ucznidw z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym. Dla tych uczniéw nie organizuje sie zajec,

Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu realizacjiedukacjidla
bezpieczenstwa (Dz.U.z2009r. nr 139, poz. 1131)

e ,Edukacja dla bezpieczenstwa” —1godzina w 8 klasie szkoty podstawowe;.
e Podziat na grupy w oddziatach liczgcych wiecej niz 30 ucznidw (zakres: udzielanie pierwszej
pomocy).

Swietlice szkolne —art. 105 Prawo o$wiatowe (Dz.U.z 2020 r. poz. 910)

Szkota podstawowa oraz szkota prowadzgca ksztatcenie specjalne, obowigzana jest zapewnié
ST We |ERNeAa1[6), ktOrzy pozostajg w szkole diuzej ze wzgledu na:

e czas pracyrodzicéw — na wniosek rodzicow;
e organizacje dojazdu do szkoty lub inne okolicznosci wymagajgce zapewnienia opieki w szkole.

Swietlica zapewnia zajecia $wietlicowe uwzgledniajgce potrzeby edukacyjne oraz rozwojowe dzieci
i mtodziezy, a takze ich mozliwosci psychofizyczne, w szczegélnosci:

e zajeciarozwijajgce zainteresowania uczniow,
e zajecia zapewniajgce prawidtowy rozwdj fizyczny oraz
e odrabianie lekciji.
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Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022. Arkusz organizacji

pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

Warunki i sposob organizowania nauki religii/etyki w publicznych przedszkolach

i szkotach

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkéw

i sposobu organizowania nauki religiiw publicznych przedszkolach iszkotach (Dz.U. z2020r.
poz.983)okresla liczebnos¢ grup i oddziatéow (w przedszkolachi szkotach):

nie mniejsza niz 7 uczniow;

dla oddziatéw mniejszych niz 7 ucznidéw tworzy sie grupy miedzyszkolne lub pozaszkolne
w punkcie katechetycznym;

prawo do rekolekcji (organizacja pracy, dni wolne);

nauka etyki.

Dodatkowo:

Tygodniowy wymiar godzin etyki ustala dyrektor szkoty.

Pisemne o$wiadczenie rodzicow ucznidw niepetnoletnich oraz oswiadczenia uczniéw
petnoletnich.

Nauczyciel religii wchodzi w sktad rady pedagogicznej szkoty, nie przyjmuje jednak
obowigzkéw wychowawcy klasy.

Nauczyciel religii ma obowigzek wypetniania dziennika szkolnego.

Tygodniowy wymiar godzin religii:

dwoje zajec przedszkolnych (wtasciwych dla danego poziomu nauczania) lub dwie godziny
tygodniowo, zaréwno w ustalonym przez organ prowadzgcy czasie bezptatnego nauczania,
wychowania i opieki, jak i poza nim, co nie zmienia faktu jej bezptatnosci [stanowisko MEN];
dla szkoty podstawowej—2 x 45 min. w tygodniu;

dla oddziatéw przedszkolnych 2 x 15 min lub 2 x 30 min;

zmniejszenie wymiaru godzin religii tylko za zgode biskupa diecezjalnego (Kosciét katolicki)
albo wtadz zwierzchnich pozostatych kosciotéw.

Realizacja zaje¢ wychowania fizycznego oraz tworzenie oddziatow i szké6t

sportowych oraz oddziatow i szkét mistrzostwa sportowego

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 czerwca 2017 r. w sprawie dopuszczalnych

form realizacji obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz.U. 2 2017 r. poz. 1322)

Zgodnie z § 4 rozporzadzenia dyrektor szkoty przygotowuje propozycje r&J=eeleRAT Tl dVN o] #A=VA

(zajec¢ sportowych, zajec rekreacyjno-zdrowotnych, zajec¢ tanecznych lub aktywnej turystyki)

ktdre moga by¢ prowadzone przez nauczyciela wychowania fizycznegoinnego niz nauczyciel
prowadzacy zajecia klasowo-lekcyjne, biorgc pod uwage:

e potrzeby zdrowotne ucznidw, zainteresowania oraz osiggniecia;
e uwarunkowania lokalne;

e miejsce zamieszkania;

e tradycje sportowe, srodowiskowe;

e mozliwosci kadrowe;
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Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022. Arkusz organizacji
pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

po uzgodnieniu z organem prowadzgcym i po zaopiniowaniu przez rade pedagogiczng | rade
rodzicow.

Tak przygotowang propozycje dyrektor przedstawia uczniom celem wyboru formy tych zajec.
Zgodnie z § 4 Rozporzadzenia uczniowie niepetnoletni dokonujg wyboru zajeé za zgodg rodzicow.

Mozliwos¢taczenia tych zaje¢ w blok 4-godzinny dotyczy organizacji pracy, a nie arkusza organizacji
szkoty.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 marca 2017 r. w sprawie oddziatéwiszkét
sportowych oraz oddziatéw iszkét mistrzostwa sportowego (Dz.U.z2020r. poz. 2138)

Zmiana z dnia 25 lutego 2019 r. (Dz.U.z 2019r. poz. 413).

e Doprecyzowano, ze oddziaty sportowe i oddziaty mistrzostwa sportowego mogg by¢
tworzone jedynie w szkotach podstawowych dla dzieci i mtodziezy, liceach
ogodlnoksztatcgcych dla mtodziezy, w technikach i branzowej szkole | stopnia.

e Analogicznie szkotami sportowymi i szkotami mistrzostwa sportowego mogg by¢ ww. szkoty
podstawowe i szkoty ponadpodstawowe, prowadzgce ksztatcenie w formie dzienne;.

e Okreslono, jaki organ opracowuje program szkolenia, réwniez dla sportowcow
niepetnosprawnych — zgodnie z zatgcznikiem do rozporzgdzenia, a takze procedure jego
zatwierdzenia.

e Dotychczasowg podstawe programowa ksztatcenia w zawodach zastgpiono nowg podstawg
programowa ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.

e W rozporzadzeniu okreslono minimalng liczbe uczniéw w oddziale w pierwszym roku
szkolenia, tj. 20 uczniéw — niezbedng do uzyskania statusu oddziatu sportowego. Regulacja
ma na celu jednoznaczne doprecyzowanie, ze okreslona minimalna liczba ucznidéw w oddziale
jest niezbedna dla uzyskania statusu oddziatu sportowego.

e W trzechkolejnych latach danegotypu szkoty zmniejszenie liczby ucznidéw tego oddziatu — juz
po uzyskaniu powyzszego statusu—nie bedzie powodowac jego utraty. Inna regulacja (tj.
utrata statusu oddziatu sportowego w przypadku zmniejszenia liczby ucznidow) bytaby
krzywdzgca dla reszty uczniéw pozostajgcych w szkoleniu sportowym.

e Obowigzkowy tygodniowy wymiar godzin zaje¢ sportowych wynosi: w oddziatach sportowych
i szkotach sportowych— co najmniej 10 godzin, w szkotach mistrzostwa sportowego
— co najmniej 16 godzin.

e Ustalenie liczebnosci uczniéw w grupie ¢wiczeniowej— co najmniej 10, za zgodg organu
prowadzgcego moze byc¢ nizsza.

Realizacja zaje¢ w klasach tgczonych

W szkole obowigzkowe zajecia edukacyjne organizowane sg w oddziatach, w grupie oddziatowej,
grupie miedzyoddziatowej, grupie miedzyklasowejlub grupie miedzyszkolnejzgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 47 ust. 1 pkt. 3 ustawy Prawo oswiatowe.

Jezeliw szkole podstawowej jest organizowane nauczanie w klasachtgczonych, to:

e obowigzkowe zajecia edukacyjne w klasie 1, z wyjgtkiem edukacji muzycznej, edukac;ji
plastyczneji wychowania fizycznego, prowadzi sie bez tgczenia tych klas z innymi klasami;
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e wklasach2 i3 co najmniej potowe wymiaru godzin obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
z wyjatkiem edukacji muzycznej, edukacji plastyczneji wychowania fizycznego, prowadzi sie
bez taczenia tychklas z innymi klasami;
e w klasach4-8 co najmniej potowe wymiaru godzin obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
z wyjatkiem muzyki, plastyki i wychowania fizycznego, prowadzisie bez tgczenia tych klas
z innymi klasami.

Jezeliw szkole podstawowej jest organizowane nauczanie w klasachtgczonych, to:

e obowigzkowe zajecia edukacyjne w klasie 8, z wyjgtkiem wychowania fizycznego, prowadzi
sie bez tgczenia tych klas z innymi klasami;

e w szkole podstawowej specjalnej i oddziale specjalnym zorganizowanym w szkole
podstawowej ogdlnodostepnej dopuszcza sie organizacje nauczania w klasachtgczonych na
wszystkich obowigzkowych zajeciach edukacyjnych, zachowujgc zasade nietgczenia klas
z réznych etapdéw edukacyjnych.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, w szkole podstawowej, w ktdrej zorganizowano oddziat
przedszkolny, dopuszcza sie tgczenie zajeé prowadzonych w oddziale przedszkolnym dla dzieci
6-letnich z zajeciami edukacyjnymi prowadzonymi w klasie 1, z tym ze co najmniej potowa zajeé
prowadzonych w oddziale przedszkolnym oraz co najmniej potowa obowigzkowych zaje¢
edukacyjnych z zakresu odpowiednio edukacji polonistycznej, przyrodniczej, matematycznejoraz
jezyka obcego nowozytnego w klasie | powinna by¢ prowadzona oddzielnie w oddziale
przedszkolnym i w klasie 1 (art. 96 ust. 5 Prawo o$wiatowe)

Zasady tworzenia oddziatow, podziatu na grupy, tworzenia stanowisk kierowniczych
iinne

Liczba uczniéw w oddziale klas 1-3 szkoty podstawowej ogdinodostepnej, w oddziale szkoty
specjalnej, oddziale szkotyintegracyjnej, oddziale specjalnym i oddziale integracyjnym w szkole
ogolnodostepne;j:

1. Liczba oddziatéw w przypadku obowigzku szkolnego (publiczna szkota podstawowa)wynika
z liczby uczniéw zamieszkatych w obwodzie: liczba uczniéw w oddziale klasy pierwszej
publicznej szkole podstawowej nie wieksza niz 25 (ustala organ prowadzacy, w wyjgtkowych
sytuacjach liczba uczniéw w klasie | moze zostac zwiekszona 0 2) — podobnie w przypadku
liczby oddziatéw, w tym oddziatéw dla ucznidw spoza obwodu i liczby uczniéw w oddziale
klasowym.

Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym: nie wiecej niz 25.

3. Liczba dzieci w oddziale integracyjnym: nie wiecej niz 20 ucznidw, w tym nie wiecej niz
5 ucznidw niepetnosprawnych.

Zajecia Swietlicowe w szkole ogdlnodostepnej: nie wiecej niz 25 ucznidw.

5. Zajecia Swietlicowe — w przypadku szkét specjalnych, integracyjnych oraz oddziatéw
specjalnych i integracyjnych zorganizowanych w szkotach ogdlnodostepnych: liczba uczniéw
niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym na zajeciach swietlicowych, nie wiecej niz 5 pozostajgcych pod opieka jednego

nauczyciela.
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Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022. Arkusz organizacji

pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

Zasady tworzenia grup oddziatowych:

1.

L © NP

Liczba

Obowigzkowe zajecia edukacyjne (biologia, fizyka i astronomia, chemia, przyroda,
przysposobienie obronne, edukacja dla bezpieczenstwa, udzielanie pierwszej pomocy) —
jezeli z tresci nauczania wynika konieczno$é prowadzenia zajec laboratoryjnych [§ 7 ust. 1 pkt
3 rozp. o ramowych planach nauczania]: 30 uczniéw i wiecej, na nie wiecej niz potowie zajec.
Zajecia edukacyjne z zakresu ksztatcenia w zawodzie, dla ktérych tresci programu nauczania
wynika koniecznos¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym éwiczen laboratoryjnych [§ 7 ust. 1 pkt 4
rozp. o ramowych planach nauczania]: 30 uczniéw i wiece;j.
Zajecia praktycznejnauki zawodu [§ 4 ust. 1i § 6 ust. 1 rozp. w sprawie praktycznej nauki
zawodu: zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia MEN z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
praktycznejnauki zawodu (Dz.U. z 2019r. poz.391).
Obowigzkowe zajecia edukacyjne na podstawie modutowego programu nauczania dla
zawodu: na podstawie modutowego programu nauczania dla zawodu, zgodnie z wymogami
okreslonymi w modutowym programie nauczania dla zawodu.
Wychowanie do zycia w rodzinie: w klasach 4—8 szkoty podstawowej, w szkotach
ponadpodstawowych: branzowejszkole | stopnia, w klasach 1-3 liceum ogdInoksztatcacego
i w klasach 1-3 technikum, dla dzieci i mtodziezy, publicznych i niepublicznych
o uprawnieniach szkét publicznych na 14 godzin zajeé¢ 5 godzin odrebnie dla dziewczat
i chtopcow.
Oddziat sportowy: co najmniej 20 ucznidw w oddziale (w pierwszym roku szkolenia).
Oddziat szkoty sportowej: co najmniej 15 ucznidw w oddziale.
Grupa ¢wiczeniowa w oddziale i szkole sportowej (mozliwa): co najmniej 10 ucznidw.
Grupa w internacie szkoty podstawoweji ponadpodstawowej: grupa nie powinna
przekraczaé w szkole podstawowe]j 30 i ponadpodstawowej 35 wychowankdw.

. Grupa w placéwce wychowania pozaszkolnego: liczbe wychowankéw w grupie okresla
dyrektor w uzgodnieniu z organem prowadzgcym.

ucznidow w oddziale szkoty specjalnej i oddziale specjalnym w szkole ogdlnodostepnej wynosi:

do 4 dla ucznidéw z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera;

do 4 dla uczniéw z niepetnosprawnosciamisprzezonymi, z ktérych jedng z
niepetnosprawnosci jest niepetnosprawnosé intelektualna w stopniu umiarkowanym lub
zZnacznym;

do 6 dla uczniéw z niepetnosprawnosciamisprzezonymi, z wytgczeniem ucznidow

z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym;

do 8 dla ucznidw niestyszacychistabostyszacych;

do 8 dla uczniéw z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu umiarkowanym lub
zZnacznym;

do 10 dla uczniéw niewidomych i stabowidzgcych;

do 12 dla uczniéw z niepetnosprawnoscig ruchowg, w tym z afazjg;

do 16 dla uczniéw z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu lekkim;

do 5 w oddziale zorganizowanym dla uczniéw z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci.
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Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022. Arkusz organizacji

pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

Zasady tworzenia podziatu na grupy:

Obowigzkowe zajecia edukacyjne: komputerowe, informatyka i technologia informacyjne,

w oddziatach liczgcych wiecej niz 24 uczniéw; zajecia mogg by¢ prowadzone w grupie
oddziatowej lub miedzyoddziatowej liczgcej nie wiecej niz 24 ucznidw; liczba ucznidw

w grupie nie moze przekraczaé liczby stanowisk komputerowych w pracowni komputerowe;j.
Na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykéw obcych nowozytnych —w oddziatach
liczgcych wiecej niz 24 ucznidw zajecia moga by¢ prowadzone w grupie oddziatowej lub
miedzyoddziatowej liczgcej nie wiecej niz 24 ucznidw.

Obowigzkowe zajecia edukacyjne z wychowania do zycia w rodzinie — 14 godzin na oddziat,
oddzielnie 5 godzin dla chtopcéw i dziewczat; realizowane w klasach 5—8 szkoty
podstawowej.

Zajecia z wychowania fizycznego mogg by¢ prowadzone w grupie oddziatowej,
miedzyoddziatowejlub miedzyklasowej, a takze miedzyszkolnejw zespole szkét. Grupa moze
liczy¢ nie wiecej niz 26 ucznidw. W klasach 4-8 mogg by¢ prowadzone tgcznie albo oddzielnie
dla chtopcéw i dziewczat.

Obowigzkowe zajecia edukacyjne z wychowania fizycznego w szkotach specjalnych

i oddziatach specjalnych, w szkotach integracyjnychi oddziatach integracyjnych—w grupie,

w sktad ktérej wchodzg uczniowie niepetnosprawniuczeszczajgcy do oddziatéow
integracyjnych lub uczniowie oddziatéw specjalnych, liczba uczniéw w grupie nie moze by¢
wieksza niz liczba ucznidow odpowiednio w oddziale integracyjnym lub oddziale specjalnym
okreslona w przepisach w sprawie ramowych statutdow szkot.

Sposoby i tryb organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego

przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy

Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobuitrybu
organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
i indywidualnego nauczania dzieciimtodziezy (Dz.U.z2017r. poz. 1616)

Zdefiniowane nauczanie indywidualne, tj. dotyczy dzieci i mtodziezy, ktérych stan zdrowia
uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do odpowiednio przedszkola, innej formy
wychowania przedszkolnego, oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowejlub szkoty.
Zajecia indywidualnego przygotowania przedszkolnego lub zajecia indywidualnego nauczania
prowadzi sie w miejscu pobytu dziecka lub ucznia, w szczegdlnosci w domu rodzinnym.
Tygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnych oraz czas realizacjitych zajeé:

— obowigzkowe przygotowanie przedszkolne — od 4 do 6 godzin,

—  klasy 1-3 szkoty podstawowej— od 6 do 8 godzin (w ciggu co najmniej 2 dni),

— klasy 4—6 szkoty podstawowej— od 8 do 10 godzin,

— klasy 7-8 szkoty podstawowej— od 10 do 12 godzin,

— szkoty ponadpodstawowe — od 12 do 16 godzin (w ciggu co najmniej 3 dni).
Mozliwos¢ podwyzszenia lub obnizenia tygodniowej liczby zajed.
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Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022. Arkusz organizacji
pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

Zasady organizowania ksztatcenia specjalnego uczniow z orzeczeniami o ksztatceniu
specjalnym

Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia,
wychowaniaiopieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie
i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2020r. poz. 1309)

e Okresla warunki organizowania ksztatcenia dla dziecii mtodziezy posiadajgcych orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

e Okreslawiek, do ktérego moze by¢ prowadzone ksztatcenie.

e  Okresla warunki zatrudniania nauczycieli w zakresie pedagogiki specjalnej w celu
wspotorganizownania ksztatcenia integracyjnego.

Przedszkolispecjalnych i oddziatow specjalnych w przedszkolach ogélnodostepnych nie organizuje sie
dla uczniéw z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu lekkim.

W szkotach ogdlnodostepnych nie organizuje sie oddziatéw specjalnych dla uczniéw
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym.

Ksztatcenie ucznidw niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym moze byé prowadzone do konca roku szkolnego w tym roku
kalendarzowym, w ktérym uczen koniczy:

e 20. rok zycia— w przypadku szkoty podstawowej;
e 24, rok zycia— w przypadku szkoty ponadpodstawowej.

W przedszkolach ogdlnodostepnych z oddziatamiintegracyjnymi, przedszkolach integracyjnych,
szkotach ogdlnodostepnych z oddziatamiintegracyjnymi i szkotachintegracyjnych zatrudnia sie
dodatkowo nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje z zakresu pedagogiki specjalnej w celu
wspoétorganizowania ksztafcenia integracyjnego, z uwzglednieniem realizacji zalecer zawartych
W orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

W oddziatachintegracyjnych i oddziatach specjalnych liczgcych co najmniej 3 uczniéw posiadajgcych
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niepetnosprawnos¢, na
zajeciach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3, podziat na grupy jest obowigzkowy, z tym ze grupa
oddziatowa, miedzyoddziatowa lub miedzyklasowa nie moze liczy¢ mniej niz 5 ucznidw.

W przedszkolach ogdinodostepnych, innych formach wychowania przedszkolnegoi szkotach
ogolnodostepnych, w ktérych ksztatceniem specjalnym sg objeci uczniowie posiadajgcy orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na autyzm, w tym zespét Aspergera, lub
niepetnosprawnosci sprzezone, zatrudnia sie dodatkowo:

e nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje z zakresu pedagogiki specjalnej w celu
wspotorganizowania ksztatcenia ucznidéw niepetnosprawnych lub specjalistow lub

e pomoc nauczyciela z uwzglednieniem realizacji zalecen zawartych w orzeczeniu o potrzebie
ksztatcenia specjalnego.

W przedszkolach specjalnych, przedszkolach ogdlnodostepnych z oddziatami specjalnymi oraz
w klasach 1-4 szkét podstawowych specjalnych i szkét podstawowych ogélnodostepnych
z oddziatami specjalnymi dla uczniéw: z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu umiarkowanym
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Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022. Arkusz organizacji
pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

lub znacznym, z niepetnosprawnoscia ruchowa, w tym z afazjg, zautyzmem, w tym z zespotem
Aspergera oraz z niepetnosprawnos$ciami sprzezonymizatrudnia sie dodatkowo pomoc nauczyciela.

Organizacja i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach

Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacjiiudzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznejw publicznych przedszkolach, szkotachiplacéwkach (Dz.U.z2020r.
poz.1280)

§ 6 rozporzadzenia —rodzaje pomocy psychologiczno-pedagogicznej:

1. Przedszkolei placéwka
Szkota

e zajeciarozwijajgce uzdolnienia — do 8 ucznidéw,

e zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze — do 8 ucznidw,

e zajecia specjalistyczne: korekcyjno-kompensacyjne —do 5 ucznidw,

e logopedyczne —do 4 ucznidw,

e  socjoterapeutyczne orazinne zajecia o charakterze terapeutycznym—do 10 ucznidw,

e zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztatcenia izawodu oraz planowaniem ksztatcenia
i kariery zawodowe]j [szkoty podstawowe i ponadpodstawowe], zindywidualizowanej $ciezki
ksztatcenia,

e poradyi konsultacje.

3. Zindywidualizowana $ciezka ksztatcenia obejmowad bedzie wszystkie zajecia edukacyjne,
ktdre sg realizowane: wspdlnie z oddziatem szkolnym oraz indywidualnie z uczniem.

Tygodniowy wymiar godzin realizowanych indywidualnie z uczniem, na wniosek rodzicéw ucznia lub
petnoletniego ucznia, z uwzglednieniem opinii poradni, ustala dyrektor szkoty, biorgc pod uwage
koniecznos¢ realizacji przez ucznia catej podstawy programowej, przewidzianejna dany etap
edukacyjny.

Zindywidualizowanej sciezki ksztatcenia nie organizuje sie dla uczniéw objetych ksztatceniem
specjalnym lub indywidualnym nauczaniem.

Godzina zaje¢ trwa 45 minut.

Dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ w czasie dtuzszym lub krétszym niz 45 minut, z zachowaniem
ustalonego dla ucznia tgcznego tygodniowego czasutych zajeé, jezeli jest to uzasadnione potrzebami
ucznia.

Organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci

Rozporzadzenie MEN z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie organizowania wczesnego wspomagania
rozwoju dzieci(Dz.U. z2017r. poz. 1635)

e Zajecia organizuje sie w wymiarze od 4 do 8 godzin w miesigcu indywidualnie z dzieckiem
i jego rodzing, za zgodg organu prowadzgcego wymiar godzin moze byé wyzszy.

Fundusze Rzeczpospolita Ur:ia Eu:opej;ska -
r icki uropejskie Fundusze
Eu ODejSkle - Polska Strukturalne i Inwestycyjne

18



Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022. Arkusz organizacji
pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

e W celu rozwijania kompetencji spotecznychi komunikacyjnych przygotowujgcych dziecko do
funkcjonowania w zyciu spotecznym zajecia w ramach wczesnego wspomagania moga by¢
prowadzone w grupie, z udziatem rodzin dziecilub innych dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem. Liczba dzieci w grupie nie moze przekraczaé 3.

e Zajeciaw ramachwczesnegowspomagania, w szczegélnosci z dzie¢mi, ktére nie ukonczyty
3 roku zycia, mogg by¢ prowadzone takze w domu rodzinnym.

e Miejsce prowadzenia zaje¢ w ramach wczesnego wspomagania ustala dyrektor podmiotu,

o ktérym mowa w art. 127 ust. 5 ustawy, a w przypadku innej formy wychowania
przedszkolnego prowadzonej przez osobe prawng niebedacg jednostka samorzgdu
terytorialnego lub osobe fizyczng — osoba kierujgca inng forma wychowania przedszkolnego,
w uzgodnieniu z rodzicami dziecka.

Wymagania kwalifikacyjne wobec nauczycieli

Wymagania zwigzane z zatrudnienie wobec nauczycieli regulujg przede wszystkim Karta Nauczyciela,
Kodeks Pracy oraz przepisy wykonawcze do tych ustaw. W sprawach zatrudniania pracownikéw
niebedacych nauczycielami decyduje Kodeks pracy.

Rozporzgdzenie MEN z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegdétowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli (Dz.z 2017 r. poz. 1575) reguluje kwestie kwalifikacyjne zwigzane z zatrudnianiem
nauczycieli. Zmiana do Rozporzgdzenia z dnia 1 marca 2019 roku (Dz.U. z 2019 r. poz. 465),
wprowadzita nastepujgce regulacje do Rozporzgdzenia z 2017 r.

e uwzgledniono kwalifikacje nauczycielijezykéw obcych legitymujacych sie dyplomem
ukoriczenia studiéw pierwszego stopnia w kraju, w ktérym jezykiem urzedowym jest dany
jezyk obcy i posiadajg przygotowanie pedagogiczne;

e uznano ksztatcenie dwustopniowe na kierunku psychologia za odpowiadajgce jednolitym
studiom magisterskim na kierunku psychologia;

e okreslono kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela terapeuty pedagogicznego;

e uregulowano kwestie kwalifikacji do prowadzenia zajec resocjalizacyjnych,
socjoterapeutycznychirewalidacyjnych.

Wprowadzone zmiany wymagan kwalifikacyjnych nie dotyczg nauczycieli zatrudnionych w dniu
wejscia w zycie rozporzgdzenia z 2019r. na podstawie mianowania, ktorzy spetniali wymagania
kwalifikacyjne na podstawie dotychczasowych przepiséw.

Kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela w przedszkolachi klasach 1-3 szkét
podstawowych posiada réwniez osoba, ktéra ukonczyta:

e studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie
na kierunku pedagogika w specjalnosci przygotowujgcej do pracy z dzie¢mi w wieku
przedszkolnym lub wczesnoszkolnym;

e zaktadksztatcenia nauczycieli w specjalnosci przygotowujgcej do pracy z dzie¢mi w wieku
przedszkolnym lub wczesnoszkolnym.

Zatrudnienie nauczyciela religii rzymsko-katolickiej nastepuje na podstawie skierowania wydanego

przez biskupa diecezjalnego lub z upowaznienia biskupa. Cofniecie misji jest réwnoznaczne
z rozwigzaniem stosunku pracy.
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Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022. Arkusz organizacji
pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

Wymagania kwalifikacyjne wobec dyrektorow szkot

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie wymagan, jakim
powinna odpowiadac osoba zajmujaca stanowisko dyrektora oraz inne stanowisko kierownicze,
w publicznym przedszkolu, publicznej szkole podstawowej, publicznej szkole ponadpodstawowej
oraz publicznej placéwce (Dz.U.z 2017 r. poz. 1597)

e Wymagania od dyrektora szkoty sg wymienione szczegétowo w rozporzgdzeniu.
e Aktualna ocena pracy, tzn. z ostatnich pieciu lat (do konkursu na dzien zgtoszenia do
konkursu).

Zatrudnianie nauczycieli — rézne formy, rézny wymiar godzin (etaty taczone),
godziny ponadwymiarowe

Umowa o prace zawierana ze stazystg

Art. 10 ust. 2 Karty Nauczyciela: Z osobg posiadajgcg wymagane kwalifikacje i rozpoczynajgcg prace
w szkole stosunek pracy nawigzuje sie na podstawie umowy o prace na czas okreslony na jeden rok
szkolny w celu odbycia stazuwymaganego do uzyskania awansu na stopien nauczyciela
kontraktowego, w razie ustalenia dodatkowego stazu, z nauczycielem stazystg nawigzuje sie stosunek
pracy na czas okre$lony na kolejny jeden rok szkolny.

Limit czasutrwania uméw o prace nauczyciela na czas okreslony — 36 miesiecy.
Pensum tgczone wedtug algorytmu z Karty Nauczyciela

Nauczyciele realizujgcy w ramach stosunku pracy obowigzki okreslone dla stanowisk o réznym
tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin realizujg tzw. pensumtgczone. Pensum to ustalatosie
na podstawie uchwaty organu prowadzgcegoi takze w tym przypadku zasady obliczania wymiaru
godzin obowigzkowych sg rézne. Nowelizacja Karty Nauczyciela ujednolicita zasady okre$lania
pensum tgczonegoi jednoznacznie okreslita jak w takim przypadku ustalac liczbe godzin
ponadwymiarowych realizowanych przez nauczyciela. Zgodnie z ustawg pensum tgczone ustalane
jest jako iloraztgcznejliczby realizowanych godzin i sumy czesci etatow realizowanych w ramach
poszczegdlnych tygodniowych wymiardw godzin zaje¢. Wynik bedzie trzeba zaokragli¢ do petnych
godzin — powyzszej pétgodziny w gére, a ponizej pét godziny w dét. Godziny wyliczone ponad tak
ustalone pensum bedg godzinami ponadwymiarowymi (art. 42 ust. 5¢ Karty Nauczyciela).

Godziny ponadwymiarowe dla dyrektorow szkot

Zgodnie z art. 42 ust. 6 ustawy ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z2019r.
poz. 2215 z pdin. zm.) dyrektorowi i wicedyrektorowi szkoty oraz nauczycielowi petnigcemu inne
stanowisko kierownicze w szkole, a takze nauczycielowi, ktéry obowigzki kierownicze petni

w zastepstwie nauczyciela, ktéremu powierzono stanowisko kierownicze, obniza sie tygodniowy
obowigzkowy wymiar godzin zaje¢ w zaleznos$ci od wielkos$ci i typu szkoty oraz warunkdéw pracy.
Wysokos¢ tej znizki uzalezniona jest od wielkoscii typu szkoty. Art. 42 ust. 6A Karty Nauczyciela

w brzmieniu obowigzujgcym od dnia 1 wrzesnia 2018 r. stanowi, ze osobom wskazanym powyzej
korzystajgcym z obnizonego tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé, nie przydziela sie
godzin ponadwymiarowych, chyba ze:
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e jestto konieczne dla zapewnienia realizacji ramowego planu nauczania w jednym oddziale,
e gdyjestto konieczne dla zapewnienia realizacji ramowego planu nauczania w wiecej niz
jednym oddziale za zgodg organu prowadzgcego szkote.

Wynika z tego, ze jezeli zachodzi okolicznos¢ wskazana powyzej, mozna dyrektorowi przydzieli¢
godziny ponadwymiarowe, ale z pewnoscig powinna by¢ to sytuacja wyjagtkowa, gdyz sama idea
obnizonego pensum oséb sprawujgcych funkcje kierownicze w szkole ma na celu umozliwienie
dyrektorowi petniejsze realizowanie zadan wynikajgcych z petnionej funkciji.

Zgtaszanie wolnych stanowisk. Na podstawie art.224 ustawy wprowadzajgcej Prawo oswiatowe
do 31 sierpnia 2023 r. dyrektor ma obowigzek poinformowa¢ kuratora oswiaty o wolnych
stanowiskach pracydla nauczycieli.

Grupy uprzywilejowane, specjalisci, pomoc nauczyciela, stanowiska kierownicze,
obnizki godzin
Czas pracy nauczycieli—art. 42, art. 42a ustawy Karta Nauczyciela:

e Tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin zaje¢ dla nauczyciela pedagoga, logopedy,
psychologa i doradcy zawodowego, a takze terapeuty pedagogicznego, z wyjgtkiem
nauczycieli zatrudnionych w poradni psychologiczno-pedagogicznej, wynosi do 22 godzin.

e Tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin zaje¢ dla nauczyciela przedszkola i oddziatéw
przedszkolnych realizujgcych zajecia w oddziale dzieci 6-letnich i mtodszych, wynosi do 25
godzin.

e Pensum nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje z zakresu pedagogiki specjalnej, zatrudnianych
dodatkowo w celu wspétorganizowania ksztatcenia integracyjnego oraz wspétorganizowania
ksztatcenia uczniéw niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie oraz zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym, jednolite okreslenie w ustawie w wymiarze 20 godzin
tygodniowo.

Obnizka pensum dla nauczyciela niepetnosprawnego

Czas pracy osoby niepetnosprawnejzaliczonej do znacznego lub umiarkowanego stopnia
niepetnosprawnosci nie moze przekracza¢ 7 godzin na dobe i 35 godzin tygodniowo (art. 15 ust. 2
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznejoraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych). Przepis
ten ma zastosowanie takze do nauczycieli szkét publicznych, jednakze dotychczas powodowat jedynie
obnizenie ogdlnego czasu pracy nauczyciela a nie jego zaje¢ obowigzkowych. Nauczyciel
niepetnosprawnych z orzeczeniem o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci
bedzie miat obnizony tygodniowy obowigzkowy wymiar zajec proporcjonalnie do obnizenia
maksymalnego tygodniowego wymiaru czasu pracy.

Oznacza to, ze pensum nauczyciela ustalone w umowie o prace bedzie trzeba pomnozy¢ przez 35/40
czyli 0,88, a wynik zaokragli¢ do petnych godzinw ten sposdb, ze czas zajec do pét godziny pomija sie,
a powyzej p6t godziny liczy sie za petng godzine.
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Przyktad: Po wejsciu w zycie zmian w Karcie Nauczyciela nauczyciel z orzeczong niepetnosprawnoscia
w stopniu znacznym lub umiarkowanym zatrudniony w wymiarze: 18/18 etatu bedzie realizowat 16
godzin pensum; 22/22 etatu— 19 godzin pensum; 30/30 etatu— 26 godzin pensum.

Przeniesienie nauczyciela na podstawie art. 18 KN
Przeniesienie tylko dla mianowanych

Zgodnie z art. 220 ust.1 pkt.1. przepisow przejsciowych z przeniesienia mogli korzystac takze
nauczyciele, ktérzy byli zatrudnieni na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony. Od

1 wrzesnia 2019 r. obowigzuje art. 18 KN, przeniesienie dotyczy wytgcznie nauczycieli zatrudnionych
na podstawie mianowania.

Ograniczenie etatu nauczycieli

Od 1 wrzesnia 2019r. wracamydo art. 20 ust.1 pkt. 2 KN, z ktérego wynika, ze ograniczenie dotyczy
tylko nauczyciela mianowanego, jezeli wyrazion na to zgode. Utrzymane zostato minimalne pensum
pét etatu. Dyrektor szkoty ma obowigzek ztozenia nauczycielowi zatrudnionemu na podstawie
mianowania propozycji ograniczenia zatrudnienia do wymiaru nie nizszego niz potowa
obowigzkowego wymiaru zajec i proporcjonalnego zmniejszenia wynagrodzenia, gdy przed uptywem
ustawowego terminu wypowiedzenia dyrektor dysponuje pewng wiedzg o mozliwosci zapewnienia
nauczycielowi zatrudnienia w takim wymiarze.

Uzupetnienie etatu nauczyciela w innej szkole

Na podstawie art. 220 ust. 3 przepisow przejsciowych zaréwnow przedszkolu, jak i szkole organ
prowadzgcy moze natozy¢ na nauczyciela mianowanego oraz zatrudnionego na podstawie umowy
o prace na czas nieokreslony obowigzek uzupetniania etatuw innej szkole, od 1 wrze$nia 2019 r.
artykut ten przestat obowigzywac i uzupetnienie pensum odbywac sie bedzie na podstawie

art. 22 KN. Organ prowadzgcy moze natozyé na nauczyciela mianowanego obowigzek uzupetnienia
pensum w innej szkole do wymiaru nie wyzszego niz %; etatu. To oznacza, ze w szkole macierzystej
musi mie¢ nie mniej niz potowe pensum.

Stan nieczynny nauczycieli

0Od 1 wrzesnia 2019r. o przeniesienie w stan nieczynny mogg wnioskowad nauczyciele mianowani
i zatrudnieni w petnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy na czas nieokreslony. Dyrektor
ma obowigzek przywréci¢ do pracy w pierwszejkolejnos$ci nauczyciela przebywajgcegow stanie
nieczynnym. Nauczyciel przebywajgcy w stanie nieczynnym, moze podjgé zatrudnienie w tejsame;j
lub innej szkole w petnym lub niepetnym wymiarze czasu pracy ma okres nie dtuzszy niz okres
wynikajgcy ze stanu nieczynnego. Za to zatrudnienie nauczyciel otrzymuje odpowiednio
wynagrodzenie.

Fundusze Rzeczpospolita Unia Eu:opej;ska -
ropejski Europejskie Fundusze
B peJSkle - Polska Strukturalne i Inwestycyjne



Przygotowanie organizacji jednostek oswiatowych na rok szkolny 2021/2022. Arkusz organizacji
pracy jednostki oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

Zatrudnianie osob niebedacych nauczycielami

W uzasadnionych przypadkach w szkole, przedszkolu publicznym moze by¢, za zgodg kuratora
oS$wiaty (art. 10 ust. 9 Karty Nauczyciela), zatrudniona osoba niebedgca nauczycielem do
prowadzenia zajec rozwijajgcych zainteresowania, posiadajgca przygotowanie uznane przez
dyrektora przedszkola za odpowiednie do prowadzenia danych zajec.

Zatrudnianie oso6b niebedacych nauczycielami do prowadzenia zaje¢ z zakresu ksztatcenia
zawodowego

W przypadku zatrudnienia osoby posiadajgcej przygotowanie zawodowe uznane przez dyrektora
szkoty lub placéwki za odpowiednie do prowadzenia zaje¢ z zakresu ksztatcenia zawodowego, z tym
ze zatrudnienie tej osoby nastepuje za zgoda organu prowadzacego, a w przypadkach szkoty
artystycznejza zgodg ministra kultury [art. 15 ust. 6 ustawy Prawo oswiatowe].

Istnieje mozliwos¢ zwiekszenia wynagrodzenia osobie zatrudnionej na podstawie ustawy Prawo
o$wiatowe (osoby niebedgce nauczycielami, ktére sg zatrudnianie do prowadzenia zajec¢ za zgodg
kuratora oswiaty na podstawie art. 15 ustawy Prawo oswiatowe).

Art. 15.3. Osobe, o ktérej mowa w ust. 2, zatrudnia sie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia

26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U.z2016r. poz. 1666, 2138 i 2255 oraz z 2017 r. poz. 60
i1962), ztym ze do tej osoby stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ edukacyjnych nauczycieli oraz ustala sie jej wynagrodzenie nie
wyzsze niz 184% kwoty bazowej, okreslanej dla nauczycieli corocznie w ustawie budzetowej. Organy
prowadzace szkoty mogg upowazniaé dyrektoréw szkét, w indywidualnych przypadkach, do
przyznawania wynagrodzenia w wyzszejwysokosci.

Zgodanadodatkowa prace nauczyciela

0Od 1 wrzesnia 2019r. dyrektor nie musiwyrazac zgode na dodatkowe zatrudnienie nauczyciela.
Jezelijednak uzna, ze dodatkowe zatrudnienie nauczyciela koliduje z podstawowym zatrudnieniem,
moze wypowiedziec stosunek pracy z art. 27 KN z trzymiesiecznym wypowiedzeniem ze skutkiem na
dzien 31 sierpnia.

Zadania organu prowadzacego szkoty dotyczace opracowania arkusza organizacji
na rok szkolny 2021/2022

Przygotowanie przypomnienie zatozen prawno-organizacyjnych do sporzgdzania arkuszy:

e przekazanie danych demograficznych;

e liczebno$¢ uczniéw w oddziale wedtug typow szkodt;

e limit oddziatéw klas pierwszych w szkotach ponadpodstawowych;

e zasady podziatu oddziatéw na grupy przy nauczaniu: jezykdw obcych, informatyki
i technologii informacyjnej, biologii, chemii, fizyki i astronomii, techniki, wychowania
fizycznego;

e liczebnos¢ uczniéw w oddziatach wyréwnawczych, terapeutycznych, integracyjnych, grupie
wychowawczej na swietlicy, grupy w internacie;
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zasady organizacji zaje¢ w klasach tgczonych (liczba ucznidw w oddziatachtgczonych, zakresu
taczenia, rodzajow zajeé, ktérych dotyczy tgczenie);

okreslenie zaje¢ pozalekcyjnych i dodatkowych.

uregulowania spraw zwigzanych z okre$leniem zasad przydzielania godzin
ponadnormatywnych;

liczbg godzin dla poszczegdlnych szkét, placéwek oswiatowych w tym internatéw, burs,
Swietlicitp.;

ustalenie terminéw zwigzane z przygotowaniem i opracowaniem oraz zatwierdzaniem
arkuszy, liczba arkuszy, forma arkuszy, planami nauczania, przy przygotowywaniu organizacji
roku szkolnego 2021/2022.

Zakonczenie spraw zwigzanych z siecig szkolna

Powotanie nowych szkdt, przedszkoli.

Likwidacje jednostek organizacyjnych.

Zmiany obwoddéw szkolnych.

Przekazanie szkét publicznych do prowadzenia przez osoby fizyczne lub prawne, inne niz JST.

Elementy arkusza organizacji

Arkusz organizacyjny — przedszkola—§ 17 ust. 1 Rozporzadzenia w sprawie szczegétowe;j

organizacji publicznych szkotiprzedszkoli zawiera:

a)

b)

d)

e)

liczbe nauczycieli ogétem, w tym nauczycieli zajmujgcych stanowiska kierownicze;

imie, nazwisko, stopiertawansu zawodowego i kwalifikacje poszczegdlnych nauczycielioraz
liczbe godzin prowadzonych przez nich zaje¢;

liczbe nauczycieli, o ktérych mowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz.U.z2017r. poz. 1189 i 2203), w podziale na stopnie awansu zawodowego;

liczbe pracownikéw administracjii obstugi, w tym pracownikéw zajmujgcych stanowiska
kierownicze, oraz etatéw przeliczeniowych;

liczbe pracownikéw ogdtem, w tym pracownikdw zajmujgcych stanowiska kierownicze.

W szczegodlnosci okresla:

a)
b)

c)

d)

liczbe oddziatéw;
liczbe dzieciw poszczegdlnych oddziatach;

tygodniowy wymiar zajec religii, zajeé jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszosci
etnicznej lub jezyka regionalnego, jezeli takie zajecia sg w przedszkolu prowadzone;

czas pracy przedszkola oraz poszczegdlnych oddziatéw;

0gdlng liczbe godzin pracy finansowanych ze srodkéw przydzielonych przez organ
prowadzgcy przedszkole, wtym liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych i opiekuiczych, zajec
rewalidacyjnych, zajec¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznejoraz innych zajeé
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wspomagajacych proces ksztatcenia, realizowanych w szczegdlnosci przez pedagoga,
psychologa, logopede i innych nauczycieli.

Arkusz organizacyjny — oddziatu przedszkolnego—§ 17 ust. 3 Rozporzadzenia w sprawie

szczegotowej organizacji publicznych szkét i przedszkoli, zawiera szczegétowg organizacje
nauczania, wychowaniaiopiekiw tymoddziale, wtym:

a)

b)

e)

liczbe nauczycieli ogétem, w tym zajmujgcych stanowiska kierownicze;

imie, nazwisko, stopiertawansu zawodowego i kwalifikacje poszczegdlnych nauczycielioraz
liczbe godzin zaje¢ prowadzonych przez poszczegdlnych nauczycieli, a takze liczbe etatéw
przeliczeniowych tych nauczycieli;

liczbe nauczycieli, o ktérych mowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela, w podziale na stopnie awansu zawodowego;

liczbe pracownikéw administracjii obstugi, w tym pracownikéw zajmujgcych stanowiska
kierownicze, oraz liczbe etatéw przeliczeniowych tych pracownikow;

liczbe pracownikéw zajmujgcych stanowiska kierownicze oraz liczbe etatéw przeliczeniowych
tych pracownikéw.

W szczegdlnosci okresla:

a)
b)
c)

d)

e)

liczbe oddziatéw przedszkolnych;
liczbe dzieciw poszczegdlnych oddziatach przedszkolnych;

tygodniowy wymiar zajeé religii, jezyka mniejszos$ci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej
lub jezyka regionalnego, jezeli takie zajecia sg prowadzone w oddziale przedszkolnym;

czas pracy poszczegolnych oddziatéw przedszkolnych;

0golng liczbe godzin pracy finansowanych ze srodkéw przydzielonych przez organ
prowadzacy szkote podstawowg, w tym liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych i opiekuriczych,
zajeé rewalidacyjnych, zajec¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznejoraz innych
zaje¢ wspomagajacych proces ksztatcenia, realizowanych w szczegdlnosci przez pedagoga,
psychologa, logopede i innych nauczycieli.

Arkusz organizacyjny —szkoty — § 17 ust. 2 Rozporzadzenia w sprawie szczegétowej organizacji

publicznych szkét i przedszkoli, zawiera:

e)

liczbe nauczycieliogétem, w tym nauczycieli zajmujgcych stanowiska kierownicze;

imie, nazwisko, stopiert awansu zawodowego i kwalifikacje poszczegdlnych nauczycielioraz
rodzaj prowadzonych przez nich zaje¢, w tym liczbe godzin tych zaje¢;

liczbe nauczycieli, o ktérych mowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela, w podziale na stopnie awansu zawodowego;

liczbe pracownikéw administracjii obstugi, w tym pracownikéw zajmujgcych stanowiska
kierownicze, oraz etatéw przeliczeniowych;

liczbe pracownikéw ogdtem, w tym pracownikdw zajmujgcych stanowiska kierownicze.
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W szczegdlnosciokresla:

a)
b)
c)

d)

f)

g)

liczbe oddziatéw poszczegdlnych klas;
liczbe ucznidw w poszczegdinych oddziatach;
dla poszczegdlnych oddziatéw:

e tygodniowy, a w przypadku szkoty dla dorostych prowadzacejzajecia w formie zaocznej—
semestralny wymiar godzin obowigzkowych zajeé edukacyjnych, w tym godzin zajec
prowadzonych w grupach,

e tygodniowy wymiar godzin zajed: religii, etyki, wychowania do zycia w rodzinie, jezyka
mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznejlub jezyka regionalnego
i nauki wtasnej historiii kultury, nauki geografii panstwa, z ktérego obszarem kulturowym
utozsamia sie mniejszo$¢ narodowa, sportowych w oddziatach
i szkotach sportowych oraz w oddziatachi szkotach mistrzostwasportowego, jezeli takie
zajecia sg w szkole prowadzone,

e tygodniowy wymiar godzin zaje¢ rewalidacyjnych dla uczniéw niepetnosprawnych,

e wymiar godzin zaje¢ z zakresu doradztwa zawodowego,

e wymiar i przeznaczenie godzin, ktére organ prowadzacy szkote moze dodatkowo przyznaé
w danym roku szkolnym na realizacje zaje¢ edukacyjnych, w szczegdlnosci dodatkowych
zaje¢ edukacyjnych, zajeé z jezyka migowego, lub na zwiekszenie liczby godzin wybranych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

e tygodniowy, a w przypadku szkoty dla dorostych prowadzgcejzajecia w formie zaocznej—
semestralny wymiari przeznaczenie godzin do dyspozycji dyrektora szkoty;

0golng liczbe godzin pracy finansowanych ze srodkéw przydzielonych przez organ
prowadzgcy szkote, w tym liczbe godzin zajec edukacyjnych i opiekunczych, zaje¢
rewalidacyjnych, zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznejoraz innych zajec
wspomagajacych proces ksztatcenia, realizowanych w szczegdlnosci przez pedagoga,
psychologa, logopede i innych nauczycieli;

liczbe godzin zajec swietlicowych oraz zajeé opiekuniczych i wychowawczych winternacie;

liczbe ucznidw korzystajgcych z opieki Swietlicowej, liczbe godzin zaje¢ $wietlicowych oraz
liczbe nauczycieli prowadzgcych zajecia Swietlicowe;

liczbe godzin pracy biblioteki szkolne;.

Terminy zasiegania opinii do arkusza organizacyjnego

Dyrektor—do 21 kwietnia przekazuje do organu prowadzgcego:

a) opinia zwigzkéw zawodowych— art. 110 ust. 2 Ustawy Prawo oswiatowe — 10 dni
roboczych do 19 kwietnia;

b) opinia kuratorium oswiaty— art. 110 ust. 3 Ustawy Prawo oswiatowe — 10 dni roboczych
do 20 maja.

JST do 29 maja zatwierdza arkusz organizacyjny.
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e Rada pedagogiczna—do 31 sierpnia opiniuje organizacje pracyszkoty (art. 70 ust. 2 ustawy
Prawo o$wiatowe).

Udziat rady pedagogicznej nie zostat okreslony wprost ani na gruncie przepisdw prawa oswiatowego,
ani rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 17.03.2017 r. w sprawie szczegétowej organizacji
publicznych szkét i publicznych przedszkoli (dalej r.s.o0.). Warto doda¢, ze projekt powyzszego
rozporzgdzenia przewidywat takg okolicznos¢. Uprawnienia rady pedagogicznejw tym zakresie
wywodzono wprost z art. 70 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo oswiatoweg.

W tej materii nalezy dodaé, ze w ostatnim czasie pojawity sie poglady doktryny negujgce zasadnosé
opiniowania arkusza organizacji przez rade pedagogiczng. Jak podnosi M. Pilich (Ustawa o systemie
oswiaty. Komentarz, Warszawa 2015), przepisy dotyczgce sporzgdzania arkuszy (sprzed reformy
systemu oswiaty— przyp. aut.) nie naktadajg ,,na dyrektora szkoty obowigzku przedstawiania radzie
pedagogicznejprojektu arkusza, a jedynie zaznaczaja, ze dyrektor ,,sporzgdza” ten dokument

i przedstawia godo zatwierdzenia organowi prowadzgcemu”. Jednak praktyka w tym wzgledzie oraz
stanowiska organdéw nadzoru zmierzajg w kierunku uznania, ze opinia rady pedagogicznejjest
wymagana.

Zatwierdzania arkusza organizacji i jego zmian

Terminy zasiegania opinii oraz zatwierdzania arkuszaorganizacjiijego zmian § 17 ust.8i9
Rozporzadzenia wsprawie organizacjiszkét(...)

e Zwigzkizawodowe: 10 dni roboczych od dnia otrzymania arkusza, nie pdzniej niz do
19 kwietnia / ostateczny termin ztozenia AO przez dyrektora— 2 kwietnia 2021 r.

e Kuratorium oswiaty: 10 dni roboczych nie pdzniej niz do 20 maja / ostateczny termin ztozenia
AO przez OP — 6 maja 2021 r.

Zmiany do zatwierdzonego arkusza organizacji:

e do 30 wrzes$nia—zatwierdza organ prowadzgacy nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od
dnia otrzymania zmian (czas na wydanie opinii przez ZZ oraz Kuratorium— 4 dni roboczych);

e po 30 wrzesnia—zatwierdza organ prowadzgcy nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
otrzymania zmian.

Arkusz organizacji szkoty i przedszkola opracowuje dyrektor szkotyi przedszkola, pozasiegnieciu
opinii zaktadowych organizacji zwigzkowych bedgcych jednostkami organizacyjnymi organizacji
zwigzkowych reprezentatywnych w rozumieniu ustawy o Radzie Dialogu Spotecznego albo
jednostkami organizacyjnymiorganizacji zwigzkowych wchodzgcych w sktad organizacji zwigzkowych
reprezentatywnych w rozumieniu ustawy o Radzie Dialogu Spotecznego, zrzeszajgcych nauczycieli
(art. 110 ust. 2 ustawy Prawo o$Swiatowe).

W dniu 30 listopada 2018 r. zostata opublikowana ustawa z 22.11.2018 r. 0 zmianie ustawy— Prawo
oSwiatowe, ustawy o systemie oSwiaty oraz niektérych innych ustaw, ktéra z dniem 1.01.2019r.
wprowadzita zmianyw art. 110 pr. osw. Nowelizacja polega na dodaniu ust. 2aw art. 110 pr. o$w.,
przewidujgcego obowigzek zaopiniowania projektu arkusza organizacji przez dyrektora szkoty
prowadzonej przez osobe fizyczng lub osobe prawng wéwczas, gdy spetnione zostang warunki
okreslone w art. 25" ust. 2 u.z.z. —w zakresie dotyczgcym przedstawiania dyrektorowi szkoty lub
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przedszkola przez wtasciwg zaktadowg organizacje zwigzkowa informacji o tgcznej liczbie cztonkéw
tej organizacji na terenie danej jednostki organizacyjnej (szkoty, przedszkola). , Przepis art. 25 ust. 2
u.z.z. wyraza obowigzek przedstawiania co kwartat —wedtug stanu na ostatni dzien kwartatu

—w terminie do 10 dnia miesigca nastepujgcego potym kwartale informacji o tgcznejliczbie
cztonkéw tejorganizacji, w tym o liczbie cztonkéw bedgcych pracownikami. Jezelidana organizacja
zwigzkowa nie ma swojego przedstawiciela w szkole, wéwczas nie jest konieczne zasieganie opinii
tegozwigzku zawodowego”.

Arkusz organizacyjny nalezy udostepni¢ nauczycielowi/zwigzkowi zawodowemu w formie, o jaka
whioskuje w trybie dostepu do informacji publicznej. Arkusz w procedurze opiniowania nalezy
udostepni¢ zwigzkom zawodowy najlepiej w formie pisemnej— bez anonimizacji danych. Arkusz
organizacji roku szkolnego jest informacja publiczng i podlega udostepnieniu przez szkote. Tozostato
juz wielokrotnie potwierdzane orzecznictwie (np. wyrok WSA 19 czerwca 2009 r. IV SAB/GI 30/09).
Problemem jest ustalenie, czy nalezy anonimizowac¢ dane osobowe w arkuszu. Z najnowszego
orzecznictwa reprezentowanego przez sgdy wynika, ze arkusz organizacji szkoty jest informacja
publiczng i jego tresc¢ nie podlega ograniczeniom przewidzianym przepisami ustawy o ochronie
danych osobowych (m.in. wyrok Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w todzi z 16 wrzesnia 2014
r., 11 SAB/td 103/14, wyrok Wojewddzkiego Sadu Administracyjnegow todziz 17 czerwca 2015r.).
Wczesniej pojawiaty sie gtosy, ze nalezy anonimizowa¢ dane osobowe w arkuszu.

Organizacja nowego roku szkolnego

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie organizacjiroku
szkolnego (Dz.U.z2017r. poz. 1603)— zmiana z dnia 12 czerwca 2019 r. (Dz.U.z 2019 r. poz. 1093)

e Jezeliw czwartek bezposrednio poprzedzajgcy najblizszy pigtek po dniu 20 czerwca jest
dniem ustawowo wolnym od pracy, to w takim przypadku zajecia dydaktyczno-wychowawcze
konczg sie w srode poprzedzajgca tendzien.

e Ferie letnie rozpoczynajg sie w dniu nastepujgcym po dniu zakoriczenia rocznych zajec
dydaktyczno-wychowawczychi kornczg sie z dniem 31 sierpnia.

Prawo oswiatowe — najwazniejsze akty normatywne
1. Ustawa z dnia 14 grudnia2016r. Prawooswiatowe (Dz.U.z2020r., p0oz.910).

2. Ustawa z 14 grudnia2016r. Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo oswiatowe (Dz.U.z2017r.
poz.60).

3. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r.— Karta Nauczyciela (Dz.U.z2019, poz. 22150).
4. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy(Dz.U.z2020r. poz.1320).

5. Ustawa z 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U.z2020r. poz. 2029).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia2019r. w sprawie ramowych planéw
nauczaniadla publicznych szkét (Dz.U.z22019r. poz.639).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowejz dnia 28 lutego2019r. w sprawie szczegdtowej
organizacji publicznych szkéti publicznych przedszkoli. (Dz.U.z22019 r. poz. 502).

8. Ustawa z dnia 15 kwietnia2011r. o systemie informacji oSwiatowej (Dz.U.z2019r. poz.1942).
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9. Ustawa z dnia29 wrzesnia1994r. o rachunkowosci (Dz.U.z2021r.poz.217).

10. Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.z2021r.,

poz.380).
11. Ustawa z dnia 27 sierpnia2009r. o finansach publicznych (Dz.U.z2019r. poz. 869).
12. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.— Ordynacja podatkowa (Dz.U.z2020r. poz. 1325).

13. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017r. w sprawie organizacji roku
szkolnego (Dz.U.z2017 r.poz.1603),

14. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r. w sprawie rodzajéw innych
form wychowania przedszkolnego, warunkdéw tworzeniai organizowania tych form oraz sposobu ich
dziaftania (Dz.U.z 2020r., poz. 1520).

15. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie organizowania
wczesnego wspomagania rozwojudzieci (Dz.U.z2017r. poz. 1635).

16. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu i trybu
organizowaniaindywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
i indywidualnegonauczania dziecii mtodziezy (Dz.U.z2014r.poz.1157).

17. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw
organizowania ksztafcenia, wychowaniai opieki dzieci i mfodziezy niepetnosprawnych oraz

niedostosowanych spotecznieizagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U.z2020r. poz. 1309).

18. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowejz dnia 8 marca 2013 r. w sprawie organizacji ksztatcenia

oraz warunkéw i form realizowania specjalnych dziatan opiekuriczo-wychowawczych w szkotach
specjalnych zorganizowanych podmiotachleczniczych (Dz.U.z2013r. poz.380).

19. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 pazdziernika2012r. 30 lipca 2002 r. w sprawie

warunkdw tworzenia, organizacjioraz dziatania oddziatdw sportowych, szkét sportowych orazszkét
mistrzostwa sportowego(Dz.U.z2012r.poz. 1129).

20. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej zdnia 1 lutego 2013 r. w sprawie szczegétowych zasad
dziatania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych poradni
specjalistycznych (Dz.U.z2013r. poz.199).

21. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkdw i sposobu

organizowania nauki religiiw publicznych przedszkolach i szkotach (Dz.U.z22020r. poz. 983).

22. Rozporzadzenie Ministra Edukacji zdnia 12 sierpnia 1999r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego
oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o seksualnym cztowieka, o zasadach Swiadomego
i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartoscirodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach

i Srodkach swiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztatcenia ogélnego
(Dz.U.2014.395zdnia2014.03.27 ze zm.).

23. Rozporzadzenie Ministra Edukacji zdnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu realizacji edukacji dla

bezpieczenstwa (Dz.U.z2009r.nr 139, poz.1131).

24. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 czerwca 2017 r. w sprawie dopuszczalnych form

realizacji obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz.U.z 2017 poz. 1322).

25. Rozporzadzenie Ministra Edukacji zdnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacjii udzielania

pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz.U.
z22020r.poz.1280).
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26. Rozporzadzenie Ministra Edukacji zdnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania
zezwolen naindywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu lub toku
nauki (Dz.U.z 2017 r.nr 1569).

27. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej zdnia 04 grudnia 2019r. w sprawie wymagan, jakim
powinna odpowiadad osoba zajmujgca stanowisko dyrektora orazinne stanowisko kierownicze
w publicznej szkole artystycznej oraz publicznej placéwece artystycznej (Dz.U.z2019r. poz. 2470).

28. Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 1 czerwca 2010r. w sprawie
regulaminu konkursu na stanowisko dyrektora szkoty lub placéwki oraz trybu pracy komisji
konkursowej (Dz.U.z2013r.poz.832).
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