Kpa—Dz. U z 2024 r. poz. 572. — wyciqg
Rozdziat 8 Doreczenia

Art. 39. § 1. Organ administracji publicznej dorecza pisma na adres do doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w
art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, zwany dalej ,adresem do doreczen
elektronicznych”, chyba ze doreczenie nastepuje na konto w systemie teleinformatycznym organu albo w siedzibie
organu.

§ 2. W przypadku braku mozliwosci doreczenia w sposéb, o ktérym mowa w § 1, organ administracji publicznej
dorecza pisma za pokwitowaniem:

1) przez operatora wyznaczonego z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 7
ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, albo

2) przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

§ 3. W przypadku braku mozliwosci doreczenia w sposéb, o ktérym mowa w § 1i § 2 pkt 1, organ administracji
publicznej dorecza pisma:

1) przesytka rejestrowang, o ktérej mowa w art. 3 pkt 23 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1640), albo

2) przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

§ 4. W przypadku doreczenia decyzji, ktérej organ administracji publicznej nadat rygor natychmiastowej
wykonalnosci, albo decyzji, ktdra podlega natychmiastowemu wykonaniu z mocy ustawy, w sprawach osobowych
funkcjonariuszy oraz zotnierzy zawodowych albo jezeli wymaga tego wazny interes publiczny, w szczegdlnosci
bezpieczenstwo panstwa, obronnos¢ lub porzadek publiczny, organ administracji publicznej moze doreczy¢ decyzje w
sposdb okreslony w § 3. Przepiséw § 1i & 2 pkt 1 nie stosuje sie.

Art. 391, W przypadku doreczenia w sposéb, o ktérym mowa w art. 39 § 1, pisma dorecza sie stronie lub innemu
uczestnikowi postepowania na:

1) adres do doreczen elektronicznych wpisany do bazy adreséw elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 ustawy z
dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, zwanej dalej ,,bazg adreséw elektronicznych”, a w
przypadku petnomocnika - na adres do doreczen elektronicznych wskazany w podaniu, albo

2) adres do doreczen elektronicznych powigzany z kwalifikowang ustugg rejestrowanego doreczenia elektronicznego,
za pomoca ktoérej wniesiono podanie, jezeli adres do doreczen elektronicznych strony lub innego uczestnika
postepowania nie zostat wpisany do bazy adreséw elektronicznych.

Art. 393, § 1. W przypadku pism wydanych przez organ administracji publicznej w postaci elektronicznej przy
wykorzystaniu systemu teleinformatycznego, ktére zostaty opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, zaawansowang pieczecig elektroniczng albo kwalifikowang pieczecig
elektroniczng, doreczenie moze polegac na doreczeniu wydruku pisma uzyskanego z tego systemu
odzwierciedlajgcego tresc tego pisma.

§ 2. Wydruk pisma, o ktérym mowa w § 1, zawiera:

1) informacje, ze pismo zostato wydane w postaci elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowego osoby, ktdra je podpisata, albo opatrzone zaawansowang pieczecig elektroniczng albo kwalifikowang
pieczecia elektroniczng;

2) identyfikator tego pisma, nadawany przez system teleinformatyczny, za pomoca ktoérego pismo zostato wydane.

§ 3. Wydruk pisma, o ktérym mowa w § 1, moze zawiera¢ mechanicznie odtwarzany podpis osoby, ktdra podpisata
pismo.

§ 4. Wydruk pisma, o ktdrym mowa w § 1, stanowi dowdd tego, co zostato stwierdzone w pismie wydanym w postaci
elektroniczne;j.

Art. 39%. W przypadku doreczenia w sposéb, o ktérym mowa w art. 39 § 1, do ustalenia dnia doreczenia
korespondenc;ji stosuje sie przepis art. 42 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

Art. 40. § 1. Pisma dorecza sie stronie, a gdy strona dziata przez przedstawiciela - temu przedstawicielowi.

§ 2. Jezeli strona ustanowifa petnomocnika, pisma dorecza sie petnomocnikowi. Jezeli ustanowiono kilku
petnomocnikdéw, dorecza sie pisma tylko jednemu petnomocnikowi. Strona moze wskazaé takiego petnomocnika.

§ 3. W sprawie wszczetej na skutek podania ztozonego przez dwie lub wiecej stron pisma dorecza sie wszystkim
stronom, chyba ze w podaniu wskazaty jedng jako upowazniong do odbioru pism.
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§ 4. Strona, ktdéra nie ma miejsca zamieszkania lub zwyktego pobytu albo siedziby w Rzeczypospolitej Polskiej, innym
panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo panstwie cztonkowskim Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, jezeli nie ustanowita
petnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkatego w Rzeczypospolitej Polskiej i nie dziata za posrednictwem
konsula Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzana wskaza¢ w Rzeczypospolitej Polskiej petnomocnika do doreczen,
chyba ze doreczenie nastepuje ustugg rejestrowanego doreczenia elektronicznego.

§ 5. W razie niewskazania petnomocnika do doreczen przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia sie w aktach
sprawy ze skutkiem doreczenia. Strone nalezy o tym pouczy¢ przy pierwszym doreczeniu. Strona powinna by¢
réowniez pouczona o mozliwosci ztozenia odpowiedzi na pismo wszczynajgce postepowanie i wyjasnien na pismie oraz
o tym, kto moze by¢ ustanowiony petnomocnikiem.

Art. 41. § 1. W toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i petnomocnicy majg obowigzek zawiadomic organ
administracji publicznej o kazdej zmianie swojego adresu.

§ 2. W razie zaniedbania obowigzku okreslonego w § 1 doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek
prawny.

Art. 42. § 1. Pisma dorecza sie osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy albo na adres do korespondenciji
wskazany w bazie adreséw elektronicznych.

§ 2. Pisma mogg by¢ doreczane réwniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy szczegdlne nie
stanowig inaczej.

§ 3. W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposob okreslony w § 1i 2, a takze w razie koniecznej potrzeby, pisma
dorecza sie w kazdym miejscu, gdzie sie adresata zastanie.

Art. 43. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza sie, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi,
sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi lub
dozorcy zawiadamia sie adresata, umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest
mozliwe, w drzwiach mieszkania.

Art. 44. § 1. W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposéb wskazany w art. 42 i 43:

1) operator pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe przechowuje pismo przez
okres 14 dni w swojej placéwce pocztowe] - w przypadku doreczania pisma przez operatora pocztowego;

2) pismo sktada sie na okres czternastu dni w urzedzie wtasciwej gminy (miasta) - w przypadku doreczania pisma
przez pracownika urzedu gminy (miasta) lub upowazniong osobe lub organ.

§ 2. Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie siedmiu dni,
liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreslonym w § 1, umieszcza sie w oddawczej skrzynce
pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w
ktérym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata.
§ 3. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w § 2, pozostawia sie powtdrne zawiadomienie o
mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

§ 4. Doreczenie uwaza sie za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu, o ktérym mowa w § 1, a pismo pozostawia
sie w aktach sprawy.

Art. 45. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym dorecza sie pisma w lokalu ich siedziby do rak oséb
uprawnionych do odbioru pism. Przepis art. 44 stosuje sie odpowiednio.

Art. 46. § 1. Odbierajgcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty doreczenia.

§ 2. Jezeli odbierajgcy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego uczynic, doreczajgcy sam
stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata pismo, i przyczyne braku jej podpisu.

Art. 47. § 1. Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma przestanego mu przez operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub inny organ albo w inny sposdb, pismo zwraca sie nadawcy z
adnotacjg o odmowie jego przyjecia i datg odmowy. Pismo wraz z adnotacjg wiacza sie do akt sprawy.

§ 2. W przypadkach, o ktérych mowa w § 1, uznaje sie, ze pismo doreczone zostato w dniu odmowy jego przyjecia
przez adresata.

Art. 48. § 1. Pisma skierowane do oséb nieznanych z miejsca pobytu, dla ktérych sad nie wyznaczyt przedstawiciela,
dorecza sie przedstawicielowi ustanowionemu w mysl art. 34.
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