
Kpa w pracy poradni psychologiczno - pedagogicznej - stan prawny na dzień 19 lutego 2025 r. 

 
Legenda: 

− Kpa – ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego – Dz. U. z 2024 r. poz. 572. 

− Krio - z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy - Dz. U. z 2023 r. poz. 2809. 

− UPO - ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe – Dz. U. z 2024 r. poz. 737, 854, 1562, 1635 i 1933. 

− Rozp. - Rozporządzenie MEN z 7 września 2017 r. w sprawie orzeczeń i opinii wydawanych przez zespoły orzekające działające w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych 
- Dz. U. z 2023 r. poz. 2061. 

− ZO – Zespół orzekający 
 

Lp. Pytanie Odpowiedź p. prawna Orzecznictwo 

1 Dziecko zbadane w PPP. Rodzic nie zgadza się z diagnozą 
psychologa i przynosi odmienną diagnozę z gabinetu 
prywatnego oraz domaga się jej uwzględnienia w 
postępowaniu orzeczniczym (zamiast tej wykonanej w PPP). 
Jak postępować w tej sytuacji? 

Zadaniem ZO jest wyczerpujące zebranie i rozpatrzenie całego 
materiału dowodowego oraz ocena na podstawie całokształtu 
materiału, czy poszczególne okoliczności istotne dla sprawy 
zostały udowodnione. 

Kpa; 
art. 77 i art. 80 

Wyrok WSA 
w Olsztynie 
II SA/Ol 64/22 

2 Czy Zespół Orzekający może podważyć opinię i diagnozę 
przekazaną na zaświadczeniu lekarskim? 

ZO nie posiada kompetencji do podważenia diagnozy wydanej 
przez lekarza. Swoje rozstrzygnięcie podejmuje autonomicznie 
po rozpatrzeniu całego materiału dowodowego 

Kpa; art. 77 § 1 
i art. 80 
Rozp. § 9 

Wyrok WSA 
w Łodzi 
III SA/Łd 877/22 

3 Co robić w sytuacji, kiedy rodzic dostarcza wniosek i 
zaświadczenie lekarskie na 2-3 dni przed planowanym 
terminem posiedzenia ZO? Czy wystarczy go poinformować 
o terminie zespołu, aby sprawa trafiła na zespół? 

Jeżeli rodzic wyraża zgodę, to posiedzenie ZO może się odbyć 
proponowanym przez poradnię terminie. 

Kpa; art. 28, art. 35 - 38 
art. 61 § 1 i § 4 

4 Co zrobić, gdy w dniu wyjazdu lekarza orzecznika na urlop 
dwutygodniowy do poradni wpływa odwołanie od 
orzeczenia? 

Jeżeli nie istnieje możliwość odniesienia się do zarzutów w 
ustawowym terminie, należy poinformować o tym fakcie 
(zwłoka) kuratora oświaty, któremu przekazuje się odwołanie. 

Kpa; Dział II, Rozdział 10 
art. 127 § 1, 
art. 128 - 133 

5 Czy data posiedzenia zespołu orzekającego jest datą na 
orzeczeniu o potrzebie kształcenia specjalnego? 

Tak, ZO podejmuje decyzję na swoim posiedzeniu 
Rozp. § 9 

6 Jaką datę podajemy na orzeczeniu – datę posiedzenia 
zespołu czy faktyczną datę jego wydania? 
Czy orzeczenia wydane na jednym posiedzeniu zespołu 
orzekającego mogą mieć różne daty? 

Datę posiedzenia ZO, na której podjęta zostaje decyzja – 
orzeczenie. 

 
Nie 

7 Czy orzeczenia wydajemy w ciągu 7 dni roboczych, czy 
liczymy 7 dni kalendarzowych od daty na orzeczeniu? 

Co do zasady należy liczyć 7 dni kalendarzowych od daty na 
orzeczeniu. 

8. Czy zawiadomienie o posiedzeniu zespołu orzekającego 
musi być wysyłane pocztą, czy może być przekazane 
osobiście z potwierdzeniem odbioru? 
Jak skutecznie powiadomić rodzica? 

Może być zarówno wysłane pocztą, za potwierdzeniem odbioru, 
jak i przekazane osobiście za pokwitowaniem. 
Ważne jest, by mieć potwierdzenie skutecznego powiadomienia 
rodziców. 

Kpa; art. 39 
Rozp. § 24 ust.1 



9 Czy samo orzeczenie wysyłamy tylko do wnioskodawcy, czy 
również do obojga rodziców? 

Powinno być wysłane do obojga rodziców Kpa; art. 28 Postanowienie NSA 
III OSK 3179/23 

10 Jeśli rodzic lub inna wskazana przez niego osoba jest obecna 
na posiedzeniu ZO i wyraża opinię, to czy uczestniczy także 
w części, gdzie odbywa się głosowanie 
i podejmowanie decyzji? Czy powinien podpisać protokół? 

Osoba ma prawo uczestniczyć w całym posiedzeniu ZO, brak 
regulacji prawnej dotyczącej tajności etapu głosowania. 

 
Rodzic/osoba nie ma obowiązku podpisania protokołu. 

Rozp. § 4 ust. 6  

11 Co w sytuacji, gdy rodzic nie uzupełni dokumentacji w ciągu 
14 dni? 

Jeżeli wniosek zawiera braki formalne, postępowanie jest 
wszczęte warunkowo a jego dalsze prowadzenie jest 
uzależniane od uzupełnienia braków. – patrz też wyrok -> 

Rozp. § 6 ust. 7 i 
ust. 8 
Kpa; art. 64 § 2 

Wyrok NSA 
II OSK 2450/20 

12 Jeśli oboje rodzice podpisują się jako wnioskodawcy, czy 
każdemu z nich należy przekazać osobny egzemplarz 
orzeczenia? 

Orzeczenie jest wydawane stronie – rodzicom dziecka, jako 
wnioskodawcy. Otrzymują oni 1 egzemplarz orzeczenia. Mają 
prawo wystąpić o jego kopię. 

Rozp. § 24 ust. 3 i 4 
Kpa; art. 28, art. 107 § 1 pkt 3 

13 Czy uczeń realizujący edukację domową może otrzymać 
orzeczenie o potrzebie nauczania indywidualnego? 

Może otrzymać orzeczenie, warto pamiętać, że edukacja 
domowa, to forma spełniania obowiązku szkolnego poza szkołą. 

UPO art.37 

14 Czy we wniosku do zespołu orzekającego wystarczy podpis 
pełnoletniego ucznia, czy konieczne są także podpisy 
rodziców? 

Tak, wniosek podpisuje pełnoletni uczeń, zdolność do czynności 
prawnych nabywa on zgodnie z art. 11 Kodeksu cywilnego, z 
chwilą uzyskania pełnoletności, tj. ukończenia osiemnastu lat. 

Rozp. § 5 ust.1 

15 Jeśli dziecko zmieni numer PESEL lub nazwisko, czy 
wydajemy nowe orzeczenie na podstawie uchylenia 
poprzedniego? 

Brak podstawy prawnej do uchylenia. W aktach sprawy 
dokonujemy adnotacji o zmianie na podstawie przedstawionych 
dokumentów potwierdzających stan faktyczny. 

 

16 W przypadku nauczania indywidualnego – jeśli wpisujemy 
na orzeczeniu okres wskazany przez lekarza, to czy szkoła 
ma realizować nauczanie wstecz? Czy można wpisać liczbę 
dni od daty posiedzenia zespołu? 

Szkoła nie ma możliwości organizowania nauczania wstecz. 
Zespół orzekający, uwzględniając wskazania lekarza, określa w 
orzeczeniu okres, w jakim zachodzi potrzeba nauczania 
indywidualnego, z zastrzeżeniem, że nie powinien być on 
dłuższy niż rok szkolny. 

Rozp. § 15 ust. 2 
pkt 2 i ust. 3 

 

17 Czy można obarczyć jednego z rodziców 
odpowiedzialnością za poinformowanie drugiego rodzica o 
wydanym orzeczeniu? 

Można poprosić o przekazanie informacji drugiemu rodzicowi 
ale nie można obarczać rodzica odpowiedzialnością za jej 
przekazanie 

Rozp. § 15 Postanowienie NSA 
III OSK 3179/23 

18 Czy metryka sprawy może być pisana na komputerze? Czy 
ręcznie? Czy jeśli jest pisana na komputerze, to czy 

diagności powinni się podpisywać? Czy metryka sprawy jest 
obligatoryjna? 

Metryka sprawy może być prowadzona w formie pisemnej lub 
elektronicznej. 

Jej prowadzenie nie wymaga podpisów diagnostów. 
Prowadzenie metryki sprawy jest obligatoryjne 

Kpa;- art. 66a  

19 Czy metryczka powinna być umieszczona w karcie 
indywidualnej, czy jest to oddzielny dokument prowadzony 
w sekretariacie? 

Jest oddzielnym dokumentem, który może być prowadzony w 
sekretariacie 

 

20 Czy dopuszczalny jest podpis „z upoważnienia” na 
pieczątce innego pracownika? Co robić w sytuacji, kiedy 
jeden ze specjalistów już po ukończeniu procesu 

− podpis na pieczątce składa zawsze jej „właściciel” 

− w przypadku podpisywania dokumentu „z upoważnienia” 
powinien być podpis i pieczątka osoby upoważnionej 

Kpa - art. 268a  



 diagnostycznego, po przygotowaniu opinii, w chwili 
wydawania dokumentu jest długotrwale nieobecny w pracy 
i nie może go podpisać? 

a) Czy można wydać opinię z informacją, kto badał, 
ale bez podpisu? 

b) Czy pieczątka pracownika, ale bez podpisu? 
c) Czy pieczątka pracownika, a podpisuje inny 

pracownik „z upoważnienia”? 
d) Czy jakieś inne rozwiązanie? 

− na dokumencie można zastosować adnotację, kto sporządził 
daną opinię 

  

21 Na jakich dokumentach powinien znaleźć się podpis lekarza 
biorącego udział w pracach ZO? 

Lekarz wchodzący w skład ZO powinien podpisać protokół z 
posiedzenia ZO. 

Rozp. § 9 ust. 3 pkt 2 

22 Czy opinia o WWR jest decyzją administracyjną? Jeśli we 
wzorze WWR nie ma pouczenia o możliwości odwołania, to 
w jaki sposób rodzic może się odwołać? 

Tak, brak we wzorze możliwości odwołania nie oznacza,że 
rodzice nie mogą złożyć skargi do kuratora oświaty 

 Wyrok WSA 
w Poznaniu 
IV SA/Po 223/14 

23 Jakie konkretne paragrafy KPA dotyczą Poradni 
Psychologiczno-Pedagogicznej? 

Kpa: art. 6 -16, art. 35 -38, art. 39 – 49, art. 50 – 56 art. 57 – 
60, art. 66a – 70, art. 73 – 74a, art. 75 – 87, art. 89 – 96, art. 
104 – 113 art. 253 - 256 

  

24 Czy przy wydawaniu orzeczenia możemy zmienić podstawę 
prawną, jeśli ta się zmieniła? 

Podstawa prawna i publikator rozstrzygnięcia ma być aktualna 
na dzień wydania decyzji 

Rozp. § 9 ust. 3 pkt 1 lit. a 

Kpa; art. 107 § 1 pkt 4 
25 Czy w opiniach, cytując różne rozporządzenia, musimy 

wskazać wszystkie ich następujące zmiany? 
Przy pierwszym powołaniu w opiniach warto podać wszystkie zmiany, aby podać 
stan faktyczny na dzień wydania opinii, potem można stosować skrót – ze zm. 

 

26 Jeśli istnieje załącznik do Rozporządzenia MEN, czy 
możemy wprowadzać w nim jakiekolwiek zmiany, mimo że 
KO tego zabrania? 

Zmianą, którą wprowadzamy jest podanie aktualnego publikatora p. prawnej np. 
Działając na podstawie art. 127 ust. 10 ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo 

oświatowe – Dz. U. z 2024 r. poz. 737, 854, 1562, 1635 i 1933. 

 

27 Czy na zaświadczenie lekarskie odnośnie autyzmu, z 
poprzedniego etapu edukacyjnego (czyli np. sprzed 3 lat) 
możemy wydać KS na kolejny etap? 

Zaświadczenie powinno mieć datę zbliżoną do daty złożenia 
wniosku – Rozp. § 6 ust. 4. 
Jak wynika z orzecznictwa dopuszczalne jest posiłkowanie się 
wcześniejszymi informacjami 

Wyrok WSA w Łodzi - III SA/Łd 877/22 
Wyrok WSA we Wrocławiu 
IV SA/Wr 450/18 

28 Studium przypadku - Od tego czasu wymagamy na 
wnioskach podpisu obydwojga rodziców. Pytanie nasze 
brzmi: Czy możemy się powoływać na interpretację 

otrzymanej decyzji MKO i wymagać podpisu obu osób 
posiadających pełnię praw rodzicielskich. 

Proponuję powoływać się na: 
- zasady procedury administracyjnej zgodnie z Kpa 

- reguły dotyczące władzy rodzicielskiej 
i ewentualne orzecznictwo sądowe 

Kpa; art. 10 i art. 28 
Krio; art. 92 i 93 
Wyrok WSA w Warszawie 
II SA/Wa 2112/21 

 
oprac. Ewa Halska 


