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Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie potencjalnym Whnioskodawcom wypetnienie elektronicznego
formularza wniosku grantowego na realizacje przedsiewziecia w ramach konkursu grantowego ,,Budowa
skoordynowanego systemu pomocy specjalistycznej opartego na Specjalistycznych Centrach Wspierajacych
Edukacje Wtaczajacy”.

Zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu grantowego Wniosek grantowy na konkurs nalezy przygotowac i
ztozy¢ w przeznaczonym do tego systemie informatycznym. Link do naboru zostat opublikowany na stronie
internetowej Grantodawcy, w tresci informacji o uruchomieniu naboru wnioskéw, w dniu uruchomienia
naboru.

Narzedziem niezbednym do wypetnienia Wniosku grantowego jest tzw. kreator sktadania wnioskéw/ofert
dostepny na stronie internetowej https://witkac.pl/Account/Login.

Przygotowanie i ztozenie Wniosku grantowego polega na:

e utworzeniu konta w dedykowanym systemie informatycznym (Witkac.pl),
wypetnieniu formularza wniosku grantowego tj. wszystkich wymaganych pét formularza,

® zapisaniu i utworzeniu Wniosku Grantowego w formie PDF, ktéry ma nadang ostateczng sume
kontrolng,

® pobraniu zapisanego Wniosku Grantowego w PDF, podpisaniu go kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym, a nastepnie zatgczenie do oferty w systemie Witkac.pl.
dotgczeniu do oferty zatgcznikow (jesli dotyczy),

e elektroniczne przestanie podpisanego Wniosku grantowego w dedykowanym systemie.

Niniejsza Instrukcja odnosi sie do dwdch pierwszych ww. etapow.

Wykonawca dedykowanego systemu informatycznego zapewnienia réwniez wsparcie Helpdesku dla
Whnioskodawcow.

I. Utworzenie konta w dedykowanym systemie informatycznym.

Proces aplikowania o Grant, rozumianego jako przygotowanie i ztozenie Wniosku grantowego nalezy
rozpoczgé od zatozenia konta uzytkownika (ew. kont uzytkownikéw) w dedykowanym systemie
informatycznym, jakim jest system Witkac.pl. W tym celu na stronie internetowej
https://witkac.pl/Account/Login nalezy klikngé w przycisk ,,ZAREJESTRUJ SIE”, wypetni¢ formatke z danymi i

postepowac zgodnie z pojawiajgcymi sie komunikatami.

Uwagal. Zaktadanie kont w systemie zostat rowniez opisany w instrukcji systemowej opracowanej przez
dostawce systemu pn. Instrukcja tworzenia konta osoby sktadajgcej wnioski, dostepnej na pod adresem
https://witkac.pl/content/instrukcje/2.instrukcja-tworzenia-konta-09-2021.pdf
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Konto moze zatozy¢ kazdy pracownik Wnioskodawcy (Organu Prowadzgcego - OP). Mail osoby dokonujacej
rejestracji bedzie widoczny dla Grantodawcy, jednakze w dalszej procedurze wypetniania wniosku nie bedzie
on miat znaczenia. Zatem osoba zaktadajgca konto nie musi by¢ osobg uprawniong do ubiegania sie o Grant.

W systemie istnieje mozliwos¢ udostepnienia edycji wniosku wiekszej liczbie uzytkownikéw, zatem prace nad
przygotowaniem wniosku moga przebiegac wspdlnie.

Uwaga! W edycji wniosku w jednym momencie moze przebywaé wytgcznie jeden uzytkownik. W przypadku
jednoczesnej pracy na wniosku dwéch uzytkownikdw zostang zapisane dane wytacznie tego uzytkownika,
ktory skorzysta jako ostatni z zapisu, co za tym idzie do utraty danych wprowadzonych przez innych.

Po utworzeniu konta w systemie, a przed rozpoczeciem pracy nad przegotowaniem Wniosku grantowego
(Oferty) zalecamy zapoznac sie instrukcjg systemowa opracowang przez dostawce systemu pn. Uniwersalna
instrukcja sktadania wnioskdw (wersja uproszczona) dostepng w zaktadce ,,Pomoc” (link bezposredni:
https://witkac.pl/content/instrukcje/28.instrukcja-skladania-wnioskow-23-11-2018-uniwersalna.pdf ).

Instrukcja ta opisuje zasady pracy i funkcje w systemie (kreatorze).

Il. Wypetnianie formularza wniosku grantowego.

Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku grantowego Wnioskodawca powinien zapoznac sie z
dokumentacjg konkursowg dla danego naboru opublikowang na stronie internetowej Grantodawcy.
Dogtebna jej analiza utatwi jego wypetnienie i zminimalizuje ryzyko popetnienia btedéw zaréwno formalnych
jak i merytorycznych.

Formularz wniosku grantowego sktada sie z dziesieciu sekcji oraz obszaru na dodanie ew. zatgcznikdw. Dana
sekcja moze sktadac sie z kilku czesci.

Wypetnienie formularza polega na uzupetnianiu dostepnych w poszczegdlnych czesciach pdl tekstowych albo
liczbowych lub dokonaniu wyboru jednej z dostepnych opcji (check boksy).

Po wypetnieniu wszystkich pdl danej cze$ci formularza wniosku sugerowane jest zapisanie wprowadzonych
informacji poprzez klikniecie przycisku “Zapisz i zostan” umieszczonego w prawym dolnym rogu ekranu, a
nastepnie wecisniecie przycisku “Nastepny krok”. Czynnos¢ tg nalezy powtarzac po kazdej wypetnionej czesci
whniosku w systemie w celu zapisywania na biezgco wprowadzonych informacji i danych.

Mozna réwniez zastosowaé przycisk ,Zapisz i wyjdz”. Wprowadzone dane zostang zapisane. Bedzie mozna
po jakims czasie powrdci¢ do wypetniania formularza, bez koniecznosci uzupetniania ponownie pél
wypetnionych wczesnie;j.

Formularz wniosku poprawnie wypetniony, czyli taki, otrzyma ktdry nie zawiera btedéw powinien zosta¢,
przez ztozeniem do Organizatora konkursu by¢ ostatecznie sprawdzony w zakresie merytorycznej
poprawnosci wypetnionych pél. O poprawnosci wypetnienia formularza swiadczy¢ bedzie pojawienie sie
ponizszego komunikatu:
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i Informacje o ofercie Historia oferty

Whniosek wypetniony poprawnie - oferta nieztozona

Ponizej przedstawiono wymagania i sposéb wypetniania poszczegélnych sekcji, czesci i pét przedmiotowego
formularza wniosku grantowego.

Sekcja nr 1 - INFORMACIJA O PRZEDSIEWZIECIU GRANTOWYM

W czesci 1.1 ,,Nazwa grantu”, w polu “miejscowos¢ w ktdrej zostanie utworzony SCWEW” nalezy wpisac
nazwe miejscowosci (w odpowiedniej formie gramatycznej), w ktérej ma zosta¢ utworzony SCWEW.

W czesci 1.2 nalezy wybraé, z kalendarza, jako ,,Date rozpoczecia”, miesigc w ktdorym Wnioskodawca planuje
rozpoczgc realizacje swojego przedsiewziecia grantowego (nie zaleznie od wybranego miesigca przyjeto, ze
bedzie to zawsze pierwszy jego dzien). Pole ,Data zakoriczenia” zostanie automatycznie wypetnione przez
system (przyjeto, ze realizacja grantu zostanie zakoriczona w ostatnim dniu 15-go miesigca od jego
rozpoczecia).

W czesci 1.3 nalezy wskazac ,,Zasieg terytorialny realizacji” przedsiewziecia grantowego poprzez klikniecie
przycisku ,,+ Dodaj Wiersz” i wybér z rozwijanych list odpowiednio wojewddztwa (ew. wojewddztw) i
powiatu lub powiatéw. W przypadku checi wskazania wiekszej liczby powiatdw niz jeden z tego samego
wojewddztwa, nie wybieramy wojewddztwa po raz kolejny —inne powiaty wybieramy w tym samym polu
(powiaty beda pojawiaty sie po przecinku).

Pole w czesci 1.4 ,,Catkowita wartos¢ grantu” uzupetnione zostanie automatycznie przez system.

Uwaga! Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko 1 wniosek grantowy, jako OP danego podmiotu specjalnego (szkoty
specjalnej, przedszkola specjalnego lub innej placéwki specjalnej) a maksymalna kwota grantu musi by¢
rowna kwocie wskazanej w Regulaminie konkursu grantowego.

Sekcja nr 2 - WNIOSKODAWCA

Cze$€ 2.1. - Dane dotyczace Organu Prowadzacego

e polaod2.1.1do2.1.9.
W poszczegdlnych polach nalezy wpisac i/lub wskaza¢ odpowiednie dane tylko dla jednego Organu
Prowadzgcego (Wnioskodawcy), na ktérego obszarze ma powsta¢ SCWEW. Nalezy wiec wpisac i/lub wskazaé:
petng nazwe organu prowadzgcego, wskazad jego typ i rodzaj, opisac krétko przedmiot dziatalnosci
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statutowej (fakultatywnie), wpisa¢ nr KRS lub numer innej ewidencji (chyba, ze instytucja nie posiada formy
prawnej i ww. numerdw, wéwczas nalezy wybrac opcje , Nie dotyczy”), NIP, REGON, telefon, adres e-mail.

Uwaga! Przedmiot dziatalnosci Organu Prowadzgcego nalezy podac tylko w przypadku, gdy OP jest inny niz
jednostka samorzadu terytorialnego. Ponadto, podane dane w podpunktach od 2.1.1 do 2.1.9 powinny mie¢
odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych, ktérych kopia — szczegdlnie w przypadku niepublicznych OP
— powinna stanowic zatgcznik nr 1 do wniosku grantowego.

Uwaga! Jesli w polu 2.1.3 wybrano opcje ,inne” nalezy podaé date rozpoczecia dziatalnosci.

e pola2.1.10.

Adres siedziby OP powinien zawiera¢ nazwe miejscowosci, w ktérej ulokowana jest jego siedziba wraz z
podaniem ulicy, numeru budynku i lokalu (jesli wystepuje) oraz kodu pocztowego. Ponadto, z
wykorzystaniem rozwijanych list nalezy wskaza¢ nazwe gminy, powiatu i wojewddztwa, w ktérym dziata OP.

Uwaga! Jesli OP ma inny adres do korespondencji, nalezy go poda¢ w punkcie 2.1.11 (po jego zaznaczeniu).

e pola2.1.12.

Nalezy wpisa¢ dane kontaktowe (stuzbowe) osoby wyznaczonej przez Wnioskodawce ubiegajgcego sie o
powierzenie grantu do kontaktéw w sprawach zwigzanych z ubieganiem sie o powierzenie grantu. Osoba
uprawniona do kontaktu moze w imieniu Wnioskodawcy ubiegajgcego sie o powierzenie grantu kontaktowac
sie z Grantodawcg w sprawach biezgcych, dotyczacych grantu. Niezbedne dane to: imie i nazwisko, telefon
oraz adres e-mail. Prosze pamietac, ze adres mailowy wskazany w niniejszym punkcie bedzie stuzyt do
kontaktu pomiedzy Grantodawcg a Wnioskodawcg, zatem nalezy w tym miejscu wpisa¢ adres poczty
elektronicznej zapewniajacy skuteczng komunikacje. Zaleca sie, by osobg wskazang w tym punkcie do
kontaktéw byta osoba, ktdra przygotowywata projekt pod kontem spetnienia kryteriéw formalnych i
merytorycznych w celu sprawnego omawiania ewentualnych watpliwosci dotyczacych zapiséw wniosku
aplikacyjnego czy udzielania niezbednych wyjasnien m.in. na etapie oceny wniosku.

e pola2.1.13.

Nalezy wpisa¢ dane osoby/-6b wskazanej/-nych do reprezentacji Wnioskodawcy czyli osoby/-6b, ktéra/-re
jest/sg umocowana/ne prawnie lub zostata/-aty wskazana/-ane w petnomocnictwie do ubiegania sie o srodki
w ramach planowanego przedsiewziecia grantowego.

Uwaga! Wazne jest, aby dane osoby wpisane do reprezentowania OP byty takie same jak w podpisie
kwalifikowanym (podpisie elektronicznym). Oznacza to, ze jesli w podpisie kwalifikowanym zostaty wpisane
dwa imiona (pierwsze i drugie imig), to nalezy podac oba imiona w tym podpunkcie. To samo dotyczy tytutéw
naukowych czy zajmowanego w OP stanowiska. Dane te muszg by¢ tozsame w obu systemach. W
przeciwnym razie moze wystgpi¢ problem na etapie podpisywania wniosku a nastepnie umowy o
powierzenie grantu.
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e pole2.1.14.
Nalezy opisa¢ doswiadczenia Wnioskodawcy w realizacji przedsiewzie¢ w obszarze edukacji wigczajgcej oraz
realizacji projektdw edukacyjnych. Opis powinien zawiera¢ konkretne i weryfikowalne doswiadczenie,
pokazujgc w sposdb jasny, iz Wnioskodawca ma wystarczajgcy potencjat do realizacji dziatan w obszarze
edukacji wigczajacej oraz realizacji projektéw edukacyjnych. W tej czesci wniosku nalezy wskaza¢ dotychczas
zrealizowane przez Wnioskodawce dziatania/przedsiewziecia/projekty w obszarze edukacji wigczajgcej oraz

projektéw edukacyjnych. Wskazany powinien by¢ zakres prowadzonych dziatan oraz dane ilosciowe (tj. ile
szkét objetych wsparciem, ile osob wzieto udziat w projekcie i jakie byty tego efekty koricowe).

Uwaga! Na przedmiotowy opis w systemie przewidziano max 5000 znakdéw ze spacjami.

e pole2.1.15.

Nalezy podac¢ uzasadnienie motywacji do wziecia udziatu w konkursie ORE i do realizacji przedsiewziecia
grantowego.

Uwaga! Na przedmiotowe uzasadnienie w systemie przewidziano max 5000 znakdéw ze spacjami.

Czes€ 2.2. - Dane identyfikacyjne przedszkola specjalnego lub szkoty specjalnej lub placéwki specjalnej
wskazanej przez organ prowadzacy do petnienia roli SCWEW.

e pola2.2.1.
Nalezy wybrac¢ z podanych kategorii rodzaj podmiotu, ktdry zostat wskazany do petnienia roli SCWEW. Moze
nim by¢: przedszkole specjalne, szkota specjalna, Mfodziezowy Osrodek Wychowawczy (MOW), Mfodziezowy
Osrodek Socjoterapii (MOS), Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy (SOSW), zespot szkédt specjalnych i
rownowazny lub inny rGwnowazny podmiot w przypadku zmian w systemie oswiaty. Dodatkowo, jesli
dotyczy, nalezy wpisa¢ witasciwy nr w RSPO.

Uwaga! Jezeli, jako rodzaj podmiotu zaznaczono opcje inny rownowazny w przypadku zmian w systemie
oswiaty nalezy go wskaza¢ w pojawiajgcym sie polu.

® pola2.2.2.
Nalezy wpisa¢ nazwe przedszkola specjalnego lub szkoty specjalnej lub placowki specjalnej wskazanej do
petnienia roli SCWEW. W przypadku, gdy podmiotem jest zespdt szkét specjalnych lub podmiot wchodzacy w
sktad zespotu szkét specjalnych nalezy — w dodatkowych polach — wpisa¢ nazwe tego zespotu i wskazac jego
nr w RSPO.

e pola2.2.3.
Nalezy wpisac adres podmiotu wskazanego do petnienia roli SCWEW, ktéry powinien zawiera¢ nazwe
miejscowosci, w ktorej ulokowana jest jego siedziba wraz z podaniem ulicy, numeru budynku i lokalu (jesli
istnieje) oraz kodu pocztowego. Ponadto, z wykorzystaniem rozwijanych list, nalezy podac nazwe gminy,
powiatu i wojewddztwa w ktérym dziata.
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e pole2.2.4.
Whnioskodawca potwierdza, ze przedszkole specjalne lub szkota specjalna lub placéwka specjalna wskazana

do petnienia roli SCWEW posiada kompetencje, wiedze i umiejetnosci w zakresie pracy z dzie¢mi lub uczniami
ze zréznicowanymi potrzebami edukacyjnymi i rozwojowymi.

Uwaga! Pole jest rodzajem oswiadczenia i warunkiem koniecznym do spetnienia. Bez tej deklaracji
niemozliwe bedzie dalsze wypetnianie wniosku grantowego. Deklaracja ta bedzie réwniez badana na etapie
oceny pod wzgledem spdjnosci z zapisami innych czes$ci wniosku, np. w czesci 4.

e pola2.2.5.

Nalezy podac imie i nazwisko oraz dane kontaktowe (nr telefonu oraz adres e-mail) osoby wskazanej do
petnienia funkcji Lidera SCWEW.

Czesc 2.3. - Dane identyfikacyjne przedszkoli lub szkét ogélnodostepnych objetych wsparciem przez
SCWEW

e polaod2.3.1do2.3.5.

W tych polach nalezy wskazaé, kolejno, pie¢ podmiotdw (przedszkola/szkoty), ktére majg zostac objete
wsparciem przez SCWEW. Objecie wsparciem pieciu przedszkoli lub szkét z terenu minimum jednego powiatu
jest warunkiem obligatoryjnym.

W przypadku kazdej z wybranych placdwek nalezy wpisac lub wskazac: jej petng nazwe, typy i rodzaj, dane
teleadresowe uwzgledniajgce adres siedziby (miasto, ulica, nr budynku, kod pocztowy), wojewddztwo,
powiat i gmine, imie/imiona i nazwisko oraz wskazac¢ funkcje osoby wskazanej do koordynowania wspotpracy
ze SCWEW oraz, jesli dotyczy, nr w RSPO.

W przypadku, gdy podmiot wchodzi w sktad zespotu szkét specjalnych nalezy w dodatkowych polach wpisaé
nazwe tego zespotu i wskazac jego nr w RSPO.

Uwaga! W przypadku, gdy Organ prowadzacy podmiot wybrany do petnienia roli SCWEW nie jest
jednoczesnie organem prowadzacym dla placéwki objetej wsparciem przez ten SCWEW, do wniosku nalezy
dotaczy¢ list intencyjny pomiedzy organem prowadzgcym przedszkole specjalne lub szkote specjalng lub
placowke specjalng wybrang do petnienia roli SCWEW, a Organem prowadzgcym przedszkole lub szkote
ogoélnodostepng objetg wsparciem SCWEW, (minimalny zakres listu wskazany jest w zatgczniku nr 6 do
Regulaminu konkursu grantowego.

Sekcja nr 3 - ZALOZENIA PRZEDSIEWZIECIA GRANTOWEGO

W tej sekcji wniosku aplikacyjnego nalezy, w wyznaczonych polach, podac wartos$ci docelowe wskaznikow
rezultatu i produktu, jakie zostang osiggniete w wyniku realizacji przedsiewziecia grantowego, dotyczace.
Wymagane i wskazane w formularzu wniosku wskazniki produktu i rezultatu dotycza:

— utworzenia i funkcjonowania po zakoriczeniu udziatu w projekcie Specjalistycznego Centrum
Wspierajgcego Edukacje Wtaczajacg (z zatozenia wartos$é wskaznikéw to 1),
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O
— liczby przedstawicieli kadry szkét objetych wsparciem SCWEW i ktdrzy podniesli kompetencje w
ramach przedsiewziecia grantowego.
Wartosci wskaznikéw osobowych nalezy podaé w podziale na liczbe kobiet i liczbe mezczyzn (liczby te nalezy
oszacowac). Jednoczesnie nalezy uzupetnic pola wskazujgc zrédta danych do pomiaru wskaznikéow wraz ze

sposobem i czestotliwoscig ich pomiaru. Na opis sposobu pomiaru i czestotliwosci pomiaru przewidzianych
zostato po 300 znakdw ze spacjami.

Uwaga! Termin osiggniecia wskaznika rezultatu to data zakonczenia realizacji projektu. W momencie
zakonczenia realizacji projektu wskaznik ten powinien zostaé osiggniety.

Sekcja nr 4 - OPIS ZASOBOW DO UTWORZENIA SCWEW

Czesc 4.1 - Opis przedszkola specjalnego lub szkoty specjalnej lub placéwki specjalnej, w ktérej bedzie
utworzony SCWEW (charakterystyka).

W trzech polach tekstowych zawierajgcych maksymalnie po 2500 znakdw (ze spacjami) Wnioskodawca
powinien, w kolejnosci:
— przedstawi¢ uzasadnienie wyboru przedszkola specjalnego albo szkoty specjalnej albo placéwki
specjalnej, w ktdrej zostanie utworzony SCWEW,

— wskazaé doswiadczenie tej placoéwki we wspdtpracy z przedszkolem lub szkotg ogdlnodostepng w
obszarze pracy z dzie¢mi lub uczniami lub stuchaczami ze zréznicowanymi potrzebami edukacyjnymi i
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

— wskazac okres prowadzenia dziatalnosci edukacyjnej przedszkola specjalnego lub szkoty specjalnej
lub placédwki specjalnej, w ktérej zostanie utworzony SCWEW,

— doswiadczenie przedszkola specjalnego lub szkoty specjalnej lub placéwki specjalnej, w ktérej
zostanie utworzony SCWEW, w realizacji projektédw lub grantéw lub udziatu w inicjatywach z obszaru
edukacji wtaczajacej.

WAZNE: Opisy powinny zawiera¢ konkretne i weryfikowalne informacje potwierdzajace, ze przedszkole
specjalne lub szkota specjalna lub placdwka specjalna, posiadajg doswiadczenie we wspotpracy z
przedszkolem lub szkotg ogélnodostepng w obszarze pracy z dzie¢mi lub uczniami lub stuchaczami ze
zréznicowanymi potrzebami edukacyjnymi i specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz w zakresie edukacji
wtaczajgcej. W opisie nalezy wskazac konkretne dotychczas zrealizowane projekty/granty/inicjatywy.

Cze$€ 4.2 - Whioski ze wstepnej diagnozy potrzeb przedszkoli lub szkét ogélnodostepnych, ktére beda
objete wsparciem SCWEW

Nalezy w zwiezty sposéb opisaé wnioski wynikajgce z diagnozy wstepnej przeprowadzonej w przedszkolach i
szkotach ogdlnodostepnych oraz obszary wsparcia SCWEW. Wnioski powinny wynikac¢ z Arkusza diagnozy
wstepnej bedacego zatacznikiem do dokumentacji konkursowej. Nie jest wymagane dotgczenie
uzupetnionych arkuszy do wniosku grantowego.
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Pole tekstowe zawiera w tej cze$¢ maksymalnie 5000 znakow (ze spacjami). Nalezy pamietaé, ze dobrze
przeprowadzona wstepna diagnoza sSrodowiskowa warunkuje dobre rozpisanie pozostatej czesci projektu.
Opis diagnozy powinien potwierdzaé, ze jest potrzeba realizacji dziatan przez SCWEW na tym obszarze.
Powinien zawiera¢ charakterystyke obszaru, na ktédrym powstanie SCWEW. Diagnoza musi pokaza¢, ze
zostata ona dobrze przemyslana pod katem realizacji przedsiewziecia grantowego.

Czesc 4.3. - Potencjat kadrowy przedszkola specjalnego albo szkoty specjalnej albo placowki specjalnej
wskazanej do petnienia roli SCWEW.

Nalezy w zwiezty sposéb opisaé potencjat kadrowy przedszkola specjalnego albo szkoty specjalnej albo
placéwki specjalnej wskazanej do petnienia roli SCWEW. Istotnym jest wskazanie oséb - z imienia i nazwiska -
ktdre zostang zaangazowane do realizacji projektu (Lider i 4 ekspertéw) oraz przedstawic¢ ich doswiadczenie
zgodne z Modelem funkcjonowania SCWEW. Pole tekstowe zawiera w tej cze$¢ maksymalnie 5000 znakdéw
(ze spacjami). Opis potencjatu kadrowego i organizacyjnego placéwki powinien zosta¢ oparty o konkretne
przyktady, a nie o pobiezne deklaracje np. ma doswiadczenie. W przypadku kadry nalezy wskazac ich
rzeczywiste kompetencje potwierdzone doswiadczeniem w postaci zaswiadczen, certyfikatéw z ukoriczonych
studidw czy szkolen, czy tez w $wiadectwach pracy czy np. zatrudnieniem w konkretnych projektach.
Opisujac w tym miejscu wniosku kadre placéwki, mozna rowniez przyblizy¢ ich strukture: pte¢, czy
wyksztatcenie. Podczas doboru kadry SCWEW nalezy sie kierowaé zachowaniem réwnosci szans w udziale
0s6b w Zespole. Wnioskodawca powinien potwierdzi¢, ze zaangazowany personel bedzie w stanie zapewnié
sprawng realizacje przedsiewziecia grantowego.

Czes$¢ 4.4 - Potencjat techniczny przedszkola specjalnego albo szkoly specjalnej albo placéwki specjalnej
wskazanej do petnienia roli SCWEW.

W dwdch polach tekstowych (maksymalnie po 5000 znakdw ze spacjami) nalezy w zwiezty sposdb opisaé
potencjat techniczny wskazujac:

— posiadane zaplecze lokalowe i sprzetowe, sposéb jego wykorzystania do realizacji zadann SCWEW
(m.in. pomieszczenia do szkolen, konsultacji, prowadzenia instruktazy, sprzet szkoleniowy typu
komputer, rzutnik, ekran itp.),

— posiadane zaplecze lokalowe do utworzenia i funkcjonowania wypozyczalni sprzetu
specjalistycznego, technologii asystujgcych i pomocy dydaktycznych.

Jednoczesnie nalezy uzasadnié zakup nowego sprzetu, ktéry bedzie wykorzystany do zastosowania
konkretnych metod w pracy z dang dysfunkcja. Niezbednym elementem opisu jest rowniez wskazanie, w
jakim stopniu placéwka jest dostosowana do korzystania z niej przez osoby z niepetnosprawnosciami oraz
jaki jest plan na dalsze jej dostosowanie w tym zakresie. Warto podkresli¢ otwartos¢ i gotowos¢ do
wyposazenia placowki w sprzet i pomoce, ktéry mieszczg sie w kategoriach nowosci technicznych na rynku
(polskim czy europejskim) i wdrazanie nowych metod nauczania (w edukacji wtgczajgcej) zgodnie ze
Swiatowymi trendami w tej dziedzinie nauki.
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Czesc 4.5. - Potencjat finansowy.

Pole w tej czesci bedzie aktywne w przypadku Wnioskodawcéw nie bedgcych jednostkami sektora finanséw
publicznych (jsfp). W przypadku tego typu Wnioskodawcéw koniecznym bedzie podanie obrotow za wybrany
przez Wnioskodawce jeden z trzech ostatnich: zatwierdzonych lat obrotowych zgodnie z ustawg o
rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (Dz. U. 1994 nr 121 poz. 591 z pdézn. zm.) jesli dotyczy lub
zamknietych i zatwierdzonych lat kalendarzowy réwny lub wyzszy od 75% $rednich rocznych wydatkéw w
ocenianym grancie.

Cze$c 4.6. - Okreslenie zasiegu dziatania SCWEW i zasad wspotpracy z przedszkolami lub szkotami
ogolnodostepnymi biorgcymi udziat w przedsiewzieciu.

W dwéch polach tekstowych nalezy w zwiezty sposéb okresli¢ zakres i zasieg wspotpracy placowki specjalnej
wskazanej do petnienia roli SCWEW oraz szkét/przedszkoli wspieranych w ramach przedsiewziecia
grantowego.

Pola tekstowe zawierajg w tej cze$¢ maksymalnie po 5000 znakdw ze spacjami. Wnioskodawca powinien
opisac zasieg dziatalnosci, jaki obszar zostanie objety wsparciem oraz okresli¢ zasady komunikacji w trakcie
realizacji przedsiewziecia grantowego.

Czesc 4.7. - Opis dziatan realizowanych we wspétpracy z innymi instytucjami.

W trzech polach tekstowych nalezy w zwiezty sposéb opisac dziatania na rzecz wzmacniania
interdyscyplinarnej wspotpracy na poziomie lokalnym i ponadlokalnym.

Pola tekstowe zawierajg w tej czesci maksymalnie 2500 znakdw ze spacjami. W tym miejscu nalezy kolejno:

— opisac doswiadczenie przedszkola specjalnego albo szkoty specjalnej albo placéwki specjalnej
wskazanej do petnienia roli SCWEW we wspotpracy z instytucjami funkcjonujgcymi w systemie
oswiaty lub dziatajgcymi w obszarze wsparcia dziecka i rodziny (w tym w szczegélnosci: poradnie
psychologiczno-pedagogiczne, biblioteki pedagogiczne, placéwki doskonalenia nauczycieli lub inne
instytucje, uczelnie, organizacje pozarzgdowe, PFRON itd.) w ciggu ostatnich 5 lat,

— wskazad instytucje, z ktorymi planowane jest podjecie wspotpracy w ramach realizacji zadarn SCWEW
(nazwa, adres siedziby instytucji, zakres wspotpracy),

— opisac¢ plany dotyczgce wspdtpracy z poradnig psychologiczno-pedagogiczng (PPP) lub placéwka
doskonalenia nauczycieli (PDN) w zakresie przygotowania przedszkoli i szkét objetych wsparciem
SCWEW do realizacji zadan wynikajgcych z procesu oceny funkcjonalnej (jesli taka wspotpraca jest
przez Wnioskodawce przewidziana).

Sekcja nr 5 - DZIALANIA SCWEW

Wypetnienie tej sekcji wniosku oparte jest o Zatacznik nr 2 Regulaminu konkursu, tj. Wymagane do
osiggniecia EFEKTY CZASTKOWE SCWEW w poszczegdlnych okresach rozliczeniowych (5 etapéw).

Sekcja ta dotyczy catosci dziatan, jakie nalezy podja¢, by wtasciwie zrealizowac przedsiewziecie grantowe.
Okresy realizacji poszczegdlnych Etapow, jak i nazwy efektéw czgstkowych i jednostki miary zostaty juz
zdefiniowane i automatycznie wskazane przez systemie. Rolg Wnioskodawcy jest:
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— uzupetnienie — dla poszczegdlnych efektéw w kazdym z pieciu etapdw — pdl dotyczgcych wartosci do
osiggniecia oraz wskazanie miernikow (kazdy opis dotyczy miernikéw zostat ograniczony do
maksymalnie 500 znakdw ze spacjami) oraz

— wymienienie (tytuty dziatan) i opisanie dziatan, jakie bedg podjete w danym etapie w celu osiggniecia
wymaganych efektow dla kazdego z etapdéw i zatozonych wartosci miernikéw (kazdy opis ograniczony
zostat do maksymalnie 1500 znakéw ze spacjami). Do dodawania kolejnych dziatan w poszczegélnych
etapach stuzy przycisk + Dodaj Wiersz.

Wszystkie elementy wniosku muszg zachowac petng spdjnosc z przyjetymi dziataniami i efektami.

Uwaga! Opis dziatania powinien by¢ jak najbardziej precyzyjny, tak aby uwzgledniaé: nazwe, termin,
lokalizacje, czas trwania, opis grupy docelowej/odbiorcow (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady
uczestnictwa (ogolna dostepnosc, zasady rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostepnosci),
wstepny harmonogram i zakres.

Sekcja nr 6 - ZARZADZANIE RYZYKIEM

W dostepnym polu nalezy uwzglednic¢ i opisa¢ (maksymalnie do 2500 znakdéw ze spacjami) ewentualne ryzyka
zwigzane z realizacjg przedsiewziecia grantowego oraz opisa¢, jak Wnioskodawca zamierza przeciwdziatac i
zapobiegad ich wystepowaniu (zmaterializowaniu sie). Wtasciwe rozpoznanie ryzyka pozwala na wtasciwe
zaplanowanie dziatan zapobiegawczych. Wnioskodawca powinien opisa¢ sposdb minimalizacji ich
wystgpienia, a takze wskazac sposdb reakcji na te ryzyko w przypadku jego wystgpienia (zmaterializowania
sie) w trakcie realizacji grantu.

Dzieki wtasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozen
przedsiewziecia grantowego rozumianych, jako wskazniki rezultatu i produktu okreslone w Czesci nr 3 oraz
realizacji poszczegdlnych efektdw na kazdym z etapdw realizacji.

Whioskodawca moze zastosowac dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wtasciwej oceny
ryzyka i odpowiednie zaplanowanie przedsiewziecia w tym zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie
nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz
ponoszenia dodatkowych wydatkow.

Sekcja nr 7 - TRWALOSC PROJEKTU

W dostepnym polu nalezy wskazac¢ plan wykorzystania/utrzymania efektow przedsiewziecia po zakoriczeniu
jego realizacji w ramach Umowy o powierzenie grantu — w jaki sposdb OP zamierza utrzymac .SCWEW, ktdre
po zakonczeniu udziatu w przedsiewzieciu grantowym bedg nadal obejmowaé wsparciem minimum piec
przedszkoli lub szkét ogélnodostepnych, jakie czynniki to warunkuja.

Sekcja nr 8 - BUDZET PRZEDSIEWZIECIA GRANTOWEGO
W tym miejscu nalezy podac¢ wartos$ci wydatkédw kwalifikowalnych, jakie bedg ponoszone w ramach
zaplanowanych dziatan stuzacych osiggnieciu wymaganych efektédw i miernikdw. Wartos$ci powinny by¢
podane facznie dla catego pojedynczego etapu w walucie polskiej.
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Wartos$¢ wydatkow kwalifikowalnych dla catego przedsiewziecia grantowego wyliczana jest automatycznie i
musi kumulowac sie na taczng kwote 718 851,00 zt.

Nalezy pamieta¢, ze koszt kwalifikowalny to wydatek zgodny z zakresem okreslonym w Regulaminie,
racjonalny, ktérego poniesienie jest niezbedne dla osiggniecia celu przedsiewziecia.

Planujac wydatki nalezy pamietac o zakazie podwdjnego finansowania to znaczy, ze nie mozna dokona¢
zakupu tego samej rzeczy badz ustugi ze srodkéw projektu oraz srodkéw witasnych podmiotu czy dotacji z
budzetu panstwowa. Finansowanie zakupu musi by¢ jasne i przejrzyste oraz by¢ dokonane tylko i wyfacznie
ze srodkéw grantu na potrzebe realizacji dziatan grantu.

Finansowanie przyznane ze $rodkéw grantu nie moze by¢ wykorzystywane w celu generowania zysku.

Grant nie obejmuje kosztéw posrednich — niedozwolone jest finansowanie zadarn zwigzanych z zarzadzaniem,
koordynacjg czy kosztow administracyjnych, a takze zakupem sprzetu innego niz przeznaczony do
wypozyczalni.

Sekcja nr 9 - HARMONOGRAM REALIZACII

Harmonogram realizacji prezentuje planowany przebieg przedsiewziecia grantowego. Nalezy podkresli¢, ze
przedsiewziecie rozliczane jest kwotami ryczattowymi: jeden etap stanowi jedna kwote ryczattowa.

Harmonogram umozliwia Wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposob rozktadu realizacji poszczegdlnych
dziatan przypisanych do kolejnych etapéw. Kolumny okreslajgce poszczegdlne miesigce przyporzagdkowano
do kwartatow i lat realizacji przedsiewziecia.

Harmonogram nalezy rozpisa¢ poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola (check box) na poziomie
odpowiadajgcego temu polu (wiersz) Dziatania. Pola (check box) na poziomie Etapow wypetnig sie
automatycznie.

Sekcja nr 10 - OSWIADCZENIA

Przed wystaniem wniosku przedsiebiorca powinien zapoznac sie z wszystkimi oswiadczeniami zawartymi we
whniosku.

Przy danym oswiadczeniu nalezy zaznaczy¢ pole z odpowiedzig ,Tak” lub ,,Nie” lub, w jednym przypadku,
,Nie dotyczy”

Oswiadczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu sg sktadane pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Obszar - ZALACZNIKI

Obstuga tego obszaru formularza wniosku mozliwa jest z poziomu kazdej z wczesniej opisanych dziesieciu
sekcji. Umozliwia to klikniecie przycisku ,Zapisz i wyjdz”. Zapisanie i wyjscie z edycji formularza wniosku
powoduje przejscie do zaktadki pn. inne Informacje o projekcie. W dolnej czesci tej zaktadki znajduje sie
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tabelaryczne zestawienie trzech mozliwych do pobranie zatacznikéw. Informacja widniejgca w kolumnie pn.
Wymagany wskazuje czy ztozenie danego zatgcznika dotyczy wszystkich Wnioskodawcow czy (wymog
obligatoryjny) czy tylko wybranych Oferentow (jesli dotyczy) Pobrania pojedynczego zatgcznika dokonuje sie
poprzez klikniecia przycisku ,,+ dodaj”.

,Data wypetnienia wniosku” umieszczana jest przez system automatyczne.
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